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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Требованиями государственных образовательных стандартов предусматривается учетно-технологическая практика для студентов специальности 1-25 01 04 - «Финансы и кредит» заочной формы обучения. 
Учетно-технологическая практика является важной частью учебного процесса при подготовке специалистов с высшим образованием и представляет собой планомерную и целенаправленную работу студентов по освоению избранной специальности, углубленному закреплению теоретических знаний, полученных на I и II курсах обучения.

Цель учетно-технологической практики – ранняя профессиональная ориентация студентов и получение первичных  профессиональных умений по специальности 1-25 01 04 - «Финансы и кредит».

Задачами учетно-технологической практики являются:

· закрепление теоретических знаний и приобретение практических навыков работы по квалификации «Финансы и кредит»;

· знакомство с основами будущей профессиональной деятельности; с общими принципами и правовыми основами; финансово-экономическим обеспечением деятельности организации и персонала; 

· ознакомление с деятельностью органов государственного управления и хозяйствующих субъектов, их экономических, финансовых и других подразделений;

· аналитическая работа с первичными, статистическими и отчетными данными о деятельности органов государственного управления и хозяйствующих субъектов для приобретения практических навыков по обработке экономической информации, написания отчета по практике и их использования в учебном процессе.

Прохождение учетно-технологической практики позволит более осознанно подходить к изучению дисциплин специализации на старших курсах и в дальнейшем успешно работать по избранной специальности.

В результате прохождения учетно-технологической практики студент должен 

знать:

· особенности организации производственного процесса на предприятиях АПК;
· ​основы организации финансовой работы на предприятиях АПК;

· особенности финансового планирования на предприятиях АПК;
· состав финансовой отчетности сельскохозяйственных организаций и основные показатели, отражаемые в ней; 

· порядок организации взаимоотношений предприятий АПК с финансово-кредитными институтами;
· особенности страхования организаций - производителей сельскохозяйственной продукции
· особенности взаимоотношений сельскохозяйственных предприятий с бюджетом
· финансовый механизм расчетных взаимоотношений предприятий АПК с контрагентами;

уметь:

· ​заполнять договор на расчетно-кассовое обслуживание, анкету юридического лица, заявление на получение кредита, кредитный договор, договор залога,  договор лизинга, основные формы платежных инструкций;
· рассчитывать сумму кредитных платежей по вновь выданному кредиту, составлять график погашения кредита, проводить расчет лизинговых платежей;
· рассчитывать суммы налогов и заполнить налоговые деклараций по основным видам налогов, уплачиваемых сельскохозяйственными организациями;
· рассчитывать основные показатели деятельности организаций АПК, проводить оценку эффективности деятельности, а также анализ финансового состояния предприятий АПК;

· проводить сравнительную оценку эффективности функционирования сельскохозяйственных предприятий на основании данных финансовой отчетности организаций АПК;
· ​формулировать выводы по результатам проведённого анализа.

Данная программа раскрывает содержание и порядок прохождения учетно-технологической практики для студентов заочной формы обучения специальности 1-25 01 04 - «Финансы и кредит».
I. ТРЕБОВАНИЯ К ОРГАНИЗАЦИИ ПРАКТИКИ

1.1. Организация и руководство  практикой

Продолжительность учетно-технологической практики – 2 недели (72 часа). Конкретные сроки начала и окончания практики устанавливаются приказом ректора университета и декана факультета заочного обучения.

Общее руководство учетно-технологической практикой осуществляется преподавателями выпускающей кафедры, закрепленными за студентами.
Научно-методическое руководство учетно-технологической практикой возложено на кафедру финансов и анализа в АПК.

В обязанности руководителя практики от кафедры входит:

· обеспечить организационную готовность кафедры к приему студентов;

· обеспечить разработку студентам календарного плана выполнения типового задания на прохождение учетно-технологической практики;

· организовать проведение инструктажа по технике безопасности;

· выполнять работу по прохождению студентами программы практики, оперативно вносить корректировки;

· контролировать ход выполнения календарного плана прохождения практики;

· обеспечить подготовку студентом отчета по практике;

· на основе итогов защиты отчетов по практике внести предложения в деканат и на кафедру финансов и анализа в АПК по совершенствованию содержания и организации учетно-технологической практики.

1.2. Обязанности студента-практиканта

Студент на учетно-технологической практике пребывает в роли практиканта. Он составляет индивидуальный календарный план-график прохождения практики в соответствии с типовым планом и балансом рабочего времени и согласовывает его с руководителем практики.

Студент-практикант обязан:

· посещать в установленное время место практики;

· изучить и соблюдать действующие правила внутреннего распорядка, охраны труда, техники безопасности, пропускного режима, иные нормативные правовые акты, определяющие порядок деятельности работников организации и прохождения практики;

· проявлять творческую инициативу, ответственность, высокую культуру поведения;

· соблюдать конфиденциальность использования информации;

· полностью и в срок выполнять задания, предусмотренные программой практики и поручения руководителя учетно-технологической практики  по программе практики;

· нести ответственность за сохранность используемых во время практики документов, оргтехники, другого материального имущества и оборудования;

· своевременно подготовить отчет о прохождении практики, в котором осветить вопросы, предусмотренные программой практики. 

Выполнение студентом отдельных вопросов программы практики подтверждается соответствующими материалами, которые прилагаются к письменному отчету о прохождении практики.

Отсутствие студента-практиканта на практике считается прогулом. Если прогулы по неуважительной причине составляют более 30% рабочего времени, то практика студенту не засчитывается.
Студенты, не прошедшие практику, не выполнившие программу практики, получившие отрицательные отзывы или не сдавшие зачет по ее итогам, проходят практику повторно в каникулярный период.
II. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕТНО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ ПРАКТИКИ

2.1. Календарный план-график прохождения практики

Календарный план-график прохождения практики утверждается руководителем практики и включает вопросы, которые студент должен изучить в установленные сроки и отразить их в отчете. В календарном плане указываются изучаемые вопросы по каждому разделу программы, время прохождения и непосредственный руководитель. Примерная форма календарного плана-графика приведена прохождения практики в приложении 1.

2.2. Программа учетно-технологической практики по разделам

Учетно-технологическая практика включает ознакомление студентов с содержанием учетно-аналитической и финансовой работы на предприятиях АПК.  

Содержание учетно-технологической практики включает следующие разделы:

1. Организация деятельности сельскохозяйственных предприятий.

Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- ознакомиться с правовыми основами функционирования коммерческих предприятий.

- изучить состав и содержание учредительных документов предприятий различных форм собственности (свидетельство о регистрации, устав предприятия, учредительный договор, решение о создании предприятия, лицензии на отдельные виды деятельности);

- механизм формирования уставного капитала предприятия.

2. Особенности организации производственного процесса на предприятиях АПК. 
Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- ознакомится с особенностями и спецификой деятельности предприятий АПК;
- изучить организационную структуру сельскохозяйственного предприятия: примерный состав подразделений, их взаимосвязи, функции, права и ответственность;

- на основе отчетных данных сельскохозяйственных организаций провести расчет и обоснование специализации предприятия;

- рассмотреть особенности формирования производственной программы сельскохозяйственных организаций.

3. Организация финансовой работы на предприятиях АПК.
Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- ознакомится с ролью и функциями экономической, финансовой служб и бухгалтерии предприятия в системе управления производством, ознакомиться с их деятельностью и распределением обязанностей;

- изучить документооборот, используемый финансовыми службами предприятия;
- составить примерные положения о финансовой, планово-экономической и бухгалтерской службах;
- изучить порядок формирования и движения потоков экономической информации на предприятии.
4. Система финансового планирования.

Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- выявить особенности планирования на предприятиях АПК;

- ознакомиться с основными методами планирования, применяемыми организациями АПК;

- изучить состав и содержание основных форм бизнес-плана экономического и социального развития; 

- оценить уровень организации планирования на предприятии, обоснованность основных показателей бизнес-плана сельскохозяйственных организаций;

- изучить основные источники финансирования деятельности организации АПК и способы их обоснования на перспективу.

5. Финансовая отчетность.

Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- изучить состав годовой финансовой отчетности предприятий АПК;

- ознакомится с основными показателями, отражаемыми в финансовой отчетности предприятий;

- определить роль финансовой отчетности для анализа результатов деятельности предприятия и его финансового состояния;

- на основании данных финансовой отчетности организаций АПК провести сравнительную оценку эффективности функционирования сельскохозяйственных предприятий Гродненского района.

6. Финансовый механизм расчетных взаимоотношений предприятий АПК с контрагентами

Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- изучить основные нормативно-правовые акты по вопросам организации расчетных взаимоотношений организаций Республики Беларусь;

- определить роль банка в организации расчетных взаимоотношений предприятий АПК с контрагентами;

- заполнить договор на расчетно-кассовое обслуживание, анкету юридического лица;

- ознакомиться с основными формами расчетов, применяемых в Республике Беларусь, выявить их особенности и отличия;

- заполнить основные формы платежных инструкций (платежные поручения, платежные требования, платежные требования-поручения, чеки и др.);

- рассмотреть финансовые санкции, применяемые при нарушении организациями расчетно-платежной дисциплины.

7. Организация взаимоотношений предприятий АПК с финансово-кредитными институтами

Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- определить сущность и роль кредита в условиях рыночной экономики, формы и виды кредитных отношений; 

- изучить основные нормативно-правовые акты, регламентирующие организацию взаимоотношений предприятий АПК с банками и прочими  кредитными учреждениями;

-составить заявление на получение кредита, кредитный договор, договор залога,  договор лизинга;

- рассчитать сумму кредитных платежей по вновь выданному кредиту, составить график погашения кредита, провести расчет лизинговых платежей; 

- ознакомиться с методикой определения платежеспособности и кредитоспособности организации;

- рассмотреть ответственность и санкции, применяемые при нарушении условий кредитных договоров.  

8. Особенности взаимоотношений сельскохозяйственных предприятий с бюджетом. 

Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- изучить основные нормативно-правовые акты по вопросам налогообложения предприятий в Республике Беларусь, выявить особенности налогообложения сельскохозяйственных организаций;

- рассмотреть действующую в настоящее время систему республиканских и местных налогов, механизмы их реализации;

- произвести расчет суммы налогов и заполнить налоговые деклараций по основным видам налогов, уплачиваемых сельскохозяйственными организациями; 

- оценить уровень налоговой нагрузки предприятий АПК;
· ознакомиться с порядком выплат штрафов, пени, неустоек за нарушение налогового законодательства.

- оценить действенность системы бюджетного финансирование, налогового кредитования предприятий.
9. Финансовые отношения в системе страхования
Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- изучить основные нормативно-правовые документы, регламентирующие деятельность страховых организаций и Фонда социальной защиты населения (ФСЗН) в Республике Беларусь.
- ознакомиться с порядком оформления документов при заключении предприятием договора страхования имущества и обязательств;

- рассмотреть методику исчисления ущерба, страховых возмещений и выплаты их предприятиям;

- изучить особенности страхования организаций - производителей сельскохозяйственной продукции;

- рассмотреть особенности системы социального страхования в Республике Беларусь;

- проанализировать порядок формирования и расходования средств ФСЗН на сельскохозяйственном предприятии и по республике в целом.
10. Изучение показателей для экономической оценки результатов производственно-хозяйственной деятельности и технико-экономическая характеристика сельскохозяйственного предприятия

Задачи, подлежащие решению при изучении раздела:

- оценка обеспеченности предприятия земельными, трудовыми ресурсами и  основными средствами;

- анализ динамики основных производственных показателей развития предприятия и его отраслей;

-  оценка эффективности деятельности предприятия;

- анализ финансового состояния предприятия АПК.
2.3. Отчет о практике и его защита

По итогам учетно-технологической практики студент должен подготовить отчет в соответствии с рекомендациями по подготовке отчета.
Индивидуальный отчет по результатам прохождения каждого этапа  практики является ее главным итоговым документом и должен содержать систематизированные сведения о выполненной студентом работе во время прохождения практики.
Отчет по результатам учетно-технологической практики должен содержать:
· Титульный лист (см. образец в приложении 2)

· Оглавление 

· Введение 

· Содержательная часть – производственно-экономические и финансово-аналитические  разделы  по темам рабочей программы

· Заключение
· Список использованной литературы

· Приложения 

Текстовая часть подписывается студентом. Ссылки на приложения в текстовой части отчета обязательны.

Все вышеупомянутые материалы сшиваются в папке-скоросшивателе или переплетаются.

Отчет в полном объеме представляется на кафедру финансов и анализа в АПК в течение 3 дней после окончания практики, где он регистрируется и передается на проверку руководителю практики. Проверенный и допущенный к защите отчет возвращается студенту для подготовки к устной защите его содержания. В случае отрицательного отзыва отчет подлежит доработке в соответствии с письменными замечаниями руководителя.

Сроки и место проведения защиты отчета устанавливаются кафедрой. Защита проводится перед специальной комиссией, формируемой из числа преподавателей кафедры. По результатам защиты отчета студент получает оценку «зачет» или «незачет». При невыполнении студентом программы практики, непредставлении отчета на кафедру или оценке «незачет» при защите студент не переводится на 3 курс и подлежит исключению из университета.

III. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ (БАЛЛЬНАЯ ШКАЛА)

10 (десять) баллов
· студент полностью выполнил программу практики;

· студент имеет заполненный дневник, в котором отражены виды работ, выполненные студентом в течение всех дней учетно-технологической практики;

· студент подготовил полный индивидуальный отчёт о самостоятельной работе во время прохождения учетно-технологической практики;
· студент способен продемонстрировать практические умения и навыки работы, освоенные им в соответствии с программой учетно-технологической практики;

· студент способен изложить ключевые понятия о явлениях и процессах, наблюдаемых во время учетно-технологической практики;

· на комиссионной защите учетно-технологической практики ответы на вопросы по ее содержанию и прогнозу развития экономической ситуации даются студентом верно, обоснованно;

· ошибки и неточности в ответе отсутствуют.

9 (девять) баллов
· студент полностью выполнил программу практики;

· студент имеет заполненный дневник, в котором отражены виды работ, выполненные студентом в течение всех дней учетно-технологической практики;

· студент подготовил полный индивидуальный отчёт о самостоятельной работе во время прохождения учетно-технологической практики;
· студент способен продемонстрировать практические умения и навыки работы, освоенные им в соответствии с программой учетно-технологической практики;

· на комиссионной защите учетно-технологической практики ответы на вопросы по ее содержанию и прогнозу развития экономической ситуации даются студентом верно, обоснованно;

· ошибки отсутствуют или не существенны.

8 (восемь) баллов

· студент полностью выполнил программу практики;

· студент имеет заполненный дневник, в котором отражены виды работ, выполненные студентом в течение всех дней учетно-технологической практики;

· студент способен продемонстрировать практические умения и навыки работы, освоенные им в соответствии с программой учетно-технологической практики;

· студент подготовил полный индивидуальный отчёт о самостоятельной работе во время прохождения учетно-технологической практики;
· студент способен изложить ключевые понятия о явлениях и процессах, наблюдаемых во время учетно-технологической практики;

· на комиссионной защите учетно-технологической практики ответы на вопросы по ее содержанию и прогнозу развития экономической ситуации даются студентом верно, обоснованно с некоторыми несущественными замечаниями.
· ошибки отсутствуют или не существенны.
7 (семь) баллов

· студент выполнил программу практики;

· студент имеет заполненный дневник, в котором отражены виды работ, выполненные студентом в течение всех дней учетно-технологической практики;

· студент подготовил индивидуальный отчёт о самостоятельной работе во время прохождения учетно-технологической практики;
· студент способен продемонстрировать большинство практических умений и навыков работы, освоенных им в соответствии с программой учетно-технологической практики;

· студент способен с незначительными ошибками изложить ключевые понятия о явлениях и процессах, наблюдаемых во время учетно-технологической практики;

· на комиссионной защите учетно-технологической практики ответы на вопросы по ее содержанию даются студентом верно, но не всегда обоснованно;

· в ответе отсутствуют грубые ошибки и неточности.

6 (шесть) баллов
· студент выполнил программу практики;

· студент имеет заполненный дневник, в котором отражены виды работ, выполненные студентом в течение всех дней учетно-технологической практики;

· студент подготовил индивидуальный отчёт о самостоятельной работе во время прохождения учетно-технологической практики;
· студент способен продемонстрировать большинство практических умений и навыков работы, освоенных им в соответствии с программой учетно-технологической практики;

· студент способен с незначительными ошибками изложить ключевые понятия о явлениях и процессах, наблюдаемых во время учетно-технологической практики;

· на комиссионной защите учетно-технологической практики ответы на вопросы по ее содержанию даются студентом верно, но не всегда обоснованно;

· в ответе отсутствуют существенные ошибки.

5 (пять) баллов

· студент выполнил программу практики;

· студент имеет заполненный дневник, в котором отражены виды работ, выполненные студентом в течение учетно-технологической практики;

· студент подготовил индивидуальный отчёт о самостоятельной работе во время прохождения учетно-технологической практики;
· студент способен с затруднениями продемонстрировать практические умения и навыки работы, освоенные им в соответствии с программой учетно-технологической практики;

· студент способен с заметными ошибками изложить ключевые понятия о явлениях и процессах, наблюдаемых во время учетно-технологической практики;

· на комиссионной защите учетно-технологической практики ответы на вопросы по ее содержанию даются студентом верно, но не обосновываются;

· в ответе имеются существенные ошибки (не более 2-х) и неточности.

4 (четыре) балла
· студент выполнил программу практики;

· студент имеет заполненный дневник, в котором отражены виды работ, выполненные студентом в течение учетно-технологической практики;

· студент подготовил индивидуальный отчёт о самостоятельной работе во время прохождения учетно-технологической практики;
· студент способен с затруднениями продемонстрировать практические умения и навыки работы, освоенные им в соответствии с программой учетно-технологической практики;

· студент способен с существенными ошибками изложить ключевые понятия о явлениях и процессах, наблюдаемых во время учетно-технологической практики;

· на комиссионной защите учетно-технологической практики ответы на вопросы по ее содержанию даются студентом с существенными ошибками.

1-3 балла
· студент не выполнил программу практики;

· студент имеет заполненный с грубыми нарушениями дневник, в котором отражены не все виды работ, выполненные студентом в течение учетно-технологической практики, или не имеет заполненного дневника;

· студент не способен продемонстрировать практические умения и навыки работы, освоенные им в соответствии с программой учетно-технологической практики;

· студент способен со значительными ошибками изложить ключевые понятия о явлениях и процессах, наблюдаемых во время учетно-технологической практики;

· студент не способен изложить теоретические основы и обосновать выбор конкретного метода для проведения исследования;

· студент подготовил индивидуальный отчёт о самостоятельной работе во время прохождения учетно-технологической практик или не подготовил его;
· ответы на вопросы по содержанию учетно-технологической практики даются студентом не верно и не достаточно обоснованно;

· в ответе имеются существенные ошибки.
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ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение 1

Образец оформления календарного плана-графика прохождения учетно-технологической практики
Календарный план-график прохождения учетно-технологической практики студента 2 курса факультета заочного обучения специальности «Финансы и кредит», 2 гр. Иванова В.В.

с «____» ________________ 20__г.    по «___» __________________ 20__ г.

	Дата
	Наименование тем и вопросов
	Время прохождения
	Руководитель (Ф.И.О., должность)



	01.07.14
	Организация деятельности сельскохозяйственных предприятий
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Руководитель практики      __________________ Ф.И.О., должность

                                                              (подпись)

Приложение 2
Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Беларусь

Учреждение образования
«Гродненский государственный аграрный университет»

Кафедра финансов и анализа в АПК
ОТЧЕТ

о прохождении учетно-технологической практики

с «__»___________ по «__»___________ 20__г.

по специальности 1-25 01 04 «Финансы и кредит»

студента ФЗО
2 курса, гр.                                         ______________                            Ф.И.О.

                                                                                                                     (подпись)

Руководитель

от университета:

ученая степень, должность                _______________                         Ф.И.О.

                                                                                                                     (подпись)

Гродно 20___г.
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