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СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

I. ТЕОРИЯ КОНТРОЛЯ, РЕВИЗИИ И АУДИТА

Тема 1. Хозяйственный контроль в системе управления

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:
1. Контроль в системе управления. 
2. Классификация хозяйственного контроля.

3. Приёмы и способы документального и фактического контроля.

4. Контрольные органы. 

5. Ведомственный контроль. 

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [16],


	[2-4, 7, 8,10, 12-15]


В.1. Контроль в системе управления производством
Сущность и значение экономического контроля

Контроль   является составной частью управления общественным воспроизводством и представляет собой процесс, обеспечиваю​щий соответствие функционирования управляемого объекта принятым управленческим решениям, и направленный на успешное достижение поставленных целей.
Слово control английского происхождения, означает надзор,контроль, регулирование. В русский язык оно пришло из немецкого die kontrolle — контроль, проверка (XVIII в.) или из французского controlle — проверка, контроль, список. В русском языке слово «контроль» имеет два значения: проверка,наблюдение в целях проверки и учреждение, ведающее такой проверкой.
Другими словами, контроль - это проверка исполнения тех или иных хозяйственных решений с целью установления их достоверности, законности и экономической целесообразности. Он способствует достижению поставленных целей при оптимальных затратах рабочего времени и ресурсов. 

Контроль как функция управления подчинен решению задач системы управления. 

Следовательно, контроль — это система наблюдения и проверки соответствия процесса функционирования объекта управления принятым управленческим решениям, установление результатов управленческого влияния на управляемый объект путем выявления отклонений, допущенных в ходе выполнения этих решений.

Устанавливая причины и виновников отклонений, контроль помогает устранить негативные явления и не допустить их в будущем. Контроль как функция управления — это средство обратной связи между объектом и системой управления, он информирует о действительном состоянии управляемого объекта, фактическом выполнении управленческого решения. Развитие контроля в экономических системах управления подчинено производительным силам и производственным отношениям.

Контроль — это основа правового государства.
Контроль – это система наблюдения и проверки процесса функционирования и фактического состояния объекта для оценки обоснованности и эффективности принятых управленческих решений и результатов их выполнения с целью выявления отклонений от требований этих решений и устранения неблагоприятных хозяйственных ситуаций.

В «узком» смысле контроль  – это проверка исполнения управленческих решений с целью установления их законности и экономической целесообразности.

Цель контроля – выявление отклонений от принятых и утвержденных правил, процедур, нормативных положений и поддержание состояния контролируемого объекта в пределах допустимых ограничений.

Цель контроля − объективное изучение положения дел в определенных отраслях деятельности предприятия и выявление отрицательно сказывающихся факторов. 

Понятие экономического контроля подчеркивает распространение контрольных функций только на сферу экономических явлений, связанных с производственными отношениями и распределением совокупного продукта. 
Задачи экономического контроля:

· укрепление законности и правопорядка, государственной и финансовой дисциплины;

· обеспечение сохранности принадлежащего организации имущества, денежных средств и выявление фактов недостач, потерь и порчи;

· достижение целевого, экономного и рационального использования всех средств, находящихся в распоряжении организации;

· выявление и использование резервов роста и повышения эффективности производства;

· проверка состояния бухгалтерского учета и внутреннего контроля, достоверности бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности; 

· выявление путей совершенствования работы субъектов хозяйствования. 

Система контроля – это совокупность субъектов, объектов, предмета, средств и принципов контроля.
Элементы системы экономического контроля:
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Субъекты контроля – это органы, организации, подразделения и лица, осуществляющие функции контроля, права и обязанности которых регламентируются законодательством.

Контролирующие  органы - государственные органы и иные организации, которые проводят проверки финансово-хозяйственной деятельности субъектов предпринимательской деятельности.

На контролирующие субъекты возложены соответствующие контрольные полномочия:

-совершение контроля беспрепятственно в пределах компетенции;

-указания обязательного характера в адрес соответствующих должностных лиц и организаций по устранению выявленных нарушений и их последствий;

- привлечение к ответственности виновных лиц;

- выработка рекомендаций превентивного характера.

Объекты контроля – это элементы системы, на которые направлено воздействие: экономическая система в целом, отдельные отрасли, регионы, организации, а также хозяйственные процессы, происходящие внутри контролируемых объектов, либо отдельные элементы объектов контроля (например, хозяйственные подразделения).

Предмет  контроля – это состояние объекта контроля на определенную дату, а также его изменение за определенный период в процессе осуществления финансово-хозяйственной деятельности.

Средства  контроля – это методы, приемы и процедуры, позволяющие выявить и предупредить возникновение отклонений от требований управленческих решений, нормативов в процессе осуществления объектом финансово-хозяйственной деятельности.

Принципы  контроля – это научно разработанные и апробированные на практике организационно-правовые основы контроля. 
Принципы  экономического контроля:
− законность − означает непременное соблюдение правовых норм действующего законодательства, регулирующих соответствующую среду контрольной деятельности;
− объективность − означает достоверность результатов контроля, что в свою очередь требует системного подхода, честности, добросовестности и беспристрастности при проведении контрольных мероприятий;
− профессиональная компетентность − предполагает наличие специальной профессиональной подготовки, необходимой для эффективного выполнения контрольных функций;
− функциональная независимость − обусловлена необходимостью обеспечить объективность контроля и требует определенной свободы профессионального поведения контролеров, не обремененных служебной подчиненностью по отношению к проверяемым лицам, а также организационной и финансовой зависимостью;
− ответственность − связана с неотвратимостью правовых последствий при нарушении правовых норм действующего законодательства, регулирующих соответствующие сферы контрольной деятельности;
− действенность − означает воздействие контроля на экономику и выражается через эффективность мер, принятых по результатам его осуществления;
− рациональность − соизмерение расходов на осуществление экономического контроля с экономическими выгодами, получаемыми от его проведения, т.е. получаемая экономическая выгода от проведения контроля должна многократно покрывать связанные с этим расходы.
Функции экономического контроля:
− информационная функция − заключается в том, что информация, полученная в результате экономического контроля, является основанием для принятия соответствующих управленческих решений, обеспечивающих нормальное функционирование контролируемого объекта;
− профилактическая функция − заключается в том, что экономический контроль призван не только выявить недостатки, хищения, злоупотребления, но и способствует их устранению и недопущению в дальнейшем;
− мобилизующая функция − заключается в привлечении организаций к мобилизации всех имеющихся у них ресурсов для достижения поставленных целей и эффективного ведения производства;
− воспитательная функция − заключается в приобщении людей к управлению производством, воспитывает у работников предприятий, организаций неукоснительное соблюдение законности, а также четкого исполнения своих обязанностей.
Метод экономического контроля − совокупность приемов и способов, обеспечивающих выявление соответствия фактического состояния экономического производства установленному порядку его организации и регулирования. Метод характеризуется использованием общенаучных и собственных методических приемов и способов контроля.
            Общенаучные методические приемы включают:
1. Анализ − это прием исследования включающий изучение предмета мысленным или практическим расчленением его на составные объекты.
2. Синтез − прием изучения объекта в целостности, в взаимосвязи его частей. В контроле синтез связан с анализом, дает возможность объединить объекты, расчлененные в процессе анализа, установить связь и познать предмет как единое целое.
3. Индукция − прием исследования, заключающийся в том, что общий вывод составляют на основе изучения не всех, а лишь части элементов множества, т.е. способ выведения заключений от частного к общему (например, проверку дебиторской задолженности осуществляют на первых порах по данным аналитического, а потом − синтетического учета).
3. Дедукция − исследование состояния объекта в целом, а потом его составляющих, т.е. делается заключение от общего к частному. Например, проверку затрат на первых порах проводят по данным синтетического, а потом − аналитического учета.
4. Аналогия − прием научных выводов, благодаря которому достигают познания одних объектов на основе сходства их с другими. Прием аналогии основывается на сходстве некоторых сторон различных объектов, представляет основу моделирования, которое применяется в контроле.
5. Моделирование − прием научного познания, основывающийся на замене исследуемого объекта его аналогом, моделью, имеющей важные приметы оригинала. В контроле применяют организационные модели проведения контрольного процесса − стандарты, нормативы, тарифы.
6. Абстрагирование − прием отвлечения. Методом абстрагирования переходят от конкретных объектов к общим понятиям (например, проверяют состояние трудовой дисциплины в отдельных подразделениях предприятия и, абстрагируясь, строят заключения в целом по организации).
7. Конкретизация − исследование объектов во всей разносторонности их реальной, а не абстрактной действительности.
8.  Системный анализ − изучение объекта исследования как совокупности элементов, которые образуют систему. Этот прием в контроле предусматривает оценку поведения объектов как системы со всеми факторами, которые влияют на его функционирование.
9.  Функционально-стоимостный анализ − изучение объектов на стадии инженерной подготовки производства, что включает проектирование и синтез сложных систем в процессе исследования их функционирования (оценка экономической эффективности технологических процессов).
Процесс контроля включает следующие этапы:

1- установление достигнутого уровня развития объекта контроля, оценка соблюдения стандартов, норм, критериев и требований законодательства;
2- установление отклонений от поставленных целей и нормативов и определение допустимых границ отклонений; 
3- установление причин отклонений и реализация необходимых корректирующих мер.
В.2. Классификация хозяйственного контроля
Классификация финансово-хозяйственного контроля осуществляется по различным признакам:

	Классификационный признак
	Виды контроля

	1.Уровень управления 
	1.1. государственный 

1.2. аудиторский

1.3. внутрихозяйственный

	2. Сфера применения контрольных функций
	2.1.правовой

2.2. производственный

2.3. технический

2.4. управленческий

2.5. бухгалтерский и др.

	3. Форма осуществления
	3.1. внешний

3.2. внутренний

	4.Уровень охвата совокупности
	4.1. сплошной

4.2. выборочный

	5.Регламентация
	5.1. обязательный

5.2. инициативный

	6.Время осуществления
	6.1. предварительный

6.2. текущий

6.3. последующий

	7. Формы  контроля
	7.1. ревизия

7.2.аудит

7.3.анализ

7.4. обследование

7.5. проверка

	8. Степень независимости
	8.1. зависимый (государственный и внутрихозяйственный)

8.2. независимый (аудиторский и общественный)


Классификация экономического контроля


1. Государственный контроль − осуществляют органы государственной власти и управления и административные органы: Комитет государственного контроля, Министерство финансов, налоговые  органы.

По целевой направленности государственный контроль в свою очередь подразделяется на:

· общегосударственный контроль − осуществляется в масштабах всего государства органами государственной власти, центральными органами управления. Цель − обеспечение повышения эффективности производства, достижения высоких конечных результатов, более полного удовлетворения потребностей;

· отраслевой контроль − способствует эффективному развитию отдельных отраслей экономики. Цель − выявление резервов повышения производительности труда, улучшения качества работы, развития НТП в отрасли;

· специализированный контроль − возложен на специализированные инспекции, которые осуществляют проверку соблюдения установленного порядка организации и ведения тех или иных хозяйственных операций, входящих в их компетенцию (ветеринарный, транспортный, иммиграционный, лицензионный).

2.  Внутренний контроль − выступает составной частью системы корпоративного управления и осуществляется как непосредственно руководством и другими должностными лицами хозяйствующего субъекта, так и его специальными контрольными службами или привлеченными специализированными организациями.

3.  Аудиторский контроль − независимый контроль за деятельностью предприятий, осуществляемый аудиторами-предпринимателями или аудиторскими фирмами. Цель − проверка достоверности бухгалтерского баланса и финансовой отчетности, а также законности совершаемых на предприятии операций, правильности их отражения в учете.

4.  Общественный контроль − осуществляется неправительственными организациями и отдельными физическими лицами на основе добровольности и безвозмездности. К нему относится контроль со стороны профсоюзных и молодежных организаций. Цель − проверка решения социальных вопросов в трудовых коллективах, в молодежной среде и по месту жительства членов данных организаций.

По субъектам контрольной деятельности:

1. Вневедомственный − предполагает осуществление контрольных функций независимо от ведомственной подчиненности проверяемых субъектов хозяйствования.

2. Ведомственный − осуществляется вышестоящим органом по принципу административной подчиненности. Компетенция органов ведомственного контроля распространяется на осуществление проверки вопросов данного ведомства и может выходить при необходимости за его пределы лишь по взаимосвязанным операциям и с согласия другого заинтересованного ведомства. 

По характеру контрольных функций и сфере их применения выделяют:

1.  Правовой контроль − осуществляется в сфере государственного управления, обеспечивает точное и неукоснительное соблюдение законов всеми субъектами хозяйствования и должностными лицами.

2. Экономический контроль − осуществляется в сфере управления экономикой и включает в себя финансовый, бухгалтерский, ревизионный и статистический контроль.

3. Производственно-технический контроль − осуществляется в сфере производственного процесса и является способом оперативного регулирования хода производства.


По времени проведения:

1. Предварительный контроль − осуществляется до начала совершения хозяйственных операций, подвергающихся контролю. Цель − предупреждение незаконности и нецелесообразности проведения хозяйственных операций. Форма предварительного контроля играет важную роль в финансово-хозяйственной деятельности хозяйствующих субъектов, в связи с чем ее целесообразно использовать прежде всего во внутреннем контроле непосредственно в процессе планирования, бюджетирования и до начала осуществления бизнес-планов.

2. Текущий контроль − производится непосредственно в процессе совершения хозяйственных операций. Цель − оперативное устранение недостатков, выявление и распространение положительного опыта.

3. Последующий контроль − осуществляется после совершения хозяйственных операций. Цель − установление достоверности отчетных данных, а также выявление недостатков или положительного опыта.

В зависимости от источников контрольных данных:

1.Документальный контроль − контроль, осуществляемый по документальным данным. Источниками таких данных являются первичные и сводные бухгалтерские документы, регистры синтетического и аналитического учета, бизнес-планы и отчеты предприятия и другие.

 2. Фактический контроль − контроль, осуществляемый по данным осмотра проверяемых объектов в натуре, т.е. путем проведения инвентаризации фактического наличия и состояния хранения хозяйственных средств.

По охвату проверяемых объектов: 

1. Сплошной − проверка объектов (хозяйственных операций) в сплошном порядке, который характеризуется большой трудоемкостью, в связи с чем он используется по отдельным участкам финансово-хозяйственной деятельности хозяйствующих субъектов;

2. Выборочный − ограничивается проверкой выборочного круга проверяемых объектов (хозяйственных операций) по существующим методам их отбора, на основании чего по выборочной совокупности формируются выводы по результатам проведенного контроля.

По периодичности проведения можно выделить:

 Систематический (регулярный) контроль − производится, как правило, с определенной периодичностью и характерен для государственного, внутреннего и аудиторского контроля;

 Разовый (эпизодический) контроль − обусловлен в основном теми или иными общественными интересами (инициативами).

По способам осуществления:

1. Ревизия − всесторонняя и глубокая документальная и фактическая проверка производственно-финансовой и коммерческой деятельности субъекта хозяйствования за определенный период времени.

2.  Экономический анализ − заключается в выявлении влияния фактов на результаты хозяйственно-финансовой деятельности предприятий (неиспользованные ресурсы, финансовое состояние и платежеспособность, оценка имущества, ликвидность и т.д.). Практическое осуществление экономического анализа как способа контроля совмещается обычно с другими способами (проверками, обследованиями, ревизиями).

3.  Хозяйственный спор − это способ выявления, соблюдения законности и обеспечения законных прав в хозяйственных взаимоотношениях предприятий, организаций и учреждений. Хозяйственные споры разрешаются органами Высшего Арбитражного суда Российской Федерации, а также судами общей юрисдикции.

4.  Следствие (расследование) − представляет такой способ контроля, при котором выявляются виновность физических лиц и размер причиненного ими ущерба. Специфика этого способа контроля заключается в том, что он осуществляется только судебно-следственными органами при наличии необходимых признаков уголовно наказуемых деяний отдельных должностных лиц.

5. Обследование − применяется в практике контроля при подготовке обсуждения или решения тех или иных вопросов хозяйственной деятельности путем их изучения на месте. Оно организуется, например, для проверки состояния складского хозяйства, пожарной безопасности, охраны труда и т.д. 
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В.3. Приёмы и способы документального и фактического контроля
Основными формами контроля являются документальный и фактический контроль.


К основным приемам документального контроля относят:
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По охвату проверяемых показателей объекта контроля применяют:

– сплошной метод проверки документов и хозяйственных операций  объекта — характеризуется большой трудоемкостью, в связи с чем он используется по отдельным участкам финансово-хозяйственной деятельности

хозяйствующих объектов;

– выборочный метод проверки документов и хозяйственных операций объекта — ограничивается проверкой выборочного круга проверяемых объектов (хозяйственных операций) по существующим критериям их отбора, на основании чего по выборочной совокупности формируются выводы по результатам проведенного контроля.
Формальная проверка документов: представляет собой проверку соответствия документов действующей типовой форме, установление правильности заполнения реквизитов и наличие не оговоренных исправлений, подчисток, дописок текста и цифр, подлинность подписей, оттисков печатей и штампов.
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По качественным признакам документы делятся на доброкачественные и недоброкачественные. 
Доброкачественным считается документ, отвечающий требованиям по составлению в утвержденной форме, в котором заполнены все необходимые реквизиты и правильно отображена выполненная хозяйственная операция. 
К недоброкачественным относят документы, которые не отвечают перечисленным требованиям, отражают осуществленную операцию в искаженном виде и содержат фальшивые факты (например, учетные письма, наряды, где указан завышенный объем выполненных строительно-монтажных работ и единичные расценки, тарифы, разряды и т. п.). 
Нередко нарушения и злоупотребления кроются за внешне правильно оформленными документами (фиктивными квитанциями, расписками, актами).

Посредством формальной проверки устанавливается наличие доброкачественных и недоброкачественных документов. 
Экспертная проверка дополняет формальную   и призвана обнаружить подделку в документе, дописывания текста, букв, цифр, зачеркивания, полное или частичное удаление написанного текста, цифровых записей, подделку подписей и т. п. Они могут быть выявлены путем внимательного обзора документа. 
Подделанным (фальшивым) является документ, реквизиты или содержание зафиксированной операции которого не соответствуют действительности. Составление подделанных документов является уголовным преступлением.
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Подделанные документы могут иметь нарушенную структуру бумаги (потеря блеска); утончение пласта бумаги; «размывы» чернил в штрихах заново выполненных операций; признаки дописки (разные почерки), травления; пятна; ломкость (хрустящие свойства)

бумаги. 
Подделанные документы бывают двух видов:

1) бестоварные — документы, которыми оформлено движение ценностей, тогда как они в действительности не поступали, или израсходованы на другие цели, или вообще остались без движения (например, накладная на отпуск материальных ценностей со склада составлена, однако фактически они не были отпущены);

2) безденежные — документы, которыми оформлены операции с денежными средствами, которые в действительности не имели места (например, составлен расходный кассовый ордер на якобы выданные из кассы деньги, но фактически они не выплачены, а присвоены кассиром).
Очень часто встречаются документы частично бестоварные и частично безденежные. К первым можно отнести расходную накладную на отпуск кормов с животноводческой фермы на откорм телят, в которой наряду  с фактически отпущенными кормами числятся и такие, которых недостает на складе и которые списаны по договоренности заведующего складом и заведующего фермой с целью сокрытия недостачи кормов. 
Частично безденежной может быть платежная ведомость, выписанная под видом выплаты заработной платы, в которой одновременно на сумму действительно надлежащей для оплаты работы дописана сумма на оплату работы надуманных лиц, за счет чего списана недостающая в кассе денежная наличность.
Фальсифицированными являются документы, которые имеют подделанные подписи, резолюции, штампы и печати, замену текстов и сумм, подчистки, приписки, исправления и прочие приемы подделки с целью утаивания фактов растрат и краж ценностей, бесхозяйственности, незаконных и нецелесообразных операций и т. п.
Арифметическая  проверка — предполагает пересчет итоговых результатов (например, правильность итогов в ведомостях на выплату заработной платы, итогов расходов по кассовой книге и др.), взаимоувязки начислений и удержаний и т. д.;

[image: image6.png]Tipw apudmericseckoil nposepKe 10KyeHTOR
YCTANARIMBICTCH BPIBMALHOCTS

s e

Takcuposkit ApudneTIEecKIx Buancacs
nozcieron wroron

—

OGoGUeHI AaHHbY Tleperoca aanmbix
IEPBUUHLIX 10KYMEHTOB W3 PEFHCTPOB BYXIaITEpCKoro
B PETHCTPAX OYNTatTepekoro YicTa B GyNraTepCKy0
yera oraetioeTs

[~ Henpanusnsie apupueTudeckue nOACHETS: MorYT Guirs:

YMUILUICHHHMH (4APUMEP, HCKEACHHE CeGECTONMOCTH PO~

YKLIMH, OBAENOR CTPONTEAHO-MONTARHAX padoT (CMP), 06-
I CYMMui OGULCXOSAACTBEHHIX PACNOIOB, MTOTOBLAX CYMM

B ICHEXHLX TOKYMEHTAY)

HEYMBILLIEHHbMH (IDH HCTIONHI0BIHHH QUTOMATHIMPOBAIHEIX
L] cucrew yuera neposhocTs, nosmmKHOBCHHS HeyMUITONHOR
‘APUNETIECKON OWIHGKM PEIKO CORpAIACTCH)





Нормативно-правовая проверка – осуществляется путем сопоставления фактических данных  с нормативными или плановыми, оценку законности отраженных в документах хозяйственных операций.
Логическая проверка – проверка на действительность хозяйственной операции — документ должен содержать именно ту операцию, ради которой он был создан.
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Встречная проверка – сопоставление нескольких экземпляров одного и того же документов. 
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Метод взаимного контроля позволяет смоделировать утраченный или искаженный документ.

Сопоставляя разные документы, можно построить модель документа в первоначальном виде, который будет служить источником информации о содержащихся в нем сведениях. 

Сопоставление документов, отражающих хозяйственные операции с документами их обосновывающими -  осуществляется контроль за достоверностью накопительных ведомостей, регистрами бухгалтерского учета, отчетности. 

Применяют два основных варианта документального контроля:

· от документа к регистру;

· от регистра к документу.

Сличение документов  – сопоставление отдельных реквизитов, повторяющихся в нескольких разнородных документах, отражающих взаимосвязанные операции.

Экономическая оценка совершаемых хозяйственных операций – объединяет комплекс экономических приемов анализа и оценки в целях выявления целесообразности, рациональности отдельных операций и эффективности того или иного участка работы.  
Основными приемами фактического контроля являются:

Инвентаризация - способ проверки фактического наличия денежных средств, товарно-материальных ценностей, расчетов на определенную дату и соответствия их данным бухгалтерского учета. В процессе инвентаризации  используют такие приемы как: взвешивание, пересчет, обмер.
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Сведения о фактическом наличии материальных ценностей или обязательств записываются в инвентаризационные описи (акты).
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По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки правильности инвентаризации с участием членов инвентаризационных комиссий и материально ответственных лиц обязательно до открытия склада, кладовой, где выполнялась инвентаризация. 

Результаты контрольных проверок правильности инвентаризаций оформляются актом и регистрируются в книге учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций.
Осмотр и обследования – способ проверки фактического состояния и правильности использования проверяемых объектов. Они проводятся с целью выявления недостатков складского хозяйства и условий хранения ТМЦ, состояния трудовой дисциплины.
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При осмотре и обследовании проверяющие могут проводить отбор проб и изъятие образцов сырья, материалов, продукции для последующего проведения анализа качества сырья, материалов

и готовой продукции, который позволит выявить факты:

• использования неполноценного сырья;

• замены одних материалов другими, более дешевыми;

• недовложений в продукцию;

• искажения качественных показателей принимаемой или выпускаемой продукции.
Лабораторный анализ – применяется для проверки качества ТМЦ. Взятие проб для анализа осуществляется с участием ревизора и оформляется актом. Лабораторные анализы оформляются справками. Указанная проверка дает возможность установить необоснованное занижение или завышение качественных показателей от установленных показателей ГОСТов, стандартов.

Экспертная оценка – применяется при проверке качества выполненных строительных ремонтных работ, проектно-сметной и другой документации. Для экспертной оценки привлекаются специалисты, глубоко знающие специфику этих работ.

[image: image16.png]'KORTPOL e OnEpAIY C YUACTHEM CRETMATHCTOB.

WK IpeACTABHTEAER ODuieCTBHHOCTH

—

S

Kormponbiiii
SaYCK Chiphs
B nponssoicTs0

Kowrpomwnuit
oGwep

W KoHTpO
saep

Koponkas
NOKYIIK  Ap.





Контрольная проверка, осуществляемая в ходе технологического процесса – может подразделятся на:

- контрольный запуск сырья и материалов в производство;

- контрольные сборы яиц, контрольные дойки, контрольный настриг шерсти 
- контрольные обмеры и др.
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Контрольный обмер объемов выполненных работ – представляет собой разновидностью инвентаризации. С его помощью проверяется правильность и достоверность данных о выполненном объеме строительно-монтажных работ. Он производиться также с целью проверки правильности списания строительных материалов, начисления заработной платы. Производится с участием соответствующих специалистов. Его работы оформляются актами, ведомостями перерасчета стоимости выполненных работ.
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В.4. Контрольные органы
Органы государственного контроля: Комитет государственного контроля, Министерство финансов, Министерство по налогам и сборам, Министерство статистики и анализа, Национальный банк, Министерство экономики, Комитет по ценным бумагам, органы специализированного государственного контроля, административные органы. 

Компетенция контрольно-надзорных органов и их перечень определены Указом Президента Республики Беларусь «О совершенствовании контрольной (надзорной) деятельности в Республике Беларусь» № 510 от  16 октября 2009 г.
Проверки  организаций, представительств иностранных организаций, индивидуальных предпринимателей, а также лиц, осуществляющих частную нотариальную, ремесленную деятельность, деятельность в сфере агроэкотуризма, вправе проводить только государственные органы (их структурные подразделения, территориальные органы, подчиненные организации) и иные организации, уполномоченные законодательными актами на осуществление контроля (надзора) за деятельностью проверяемых субъектов и включенные в перечень контролирующих (надзорных) органов с указанием сфер контрольной (надзорной) деятельности,.

Тема проводимой проверки должна соответствовать компетенции контролирующего (надзорного) органа.

Перечень контролирующих (надзорных) органов и сфер их контрольной (надзорной) деятельности

	Наименование контролирующего (надзорного) органа
	Сфера контроля (надзора)

	 Комитет государственного контроля

органы Комитета государственного контроля 
	контроль за исполнением республиканского бюджета, использованием государственной собственности, исполнением актов Президента Республики Беларусь, Парламента Республики Беларусь, Правительства Республики Беларусь и других государственных органов, регулирующих отношения государственной собственности, хозяйственные, финансовые и налоговые отношения, а также по иным вопросам в соответствии с законодательными актами и решениями Президента Республики Беларусь

валютный контроль

	Национальный банк
	контроль за соблюдением банками и небанковскими кредитно-финансовыми организациями законодательства, регулирующего их деятельность

контроль за деятельностью банков и небанковских кредитно-финансовых организаций в части соблюдения ими законодательства о предотвращении легализации доходов, полученных незаконным путем, и финансирования террористической деятельности

надзор за деятельностью банков и небанковских кредитно-финансовых организаций, юридических лиц, не являющихся банками или небанковскими кредитно-финансовыми организациями и признаваемых входящими в состав банковского холдинга

валютный контроль

контроль за соблюдением аудиторскими организациями и аудиторами – индивидуальными предпринимателями законодательства об аудиторской деятельности в банках, небанковских кредитно-финансовых организациях, банковских группах и банковских холдингах

	Министерство сельского хозяйства и продовольствия
	контроль за соблюдением правил технической эксплуатации тракторов, прицепов и полуприцепов к ним, мелиоративных, дорожно-строительных и сельскохозяйственных машин и оборудования 

	комитеты по сельскому хозяйству и продовольствию облисполкомов

государственные организации, подчиненные Министерству сельского хозяйства и продовольствия
	контроль за обеспечением ветеринарно-санитарного качества продуктов животного происхождения, кормов и кормовых добавок, диагностических, профилактических и лечебных средств, изготавливаемых в Республике Беларусь или ввозимых из других государств для ветеринарных целей, а также за выполнением проверяемыми субъектами ветеринарно-санитарных правил

контроль и надзор за качеством продовольственного сырья и пищевых продуктов в Республике Беларусь при их производстве и (или) хранении, экспорте, за исключением качества зерна, муки, крупы, комбикормов, принадлежащих проверяемым субъектам, занимающимся их производством и (или) хранением, переработкой, расфасовкой (кроме проверяемых субъектов, осуществляющих торговую деятельность в отношении этих товаров), а также качества таких товаров, импортируемых в Республику Беларусь

ветеринарный контроль подконтрольных государственному ветеринарному надзору грузов при экспорте, импорте и транзите

контроль в области семеноводства, государственный фитосанитарный контроль, контроль за обращением со средствами защиты растений

контроль за качеством зерна и продуктов его переработки, принадлежащих проверяемым субъектам, занимающимся их производством и (или) хранением, переработкой, расфасовкой (кроме проверяемых субъектов, осуществляющих торговую деятельность в отношении этих товаров), а также за качеством таких товаров, импортируемых в Республику Беларусь и поставляемых на экспорт

контроль за рыбохозяйственной деятельностью

	Министерство финансов

главные управления Министерства финансов по областям и г. Минску





местные финансовые органы
	контроль за состоянием ведомственного контроля в Республике Беларусь

контроль за соблюдением финансово-бюджетного законодательства, целевым и эффективным использованием средств, выделенных из бюджета, государственных целевых бюджетных и государственных внебюджетных фондов, по всем направлениям и видам расходов

надзор за соблюдением требований законодательства о страховании, а также за выполнением страховыми организациями и страховыми брокерами законодательства об оплате труда

контроль за финансовым состоянием и финансовыми результатами деятельности страховых организаций

государственный пробирный надзор

контроль за соблюдением законодательства в сфере деятельности с драгоценными металлами и драгоценными камнями

контроль за выполнением государственного заказа на поставку драгоценных металлов в Государственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней Республики Беларусь

контроль за соблюдением законодательства, регулирующего аудиторскую деятельность, а также лотерейную деятельность и деятельность по организации и проведению электронных интерактивных игр, и условий проведения этих игр

	Департамент по ценным бумагам 
	контроль и надзор за выпуском, обращением и погашением ценных бумаг, деятельностью профессиональных участников рынка ценных бумаг и фондовых бирж

	Департамент государственных знаков 
	контроль за разработкой и производством бланков строгой отчетности, а также специальных материалов для защиты от подделки бланков строгой отчетности


В.5.  Ведомственный контроль
Ведомственный контроль является составной частью государственного контроля, проводится в соответствии с Указом Президента РБ 22 июня 2010 г. № 325  О ведомственном контроле в Республике Беларусь

Ведомственный контроль - контроль, осуществляемый Министерствами (ведомствами), ассоциациями, концернами и другими вышестоящими органами управления за деятельностью прямо подчиненных им организаций.
Ведомственный контроль - контроль, осуществляемый органами и организациями (их структурными подразделениями (подчиненными организациями)), являющимися в соответствии с законодательством органами ведомственного контроля, для обеспечения соблюдения подчиненными или входящими в их состав (систему) организациями, нотариальными конторами требований законодательства.

Основными задачами ведомственного контроля являются:

1) обеспечение контроля за соответствием требованиям законодательства деятельности, осуществляемой подведомственными организациями;

2) своевременное предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства;

3) принятие мер по обеспечению сохранности, целевого и эффективного использования имущества подведомственных организаций;

4) выявление неиспользуемых резервов повышения эффективности деятельности подведомственных организаций.

На органы ведомственного контроля законодательством кроме контрольных функций возлагаются и иные задачи, в т.ч.:

- оказание методологической помощи подведомственным организациям в целях повышения эффективности их деятельности;

- обеспечение контроля за устранением подведомственными организациями выявленных в ходе проведения проверок нарушений, учета проведенных проверок в подведомственных организациях и их результатов;

- проведение анализа применения подведомственными организациями актов законодательства и выработка на его основе предложений о совершенствовании таких актов;

- координация деятельности принимающих участие в осуществлении ведомственного контроля структурных подразделений контролирующих органов.

Система органов ведомственного контроля

Органами ведомственного контроля, в частности, являются Генеральная прокуратура РБ, Комитет государственного контроля РБ, Нацбанк РБ, Национальная академия наук Беларуси, Государственная инспекция охраны животного и растительного мира при Президенте РБ, Высший Хозяйственный Суд РБ, республиканские органы государственного управления и иные государственные организации, подчиненные Правительству РБ, Национальный статистический комитет РБ, Управление делами Президента РБ, Государственная служба медицинских судебных экспертиз, Национальная государственная телерадиокомпания РБ, местные исполнительные и распорядительные органы, а также республиканские государственно-общественные объединения, соответствующие структурные подразделения (подчиненные организации) этих органов и организаций.

Таким образом, в рамках ведомственного контроля проводятся проверки в отношении юридических лиц, являющихся подчиненными или входящими в состав (систему) соответствующего органа ведомственного контроля. Подчиненность юридического лица (его вхождение в состав или систему органа ведомственного контроля) может следовать, в частности, из положения (устава) данного юридического лица, из нормативного правового акта либо иного документа, определяющего круг (перечень) организаций, подчиненных или входящих в состав (систему) соответствующего органа.

Ведомственные контрольные службы

Для выполнения функций ведомственного контроля в государственных органах и иных организациях могут создаваться структурные подразделения с правом юридического лица либо без права юридического лица  - ведомственные контрольные службы. Руководители данных контролирующих органов вправе также без создания ведомственных контрольных служб возложить осуществление ведомственного контроля за деятельностью подчиненных или входящих в их состав (систему) организаций, в т.ч. их обособленных подразделений, имеющих учетный номер плательщика, нотариальных контор на структурные подразделения контролирующих органов с учетом специфики выполняемых ими функций.

Ведомственная контрольная служба подчиняется непосредственно руководителю контролирующего органа.

Служба ведомственного контроля - самостоятельное структурное подразделение органа государственного управления, подчиняющееся непосредственно его руководителю.
Осуществляется  республиканскими органами государственного управления, иными подчиненными правительству Республики Беларусь государственными организациями, а также местными исполнительными и распорядительными органами, 
Цель -  обеспечение соблюдения подчиненными или входящими в состав министерств, трестов и проч. организациями государственной формы собственности   при осуществлении ими финансово-хозяйственной деятельности требований законодательства в отношении сохранности, целевого и эффективного использования государственного имущества, своевременного выявления, пресечения и предотвращения экономических правонарушений, выявления неиспользуемых резервов повышения эффективности их экономической деятельности.
Функции ведомственного контроля определяются отраслевыми инструкциями, которые разрабатываются министерствами, ведомствами и другими республиканскими органами государственного управления на основе нормативных актов и инструктивных материалов, регламентирующих организацию контроля в Республике Беларусь. 
Функции включают:

• координацию деятельности структурных подразделений органа государственного управления при осуществлении им ведомственного контроля;
• организацию и проведение:
- плановых проверок финансово-хозяйственной деятельности организаций, подчиненных соответствующему органу государственного управления или входящих в его состав;
- внеплановых проверок подведомственных организаций по поручениям органов уголовного преследования по возбужденным уголовным делам, руководителей органов уголовного преступления и судов по находящимся в их производстве делам (материалам);
- камеральных проверок;
- мероприятий по наблюдению, анализу, оценке, установлению причинно-следственных связей и прогнозированию факторов, влияющих на результаты деятельности подведомственной организации (мониторинг);
• разработку проектов нормативных правовых актов, регламентирующих организацию и осуществление ведомственного контроля;
• оказание методологической помощи подведомственным организациям в целях повышения эффективности их деятельности;
• проведение работы по изучению и распространению в соответствующей отрасли более совершенных форм организации ведомственного контроля;
• проведение анализа выявляемых нарушений и внесение а установленном порядке предложений по изменению и дополнению законодательства в сфере экономических отношений;
• обеспечение контроля за устранением подведомственными организациями выявленных в ходе проведения проверок нарушений, учета проведенных проверок финансово-хозяйственной деятельности организаций, их результатов и принятых по ним мер, составление и представление отчетности о проделанной контрольно-ревизионной работе.
Ведомственный контроль за финансово - хозяйственной деятельностью организаций, учреждений системы АПК осуществляется специальными должностными лицами, состоящими в штате контрольно-ревизионных подразделений соответствующих агропромышленных объединений. 
Совокупность этих контрольно-ревизионных подразделений составляет ведомственный контрольно-ревизионный аппарат.

Тема 2.  Организация контрольно-надзорной деятельности.

 Методика проведения проверок.

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:
1. Характеристика ревизии (проверки)  как формы контроля. 

2. Классификация ревизий.

3. Функции, права и обязанности работников контрольно-надзорных органов. 

4. Функции, права и обязанности работников организаций, деятельность которых проверяется

5. Характеристика основных этапов  ревизионной проверки. 

6. Планирование контрольно-надзорной деятельности  
7. Организация проведения проверок.

8. Приёмы и способы проверки.

9. Оформление результатов проверки. Акт проверки и его характеристика.

10. Решение контрольного органа по результатам проверки  и контроль за его выполнением.
	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [16],


	[2-4, 7, 8,10, 12-15, 20]


В.1. Характеристика ревизии (проверки)  как формы контроля. 

Понятие «ревизия» произошло  от лат. revision – пересмотр.

Ревизия финансово-хозяйственной деятельности (ревизия) – способ контроля, предусматривающий наиболее глубокое и полное изучение финансово-хозяйственной деятельности организаций, в процессе которого устанавливаются законность и достоверность совершаемых хозяйственных и финансовых операций, а также ведения бухгалтерского учета в нескольких или во всех направлениях деятельности.

Процесс ревизии - это пересмотр выполненных финансово-хозяйственных операций субъектами хозяйственной деятельности,  в сопоставлении с установленными законодательством нормами, правилами, нормативами, инструкциями, для установления законности, достоверности и экономической целесообразности этих операций. 
Ревизия – это система обязательных контрольных действий по проверке законности, целесообразности и эффективности совершенных хозяйственных и финансовых операций, а также законности действий должностных лиц
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Проверка – это совокупность мероприятий, проводимых контролирующими (надзорными) органами в отношении проверяемых субъектов для оценки соответствия требованиям законодательства осуществляемых ими деятельности, в том числе совершенных финансово-хозяйственных операций, а также действий (бездействия) их должностных лиц и иных работников.

Контролирующие (надзорные) органы - государственные органы (их структурные подразделения, территориальные органы, подчиненные организации) и иные организации, уполномоченные законодательными актами на осуществление контроля (надзора) за деятельностью проверяемых субъектов и включенные в перечень контролирующих (надзорных) органов с указанием сфер контрольной (надзорной) деятельности.
Под проверкой может также подразумеваться и мероприятие, заключающееся в сборе и оценке информации, касающейся определенных сторон деятельности, например проверка на предмет целевого использования бюджетных ассигнований, правильности ведения бухгалтерского учета и достоверности отчетности.
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Задачи проверки: 

1. проверка соблюдения субъектом хозяйствования законодательства в сфере экономических отношений;

2. проверка законности совершаемых субъектом хозяйствования хозяйственных и финансовых операций, обеспечения сохранности государственного имущества;

3. своевременное выявление, пресечение и предотвращение правонарушений, установление причин и условий, способствующих их совершению;

4. принятие мер по возмещению причиненного вреда;

5. проверка состояния производственной и исполнительской дисциплины и мер по ее укреплению;

6. выявление неиспользуемых резервов повышения эффективности экономической деятельности субъекта предпринимательской деятельности.

Объекты проверки:

· товарно-материальные ценности, денежные средства и их фактическое наличие (имущество предприятия)

· финансовые операции, хозяйственные процессы и факты хозяйственной деятельности, отражённые в документах предприятия

· управленческая деятельность ревизуемой организации

Контрольная (надзорная) деятельность осуществляется в соответствии с принципами:
презумпции добросовестности и невиновности проверяемого субъекта;

законности при назначении, проведении, оформлении результатов проверки, вынесении решений и рассмотрении жалоб на решения контролирующих (надзорных) органов, требования (предписания) об устранении нарушений, действия (бездействие) проверяющих;

открытости и доступности нормативных правовых актов, в том числе технических нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, выполнение которых проверяется при проведении государственного контроля (надзора), постоянной возможности ознакомления с этими актами, в том числе путем их размещения на сайтах государственных органов и иных организаций;

равенства прав и законных интересов всех проверяемых субъектов;

открытости информации о включении проверяемых субъектов в координационный план контрольной (надзорной) деятельности на предстоящий период;

ответственности контролирующих (надзорных) органов, их должностных лиц за нарушение законодательства при осуществлении контроля (надзора).

В.2. Классификация ревизий
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В.3. Функции, права и обязанности работников контрольно-надзорных органов

Проверяющий  – должностное лицо контролирующего (надзорного) органа, уполномоченное на проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции этого контролирующего (надзорного) органа;

Руководитель  проверки  – должностное лицо контролирующего (надзорного) органа, возглавляющее группу проверяющих, представляющих один или несколько контролирующих (надзорных) органов
Контролирующие (надзорные) органы и проверяющие в пределах своей компетенции вправе:

при предъявлении служебных удостоверений и предписания на проведение проверки свободно входить в служебные, производственные и иные помещения (объекты) проверяемого субъекта для проведения проверки. 
при проведении проверки проверять у представителей проверяемого субъекта документы, удостоверяющие личность, и (или) документы, подтверждающие полномочия, а также в случаях и порядке, установленных законодательными актами, производить личный досмотр (обыск) и досмотр находящихся при них вещей, документов, ценностей и транспортных средств;

в рамках вопросов, подлежащих проверке, требовать и получать от проверяемого субъекта, участников контрольного обмера необходимые для проверки документы (их копии), в том числе в электронном виде, иную информацию, касающуюся его деятельности и имущества. Если такие документы (их копии) в соответствии с законодательством не должны находиться в месте проверки, проверяющий (руководитель проверки) обязан установить разумный срок (не менее 2 рабочих дней) для представления документов (их копий). 
истребовать посредством направления письменных запросов от контрагентов проверяемого субъекта копии документов и иную информацию по операциям и расчетам, проводимым с проверяемым субъектом или с третьими лицами, имеющими отношение к проверяемым финансово-хозяйственным операциям, а при необходимости – проводить встречные проверки;

истребовать в пределах своей компетенции на безвозмездной основе у государственных органов, иных организаций и физических лиц, обладающих информацией и (или) документами, имеющими отношение к деятельности и (или) имуществу проверяемого субъекта, необходимую для проверки информацию и (или) документы;

привлекать экспертов, специалистов;

получать доступ в пределах своей компетенции к базам и банкам данных проверяемого субъекта с учетом требований законодательства об информации, информатизации и защите информации;

вызывать в контролирующий (надзорный) орган представителей проверяемого субъекта, участников контрольного обмера, а также других лиц, имеющих документы и (или) информацию о деятельности проверяемого субъекта;

при проведении проверки использовать технические средства, в том числе аппаратуру, осуществляющую звуко- и видеозапись, кино- и фотосъемку, ксерокопирование, устройства для сканирования документов, идентификаторы скрытых изображений, для контроля за соблюдением законодательства, сбора и фиксации доказательств, подтверждающих факты правонарушений;

на время проведения внеплановой тематической оперативной проверки приостанавливать (на срок не более 2 суток) розничную торговлю (оказание услуг, выполнение работ) проверяемых субъектов для снятия остатков товара и проверки соблюдения порядка приема наличных денежных средств и осуществления валютных операций, порядка использования кассовых суммирующих аппаратов, специальных компьютерных систем, билетопечатающих машин, таксометров;

изымать у проверяемого субъекта подлинники документов, имеющих отношение к выявленным нарушениям, на срок, не превышающий срок проведения проверки (кроме случаев передачи подлинников документов в органы уголовного преследования и суды или использования их в качестве источников доказательств по делу об административном правонарушении) либо требовать представления выписок из них или копий;

проводить контрольные закупки товарно-материальных ценностей и контрольные оформления заказов на выполнение работ, оказание услуг;

изымать в случаях и порядке, установленных законодательством, на срок, не превышающий срок проведения проверки, для направления на техническое освидетельствование кассовые суммирующие аппараты, специальные компьютерные системы, билетопечатающие машины, таксометры;

требовать письменные и устные объяснения от представителей проверяемого субъекта, иных лиц по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

в случаях, предусмотренных законодательными актами, получать в банках, небанковских кредитно-финансовых организациях (далее – банки) сведения о счетах и вкладах (депозитах) проверяемого субъекта, в том числе о наличии счета в банке, иную информацию, составляющую банковскую тайну, необходимую для проведения проверки;

в случаях и порядке, предусмотренных актами законодательства, знакомиться в территориальных органах государственного казначейства Министерства финансов с подлинными документами и счетами, в том числе валютными, получать сведения, справки и копии документов, связанных с операциями проверяемых субъектов, по другим вопросам, возникающим в ходе проверки;

проводить проверки фактического наличия ценностей в кассах и кассовых помещениях, складах, архивах, иных местах хранения ценностей, требовать от представителей проверяемого субъекта проведения инвентаризации, а также проверять ее результаты;

проводить в порядке, установленном Советом Министров Республики Беларусь и (или) нормативными правовыми актами Государственного комитета по стандартизации, отбор проб и образцов продукции и направлять их в аккредитованные испытательные центры (лаборатории) для определения ее соответствия требованиям технических нормативных правовых актов;

осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательными актами.

 Приостановление (запрет) деятельности проверяемого субъекта, его цехов (производственных участков), оборудования, операций по счетам, наложение ареста на имущество проверяемого субъекта, задержание транспортных средств на время проверки, арест и (или) изъятие вещей и товарно-материальных ценностей, которые являются предметами нарушения законодательства, а также орудиями и средствами совершения нарушения законодательства, опечатывание касс, помещений, мест хранения документов и (или) имущества, иные ограничения деятельности проверяемого субъекта могут применяться контролирующим (надзорным) органом только в случае, когда такие полномочия контролирующего (надзорного) органа прямо установлены законодательными актами.

 Контролирующие (надзорные) органы и проверяющие обязаны:

проводить проверку в соответствии с предписанием на ее проведение и законодательством;

предъявить проверяемому субъекту служебное удостоверение и предписание на проведение проверки;

внести определенные законодательством сведения о проведении проверки в книгу учета проверок;

проводить проверки в рабочее время проверяемых субъектов;

требовать у проверяемых субъектов только те сведения и документы, которые относятся к вопросам, подлежащим проверке;

производить отбор образцов (проб) в количестве (по нормам), установленном (установленным) Советом Министров Республики Беларусь и (или) нормативными правовыми актами Государственного комитета по стандартизации;

соблюдать законодательство, права и законные интересы проверяемых субъектов;

при проведении проверки соблюдать служебную этику;

ознакомить представителей проверяемого субъекта с результатами проверки;

заблаговременно путем направления уведомления, содержащего указание на цели, время вызова, адрес, по которому следует явиться, вызывать в контролирующий (надзорный) орган представителей проверяемого субъекта, иных лиц. Уведомление вручается лицу под роспись либо другим способом, обеспечивающим его надлежащее извещение;

требовать от представителей проверяемого субъекта, участников контрольного обмера устранения выявленных нарушений законодательства и контролировать исполнение этих требований;

соблюдать охраняемую законодательными актами тайну;

принимать необходимые меры по пресечению и предупреждению фактов нарушения законодательства, привлечению к ответственности лиц, действия (бездействие) которых повлекли нарушения законодательства;

принимать необходимые меры по возмещению вреда, причиненного государству, иным лицам;

передавать материалы проверок в органы уголовного преследования и суды;

вносить предложения о применении мер дисциплинарного взыскания к лицам, действия (бездействие) которых повлекли нарушения;

осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательными актами.

Проверяющий не имеет права участвовать в проверке и обязан заявить самоотвод, если:

является учредителем (акционером, участником, членом) либо работником проверяемого субъекта;

является близким родственником проверяемого субъекта (если проверяемый субъект является физическим лицом), учредителя (акционера, участника, члена) или работника проверяемого субъекта;

являлся работником проверяемого субъекта в течение срока менее трех лет до дня начала проверки;

имеются другие обстоятельства, которые могут вызвать прямую или косвенную заинтересованность в результатах проверки.

При наличии указанных оснований отвод может быть заявлен проверяемым субъектом не позднее двух рабочих дней со дня начала проверки.

 Самоотвод или отвод должны быть мотивированы и заявлены в письменной форме.
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Незаконное вмешательство в деятельность проверяемого субъекта запрещается.

Проверяемый субъект признается добросовестно исполняющим требования законодательства, пока не доказано иное.

В случае неясности или нечеткости предписаний акта законодательства решения должны приниматься в пользу проверяемого субъекта.

Не допускается взимание контролирующими (надзорными) органами платы с проверяемых субъектов за осуществление проверок, за исключением возмещения (оплаты) в случаях и порядке, определенных Советом Министров Республики Беларусь, затрат, связанных с проведением исследований, испытаний, экспертиз, привлечением экспертов, специалистов, отбором проб и образцов.

Невнесение должностным лицом контролирующего (надзорного) органа записи о проведении проверки в книгу учета проверок (журнал производства работ ) (при представлении данных книги, журнала), нарушение этим должностным лицом установленного порядка назначения проверки (в том числе ее необоснованное назначение) являются основаниями для признания проверки незаконной.

Решение о признании проверки незаконной принимается вышестоящим контролирующим (надзорным) органом (руководителем контролирующего (надзорного) органа, если вышестоящий контролирующий (надзорный) орган отсутствует), в том числе по заявлению (жалобе) проверяемого субъекта.

Заявление (жалоба) о признании проверки незаконной может быть подано проверяемым субъектом в течение десяти дней со дня начала проверки и рассматривается контролирующим (надзорным) органом (руководителем контролирующего (надзорного) органа) в срок не позднее десяти дней со дня его получения. Пропуск срока подачи заявления (жалобы) является основанием для отказа в его рассмотрении. Копия решения по заявлению (жалобе) в течение трех рабочих дней со дня его принятия направляется проверяемому субъекту, а также в органы Комитета государственного контроля или прокуратуру при принятии решения о признании проверки незаконной. В случае несогласия с решением вышестоящего органа (руководителя контролирующего (надзорного) органа) об отказе в признании проверки незаконной в десятидневный срок со дня получения такого решения действия (бездействие) должностных лиц контролирующего (надзорного) органа могут быть обжалованы проверяемым субъектом в общий либо хозяйственный суд в соответствии с установленной подведомственностью.

Совершение должностным лицом контролирующего (надзорного) органа деяний, повлекших признание проверки незаконной, влечет наложение штрафа в размере от 20 до 100 базовых величин. При этом административное взыскание налагается не позднее двух месяцев со дня признания проверки незаконной.

Совершение должностным лицом контролирующего (надзорного) органа деяний, указанных выше, рассматривается как ненадлежащее исполнение служебных обязанностей и может повлечь привлечение его к дисциплинарной ответственности вплоть до освобождения от занимаемой должности.

Необоснованное назначение должностным лицом контролирующего (надзорного) органа проверки, совершенное с использованием своих служебных полномочий из корыстной или иной личной заинтересованности, повлекшее причинение существенного вреда правам и законным интересам проверяемых субъектов либо государственным или общественным интересам, влечет уголовную ответственность.

В.4. Функции, права и обязанности работников организаций, деятельность которых проверяется

Проверяемые  субъекты  - организации, их обособленные подразделения, имеющие учетный номер плательщика, представительства иностранных организаций, индивидуальные предприниматели, а также лица, осуществляющие частную нотариальную, ремесленную деятельность, деятельность в сфере агроэкотуризма.

 Проверяемые субъекты, их представители, участники контрольного обмера вправе:

получать от контролирующих (надзорных) органов информацию об основаниях включения проверки в координационный план контрольной (надзорной) деятельности;

требовать от проверяющего предъявления служебного удостоверения и предписания на проведение проверки;

отказать в допуске проверяющих на территорию проверяемого субъекта в случае отсутствия у них предписания на проведение проверки, служебных удостоверений, истечения срока проверки, предусмотренного в предписании на ее проведение, а при посещении объектов, допуск на которые ограничен в соответствии с законодательством, – отсутствия документов, предусмотренных законодательством для допуска на объекты;

не допускать к проведению проверки проверяющего, отказавшегося внести необходимые сведения в книгу учета проверок;

не выполнять требования проверяющего, если его требования не относятся к вопросам, подлежащим проверке;

присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

заявить отвод эксперту, специалисту;

просить о назначении эксперта, специалиста из числа указанных им лиц;

представить дополнительные вопросы для получения по ним заключения эксперта, специалиста;

присутствовать с разрешения должностного лица контролирующего (надзорного) органа при производстве экспертизы и давать объяснения эксперту;

знакомиться с заключением эксперта, специалиста;

указывать в акте проверки о своем согласии или несогласии с ее результатами;

требовать в установленном порядке возмещения ущерба, причиненного действиями (бездействием) проверяющих;

получить копию предписания на проведение проверки, акт (справку) проверки, а также промежуточный акт – в случае его составления;

обжаловать решения контролирующего (надзорного) органа по акту проверки, требования (предписания) об устранении нарушений, действия (бездействие) проверяющих.

Проверяемые субъекты, их представители, участники контрольного обмера обязаны:

выполнять законные требования контролирующих (надзорных) органов и проверяющих, включая требование о предъявлении книги учета проверок (журнал производства работ – в случае, предусмотренном в части четвертой пункта 33 настоящего Положения);

обеспечить допуск проверяющих к проверке и предоставить необходимые для проверки документы, а также допустить проверяющих для обследования территорий и помещений, транспортных средств и иных объектов, используемых для осуществления деятельности;

обеспечивать проверяющим возможность осуществления их прав и обязанностей, включая предоставление помещений, пригодных для проведения проверки (в случае их наличия);

обеспечить проведение инвентаризации, контрольных обмеров, контрольных запусков в производство сырья и материалов, расчетов и экспертиз, а также других действий по проверке деятельности проверяемого субъекта;

обеспечить возможность осуществления отбора проб и образцов, проведения испытаний;

изготавливать в случаях, предусмотренных в пункте 42 настоящего Положения, за свой счет копии изымаемых документов;

возмещать в случаях и порядке, установленных Советом Министров Республики Беларусь, затраты, связанные с проведением исследований, испытаний и экспертиз, привлечением экспертов, специалистов, а также стоимость израсходованных проб и образцов;

содействовать проверяющим в проведении проверки;

давать по требованию проверяющих письменные и устные объяснения по вопросам деятельности проверяемого субъекта, представлять справки, расчеты;

являться в контролирующий (надзорный) орган по его вызову. При невозможности явиться в указанные в уведомлении место и (или) время вызываемое лицо обязано сообщить об этом в контролирующий (надзорный) орган, указав причины, и согласовать иное время прибытия;

представить проверяющему затребованные у них в соответствии с пунктом 4 настоящего Положения информацию и (или) документы или сообщить об их отсутствии;

предупредить проверяющих о том, что проверяемые ими сведения относятся к охраняемой законодательными актами тайне;

принять меры к устранению выявленных контролирующим (надзорным) органом по результатам проверки нарушений, возместить вред, причиненный государству, иным лицам.

Материально ответственные лица проверяемого субъекта обязаны присутствовать при проверке вверенных им ценностей, контрольных обмерах, контрольных запусках в производство сырья и материалов, а также при других действиях по проверке в отношении проверяемого субъекта.

При невозможности обеспечить присутствие материально ответственного лица при проверке вверенных ему ценностей, контрольных обмерах и других действиях проверяющий вправе провести такие действия без участия указанного лица с привлечением работников проверяемого субъекта, определенных его руководителем, и (или) с участием не менее двух понятых. Лица, присутствующие при проведении проверки, также подписывают документы, составленные по ее результатам.

В.5. Характеристика основных этапов  ревизионной проверки. Этапы ревизионной проверки
	I. Подготовка к проведению ревизии:

· Изучение материалов, относящихся к ревизуемому объекту

· Составление программы ревизии и рабочего плана ревизии
· Подбор и инструктаж членов ревизионной бригады

	II.    Проведение ревизии

2.1.Проведение инвентаризаций:

· Сплошные внезапные инвентаризации всех видов материальных ценностей, денежных средств и расчётов
· Проведение контрольных инвентаризаций

	2.2.Ревизионное обследование предприятия:

· Комплексное обследование условий производственной деятельности, хранения материальных ценностей
· Привлечение специалистов-экспертов

	2.3.Документальная  ревизия, анализ производственной

и финансово-хозяйственной деятельности:

· Исследование первичных документов
· Исследование регистров аналитического и синтетического учёта
· Исследование бухгалтерской и статистической отчётности
· Исследование прочей документации по вопросам проверки

	III. Систематизация и обобщение результатов ревизии.

Документальное оформление результатов ревизии

· Составление накопительных ведомостей
· Составление разовых справок
· Составление частных (промежуточных) актов
· Составление акта комплексной ревизии

	IV.  Реализация материалов ревизии

· Устранение недостатков финансово-хозяйственной деятельности по мере их выявления в ходе ревизии
· Обсуждение результатов ревизии в ревизуемой организации Передача дел судебно-следственным органам
· Обсуждение результатов ревизии в ревизующей организации 

	V. Контроль за выполнением решений, принятых

по материалам ревизии

· Письменные отчёты должностных лиц ревизуемой организации
· Оперативная информация, предоставленная с помощью технических средств связи
· Вызов руководителя и специалистов ревизуемой организации с отчётом о принятых мерах по реализации решения
· Выезд ревизора  с тематической проверкой 
· Проверка выполненных мероприятий в ходе следующей ревизии


В.6. Планирование контрольно-надзорной деятельности  

Проверка  может быть проведена при ее включении в координационный план контрольной (надзорной) деятельности 

Контролирующий (надзорный) орган вправе назначить плановые проверки в отношении проверяемых субъектов, отнесенных:

к высокой группе риска, – не чаще одного раза в течение календарного года. Если по результатам проведенной контролирующим (надзорным) органом плановой проверки нарушений законодательства проверяемым субъектом не установлено, следующая плановая проверка этого субъекта назначается данным контролирующим (надзорным) органом не ранее чем через два года;

к средней группе риска, – не чаще одного раза в три года. Если по результатам проведенной контролирующим (надзорным) органом плановой проверки нарушений законодательства проверяемым субъектом не установлено, следующая плановая проверка этого субъекта назначается данным контролирующим (надзорным) органом не ранее чем через пять лет;

к низкой группе риска, – по мере необходимости, но не чаще одного раза в пять лет.

Плановые проверки в отношении проверяемого субъекта, отнесенного к средней группе риска, могут не назначаться, а отнесенного к низкой группе риска, – не назначаются в одном из следующих случаев:

по результатам анализа имеющейся в распоряжении контролирующего (надзорного) органа информации, в том числе представленной проверяемым субъектом по контрольному списку вопросов (чек-листу), не установлено признаков, указывающих на нарушения законодательства;

на дату назначения проверки имеется аудиторское заключение, содержащее безусловно положительное мнение аудитора о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности (данных книги учета доходов и расходов проверяемых субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения) и соответствии совершенных финансовых (хозяйственных) операций законодательству. В этом случае плановые проверки могут не назначаться (не назначаются) за период и по вопросам, проверенным в ходе аудита, за исключением проверки вопросов правильности исчисления, своевременности и полноты уплаты налогов, сборов (пошлин), иных обязательных платежей в бюджет, в том числе в государственные целевые бюджетные фонды, а также государственные внебюджетные фонды.

Плановые проверки одного проверяемого субъекта в течение календарного года могут быть осуществлены несколькими контролирующими (надзорными) органами только в форме совместной проверки. Проведение нескольких плановых проверок одного и того же проверяемого субъекта в течение календарного года не допускается.

Координационные планы контрольной (надзорной) деятельности в Республике Беларусь формируются органами Комитета государственного контроля на полугодие на основании представленных республиканскими органами государственного управления, иными государственными органами, сводных планов проверок, включающих проверки (в том числе планируемые к проведению в рамках ведомственного контроля), проводимые соответствующими государственными органами.

Без включения в координационный план контрольной (надзорной) деятельности проверки в отношении проверяемых субъектов (далее – внеплановые проверки) назначаются:

по поручениям Президента Республики Беларусь, Президиума Совета Министров Республики Беларусь;

Председателем Комитета государственного контроля и его заместителями, председателями комитетов государственного контроля областей в пределах их компетенции;

Генеральным прокурором и его заместителями в пределах компетенции;

руководителем иного контролирующего (надзорного) органа (кроме территориального органа, структурного подразделения, подчиненной организации) и одним из уполномоченных им заместителей в пределах компетенции контролирующего (надзорного) органа.

Внеплановые тематические оперативные проверки проводятся в пределах компетенции органами Комитета государственного контроля, Государственной инспекцией охраны животного и растительного мира при Президенте Республики Беларусь, Министерством по налогам и сборам, Министерством природных ресурсов и охраны окружающей среды, Государственным комитетом по стандартизации и их территориальными органами, Национальным банком и его главными управлениями по областям, подразделениями Государственной автомобильной инспекции, Транспортной инспекцией Министерства транспорта и коммуникаций и ее филиалами.

В рамках ведомственного контроля могут проводиться исключительно:

плановые проверки не чаще одного раза в два года независимо от отнесения проверяемого субъекта к группам риска;

внеплановые проверки по поручениям органов уголовного преследования по возбужденным уголовным делам, руководителей органов уголовного преследования и судов по находящимся в их производстве делам (материалам).

Проверка проверяемого субъекта проводится за период, не превышающий трех календарных лет, предшествующих году, в котором в установленном порядке принято решение о назначении проверки, а также за истекший период текущего календарного года.

При планировании проверок контролирующим (надзорным) органом может использоваться контрольный список вопросов (чек-лист), который направляется проверяемому субъекту, отнесенному к средней или низкой группам риска, для получения контролирующим (надзорным) органом информации в целях анализа соблюдения проверяемым субъектом законодательства и определения необходимости назначения плановой проверки.

Координация плановых проверок государственных органов осуществляется органами Комитета государственного контроля, а координация проверок, включенных в сводные планы проверок, – представившими их государственными органами.

При проведении совместной плановой проверки контролирующие (надзорные) органы обязаны приступить к ее проведению в течение календарного месяца, указанного в координационном плане.

Персональную ответственность за обоснованность включения проверок в сводные планы проверок и в координационные планы несут руководители государственных органов, утвердившие сводные планы проверок, а также представившие предложения в сводные планы проверок руководители структурных подразделений, территориальных органов, подчиненных организаций, являющихся контролирующими (надзорными) органами.

Руководители государственных органов несут персональную ответственность за организацию и состояние контрольной (надзорной) деятельности в данных государственных органах (их структурных подразделениях, территориальных органах, подчиненных организациях, являющихся контролирующими (надзорными) органами).

Координационный план размещается на официальном сайте Комитета государственного контроля либо его органов в глобальной компьютерной сети Интернет соответственно не позднее 15 декабря года, предшествующего году проведения проверки, и 15 июня года, в котором планируется проведение проверки.
Подготовка и планирование ревизионной проверки
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До начала проверки ревизор должен в целом понимать влияние на деятельность проверяемого субъекта внешних факторов, тогда как детальный анализ внутренних факторов возможен в процессе ревизии.
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В.7. Организация проведения проверок
Уведомление о проведении проверки. О назначении плановой проверки проверяемый субъект должен быть письменно уведомлен не позднее чем за 10 рабочих дней до начала ее проведения. 

Уведомление, направленное по последнему известному контролирующему (надзорному) органу месту нахождения (жительства) проверяемого субъекта, считается полученным им по истечении трех дней со дня его направления.

Уведомление о проведении проверки должно содержать:

наименование контролирующего (надзорного) органа, который будет проводить проверку;

наименование (фамилию, имя, отчество) проверяемого субъекта (при отсутствии наименования у проверяемого обособленного подразделения – адрес его места нахождения);

дату начала проверки;

проверяемый период;

указание на основание проведения проверки (пункт координационного плана);

исчерпывающий перечень вопросов, подлежащих проверке.

Проверка проводится на основании предписания руководителя контролирующего (надзорного) органа или его уполномоченного заместителя (для структурного подразделения контролирующего (надзорного) органа – его уполномоченного руководителя), заверенного печатью контролирующего (надзорного) органа или оформленного на фирменном бланке.

Предписание на проведение проверки выдается каждым контролирующим (надзорным) органом. В этом предписании указываются:

номер и дата выдачи предписания;

основание проведения проверки (пункт координационного плана для плановых проверок);

наименование контролирующего (надзорного) органа, проводящего проверку;

наименование (фамилия, имя, отчество) проверяемого субъекта (при отсутствии наименования у проверяемого обособленного подразделения – адрес его места нахождения);

фамилия и инициалы проверяющего, его должность (состав группы проверяющих, фамилия и инициалы руководителя проверки, его должность);

исчерпывающий перечень вопросов, подлежащих проверке (в отношении внеплановой тематической оперативной проверки перечень вопросов указывается в соответствии с перечнем вопросов);
проверяемый период (не указывается при проведении внеплановой тематической оперативной проверки);

срок проведения проверки (дата начала и окончания проверки).

Встречная проверка контрагентов (третьих лиц) проверяемого субъекта проводится на основании предписания, выданного в отношении проверяемого субъекта.
Встречные проверки не проводятся, если сумма отдельно взятой финансовой операции (сумма денежной оценки хозяйственной операции) на момент ее совершения, осуществлявшейся с субъектами хозяйствования – юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями Республики Беларусь, не превышает 250 базовых величин, с субъектами хозяйствования – иностранными организациями и физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей за пределами Республики Беларусь, – 500 базовых величин. 

Данные требования не применяются в случаях осуществления финансово-хозяйственных операций с использованием (расходованием) бюджетных средств, средств государственных целевых бюджетных и внебюджетных фондов, государственного имущества, мер государственной поддержки, установления фактов оформления финансово-хозяйственных операций документами, содержащими недостоверные сведения и (или) оформленными с нарушениями требований законодательства, а также если встречная проверка назначена в рамках возбужденного уголовного дела или по поручениям руководителей органов уголовного преследования и судов по находящимся в их производстве делам (материалам).
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1. Перед началом проведения проверки проверяющий (руководитель проверки) обязан предъявить проверяемому субъекту или его представителю служебное удостоверение, предписание на проведение проверки.

2. Проверяющий  (руководитель проверки) обязан внести необходимые сведения в книгу учета проверок (в случае ее представления). При непредставлении (отсутствии) книги учета проверок информация об этом указывается в акте (справке) проверки.

В случае, если проверка начинается с проведения контрольной закупки товарно-материальных ценностей либо контрольного оформления заказов на выполнение работ (оказание услуг), служебное удостоверение и предписание на проведение проверки предъявляются проверяющим (руководителем проверки) проверяемому субъекту или его представителю после завершения проведения контрольной закупки товарно-материальных ценностей либо контрольного оформления заказов на выполнение работ (оказание услуг). Сведения о проведении проверки с использованием метода контрольной закупки товарно-материальных ценностей либо контрольного оформления заказов на выполнение работ (оказание услуг) вносятся в книгу учета проверок после предъявления проверяющими служебных удостоверений и предписаний на проведение проверки.

3. Далее проверяющие знакомят проверяемого субъекта или его представителя с перечнем вопросов, подлежащих проверке. Одновременно уточняется, каким из контролирующих (надзорных) органов ранее проверялись вопросы, подлежащие проверке

Срок проведения проверки, за исключением внеплановой тематической оперативной, контрольной и дополнительной проверок, не может превышать при проведении проверок:

индивидуальных предпринимателей, лиц, осуществляющих частную нотариальную, ремесленную деятельность, деятельность в сфере агроэкотуризма, – пятнадцати рабочих дней;

иных проверяемых субъектов – тридцати рабочих дней.

Кроме того, установлены срок проведения:

 внеплановой тематической оперативной проверки в отношении одного проверяемого субъекта или его обособленного подразделения не должен превышать трех рабочих дней.

контрольной проверки -  пяти рабочих дней.

дополнительной проверки - десяти рабочих дней.
Проведение плановой проверки может быть приостановлено по решению руководителя государственного органа на срок, не превышающий трех месяцев при наличии следующих обстоятельств:
проведении исследований (испытаний) или экспертизы, оперативно-розыскных мероприятий, направленных на установление фактов для целей проверки;

необходимости восстановления проверяемым субъектом документов, необходимых для проведения проверки;

направлении запроса в компетентные органы, в том числе иностранных государств;

необходимости получения проверяемым субъектом документов и сведений, истребованных контролирующим (надзорным) органом, за пределами Республики Беларусь;

невозможности продолжения проверки из-за отсутствия в силу временной нетрудоспособности проверяющего или в силу временной нетрудоспособности, а также по иной причине представителя проверяемого субъекта.

По решению руководителя государственного органа проведение плановой проверки может быть однократно продлено, но не более чем на 15 рабочих дней, при наличии значительного объема документов, подлежащих проверке, а также при необходимости проведения значительного количества контрольных мероприятий (инвентаризаций, исследований, встречных проверок и других).
В.8. Приёмы и способы проверки
Проведение проверок контролирующими (надзорными) органами осуществляется с применением в пределах их компетенции методов и способов, установленных законодательством.

При проведении проверки проверяющий самостоятельно определяет методы и способы ее осуществления.

Проверяющие при проведении проверки обязаны выяснить все существенные для принятия обоснованного решения факты и обстоятельства.
Проверка проводится путем:
1. изучения действующей на проверяемом объекте системы внутрихозяйственного учета, контроля и экономического анализа;

2. проверки документов;

3. сопоставления бухгалтерских записей по учету с оправдательными документами, данных бухгалтерского учета с данными отчетности, данных учета и отчетности с соответствующими плановыми данными (сметой, балансом доходов и расходов и другими);

4. сопоставления записей, документов и фактических данных по одним операциям с записями, документами и фактическими данными по связанным с ними другим операциям

5. проведения встречных проверок

6. сличения на ревизуемом объекте выписок банка по расчетным, валютным и другим счетам с подлинными записями по этим счетам в банке, а также путем ознакомления с документами, послужившими основанием для производства указанных записей, для сопоставления их с копиями;

7. сличения копий платежных документов, имеющихся в ревизуемой организации, с платежными документами, хранящимися в банке;

8. контрольных обмеров объемов выполненных работ; взвешивания и обмера сырья, материалов, полуфабрикатов и готовых изделий; контрольных запусков сырья и материалов в производство, контрольных анализов сырья, материалов и готовой продукции для установления действительных расходов сырья и материалов и соответствия продукции государственным стандартам, правильности списания на производство сырья и материалов, а также установления норм их расходов;

9. проверки полноты оприходования готовой продукции, соблюдения норм естественной убыли при хранении и транспортировке материальных ценностей;

10. проверки соблюдения установленного порядка ведения бухгалтерского учета денежных средств и материальных ценностей организации их охраны, состояния пропускной системы;

Проверяющие могут производить осмотр используемых для осуществления деятельности территорий или помещений проверяемого субъекта либо иных объектов для определения соответствия фактических данных об объектах документальным данным, представленным проверяемым субъектом (имеющимся у него).

Осмотр производится в присутствии проверяемого субъекта или его представителя, а осмотр помещений, где хранятся товарно-материальные ценности, – в присутствии материально ответственного лица. При невозможности обеспечить присутствие материально ответственного лица осмотр производится с участием работников проверяемого субъекта, определенных его руководителем, и (или) не менее двух понятых. Лица, присутствующие при проведении осмотра, также подписывают документы, составленные по его результатам.

Изъятие оригиналов документов производится в случаях невозможности снятия с них копий (представления выписок из них), отказа проверяемого субъекта представить копии документов, а также необходимости проведения экспертизы (исследования) документов в целях установления их подлинности на основании постановления контролирующего (надзорного) органа, осуществляющего проверку, в присутствии представителей проверяемого субъекта, а в случае их отсутствия – в присутствии не менее двух понятых.

Изъятые документы перечисляются и описываются в акте изъятия либо в прилагаемых к нему описях с точным указанием наименования и количества изъятых документов. Копия акта изъятия документов вручается под роспись (высылается) проверяемому субъекту, у которого эти документы были изъяты, или его представителю.

Контролирующие (надзорные) органы на договорной основе вправе привлечь эксперта, если для разрешения возникающих в ходе проверки вопросов требуются специальные знания в науке, технике, искусстве, ремесле и иных сферах деятельности. Договор должен быть подписан руководителем контролирующего (надзорного) органа, проводящего проверку, или его заместителем.

Эксперт вправе знакомиться с материалами проверки, относящимися к предмету экспертизы, заявлять ходатайства о предоставлении ему дополнительных материалов, отказаться от дачи заключения, если предоставленные ему материалы являются недостаточными. Эксперт обязан отказаться от дачи заключения, если он не обладает необходимыми знаниями для проведения экспертизы.

Эксперт дает заключение в письменной форме от своего имени. В заключении эксперта излагаются сведения о проведенных им исследованиях, сделанные в результате их выводы и обоснованные ответы на поставленные вопросы. Если эксперт при производстве экспертизы установит имеющие значение для проверки обстоятельства, по поводу которых ему не были поставлены вопросы, он вправе включить выводы об этих обстоятельствах в свое заключение.

Опечатывание касс и кассовых помещений, складов, архивов, иных мест нахождения (хранения) документов и имущества проверяемого субъекта производится в присутствии проверяемого субъекта или его представителя (при их отсутствии – не менее двух понятых) с отражением данного факта в акте опечатывания 

В случае, если в опечатанном помещении находится имущество на сумму, превышающую 1000 базовых величин, и (или) имеются предположения о возможности несанкционированного вскрытия данного помещения, руководителем контролирующего (надзорного) органа или его заместителем принимаются меры по обеспечению выставления охраны из числа сотрудников подразделения Департамента охраны Министерства внутренних дел, на территории которого находится опечатанное помещение.

Проверяющий, принимая решение о применении при проведении проверки технических средств (в том числе аппаратуры, осуществляющей звуко- и видеозапись, кино- и фотосъемку, ксерокопирование, устройств для сканирования документов, идентификаторов скрытых изображений), уведомляет об этом под роспись проверяемого субъекта или его представителя. В случае отказа проверяемого субъекта или его представителя удостоверить факт уведомления своей подписью запись об этом производится в акте (справке) проверки. Полученные материалы фото- и киносъемки, звуко- и видеозаписи, носители компьютерной информации и иные носители информации приобщаются к материалам проверки и остаются при них в течение всего срока хранения.

В случае, если проверка начинается с проведения контрольной закупки товарно-материальных ценностей либо контрольного оформления заказов на выполнение работ (оказание услуг), проверяемый субъект или его представитель уведомляется о применении технических средств после завершения проведения контрольной закупки товарно-материальных ценностей либо контрольного оформления заказов на выполнение работ (оказание услуг). О применении технических средств делается отметка в составленном по итогам проверки акте (справке).

В.9. Оформление результатов проверки. Акт проверки и его характеристика
По результатам проверки, в ходе которой выявлены нарушения актов законодательства, составляется акт проверки. 

По фактам выявленных нарушений проверяющим в пределах его компетенции может быть составлен протокол об административном правонарушении и (или) вынесено постановление по делу об административном правонарушении.

Результаты проверки, в ходе которой не выявлено нарушений актов законодательства, оформляются справкой проверки. 

Акт (справка) проверки оформляется не менее чем в двух экземплярах и подписывается проверяющим (руководителем проверки) в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проверки.

Результаты проверки оформляются проверяющими каждого контролирующего (надзорного) органа в отдельном акте (справке) проверки. В случае, если совместная проверка проводится по инициативе контролирующего (надзорного) органа, один экземпляр акта (справки) проверки после вручения (направления) проверяемому субъекту или его представителю передается контролирующему (надзорному) органу, инициировавшему проведение проверки.

Требования к оформлению акта.
В акте проверки должны быть соблюдены ясность и точность изложения выявленных фактов. 
Не допускается включение в акт проверки различного рода не подтвержденных документально фактов и данных о деятельности проверяемого субъекта. 

Не допускаются неоговоренные исправления. В случаях, когда в акте (справке) проверки обнаруживаются ошибки (описки), неполное выяснение обстоятельств либо по результатам дополнительных и (или) встречных проверок необходимо внести изменения и (или) дополнения в акт (справку) проверки, в такой акт (справку) вносятся изменения и (или) дополнения. 

В акте проверки с учетом особенностей проведения отдельных видов проверок должны быть указаны:

основание назначения проверки, дата и номер предписания на ее проведение, должности, фамилии и инициалы лиц, проводивших проверку;

даты начала и окончания проверки (в случае приостановления проверки указывается его период), а также место составления акта проверки;

проверенный период;

должности, фамилии и инициалы работников проверяемого субъекта, обязанных подписать акт, с обязательным указанием периода их работы на занимаемых должностях в проверяемом периоде, а также иных лиц, привлекаемых к проверке;

наименование (фамилия, имя, отчество) проверяемого субъекта (при отсутствии наименования у проверяемого обособленного подразделения – адрес его места нахождения), местонахождение (место жительства) и подчиненность (при наличии), учетный номер плательщика, реквизиты текущего (расчетного) и иных счетов (при их наличии);

наличие книги учета проверок (журнала производства работ ), а также информация о произведенной в ней записи о данной проверке;

кем и когда были проведены предыдущие проверки за проверяемый период по тем же вопросам, по которым проведена проверка;

какие финансово-хозяйственные операции (документы), каким методом и за какой период проверены;

описание факта нарушения законодательства, место и время его совершения, акты законодательства, требования которых нарушены, и (или) предусмотренная законодательными актами ответственность за такое нарушение;

размер причиненного вреда (при его наличии) и другие последствия выявленных нарушений;

должности, фамилии и инициалы лиц, действия (бездействие) которых повлекли нарушения проверяемым субъектом законодательства;

иные сведения, необходимые для рассмотрения материалов о совершенном правонарушении и принятия решения по акту проверки и (или) вынесения требования (предписания) об устранении нарушений.

В акте проверки могут излагаться предложения об устранении выявленных нарушений.

Проверяющий несет ответственность за достоверность фактов и сведений о выявленных нарушениях, а также установленных сумм вреда, указанных в акте проверки.

За достоверность документов, сведений и фактов, указанных в представленных по требованию проверяющего справках, объяснениях и расчетах, ответственность несут должностные лица и представители проверяемого субъекта, представившие указанные справки, объяснения и расчеты.

Однородные нарушения могут быть отражены в ведомостях (таблицах), прилагаемых к каждому экземпляру акта проверки, в которых указываются все необходимые данные по каждому факту нарушения: размер причиненного вреда (при его наличии), период, на протяжении которого совершалось нарушение, даты и номера документов.

Неотъемлемыми частями акта (справки) проверки, составленного по результатам контрольного обмера, являются пояснительная записка, сводные ведомости о стоимости проверенных строительно-монтажных и (или) ремонтно-строительных работ, произведенных затратах и суммах завышений, установленных контрольными обмерами (при их наличии).

В случае, если в ходе проведения проверки производился отбор образцов (проб), к акту проверки прилагаются акты об отборе таких образцов (проб), которые должны быть подписаны проверяющим (руководителем проверки), проверяемым субъектом (его руководителем), при его отсутствии – представителем проверяемого субъекта в день проведения отбора образцов (проб), а также протоколы проведенных исследований (испытаний) и экспертиз (при их наличии).

В необходимых случаях к акту проверки могут быть приложены справки и расчеты, составленные на основании проверенных документов, а также копии или выписки из документов, заверенные проверяемым субъектом в установленном порядке, объяснения представителя проверяемого субъекта.

Проверяющий может потребовать письменные объяснения о причинах выявленных нарушений от проверяемого субъекта, его представителя, а также от иных лиц, действия (бездействие) которых повлекли нарушение проверяемым субъектом законодательства. Данные объяснения прилагаются к акту проверки
Акт (справка) проверки подписывается проверяющим (руководителем проверки), а также:

руководителем проверяемого субъекта либо индивидуальным предпринимателем, при их отсутствии – иным представителем проверяемого субъекта, лицом, осуществляющим частную нотариальную, ремесленную деятельность, деятельность в сфере агроэкотуризма;

лицом, осуществляющим руководство бухгалтерским учетом проверяемого субъекта (при проверках по вопросам, связанным с осуществлением проверяемым субъектом финансово-хозяйственных операций).

Акт контрольного обмера и обязательные приложения к нему подписываются участниками контрольного обмера.

Акт (справка) проверки в течение двух рабочих дней со дня его (ее) подписания проверяющим (руководителем проверки) вручается под роспись (направляется заказным письмом с уведомлением о вручении) проверяемому субъекту или его представителю.
В случае отказа соответствующих должностных лиц проверяемого субъекта от подписания акта (справки) проверки, акта контрольного обмера в них делается соответствующая отметка и акт (справка) проверки, акт контрольного обмера направляются проверяемому субъекту заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручаются проверяемому субъекту или его представителю под роспись. При этом лицо, отказавшееся от подписания акта (справки) проверки, акта контрольного обмера, имеет право письменно изложить мотивы отказа от их подписания.

 В случае, если выявленное нарушение может быть сокрыто или по выявленным фактам необходимо принять неотложные меры по их устранению и привлечению к ответственности лиц, чьи действия (бездействие) повлекли нарушение проверяемым субъектом законодательства, проверяющим (руководителем проверки) до окончания проверки составляется отдельный промежуточный акт проверки.

Промежуточный акт проверки должен содержать:

основание назначения проверки, дату и номер предписания на ее проведение, должности, фамилии и инициалы лиц, проводивших проверку;

дату начала проверки (в случае приостановления проверки указывается его период), а также место и дату промежуточного составления акта проверки;

наименование, местонахождение и подчиненность (фамилия, имя, отчество, место жительства) проверяемого субъекта, учетный номер плательщика, реквизиты текущего (расчетного) и иных счетов;

описание факта нарушения законодательства, место и время (если они установлены) его совершения, акты законодательства, требования которых нарушены, и (или) предусмотренную законодательными актами ответственность за такое нарушение;

указание на то, что акт проверки является промежуточным;

иные сведения, необходимые для рассмотрения материалов о совершенном правонарушении.

На основании промежуточного акта проверки контролирующим (надзорным) органом может быть вынесено решение и (или) требование (предписание) об устранении нарушений, установленных в ходе проведения проверки. По фактам выявленных нарушений проверяющим в пределах его компетенции может быть составлен протокол об административном правонарушении и (или) вынесено постановление по делу об административном правонарушении.

Факты, изложенные в промежуточном акте проверки, включаются в акт проверки.

При наличии возражений по акту (справке) проверки проверяемый субъект или его представитель делает об этом запись перед своей подписью и не позднее 15 рабочих дней со дня подписания акта (справки) представляет в письменном виде возражения по его (ее) содержанию в контролирующий (надзорный) орган.

Обоснованность доводов, изложенных в возражениях, изучается проверяющим (руководителем проверки) и по ним в течение 15 рабочих дней составляется письменное заключение, которое направляется проверяемому субъекту заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается проверяемому субъекту или его представителю под роспись. 
При необходимости в целях подтверждения обоснованности доводов, изложенных в возражениях, не позднее 10 рабочих дней со дня поступления возражений может быть назначена дополнительная проверка в отношении проверяемого субъекта. Такая проверка проводится тем контролирующим (надзорным) органом, который первоначально проводил проверку. В этом случае письменное заключение по возражениям направляется проверяемому субъекту заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается проверяемому субъекту или его представителю под роспись не позднее 10 рабочих дней со дня завершения дополнительной проверки.

На основании акта, составленного по результатам проведения проверки, в течение 30 рабочих дней со дня его вручения (направления) проверяемому субъекту или его представителю выносится решение по акту проверки и (или) требование (предписание) об устранении нарушений, установленных в ходе проведения проверки. 

В случаях выявления нарушений законодательства, создающих угрозу жизни и здоровью населения, а также причинения экологического вреда, возникновения опасности причинения экологического вреда в будущем, нарушения требований в области охраны окружающей среды руководителем контролирующего (надзорного) органа выносится требование (предписание) об устранении нарушений, которое вручается (направляется заказным письмом с уведомлением о вручении) проверяемому субъекту или его представителю не позднее трех рабочих дней со дня выявления нарушений.

Требование (предписание) о приостановлении (запрете) деятельности проверяемого субъекта, цехов (производственных участков), оборудования может выноситься в день выявления нарушения. Данное требование (предписание) подписывается проверяющим (руководителем проверки) с последующим его утверждением руководителем контролирующего (надзорного) органа (его заместителем) не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем вынесения требования (предписания), и вручается (направляется заказным письмом с уведомлением о вручении) проверяемому субъекту или его представителю в день выявления нарушения.

Решение по акту проверки, требование (предписание) об устранении нарушений являются обязательными для исполнения проверяемым субъектом.

О выполнении каждого пункта требования (предписания) об устранении нарушений проверяемый субъект в сроки, установленные в этом требовании (предписании), письменно сообщает контролирующему (надзорному) органу, проводившему проверку.

Руководитель контролирующего (надзорного) органа или его уполномоченный заместитель (уполномоченный руководитель структурного подразделения контролирующего (надзорного) органа), подписавший (утвердивший) такое требование (предписание), не позднее двух рабочих дней со дня получения сообщения вправе назначить проведение контрольной проверки устранения проверяемым субъектом выявленных нарушений.
Контролирующий (надзорный) орган при установлении в ходе проверки фактов причинения вреда, необоснованных списаний денежных средств и товарно-материальных ценностей в размере более 1000 базовых величин, а также при установлении иных фактов, указывающих на признаки преступления, передает материалы проверки в органы уголовного преследования в 10-дневный срок со дня вынесения решения по акту проверки и (или) требования (предписания) об устранении нарушений.

По окончании проверки контролирующий (надзорный) орган, проводивший проверку, имеет право проинформировать вышестоящий контролирующий (надзорный) орган, собственника имущества проверяемого субъекта или его представителя о выявленных фактах нарушений законодательства и внести предложения о предотвращении их в будущем.

Проверяемый субъект имеет право обжаловать решения контролирующих (надзорных) органов по акту проверки, требования (предписания) об устранении нарушений, действия (бездействие) проверяющих в вышестоящий контролирующий (надзорный) орган или вышестоящему должностному лицу, которому проверяющие непосредственно подчинены, и (или) в общий либо хозяйственный суд, если иной порядок обжалования, иной срок не установлены законодательными актами. Подача жалобы в вышестоящий контролирующий (надзорный) орган или вышестоящему должностному лицу не исключает права на подачу жалобы в суд.
Тема 3. Сущность и содержание аудита

 ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Аудит как  форма независимого контроля. Отличия аудита от ревизии.

2. История развития аудита

3. Организация аудита в Республике Беларусь. 
4. Осуществление аудиторской деятельности в Республике Беларусь. Обязательный аудит.
5. Международные стандарты аудита. Национальные правила аудиторской деятельности. Внутренние стандарты аудита.

6. Профессиональная этика аудиторов и принципы аудиторской деятельности. 
7. Взаимоотношения аудитора и клиента: права, обязанности и ответственность аудитора и аудируемых лиц.
8. Виды аудита и аудиторских услуг

9. Государственное регулирование аудиторской деятельности
	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [17],
	[2-4,7,8, 10,11,  13-15]


В.1. Аудит как  форма независимого контроля. Отличия аудита от ревизии.

Понятие «аудит» произошло от лат. audio  -  он слушает, слушающий.

В Большом бухгалтерском словаре аудиторский контроль трактуется как система независимого контроля порядка осуществления финансово-хозяйственных операций, учета и отчетности предприятия. 
В соответствии с международными стандартами аудиторской деятельности аудит – это  процесс, посредством которого компетентный, независимый работник накапливает и оценивает свидетельства об информации, поддающейся количественной оценке и относящейся к специфической хозяйственной системе, чтобы определить и выразить в своём заключении степень соответствия этой информации установленным критериям.
Комитет по аудиторской практике предложил простое определение аудита: аудит — это независимое рассмотрение специально назначенным аудитором финансовых отчетов предприятия и выражение мнения о них при соблюдении правил, установленных законом. 
Положение об основных концепциях аудита, которое в 1973 г. опубликовал Комитет по основным концепциям аудита Американской ассоциации бухгалтеров (AAA), определяет и процесс, и цели аудита: аудитом называется систематический процесс объективного сбора и оценки свидетельств об экономических действиях и событиях с целью определения степени соответствия этих учреждений установленным критериям и представление результатов проверки заинтересованным пользователям.
В соответствии с законодательством РБ аудит  бухгалтерской (финансовой) отчетности – аудиторская услуга по независимой оценке бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица, в том числе составленной в соответствии с Международными стандартами финансовой отчетности, в целях выражения аудиторского мнения о ее достоверности.

 Аудиторская  деятельность – предпринимательская деятельность по оказанию аудиторскими организациями, аудиторами, осуществляющими деятельность в качестве индивидуальных предпринимателей (далее – аудиторы – индивидуальные предприниматели), аудиторских услуг.
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Аудит  не  подменяет  государственного  контроля  финансовой  и хозяйственной  деятельности организации   или   индивидуального предпринимателя,    осуществляемого    в    соответствии  с законодательством 

  Аудит как форма контроля по своей сущности шире ревизии, поскольку предполагает не просто проверку достоверности отчетных показателей, но и разработку предложений по оптимизации хозяйственной деятельности. Аудиторская деятельность включает не только аудит, но и предполагает оказание различного рода сопутствующих услуг.

Аудит отличается от ревизии и других форм контроля по ряду признаков, представленных ниже.

Отличия аудита от ревизии

	Признак
	Аудит
	Ревизия

	Цель 
	Выражение мнения о достоверности отчетности
	Выявление отклонений от требований нормативных актов, установление наличия и сохранности активов и обязательств организации

	Характер деятельности
	Предпринимательская деятельность на договорной платной основе.

Лицензируемый вид деятельности
	Исполнительская, проводится в порядке административного назначения 

	Степень зависимости
	Независимая деятельность
	Зависит от государственной политики и администрации органов, осуществляющих контроль

	Объекты контроля
	Факты, искажающие бухгалтерскую отчетность
	Факты нарушения законодательства, растраты, хищения, злоупотребления должностным положением, нецелевое использование ресурсов

	Практические задачи
	Укрепление финансового положения субъекта хозяйствования на основе выявления негативных фактов и обстоятельств 
	Выявление, пресечение и предупреждение злоупотреблений и фактов нарушения законодательства

	Результаты 
	Аудиторское заключение + письменная информация в виде отчета
	Акты проверки, справки, решения о применении финансовых санкций

	Квалификация персонала
	Наличие высшего экономического или юридического образования, стаж работы  по специальности не менее 3-х лет, наличие квалификационного аттестата
	Определяются по усмотрению управленческой структуры


В.2. История развития аудита

Согласно существующим историческим фактам, первым государством, создавшим систему аудита, является Древний Китай.

Известен тот факт, что уже в 700 г. до н. э. в Китае существовал пост Генерального аудитора, который обеспечивал и гарантировал честность правительственных чиновников, которые имели непосредственный доступ к государственным финансам и иному имуществу.

В процессе исторического развития, наряду с эволюцией государственного правления, менялись права и обязанности аудиторских органов.

Приблизительно с Ш в. до н. э. в Римской Империи стали назначаться специальные контролеры, которые осуществляли контроль за бухгалтерией всех римских провинций и по результатам этих проверок делался устный доклад. Именно к этому периоду можно причислить употребление терминов «аудит» и «аудитор». Но только лишь начиная со средних веков в европейских государствах появляется обычай подтверждать  достоверность произведенных сделок посредством их констатации двумя различными субъектами. Именно в это время появляются первые ростки современного бухгалтерского учета и контроля.

Примерно с ХVП в. экономическое развитие многих стран претерпевает процесс зарождения акционерных обществ и, как следствие, возникновение финансовых кризисов и целого ряда банкротств, что привело к повышению роли независимых бухгалтеров- экспертов, которые были бы способны осуществлять защиту интересов прежде всего инвесторов и кредиторов.

К концу XIX – началу XX вв., с интернационализацией бизнеса в целом, происходит отделение потенциальных владельцев экономических субъектов (акционеров) от тех лиц, которые прежде всего занимаются управлением финансово-хозяйственной деятельностью этих субъектов. Это, в свою очередь, потребовало независимых экспертных оценок  бухгалтерской (финансовой) информации, представляемой экономическими субъектами заинтересованным в ней пользователям. Акционеры хотели быть уверенными в  достоверности, вышеуказанной информации о реальных результатах финансово-хозяйственной деятельности и финансовом положении любого экономического субъекта.

Именно для этих целей приглашались, заслуживающие доверия с точки зрения  собственников, эксперты
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В.3. Организация аудита в Республике Беларусь
В основе организации аудиторской деятельности в Республике Беларусь лежит Закон «Об аудиторской деятельности», который первоначально был принят в 1994 году. В настоящее время действует Закон Республики Беларусь от 12 июля 2013 г. № 56-З «Об аудиторской деятельности»  ( Изменения и дополнения: Закон Республики Беларусь от 5 января 2015 г. № 231-З   -   вступает в силу 1 января 2016 г.).
Аудиторская  деятельность – предпринимательская деятельность по оказанию аудиторскими организациями, аудиторами, осуществляющими деятельность в качестве индивидуальных предпринимателей (далее – аудиторы – индивидуальные предприниматели), аудиторских услуг;

Аудитор  – физическое лицо, имеющее квалификационный аттестат аудитора, выданный Министерством финансов Республики Беларусь;

Аудитор оказывает аудиторские услуги:

1-  в качестве работника аудиторской организации (работника аудитора – индивидуального предпринимателя) 
2- в качестве аудитора – индивидуального предпринимателя.

Аудитор имеет право осуществлять аудиторскую деятельность в качестве аудитора – индивидуального предпринимателя, если он не менее двух лет оказывал аудиторские услуги в качестве работника аудиторской организации (работника аудитора – индивидуального предпринимателя)
Аттестация на право получения квалификационного аттестата аудитора  – это проверка знаний физических лиц, претендующих на получение квалификационного аттестата аудитора, которая проводится в форме квалификационных экзаменов.

Требования к физическому лицу, претендующему на получение квалификационного аттестата аудитора:

1.наличие высшего экономического и (или) юридического образования;

2.наличие стажа работы по специальности, соответствующей экономическому и (или) юридическому образованию, не менее трех лет;

3.отсутствие непогашенной или неснятой судимости за совершение преступлений против интересов службы, собственности и порядка осуществления экономической деятельности, а также за совершение иных преступлений, связанных с использованием служебных полномочий;

4.отсутствие нахождения на учете в организациях здравоохранения в связи с психическим расстройством (заболеванием), синдромом зависимости от алкоголя (алкоголизмом), наркотических средств или психотропных веществ (наркоманией), токсикоманических средств (токсикоманией).

Лица, не прошедшие аттестацию на право получения квалификационного аттестата аудитора, допускаются к ее повторному прохождению по истечении шести месяцев со дня принятия Министерством финансов Республики Беларусь решения об отказе в выдаче квалификационного аттестата аудитора.

Аудитор обязан начиная с года, следующего за годом получения квалификационного аттестата аудитора, не реже одного раза в два года подтверждать свою квалификацию.
Основания аннулирования квалификационного аттестата аудитора - решение об аннулировании квалификационного аттестата аудитора принимается Министерством финансов Республики Беларусь в случае:

обращения аудитора с просьбой об аннулировании квалификационного аттестата аудитора;

установления факта получения квалификационного аттестата аудитора с использованием подложных, поддельных или недействительных документов, а также недостоверных сведений;

установления факта оказания аудиторских услуг аудитором, находящимся на учете в организациях здравоохранения в связи с психическим расстройством (заболеванием), синдромом зависимости от алкоголя (алкоголизмом), наркотических средств или психотропных веществ (наркоманией), токсикоманических средств (токсикоманией) либо имеющим непогашенную или неснятую судимость за совершение преступлений против интересов службы, собственности и порядка осуществления экономической деятельности, а также за совершение иных преступлений, связанных с использованием служебных полномочий;

нарушения требования о подтверждении квалификации;

выдачи (подписания) заведомо ложного аудиторского заключения;

несоблюдения принципов независимости и конфиденциальности;

невыполнения требования (предписания) об устранении нарушений, установленных при проверке соблюдения аудиторскими организациями, аудиторами – индивидуальными предпринимателями, аудиторами законодательства Республики Беларусь об аудиторской деятельности (для аудитора – индивидуального предпринимателя или руководителя аудиторской организации);

допущения аудитором грубых нарушений порядка осуществления аудиторской деятельности, перечень которых устанавливается Советом Министров Республики Беларусь.

Физическое лицо, квалификационный аттестат аудитора которого аннулирован   вправе сдавать квалификационные экзамены на право получения квалификационного аттестата аудитора не ранее чем через три года (чем через шесть месяцев) со дня принятия решения об аннулировании квалификационного аттестата аудитора.

Аудиторская организация – коммерческая организация, осуществляющая аудиторскую деятельность.
Требования к аудиторской организации:
1.В штате аудиторской организации должно состоять не менее пяти аудиторов, для которых эта организация является основным местом работы.

2.Аудиторская организация осуществляет аудиторскую деятельность и оказывает профессиональные услуги только с привлечением работников, состоящих в штате этой организации.

3.Руководителем аудиторской организации может быть назначен аудитор, который не менее двух лет оказывал аудиторские услуги в качестве работника аудиторской организации (работника аудитора – индивидуального предпринимателя) и (или) в качестве аудитора – индивидуального предпринимателя.

Дополнительными требованиями к аудиторской организации, проводящей обязательный аудит годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, составленной в соответствии с МСФО, являются:

1.наличие на сайте аудиторской организации в глобальной компьютерной сети Интернет информации о ее деятельности согласно требованиям к такой информации, установленным Министерством финансов Республики Беларусь;

2.наличие в штате аудиторской организации не менее двух аудиторов, имеющих специальную подготовку в области МСФО.
Аудиторские организации и (или) аудиторы – индивидуальные предприниматели в целях координации своей деятельности, а также представления и защиты общих интересов могут создавать аудиторские объединения в соответствии с законодательством Республики Беларусь.
В.4 Осуществление аудиторской деятельности в Республике Беларусь. Обязательный аудит.

Аудиторские организации, аудиторы – индивидуальные предприниматели при осуществлении аудиторской деятельности проводят:

1- аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности
2- и оказывают профессиональные аудиторские услуги – сопутствующие аудиту:
 ведение бухгалтерского и (или) иного учета, составление бухгалтерской (финансовой) и (или) иной отчетности, в том числе в соответствии с МСФО, законодательством других государств, составление налоговых деклараций (расчетов);

постановку и восстановление бухгалтерского и (или) иного учета;

анализ хозяйственной деятельности организации, оценку предпринимательских рисков, финансовое планирование;

разработку и анализ инвестиционных проектов, составление бизнес-планов;

оценку стоимости объектов гражданских прав;

консультационные услуги;

автоматизацию бухгалтерского учета и внедрение информационных технологий;

разработку методических пособий и рекомендаций по вопросам осуществления аудиторской деятельности и оказания профессиональных услуг;

выполнение научно-исследовательских работ в областях, связанных с аудиторской деятельностью, и распространение их результатов, в том числе на бумажных и электронных носителях;

реализацию образовательной программы обучения в организациях, а также образовательной программы обучающих курсов (лекториев, тематических семинаров, практикумов, тренингов и иных видов обучающих курсов) по вопросам осуществления аудиторской деятельности и оказания профессиональных услуг.

Аудиторским организациям, аудиторам – индивидуальным предпринимателям запрещается осуществлять иные виды предпринимательской деятельности, кроме осуществления аудиторской деятельности и оказания профессиональных услуг.

Обязательный аудит в Республике Беларусь.
Обязательный аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности – аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности, обязательность проведения которого установлена для организаций  Республики Беларусь.

Ежегодно проводится обязательный аудит годовой индивидуальной и консолидированной (в случае ее составления) бухгалтерской (финансовой) отчетности, составленной в соответствии с законодательством Республики Беларусь следующих организаций:
акционерных обществ, обязанных согласно законодательству Республики Беларусь раскрывать информацию об акционерном обществе в соответствии с законодательством Республики Беларусь о ценных бумагах;

Национального банка Республики Беларусь;

банков, банковских групп, банковских холдингов;

бирж;

страховых организаций, страховых брокеров;

резидентов Парка высоких технологий;

организации, осуществляющей гарантированное возмещение банковских вкладов (депозитов) физических лиц;

профессиональных участников рынка ценных бумаг;

иных организаций, у которых объем выручки от реализации товаров (выполнения работ, оказания услуг) за предыдущий отчетный год превышает в эквиваленте 5 000 000 евро по официальному курсу белорусского рубля к евро, установленному Национальным банком Республики Беларусь на 31 декабря предыдущего отчетного года.

Обязательный аудит годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности колхозов (сельскохозяйственных производственных кооперативов) и крестьянских (фермерских) хозяйств не проводится.

Обязательный аудит годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, составляемой в соответствии с МСФО, проводится только аудиторскими организациями.

Обязательный аудит годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности должен быть проведен не позднее 30 июня года, следующего за отчетным.

В. 5. Профессиональная этика аудиторов и принципы аудиторской деятельности


Этика – это система норм нравственного поведения человека или какой-то общественной или профессиональной группы. Фундаментальные этические принципы, которые должны соблюдать все профессиональные бухгалтеры, приобретают в сфере аудита особое значение ввиду большого доверия и интереса общественности к этому аспекту профессиональной деятельности во всем мире. Профессиональные ценности, этика и отношения определяют принадлежность профессиональных бухгалтеров к единой профессии и должны влиять на все аспекты их профессиональной деятельности. Так как профессиональные бухгалтеры участвуют в принятии решений, они должны четко осознавать потенциальные этические следствия профессиональных и управленческих решений.

Перед тем, как взять на себя роль специалиста по аудиту, следует овладеть умением применять требуемые профессиональные ценности, этические нормы и отношения в аудиторской среде. Ожидается, что специалисты по аудиту, как и все профессиональные бухгалтеры, будут на протяжении всей своей профессиональной деятельности соблюдать профессиональные ценности, этические нормы и отношения. Нарушители этических норм профессионального поведения проявляют неуважение ко всему аудиторскому сообществу и наносят ему моральный и материальный ущерб. Сообщество аудиторов и каждый аудитор в отдельности осуждают неэтичное поведение отдельных аудиторов и требуют их наказания вплоть до исключения из своей среды, лишения квалификационного аттестата и лицензии на проведение аудиторской деятельности.

Международной федерацией бухгалтеров в Кодексе этики для профессиональных бухгалтеров определены следующие фундаментальные принципы:

(а) честность;

(б) объективность;

(в) профессиональная компетентность и должная тщательность;

(г) конфиденциальность; 

(д) профессиональное поведение.
Этические нормы аудиторской деятельности укладываются в следующие принципы: объективность, компетентность, независимость,  добросовестность,.

Честность  и  объективность  заключаются в соблюдении аудитором общих    норм   морали,  а  также  в  применении  непредвзятости   и беспристрастности при составлении аудиторского заключения.

Профессиональная  компетентность заключается в том, что аудитор обязан    обладать    необходимой  профессиональной   квалификацией, позволяющей ему обеспечивать качественное проведение аудита. Аудитор не  должен оказывать субъектам каких-либо услуг, если он не обладает достаточной   квалификацией  в  данной  области  или  не  уверен   в правильности своих рекомендаций. Работая с субъектом, аудитор обязан использовать  все  свои  знания  и  опыт  и  быть  в курсе последних изменений    законодательства    в  области  бухгалтерского   учета, налогообложения    и    других  вопросов,  касающихся   деятельности аудируемого субъекта.

Аудиторской    организации    для  проведения  аудита   следует привлекать  профессионально компетентных специалистов и осуществлять контроль за качеством их работы.

Должная тщательность (добросовестность)   заключается    в  обязательности   оказания аудитором    профессиональных    услуг   с  должной   тщательностью, внимательностью,  оперативностью  и  надлежащим использованием своих способностей.  Принцип  добросовестности  подразумевает  усердное  и ответственное  отношение  аудитора  к  своей  работе,  но  не должен трактоваться    как    гарантия    безошибочности    в   аудиторской деятельности.

Конфиденциальность    заключается  в  обеспечении   аудиторской организацией  (аудитором)  сохранности  документов,  получаемых  или составляемых  в  ходе  аудита, в отказе от передачи их третьим лицам без  согласия  проверяемого  субъекта и неразглашении содержащихся в них    сведений,  за  исключением  случаев,  прямо   предусмотренных законодательством  Республики  Беларусь  или  оговоренных договором. Соблюдение  принципа  конфиденциальности обязательно и не зависит от продолжения или прекращения отношений с субъектом.

Аудиторская  организация  (аудитор)  не  вправе  использовать в своих интересах или в интересах третьих лиц полученную в ходе аудита конфиденциальную информацию о деятельности проверяемого субъекта.

Профессиональное  поведение заключается в соблюдении приоритета общественных  интересов,  а  также  в  том,  что  аудитор  не должен совершать действия, дискредитирующие его профессию.

     Аудитор должен планировать и проводить работу с определенной долей  профессионального  скептицизма,  сознавая,  что  всегда могут существовать  обстоятельства, влекущие за собой искажение финансовой отчетности  по отдельным важным параметрам, а получаемые аудиторские доказательства и информация о субъекте могут быть неверными.

Помимо этого, Кодекс этики МФБ для профессиональных бухгалтеров требует, чтобы все аудиторы, были независимы от заказчиков.
Основными принципами аудиторской деятельности в Республике Беларусь являются независимость, конфиденциальность, профессиональная компетентность, профессиональное поведение.

Принцип независимости заключается в обязательности отсутствия у аудиторской организации, аудитора – индивидуального предпринимателя, аудитора финансовой, имущественной или иной заинтересованности в деятельности аудируемого лица, а также какой-либо зависимости от третьих лиц, которая может повлиять на объективность аудиторского мнения.

Принцип конфиденциальности заключается в нераспространении аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем, аудитором информации о деятельности аудируемого лица, заказчика аудиторских услуг, непредоставлении третьим лицам такой информации и получаемых или составляемых в ходе оказания аудиторских услуг документов, а также в неразглашении содержащихся в этих документах сведений без согласия аудируемого лица, заказчика аудиторских услуг, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Законом, иными законодательными актами Республики Беларусь или договором оказания аудиторских услуг.

Принцип профессиональной компетентности заключается в том, что аудитор обязан обладать необходимой профессиональной квалификацией, позволяющей ему обеспечивать качественное оказание аудиторских услуг.

Принцип профессионального поведения заключается в соблюдении аудитором приоритета общественных интересов, общих норм морали, проявлении непредвзятости и беспристрастности при рассмотрении профессиональных вопросов, формировании выводов и мнений, а также в несовершении действий, дискредитирующих аудитора.

Обеспечение независимости аудиторских организаций, аудиторов – индивидуальных предпринимателей, аудиторов

Воздействие в какой бы то ни было форме на аудиторскую организацию, аудитора – индивидуального предпринимателя, а также на их работников в целях воспрепятствования осуществлению независимой аудиторской деятельности запрещается.

Аудиторские услуги не могут оказываться:

аудитором – индивидуальным предпринимателем в случае, если он либо его работники являются собственником имущества (учредителями, участниками) аудируемых лиц, их руководителями, бухгалтерами и иными лицами, несущими ответственность за организацию и (или) ведение бухгалтерского и (или) иного учета, составление бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) налоговых деклараций (расчетов) аудируемых лиц;

аудитором – индивидуальным предпринимателем в случае, если он либо его работники состоят в браке, близком родстве или свойстве с собственником имущества (учредителями, участниками) аудируемых лиц, их руководителями, бухгалтерами и иными лицами, несущими ответственность за организацию и (или) ведение бухгалтерского и (или) иного учета, составление бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) налоговых деклараций (расчетов) аудируемых лиц;

аудиторской организацией, руководители, аудиторы и иные должностные лица которой являются собственником имущества (учредителями, участниками) аудируемых лиц, их руководителями, бухгалтерами и иными лицами, несущими ответственность за организацию и (или) ведение бухгалтерского и (или) иного учета, составление бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) налоговых деклараций (расчетов) аудируемых лиц;

аудиторской организацией, руководители, аудиторы и иные должностные лица которой состоят в браке, близком родстве или свойстве с собственником имущества (учредителями, участниками) аудируемых лиц, их руководителями, бухгалтерами и иными лицами, несущими ответственность за организацию и (или) ведение бухгалтерского и (или) иного учета, составление бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) налоговых деклараций (расчетов) аудируемых лиц;

аудиторской организацией в отношении аудируемого лица, являющегося собственником ее имущества (учредителем, участником);

аудиторской организацией в отношении аудируемых лиц, для которых эта аудиторская организация является собственником имущества (учредителем, участником);

аудиторской организацией в отношении аудируемых лиц, имеющих общего (общих) с этой аудиторской организацией собственника имущества (учредителей, участников);

аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем в отношении аудируемых лиц, являющихся страховыми организациями, с которыми этими аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем заключены договоры страхования ответственности за нарушение договора оказания аудиторских услуг и (или) ответственности за причинение вреда имуществу других лиц в результате осуществления аудиторской деятельности;

аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем, оказавшими аудируемому лицу услуги по ведению, восстановлению бухгалтерского и (или) иного учета, составлению бухгалтерской (финансовой) и (или) иной отчетности, за период ведения, восстановления бухгалтерского и (или) иного учета, составления бухгалтерской (финансовой) и (или) иной отчетности.

Стоимость аудиторских услуг и порядок их оплаты определяются договором оказания аудиторских услуг и не могут зависеть от содержания выводов, которые могут быть сделаны в результате оказания аудиторских услуг.

Обеспечение конфиденциальности в аудиторской деятельности

Аудиторская организация, аудитор – индивидуальный предприниматель, аудитор не вправе распространять информацию о деятельности аудируемого лица, заказчика аудиторских услуг и (или) предоставлять третьим лицам такую информацию, а также получаемые или составляемые в ходе оказания аудиторских услуг документы и разглашать содержащиеся в этих документах сведения без согласия аудируемого лица, заказчика аудиторских услуг или иного основания, предусмотренного настоящим Законом, другими законодательными актами Республики Беларусь или договором оказания аудиторских услуг.

Обязанность соблюдения конфиденциальности сохраняется и после прекращения договорных отношений между аудиторской организацией или аудитором – индивидуальным предпринимателем и аудируемым лицом, заказчиком аудиторских услуг.

Имеющаяся у аудиторской организации, аудитора – индивидуального предпринимателя информация о деятельности аудируемого лица, заказчика аудиторских услуг, а также получаемые или составляемые в ходе оказания аудиторских услуг документы и содержащиеся в этих документах сведения предоставляются в случаях и порядке, предусмотренных законодательными актами Республики Беларусь:

судам – по находящимся в их производстве делам;

судебным исполнителям – по судебным постановлениям и иным исполнительным документам, находящимся в их производстве;

прокурору или его заместителю;

органам дознания и предварительного следствия – по находящимся в их производстве материалам и уголовным делам с санкции прокурора или его заместителя;

органам Комитета государственного контроля Республики Беларусь;

органам государственной безопасности Республики Беларусь;

налоговым и таможенным органам;

нотариусам для совершения нотариальных действий;

Национальному банку Республики Беларусь;

Министерству финансов Республики Беларусь.

Лица,  получившие в соответствии с законодательными актами Республики Беларусь доступ к информации о деятельности аудируемых лиц, заказчиков аудиторских услуг, а также к получаемым или составляемым в ходе оказания аудиторских услуг документам и содержащимся в этих документах сведениям, обязаны сохранять конфиденциальность в отношении таких сведений и информации.

В случае разглашения лицами информации о деятельности аудируемого лица, заказчика аудиторских услуг, а также сведений, содержащихся в документах, получаемых или составляемых аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем в ходе оказания аудиторских услуг, аудируемое лицо, заказчик аудиторских услуг, а также аудиторская организация, аудитор – индивидуальный предприниматель вправе потребовать от виновного лица возмещения причиненных убытков (вреда).

В случае разглашения аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем, аудитором информации о деятельности аудируемого лица, заказчика аудиторских услуг, а также сведений, содержащихся в документах, получаемых или составляемых аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем в ходе оказания аудиторских услуг, аудируемое лицо, заказчик аудиторских услуг вправе потребовать от виновного лица возмещения причиненных убытков (вреда).

В. 6 . Взаимоотношения аудитора и клиента: права, обязанности и ответственность аудитора и аудируемых лиц.
Оказание аудиторских услуг осуществляется на основании договора оказания аудиторских услуг, заключенного   между аудиторской организацией или аудитором – индивидуальным предпринимателем и заказчиком аудиторских услуг.

Договор оказания аудиторских услуг заключается в письменной форме и включает следующие существенные условия:

предмет договора;

сроки оказания аудиторских услуг;

права и обязанности сторон;

стоимость аудиторских услуг, сроки и порядок их оплаты;

ответственность сторон за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств, предусмотренных этим договором, в том числе ответственность аудиторской организации, аудитора – индивидуального предпринимателя за виновное неисполнение обязанности по качественному оказанию аудиторских услуг, включая случаи последующего выявления контролирующими (надзорными) органами нарушений финансово-хозяйственной деятельности аудируемого лица, не выявленных в ходе оказания аудиторских услуг;

порядок разрешения споров;

порядок соблюдения конфиденциальности;

иные условия, относительно которых по заявлению одной из сторон должно быть достигнуто соглашение.

Права аудиторских организаций, аудиторов – индивидуальных предпринимателей: 
самостоятельно определять формы и методы оказания аудиторских услуг;

проверять у аудируемого лица первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и другие документы о его деятельности, фактическое наличие отдельных активов и обязательств, их соответствие данным бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности;

участвовать в проведении инвентаризации активов и обязательств аудируемого лица;

получать   по письменному запросу в республиканских органах государственного управления, иных государственных организациях, подчиненных Правительству Республики Беларусь, и в других организациях сведения о деятельности аудируемого лица в объеме, необходимом для выполнения договора оказания аудиторских услуг;

привлекать на договорной основе в   в качестве экспертов лиц, не состоящих в штате аудиторской организации и обладающих специальными навыками, знаниями и опытом в определенной сфере деятельности, отличной от аудиторской деятельности;

получать у должностных лиц аудируемого лица при заключении договора оказания аудиторских услуг информацию, необходимую для оценки объема работ по такому договору;

получать у должностных лиц аудируемого лица разъяснения в устной и (или) письменной форме, а также в электронном виде по вопросам, возникающим в ходе оказания аудиторских услуг;

отказаться от исполнения договора оказания аудиторских услуг в случаях непредоставления аудируемым лицом необходимых документов, произвольного вмешательства аудируемого лица в процесс оказания аудиторских услуг, выявления в ходе оказания аудиторских услуг обстоятельств, оказывающих либо способных оказать влияние на объективность аудиторского мнения;

осуществлять иные права, не противоречащие законодательству Республики Беларусь и вытекающие из существа правоотношений, определенных договором оказания аудиторских услуг.
Аудитор не имеет права оказывать аудиторские услуги:
1 если  поставлен на учет в организациях здравоохранения в связи с психическим расстройством (заболеванием), синдромом зависимости от алкоголя (алкоголизмом), наркотических средств или психотропных веществ (наркоманией), токсикоманических средств (токсикоманией) 
2. либо имеет непогашенную или неснятую судимость за совершение преступлений против интересов службы, собственности и порядка осуществления экономической деятельности, а также за совершение иных преступлений, связанных с использованием служебных полномочий,.

Обязанности аудиторских организаций, аудиторов – индивидуальных предпринимателей:
выполнять требования законодательства Республики Беларусь при осуществлении аудиторской деятельности и оказании профессиональных услуг;

вести учет заключенных договоров оказания аудиторских услуг;

качественно оказывать аудиторские и профессиональные услуги;

возмещать причиненные убытки в случае невыполнения или ненадлежащего выполнения обязательств, предусмотренных договором оказания аудиторских услуг, в том числе в случае виновного неисполнения обязанности по качественному оказанию аудиторских услуг, включая случаи последующего выявления контролирующими (надзорными) органами нарушений финансово-хозяйственной деятельности аудируемого лица, не выявленных в ходе оказания аудиторских услуг;

осуществлять внутренний контроль качества работы аудиторов в соответствии с установленными аудиторской организацией или аудитором – индивидуальным предпринимателем внутренними правилами аудиторской деятельности;

обеспечивать сохранность полученных, в том числе в электронном виде, документов аудируемых лиц;

отказаться от оказания аудиторских услуг в целях соблюдения принципа независимости;

уведомлять заказчика аудиторских услуг о выявленных нарушениях в бухгалтерском и (или) ином учете, бухгалтерской (финансовой) и (или) иной отчетности и предоставлять рекомендации по устранению выявленных нарушений исходя из результатов оказания аудиторских услуг;

сообщать собственнику имущества (учредителям, участникам) аудируемого лица по итогам проведенного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности в письменной форме сведения, свидетельствующие о нарушении законодательства Республики Беларусь, в результате которого причинен либо может быть причинен ущерб физическому лицу, и (или) юридическому лицу, и (или) государству в размере, превышающем 1000 базовых величин на дату обнаружения нарушения законодательства Республики Беларусь;

представлять аудиторское заключение;

обеспечивать сохранность документов, составленных аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем, в том числе в электронном виде, в ходе оказания аудиторских услуг, в течение не менее пяти лет с даты завершения оказания аудиторских услуг по договору оказания аудиторских услуг;

обеспечивать соблюдение принципов конфиденциальности, профессиональной компетентности и профессионального поведения;

соблюдать условия договора оказания аудиторских услуг;

представлять в Министерство финансов Республики Беларусь информацию об осуществлении аудиторской деятельности;

при проведении контролирующими (надзорными) органами контроля за соблюдением законодательства Республики Беларусь об аудиторской деятельности предоставлять всю необходимую для проверки информацию, в том числе в электронном виде;

исполнять в соответствии с законодательством Республики Беларусь иные обязанности, в том числе вытекающие из существа правоотношений, определенных договором оказания аудиторских услуг.
Ответственность аудиторских организаций, аудиторов – индивидуальных предпринимателей установлена за:
нарушение законодательства Республики Беларусь об аудиторской деятельности;

нарушение условий договора оказания аудиторских услуг;

достоверность аудиторского мнения, выраженного в аудиторском заключении;

выдачу (подписание) заведомо ложного аудиторского заключения.
Права аудируемых лиц, заказчиков аудиторских услуг:
самостоятельно выбирать аудиторскую организацию, аудитора – индивидуального предпринимателя для оказания аудиторских услуг;

получать от аудиторской организации, аудитора – индивидуального предпринимателя аудиторское заключение, информацию о требованиях законодательства Республики Беларусь или законодательства других государств, на которых основываются их замечания и выводы, о выявленных нарушениях, а также рекомендации по устранению таких нарушений;

отказаться от исполнения договора оказания аудиторских услуг либо потребовать замены аудитора в случае невыполнения или ненадлежащего выполнения аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем своих обязательств;

сообщать о допущенных аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем, аудитором нарушениях законодательства Республики Беларусь об аудиторской деятельности в Министерство финансов Республики Беларусь, Национальный банк Республики Беларусь и иные уполномоченные органы;

получать возмещение  за причиненные убытки в случае невыполнения или ненадлежащего выполнения обязательств, предусмотренных договором оказания аудиторских услуг, в том числе в случае виновного неисполнения обязанности по качественному оказанию аудиторских услуг, включая случаи последующего выявления контролирующими (надзорными) органами нарушений финансово-хозяйственной деятельности аудируемого лица, не выявленных в ходе оказания аудиторских услуг;

осуществлять иные права, не противоречащие законодательству Республики Беларусь и вытекающие из существа правоотношений, определенных договором оказания аудиторских услуг.
Обязанности аудируемых лиц, заказчиков аудиторских услуг:
создавать аудиторской организации, аудитору – индивидуальному предпринимателю условия для своевременного и качественного оказания аудиторских услуг;

выполнять требования аудиторской организации, аудитора – индивидуального предпринимателя, вытекающие из законодательства Республики Беларусь и условий договора оказания аудиторских услуг;

не вмешиваться в процесс оказания аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем аудиторских услуг;

не предпринимать действий, направленных на сокрытие (ограничение доступа) информации, запрашиваемой аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем, при этом наличие в ней сведений, составляющих коммерческую тайну, не может являться основанием для отказа в ее предоставлении;

направлять по требованию аудиторской организации, аудитора – индивидуального предпринимателя письменный запрос от своего имени в адрес третьих лиц для получения необходимой информации;

выполнять требования настоящего Закона и иных актов законодательства Республики Беларусь об аудиторской деятельности;

соблюдать условия договора оказания аудиторских услуг;

исполнять в соответствии с законодательством Республики Беларусь иные обязанности, в том числе вытекающие из существа правоотношений, определенных договором оказания аудиторских услуг.

 при заключении договора оказания аудиторских услуг предоставлять аудиторской организации, аудитору – индивидуальному предпринимателю информацию, необходимую для оценки объема работ по этому договору;

предоставлять аудиторской организации, аудитору – индивидуальному предпринимателю для своевременного и качественного оказания аудиторских услуг все необходимые документы и информацию, давать разъяснения в устной и (или) письменной форме, а также в электронном виде по вопросам, возникающим в ходе оказания аудиторских услуг;

устранить выявленные аудиторской организацией, аудитором – индивидуальным предпринимателем нарушения и внести соответствующие изменения в бухгалтерскую (финансовую) отчетность и (или) налоговые декларации (расчеты) в течение 30 календарных дней с даты получения аудиторского заключения;

в случае проведения обязательного аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности уведомить о факте его проведения налоговые органы по месту постановки на учет не позднее 1 июля года, следующего за отчетным.
  Ответственность аудируемых лиц - за полноту и достоверность документов, предоставленных, в том числе в электронном виде, аудитору   для оказания аудиторских услуг.
Проведение аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности не освобождает аудируемое лицо от ответственности за допущенные нарушения законодательства Республики Беларусь.

Уклонение руководителя юридического лица от проведения обязательного аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности влечет ответственность в соответствии с законодательными актами Республики Беларусь.

В.7. Стандарты аудита 

Стандарты аудита – единые базовые требования к порядку осуществления аудиторской деятельности, оформлению результатов и оценке качества проведения аудита и оказания сопутствующих услуг, а также к образованию аудиторов и оценке их квалификации. 

Система стандартов позволяет регулировать аудиторскую деятельность с учетом тенденций ее развития в международном масштабе, специфи​ки нормативного правового регулирования хозяйственной деятельности и аудита на уровне отдельного государства, а также методик, применяемых аудиторскими организациями. Исходя из изложенного, в аудиторской практике различают международные и национальные, а также внутренние стандарты аудита профессиональных аудиторских объединений, аудиторских организаций. Соблюдение аудиторских стандартов гарантирует соответствующий уровень качества аудита и надежности результатов.

Аудиторские стандарты формируют общий подход к проведению аудита, масштабам аудиторской проверки, вопросам методологии аудита, а также базовые принципы, которым должны следовать аудиторы независимо от условий, в которых проводится аудит.

Выделяют внутренние и внешние стандарты, которые  подразделяются на международные и национальные.









Международные аудиторские стандарты. На международном уровне координация деятельности профессио​нальных организаций в области бухгалтерского учета, финансовой отчет​ности и аудита осуществляется Международной федерацией бухгалтеров (International Federation of Accountants). 

Для реализации своей миссии в сфере аудиторской деятельности Международной федерацией бухгалтеров в 1978 году создан Совет по международным стандартам аудита и обеспечению уверенности (International Auditing and Assurance Standards Board)1 (далее – Совет). 

Международные стандарты аудита (далее – МСА), разрабатываемые Советом, содержат основные принципы, общие требования, предъявляемые к проведению аудита и аудиторам, соответствующие рекоменда​ции, представленные в форме пояснительного материала. 

Совет ежегодно издает сборник документов, регулирующих про​ фессиональную деятельность аудиторских организаций, − Международные стандарты по контролю качества, аудиту, обзорным проверкам и другим услугам по заданиям, связанным с обеспечением уверенности, и сопутствующим услугам (Handbook of international quality control, auditing, review, other assurance, and related services pronouncements). 

Ауди​торские организации в процессе своей деятельности обязаны руковод ствоваться также нормами профессиональной этики, определенными Международной федерацией бухгалтеров в Кодексе этики профессиональных бухгалтеров. 

Структура международных стандартов аудиторской деятельности в контексте оказываемых аудиторских услуг представлена на рисунке. 
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На основании международных стандартов, которые носят рекомендательный характер, разрабатываются национальные стандарты с учетом особенностей экономики соответствующей страны. 
МСА не отменяют национальных нормативных актов, регулирующих аудит финансовой информации в каждой отдельной стране, а призваны способствовать развитию и совершенствованию регулирования аудитор​ской профессии, а также унифицировать по мере возможности подход к аудиту в международном масштабе. Национальные стандарты аудита разрабатываются с учетом требова​ний национального законодательства и аудиторской практики.
В Республике Беларусь национальные стандарты – Правила аудиторской деятельности – разрабатываются Министерством финансов Республики Беларусь. В Беларуси разработка национальных стандартов аудита − республиканских правил аудиторской деятельности − началась в 2000 году с це​лью создания системы стандартов, соответствующей зарубежной теории и практике стандартизации аудиторской деятельности и учитывающей особенности национальной экономики. В настоящее время в нашей стране действуют 35 республиканских правил аудиторской деятельности, утвержденных Министерством фи​нансов, требования которых обязательны для аудиторских организаций, а также аудируемых лиц.

На основании общереспубликанских правил аудиторские организации обязаны разрабатывать внутренние стандарты  аудита, которые не должны противоречить правилам, разработанным Министерством финансов.
Разработка и применение аудиторской организацией системы внутренних стандартов аудита, определяющей комплексный подход к проведению аудита и оказанию сопутствующих услуг, а также ее методологическое со​ провождение является показателем профессионализма деятельности ауди​торской организации.
Под  правилами   аудиторской организации    понимаются   документально  оформленные   единые  требования к порядку осуществления аудиторской деятельности,  а  также  к  оценке  качества  проведения  аудита  и  (или) оказания сопутствующих  аудиту услуг, к профессиональной подготовке аудиторов и оценке их квалификации.

     Назначение    правил    аудиторской    организации :

· правила должны способствовать обеспечению  высокого  качества  аудиторской  работы  на основе безусловного    соблюдения    правил    аудиторской    деятельности, утвержденных  Министерством  финансов  Республики  Беларусь,

· повышению профессионализма аудиторов, рационализации технологии и организации проведения аудита;

· снижению аудиторского риска;

· уменьшению  трудоемкости  аудиторских  работ (с помощью рабочих таблиц и вопросников, других документов технического характера);

· детализации профессионального поведения аудитора в соответствии с этическими нормами аудита;

·      внедрению  в  аудиторскую  практику  научных достижений и новых технологий.

     Требования к  содержанию Правил аудиторской организации:

· правила должны формулировать  единые  базовые требования к порядку проведения,

· качеству   и  надежности  аудита  и  при  их  соблюдении   создавать дополнительный уровень гарантии результатов аудиторской проверки;

· содержать  конкретные  рекомендации,  позволяющие  аудиторам на практике  определить  четкий  порядок  своих  действий по выполнению требований  республиканских  правил и повышению качества аудиторских проверок и оказываемых услуг;

· регламентировать  деятельность  аудиторов в пределах конкретной организации,  определять  порядок  взаимоотношений  и   обеспечивать дополнительные  основы  для  урегулирования реальных и потенциальных конфликтов    между    работниками   и  администрацией   аудиторской организации,   между  аудиторской  организацией  и   контролирующими органами, между аудиторской организацией и проверяемой организацией, а также между аудиторами;

· определять  единый  комплексный  подход к технологии проведения аудита независимо от условий, в которых он проводится.

Аудиторская   организация,  исходя  из  основных   принципов проведения  аудита  и общепризнанных этических норм, формирует пакет правил,  отражающий  ее  собственный подход к проводимым аудиторским проверкам    и    составляемым   аудиторским  заключениям.   Аудиторская организация вправе самостоятельно устанавливать пере​чень внутренних стандартов, сроки, порядок их разработки и введения в практику.
Правила аудиторской организации являются частью системы внутреннего контроля качества аудита.

      К    правилам   аудиторской  организации  могут   относиться: инструкции,  методические  разработки,  пособия  и другие документы, обязательные к применению аудиторской организацией и раскрывающие ее внутренние    подходы  к  осуществлению  аудиторской   деятельности.

Правила  аудиторской организации по своему назначению могут быть объединены в следующие группы:

· правила, содержащие общие положения по аудиту;

· правила, устанавливающие порядок проведения аудита;

· правила,    устанавливающие  порядок  формирования  выводов   и аудиторского заключения;

· специализированные правила;

· правила,  устанавливающие порядок оказания сопутствующих аудиту услуг;

· правила    по  образованию  и  подготовке  кадров   аудиторской организации.
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 В.7. Виды аудита и аудиторских услуг
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Характеристика внутреннего и внешнего аудита
	Признак 
	Внутренний аудит
	Внешний аудит

	Функции и статус
	Является частью системы внутрихозяйственного контроля
	Являются независимыми по отношению специализированными аудиторскими организациями (аудиторами)

	Исполнители 
	Назначаются администрацией организации

Являются сотрудниками организации

Подчинены администрации
	Назначаются аудиторской организацией 

	Цель
	Оценка соблюдения порядка ведения бухгалтерского учёта, надёжности функционирования системы внутреннего контроля, исполнения предписаний администрации
	Оценка достоверности информации, реальности балансовых данных и финансовой отчётности

	Правовое обеспечение 
	Руководство не только общегосударственными и ведомственными нормативно-правовыми актами, но и внутренними распоряжениями администрации предприятии 
	Руководство общегосударственными нормативно-правовыми актами и внутренними стандартами аудита

	Объект
	Определяется руководством 
	Определяется  договором

	Отчётность 
	Акты проверок и проект приказа по организации утверждается руководством организации
	Аудиторское заключение предоставляется всем заинтересованным лицам, а аудиторский отчёт – только клиенту


По отношению к требованиям законодательства различают обязательный и инициативный аудит.   Любой экономический субъект вправе по собственной инициативе пригласить аудиторов. Аудит, проводимый по инициативе экономического субъекта (его руководства, собственников, акционеров и т.п.), считается инициативным (добровольным); характер и масштабы такого аудита определяет заказчик. Обязательный аудит регламентируется государством.

В зависимости от назначения аудит делится на несколько видов.

Аудит финансовой отчетности представляет собой проверку отчетности субъекта с целью вынесения заключения о соответствии ее установленным критериям и общепринятым правилам бухгалтерского учета. Этот аудит проводится сторонними аудиторами, приглашенными компанией, отчеты которой проверяются. Результаты

аудита финансовой отчетности публикуются компанией и рассылаются широкому кругу пользователей — владельцам акций, кредиторам, органам государственного егулирования и др.

Аудит на соответствие требованиям — это анализ определенной финансовой или хозяйственной деятельности субъекта в целях определения ее соответствия предписанным условиям, правилам или законам. Если такие условия (например, внутренние правила контроля) установлены администрацией, то этот вид аудита осуществляют сотрудники предприятия, выполняющие функцию внутренних аудиторов. Если же условия установлены кредиторами (например, требование поддержания определенного соотношения между оборотным капиталом и краткосрочными обязательствами), то, поскольку выполнение этих условий часто находит отражение в финансовых отчетах компании, этот вид аудита проводится вместе с аудитом финансовых отчетов либо как специальный аудит.
Аудит хозяйственной деятельности довольно близок к управленческому аудиту и представляет собой систематический анализ хозяйственной деятельности организации, проводимый для определенных целей. Этот вид аудита, который иногда называют аудитом эффективности работы или административного управления организации, преследует следующие цели:

оценка эффективности управления;

выявление возможностей улучшения хозяйственной деятельности;

внесение рекомендаций относительно улучшения деятельности

или дальнейших действий.
По времени осуществления различают первоначальный, согласованный (повторяющийся) и оперативный аудит.

Первоначальный аудит проводится аудитором (аудиторской фирмой) впервые для данного клиента. Это существенно увеличивает риск и трудоемкость аудита, так как аудиторы не располагают необходимой информацией об особенностях деятельности клиента, его системе внутреннего контроля.

Согласованный (повторяющийся) аудит осуществляется аудитором (аудиторской фирмой) повторно или регулярно и основан поэтому на знании специфики клиента, его положительных и отрицательных сторон в организации бухгалтерского учета, результатах длительного сотрудничества с клиентом (консультирование, помощь в организации системы внутреннего контроля). Практика работы аудиторских фирм свидетельствует о том, что согласованный (повторяющийся) аудит предпочтителен и для аудиторов, которые в течение многих лет основательно изучают деятельность клиента, и для клиента, который получает высококвалифицированные, всесторонние, основанные на многолетнем длительном сотрудничестве помощь и оценку. При этом смена клиента аудиторской фирмы зачастую вызывает настороженность как у потребителей информации, так и у новых аудиторов. Отрицательной стороной повторяющегося аудита является постепенная утрата независимости аудиторов от клиента. Международная федерация бухгалтеров (МФБ, или IFAC) рассматривает вопрос об ограничении срока повторяющегося аудита 3—5 годами.

Оперативный аудит — это кратковременная аудиторская проверка для вынесения общей оценки состояния учета, отчетности, соблюдения законодательства, эффективности внутреннего контроля, оценки деятельности.

Под оказанием сопутствующих аудиту услуг понимается предпринимательская деятельность, осуществляемая аудиторскими организациями помимо проведения аудита. 

Сопутствующие аудиту услуги можно разделить на два вида: услуги, совместимые с проведением у экономического субъекта обязательной аудиторской проверки, и услуги, несовместимые с проведением у экономического субъекта обязательной аудиторской проверки.

Услуги, совместимые с проведением у экономического субъекта обязательной аудиторской проверки, оказываются в области:

 постановки бухгалтерского учета; контроля ведения учета и составления отчетности; 
контроля начисления и уплаты налогов и иных обязательных платежей; 
анализа хозяйственной и финансовой деятельности;

оценки экономических и инвестиционных проектов, экономической безопасности систем бухгалтерского учета и внутреннего контроля экономического субъекта; 
представления интересов экономического субъекта по доверенности перед третьими лицами; 

проведения семинаров, повышения квалификации и обучения персонала экономических субъектов, и в частности аудиторских организаций; 
научной разработки, издания методических пособий и рекомендаций по бухгалтерскому учету, налогообложению, анализу финансово-хозяйственной деятельности, аудиту, хозяйственному праву; 
компьютеризации бухгалтерского учета, составления отчетности, расчетов по налогообложению, анализа хозяйственной деятельности, аудита и т.д.; 
консультационных услуг по вопросам финансового, налогового, банковского и иного хозяйственного законодательства, инвестиционной деятельности, менеджмента, маркетинга, оптимизации налогообложения, регистрации, реорганизации и ликвидации предприятий; 
информационного обслуживания; 
экспертного обслуживания; подбора и тестирования бухгалтерского персонала экономического субъекта и др.
Услуги, несовместимые с проведением у экономического субъекта обязательной аудиторской проверки, оказываются в области:

ведения бухгалтерского учета; восстановления бухгалтерского учета; 

составления налоговых деклараций; составления бухгалтерской отчетности.

Сопутствующие аудиту услуги разделяются на услуги действия, услуги контроля,  информационные услуги. 

К услугам действия относятся услуги по созданию документов, состав которых установлен в договоре с экономическим субъектом и ранее экономическим субъектом не созданных. 

К услугам контроля относятся услуги по проверке документов на предмет их соответствия критериям, согласованным аудиторской организацией с экономическим субъектом; контролю ведения учета и составления отчетности; контролю начисления и уплаты налогов и иных обязательных платежей; тестированию бухгалтерского персонала экономического субъекта. 

К информационным услугам относятся услуги по подготовке устных и письменных консультаций по различным вопросам; проведение обучения, семинаров, «круглых столов»; информационное обслуживание; издание методических рекомендаций.
В.8. Государственное регулирование аудиторской деятельности

Государственное регулирование аудиторской деятельности осуществляется Президентом Республики Беларусь, Советом Министров Республики Беларусь, Национальным банком Республики Беларусь, Министерством финансов Республики Беларусь.

Президент Республики Беларусь определяет единую государственную политику и осуществляет иные полномочия в области аудиторской деятельности в соответствии с Конституцией Республики Беларусь и другими законодательными актами Республики Беларусь.

Совет Министров Республики Беларусь:

обеспечивает проведение единой государственной политики в области аудиторской деятельности;

устанавливает порядок проведения аттестации на право получения квалификационного аттестата аудитора и порядок подтверждения квалификации аудиторами;

устанавливает перечень грубых нарушений порядка осуществления аудиторской деятельности, являющихся основаниями для аннулирования квалификационного аттестата аудитора;

осуществляет иные полномочия в области аудиторской деятельности в соответствии с Конституцией Республики Беларусь, настоящим Законом, иными законами Республики Беларусь и актами Президента Республики Беларусь.

Национальный банк Республики Беларусь:

устанавливает квалификационные требования и требования к деловой репутации, предъявляемые к аудиторам, оказывающим аудиторские услуги в банках, небанковских кредитно-финансовых организациях (далее – банки), банковских группах, банковских холдингах, а также порядок проведения оценки соответствия таким требованиям;

устанавливает требования, предъявляемые к аудиторским организациям, аудиторам – индивидуальным предпринимателям, осуществляющим аудиторскую деятельность в банках, банковских группах, банковских холдингах, а также порядок проведения оценки соответствия таким требованиям;

принимает нормативные правовые акты Республики Беларусь в области аудиторской деятельности в банках, банковских группах, банковских холдингах;

определяет состав бухгалтерской (финансовой) отчетности, подлежащей обязательному аудиту в банках, банковских группах, банковских холдингах;

определяет объем сведений, включаемых в аудиторское заключение и иные документы, составляемые по результатам аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности банков и годовой консолидированной бухгалтерской (финансовой) отчетности о деятельности банковской группы, банковского холдинга;

определяет порядок представления аудиторского заключения и иных документов, составляемых по результатам аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности, Национальному банку Республики Беларусь, банкам, в которых проводился аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности, головным организациям банковской группы, банковского холдинга, а также собственнику их имущества (учредителям, участникам) и совету директоров (наблюдательному совету);

контролирует соблюдение аудиторскими организациями, аудиторами – индивидуальными предпринимателями законодательства Республики Беларусь об аудиторской деятельности в банках, банковских группах, банковских холдингах;

осуществляет иные полномочия в области аудиторской деятельности в соответствии с законодательными актами Республики Беларусь.

Национальный банк Республики Беларусь вправе запрашивать информацию, необходимую для выполнения своих функций в области аудиторской деятельности, у аудиторских организаций и аудиторов – индивидуальных предпринимателей, осуществляющих аудиторскую деятельность в банках, банковских группах, банковских холдингах.

Министерство финансов Республики Беларусь:

реализует единую государственную политику в области аудиторской деятельности;

разрабатывает и принимает национальные правила аудиторской деятельности, а также принимает другие нормативные правовые акты Республики Беларусь и устанавливает формы документов в области аудиторской деятельности (за исключением аудиторской деятельности в банках, банковских группах, банковских холдингах);

проводит аттестацию на право получения квалификационного аттестата аудитора и подтверждение квалификации аудиторами;

ведет учет аудиторских организаций, аудиторов – индивидуальных предпринимателей, аудиторов;

контролирует соблюдение аудиторскими организациями, аудиторами – индивидуальными предпринимателями, аудиторами законодательства Республики Беларусь об аудиторской деятельности (за исключением законодательства Республики Беларусь об аудиторской деятельности в банках, банковских группах, банковских холдингах);

обобщает информацию и проводит анализ осуществления аудиторской деятельности аудиторскими организациями, аудиторами – индивидуальными предпринимателями;

представляет в пределах своих полномочий Республику Беларусь в международных организациях, занимающихся вопросами аудиторской деятельности;

осуществляет иные полномочия в области аудиторской деятельности в соответствии с законодательством Республики Беларусь.

Министерство финансов Республики Беларусь вправе запрашивать информацию, необходимую для выполнения своих функций в области аудиторской деятельности, у аудиторских организаций, аудиторов – индивидуальных предпринимателей, осуществляющих аудиторскую деятельность.

Тема 4.  Методические основы аудиторской проверки

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Этапы аудиторской проверки.

2. Планирование аудита. Оценка системы внутреннего контроля клиента.

3. Понятие существенности в аудите. Оценка аудиторского риска. Взаимосвязь уровня существенности и аудиторского риска.

4. Аудиторские доказательства. Классификация доказательств аудитора. Требования к аудиторским доказательствам. 

5. Приёмы получения аудиторских доказательств. Аудиторские процедуры.

6. Документирование аудита. Рабочие документы аудитора.

7. Завершение аудиторской проверки. Аудиторское заключение, его виды и содержание.

8. Аудиторский отчёт, его характеристика и содержание
	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [17],

	[2-4,7, 8, 10,11,  13-15]


В.1. Этапы аудиторской проверки

Аудиторская проверка – мероприятие, заключающееся в сборе, оценке и анализе аудиторских доказательств, касающихся финансового  и имущественного положения, результатов деятельности субъекта хозяйствования, направленное на  повышение эффективности его деятельности.

Общая схема аудиторской проверки
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Этап проверки – это отдельная стадия процесса проведения аудиторской проверки, включающая комплекс последовательных аудиторских процедур, рассчитанный на определенный период времени.
Содержание этапов аудиторской проверки:
	Этап аудиторской 

проверки
	Аудиторские процедуры

	I. Подготовка и планирование аудита 


	· предварительный аналитический обзор; диагностика проверяемого лица

· формирование бригады аудиторов, подготовка организационных документов

· составление общего плана и программы аудита

	II. Проверка системы учёта и внутреннего контроля, оценка аудиторского риска


	· изучение системы внутреннего контроля, оценка риска контроля

· тестирование системы контроля аудируемого лица

· корректировка программы аудита

· оценка аудиторского риска и определение границ  существенности

	III. Сбор и документирование аудиторских доказательств
	· определение способов выборочной проверки 

· тестирование и проверка хозяйственных операций по существу

· аналитические процедуры

· проверка сальдо по счетам

· документирование аудиторских доказательств и их оценка

	IV. Обобщение и оценка результатов аудита
	· проверка непредвиденных обстоятельств и последующих событий

· обобщение и анализ результатов

· составление и представление аудиторского отчёта и аудиторского заключения

· выработка рекомендаций



В.2. Планирование аудита. Оценка системы внутреннего   контроля клиента 

Планирование  является  начальным этапом проведения аудита. Планируемый  объем  работы  зависит  от размеров и характера (вида) деятельности аудируемого лица,  сложности аудита, результатов предшествующих проверок финансово-хозяйственной деятельности данного объекта. 

Планирование аудита должно  определить  наиболее   важные направления аудита и способствовать более эффективному распределению обязанностей среди аудиторов, проводящих аудиторскую проверку.

Этапы  планирования: 

     предварительное планирование аудита;

     подготовку и составление общего плана аудита;

     подготовку и составление программы аудита.

Характеристика этапа планирования аудиторской проверки:

     1. предварительное планирование аудита (аудиторская организация(аудитор)должна ознакомиться с экономической ситуацией в республике, с финансово-хозяйственной  деятельностью  аудируемого лица и информацией о внешних и  внутренних факторах,  влияющих на его деятельность.

     Необходимо получить сведения по таким вопросам: об организационной структуре аудируемого лица; наличии обособленных подразделений; видах  производственной деятельности и номенклатуре выпускаемой продукции;  структуре капитала; учетной политике; уровне рентабельности; порядке распределения прибыли; принципах организации системы оплаты труда персонала; технологических особенностях производства продукции; основных покупателях (заказчиках) и поставщиках; организации внутреннего контроля);

    2.  подготовка и составление общего плана аудита (необходимо разработать и документально оформить общий план аудита с описанием предполагаемого объема,  перечня работ и срока  их  проведения.  Общий  план  аудита должен  быть  достаточно  детальным,  его  форма  и содержание могут меняться в ходе осуществления аудита в зависимости от объема  работ, выполняемых   аудируемым   лицом,  сложности  аудита,  специфической методологии и технических приемов, используемых аудитором);

    3. подготовка и составление программы аудита (составляется  в  развитие  общего  плана аудита и представляет собой детальный перечень аудиторских процедур и предполагаемый перечень рабочей документации аудитора. В  ходе проведения аудита программа может пересматриваться.

Выводы  аудитора  по каждому разделу аудиторской программы, документально отраженные в рабочей документации  аудитора,  являются фактическим   материалом   для   составления  письменной  информации (отчета) по результатам проведения аудита,  а также  основанием  для формирования объективного мнения аудитора о бухгалтерской отчетности аудируемого лица (заключительной части аудиторского заключения)).

Оценка системы внутреннего контроля клиента. 

Система внутреннего контроля аудируемого лица – это совокупность организационной структуры, методик и процедур, принятых руководством аудируемого лица в качестве средств для упорядоченного и эффективного осуществления хозяйственной деятельности, обеспечения сохранности имущества, выявления, исправления и предотвращения ошибок, а также своевременной подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Система внутреннего контроля аудируемого лица состоит из следующих элементов: системы бухгалтерского учета; контрольной среды; средств контроля.

Система бухгалтерского учета аудируемого лица - совокупность конкретных форм и методов ведения бухгалтерского учета, обеспечивающих возможность для данного аудируемого лица учитывать свое имущество, обязательства и хозяйственные операции в денежном выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения в учетных регистрах на основании первичных документов.

Контрольная среда – совокупность знаний и практических действий руководства и (или) собственников аудируемого лица, направленных на установление, поддержание и развитие системы внутреннего контроля. Таким образом, контрольная среда – это атмосфера, под влиянием которой формируется и работает система внутреннего контроля аудируемого лица. Контрольная среда может иметь сложную структуру, но при этом существует ряд общих для всех аудируемых лиц элементов контрольной среды. К ним, в частности, относятся:

стиль и основные принципы управления;

организационная структура;

распределение ответственности и полномочий;

осуществляемая кадровая политика;

порядок подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности для внешних пользователей;

порядок осуществления внутреннего управленческого учета и подготовки отчетности для внутренних целей;

обеспечение соответствия хозяйственной деятельности аудируемого лица требованиям законодательства Республики Беларусь;

наличие и особенности организации работы ревизионной комиссии или службы внутреннего аудита в составе органа управления аудируемого лица. 

Знание условий проведения контроля позволит определить: достаточны ли они для обеспечения эффективности системы бухгалтерского учета и процедур контроля; способствуют ли они сведению до минимума искажений бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Средства контроля – конкретные процедуры, установленные руководством аудируемого лица и осуществляемые его сотрудниками на отдельных направлениях и участках хозяйственной деятельности для обеспечения эффективного и надежного управления ею. 

Средства контроля, применяемые аудируемым лицом, определяются спецификой его деятельности. К наиболее распространенным средствам контроля относятся:

проверка наличия распорядительных подписей руководителя и (или) главного бухгалтера либо других уполномоченных лиц на документах;

проверка правильности оформления первичных учетных документов;

проверка соответствия данных в первичных учетных документах бухгалтерским записям;

проверка правильности записи корреспонденции счетов по каждой хозяйственной операции, отраженной в документах;

сверка данных синтетического и аналитического учета;

проверка арифметической точности записей;

встречные взаимопроверки бухгалтерских записей, контроль со стороны более квалифицированных бухгалтеров за качеством работы подчиненных им сотрудников;

внутренние и внешние сверки расчетов;

налаженная система документооборота, в том числе сплошная нумерация создаваемых документов, регистрация документов в специальных журналах, брошюровка документов, проверка порядка их хранения и архивирования и так далее;

плановые и внеплановые инвентаризации имущества и обязательств в соответствии с установленным порядком;

использование для целей контроля информации, полученной из внешних источников;

осуществление мер, направленных на ограничение несанкционированного доступа к имуществу аудируемого лица;

реализация мер, направленных на ограничение доступа неуполномоченных лиц к системе документооборота и ведения бухгалтерского учета;

осуществление контроля за прикладными программами и компьютерными информационными системами, в том числе посредством установления контроля за вводом и выводом информации, доступом к файлам данных и изменением компьютерных программ;

исследование динамики хозяйственных показателей, сравнительный анализ фактических показателей с плановыми и нормативными показателями хозяйственной деятельности, своевременное выявление причин существенных расхождений.

Изучение и оценка системы внутреннего контроля, как правило, осуществляется аудиторской организацией не менее чем в три следующих этапа:

1.ознакомление с системой внутреннего контроля (осуществляется на этапе предварительного планирования аудита);

2.первичная оценка надежности системы внутреннего контроля (осуществляется на этапе планирования аудита);

3.подтверждение первичной оценки надежности системы внутреннего контроля (осуществляется на этапе сбора аудиторских доказательств). 

Первый этап проверки системы внутреннего контроля аудируемого лица включает в себя общее знакомство с системой и ее первичную оценку.

 Ознакомление с системами бухгалтерского учета и внутреннего контроля производится на основе устного опроса, просмотра необходимых документов, обработки и оценки сведений о сторонах хозяйственной деятельности аудируемого лица.
В ходе оценки системы внутреннего контроля (СВК) изучаются следующие вопросы:

	Критерий
	Характеристика

	Организационная структура аудируемого лица
	Отсутствие четкой организационной структуры приводит к несвоевременному отражения в бухгалтерском учете хозяйственных операций влечет за собой искажение формирования себестоимости продукции (работ, услуг) в отдельных отчетных периодах и налогообложения

	Разделение обязанностей, ответственности
	Отсутствие разделения ответственности и полномочий сотрудников способствует отсутствию контроля за эффективностью и точностью учета по каждому исполнителю, совершению случайных или умышленных ошибок и нарушений, затрудняет их обнаружение

	Внутренний контроль активов, обеспечение их сохранности
	Отсутствие инвентаризационных мероприятий, когда не контролируется сохранность ТМЦ и денежных средств, не проверяется соблюдение правил и условий их хранения, не определяется реальная стоимость учтенных на балансе основных и оборотных фондов и т.д., приводит к недостоверности бухгалтерского учета, ставит под сомнение результаты деятельности аудируемого лица в целом

	Кадровая политика
	Неквалифицированное исполнение сотрудниками своих обязанностей приводит к снижению эффективности функционирования СВК, свидетельствует о ее низком уровне, в том числе об отсутствии внутреннего контроля за функционированием системы компьютерной обработки данных (КОД)


Если по итогам первичной оценки системы внутреннего контроля аудируемого лица аудиторская организация примет решение о том, что она может полагаться в своей работе на систему внутреннего контроля, в процессе аудита ей следует осуществить процедуры подтверждения правильности полученной оценки системы внутреннего контроля (второй этап проверки). Процедура подтверждения первичной оценки системы внутреннего контроля может быть произведена на основании изучения, анализа и оценки сведений о различных сторонах хозяйственной деятельности аудируемого лица.

Если в аудируемой организации есть служба (отдел) внутреннего контроля, то изучаются следующие вопросы: а) подотчетность; б) численность, подготовка и опыт персонала; в) наличие инструкций по выполнению контрольных функций; г) наличие возможностей и полномочий для выполнения контрольных обязанностей; д) мнение о контрольных процедурах аудируемого лица; е) документальное оформление планирования и выполнения контрольных процедур; ж) составление отчетов по выявленным нарушениям и выводов по результатам; з) действия руководства по исправлению обнаруженных недостатков; и) характер взаимодействия с внешними аудиторами.

Замечания аудиторской организации в отношении системы внутреннего контроля аудируемого лица должны быть подробно изложены в письменной информации по результатам проведенного аудита. Таким образом, выявляются те участки систем бухгалтерского учета и внутреннего контроля, которые требуют наиболее пристального внимания руководства аудируемого лица для устранения серьезных недостатков в системе внутреннего контроля, отмеченных в ходе аудиторской проверки.
В.3.  Понятие существенности в аудите.  Оценка аудиторского риска. 

Основной  целью аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности является    установление  ее  достоверности  во  всех   существенных отношениях.

Информация об отдельных активах, обязательствах, доходах, расходах и хозяйственных операциях считается существенной, если ее пропуск или искажение может повлиять на экономические решения пользователей бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица, принятые на ее основе. Существенность зависит от величины показателя бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) ошибки, оцениваемых в случае их пропуска или искажения. 

     Существенность  в  аудите  -  это  обстоятельства,  значительно влияющие  на  достоверность  бухгалтерской  (финансовой) отчетности.

Оценка  существенности  зависит  от  опыта и квалификации аудитора и им самим  для  каждого  субъекта  предпринимательской деятельности с учетом объема и особенностей его деятельности.

     Существенность  имеет как качественную, так и количественную стороны.  С  качественной  точки  зрения аудитор должен использовать свое профессиональное суждение для того, чтобы определить, носят или не носят существенный характер отмеченные в ходе проверки отклонения порядка совершенных субъектом финансовых и хозяйственных операций от требований  нормативных  правовых  актов,  действующих  в Республике Беларусь.  

С  количественной  точки  зрения аудитор должен оценить, превосходят  ли  по  отдельности  и  в сумме обнаруженные отклонения количественный критерий - уровень существенности.

Уровень существенности - совокупный размер допустимых искажений данных бухгалтерской (финансовой) отчетности, который не оказывает влияния на качество решений, принимаемых пользователями бухгалтерской (финансовой) отчетности на основании этой отчетности.

 Аудиторской  организации  (аудитору)  необходимо разработать систему    базовых    показателей   и  порядок  определения   уровня существенности,    которые  должны  быть  оформлены   документально, применяться  на  постоянной  основе. 

Базовый  показатель бухгалтерской (финансовой) отчетности - одно из числовых значений счетов бухгалтерского учета, статей баланса или показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица, играющее важную роль для оценки достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности и используемое аудиторской организацией при расчетах уровня существенности.

Определение уровня  существенности:  следует вычислять как определенную долю  от  каких-либо  базовых  показателей: числовых значений счетов бухгалтерского  учета,  статей баланса или показателей бухгалтерской (финансовой)  отчетности.  При этом могут использоваться как базовые значения  текущего  года,  так  и  усредненные показатели текущего и предшествующих   лет.  Допускается  как  единый  показатель   уровня существенности  для конкретной проверки, так и набор разных значений уровня  существенности,  каждый  из которых должен быть предназначен для  оценки  определенной группы счетов бухгалтерского учета, статей баланса, показателей отчетности.

	Базовый показатель
	Значение базового показателя, млн.руб.
	Границы

уровня суще-

ственности,

%
	Установленное

значение уровня

существенности

	
	
	
	в %
	млн.руб.

	Общая сумма прибыли
	
	5-10
	
	

	Выручка от реализации (без НДС)
	
	1-4
	
	

	Валюта баланса
	
	1-5
	
	

	Др.
	
	….
	
	


     Аудитор вправе сделать вывод о том,  что бухгалтерская (финансовая) отчетность является достоверной во всех существенных отношениях, если отмеченные в ходе аудита и предполагаемые искажения  бухгалтерской  отчетности  в  сумме намного меньше уровня существенности.     

     Аудиторский  риск - это вероятность того, что бухгалтерская (финансовая)   отчетность  субъекта  может  содержать   невыявленные существенные  искажения  после  подтверждения  ее  достоверности или признания  того,  что  она  содержит существенные искажения, когда в действительности   таких  искажений  в  бухгалтерской   (финансовой)отчетности нет.

	Компоненты 

аудиторского

 риска
	Характеристика

	внутрихозяйственный риск
	вероятность  того, что данные балансового    счета    или  отдельные  хозяйственные  операции   не соответствуют  действительности,  так  как  содержат   недостоверную информацию,  которая  искажает  бухгалтерскую  (финансовую)  отчетность и статьи бухгалтерского баланса

	риск средств

контроля
	вероятность того, что недостоверная информация  не  выявлена  или своевременно не предупреждена системой внутреннего контроля

	риск

необнаружения
	вероятность  того,  что применяемые аудитором   в  ходе  проверки  аудиторские  процедуры  не   позволят обнаружить  реально  существующие  нарушения,  имеющие  существенный характер; является  показателем  качества работы аудитора,  который  зависит  от квалификации аудитора и особенностей проведения конкретной аудиторской проверки


  Уровень аудиторского риска – это субъективно установленный приемлемый для данной аудиторской организации уровень риска, который готова взять на себя аудиторская организация, и который состоит в том, что в бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица могут быть обнаружены ошибки уже после завершения аудита и представления аудиторского заключения.

Чем ниже уровень аудиторского риска, который установила для себя аудиторская организация, тем большую уверенность она стремится получить в том, что проаудированная бухгалтерская (финансовая) отчетность не содержит существенных ошибок. Нулевой аудиторский риск означает полную уверенность в этом, а 100 – процентный аудиторский риск – полную неуверенность. Уровень аудиторского риска может колебаться в диапазоне от 0 до 1 (от 0 до 100%). Мировая практика показывает, что допустимое значение аудиторского риска не должно превышать 5% (т.е. пять из ста подписанных аудиторской организацией заключений неверны по спорным вопросам).    

Аудиторский  риск  нельзя  рассчитать  в  виде   конкретной стоимостной  оценки,  поэтому  при  оценке  рисков  аудитор   должен использовать не менее трех градаций: высокий, средний, низкий. Между указанными видами риска существует   определенная взаимосвязь. 

Оценка и взаимосвязь между компонентами аудиторского риска
	Компонента аудиторского риска
	Уровень риска
	РИСК СРЕДСТВ КОНТРОЛЯ

	
	
	высокий
	средний
	низкий

	
	
	при этом УРОВЕНЬ РИСКА НЕОБНАРУЖЕНИЯ, который можно допустить, будет:

	ВНУТРИХОЗЯЙСТВЕННЫЙ РИСК
	высокий
	самый низкий
	ниже среднего
	средний

	
	средний
	ниже среднего
	средний
	выше среднего

	
	низкий
	средний
	выше среднего
	самый высокий


Например, при высоком уровне внутрихозяйственного риска и  риска  средств  контроля аудитору необходимо увеличить количество аудиторских  процедур  с  целью  снижения до минимума величины риска необнаружения  и  таким  образом  получить  приемлемый размер общего аудиторского риска.

     Аудитор  всегда  должен  стремиться  к  максимальному  снижению риска.

Общая модель аудиторского риска:

АР = ВХР х РСК х РНО,

где
АР – аудиторский риск;
ВХР – внутрихозяйственный риск;
РСК – риск средств контроля;
РНО – риск необнаружения 

 Составляющие  аудиторского риска можно оценивать в долях единицы или в процентах 

На практике модель аудиторского риска применяется в следующем виде: 

РНО = АР / (ВХР х РСК).

В этом случае акцент переносится на расчет значения риска необнаружения и определение объема аудиторских доказательств. 

Например: ВХР = 100%, РСК = 100%, РНО = 1%, тогда
АР = ВХР х РСК х РНО = 1 х 1 х 0,01 = 0,01 (1%),

То есть при высоких уровнях внутрихозяйственного риска и риска средств контроля, но низком риске необнаружения, уровень аудиторского риска является приемлемым.

Таким образом, при планировании аудита аудиторская организация должна учитывать предварительные оценки риска средств контроля и внутрихозяйственного риска для того, чтобы определить риск необнаружения и соответственно - характер, временные рамки и объем аудиторских процедур по существу. 

Модель аудиторского риска – это модель планирования, поэтому возможности ее использования при оценке результатов аудита ограничены.

 Например, пользуясь моделью аудиторского риска, аудиторская организация составила общий план аудита исходя из следующих значений уровней рисков: 

АР = 0,05, 
ВХР = 0,75, 
РСК = 0,30;
тогда РНО = 0,05 / (0,75 х 0,30) = 0,22, но при проведении тестирования средств контроля выяснилось, что первоначальная оценка риска средств контроля не подтвердилась, и система внутреннего контроля оказалась недостаточно эффективной. 
В этом случае не следует на основании собранных аудиторских доказательств менять уровень риска средств контроля (например, до 0,50) и вновь вычислять уровень риска необнаружения, чтобы получить уточненное значение  013 = 0,05 / (0,75 х 0,50). 
Напротив, нужно сделать вывод, что в данном сегменте аудита могут содержаться существенные ошибки и поэтому следует увеличить количество аудиторских процедур для их выявления.

Аудитор  обязан  принимать  во  внимание, что между уровнем существенности  и  степенью  аудиторского  риска существует обратная связь:     чем выше уровень существенности, тем ниже аудиторский риск;      чем ниже уровень существенности, тем выше аудиторский риск.

Если  в ходе аудиторской проверки аудитор приходит к выводу о снижении уровня существенности, то это означает повышение аудиторского риска и превышение его допустимого уровня. Значит,  необходимо принимать меры по снижению  аудиторского  риска.  

     Меры по снижению  аудиторского  риска (необходимо снизить риск средств    контроля    и    риск   необнаружения):

1- выполнение дополнительных  процедур  тестирования средств контроля,

2-  модификация аудиторских  процедур, предусмотрев увеличение их количества и (или) изменение  по сути, 

3- увеличение затрат времени на проверку, 

4- повышение объема аудиторских выборок.

В.4. Аудиторские доказательства.  Классификация доказательств аудитора. 

Аудиторские  доказательства  -  это  информация, имеющаяся в распоряжении  аудитора  и  позволяющая  ему сделать выводы, выразить профессиональное суждение о достоверности бухгалтерской (финансовой)отчетности.

Достоверность бухгалтерской (финансовой) отчетности – такая степень  точности  данных  бухгалтерской  (финансовой)   отчетности, которая  позволяет  компетентному  пользователю  делать на ее основе правильные  выводы  о  результатах деятельности субъекта и принимать основанные на этих выводах решения.

Проверка  учетных  данных  представляет  собой  совокупность процедур,  выполняемых  для  получения  аудиторских  доказательств о наличии  либо  отсутствии  в  бухгалтерской  (финансовой) отчетности существенных  искажений.  При  этом  проверяются  полнота  данных  о хозяйственных  операциях  и  остатках  на  счетах  (данные первичной документации  и  учетных регистров, данные о материальных активах, а также информация о клиентах и поставщиках).

     Виды аудиторских доказательств: 

    1. Внутренние аудиторские доказательства - информация, полученная от субъекта в письменном или устном виде.

    2. Внешние  аудиторские доказательства - информация, полученная от третьей стороны в письменном виде.

     3. Смешанные  аудиторские  доказательства - информация, полученная от  субъекта  в  письменном или устном виде и подтвержденная третьей стороной в письменном виде.

     Аудиторские  доказательства должны быть получены по каждому разделу    бухгалтерской    (финансовой)   отчетности.  

Источники получения аудиторских доказательств:

1- первичные документы субъекта;

2- регистры бухгалтерского учета субъекта;

3- бухгалтерская (финансовая) отчетность субъекта;

4- результаты анализа финансово-хозяйственной  деятельности субъекта;

5- сопоставление различных документов субъекта, а также документов субъекта с документами третьих лиц;

6- результаты инвентаризации имущества субъекта.

     Аудиторские  доказательства  являются основой для составления  аудиторского  заключения. Если достаточную и достоверную информацию получить не удается, то аудитор должен    составить  отрицательное  заключение  или  отказаться   от составления заключения.

   Требования к аудиторским доказательствам:

1. должны быть достаточными и достоверными.      Достаточность является количественным показателем аудиторского доказательства, достоверность – показателем надежности  и  значимости доказательства для конкретных утверждений. Значимыми  доказательства считаются тогда, когда они помогают решать поставленные  перед  аудитором  задачи.  Надежность   доказательства характеризует  качество  информации  и  отсутствие  в  ней   ошибок.

2. должны носить убедительный характер, и во многих  случаях  для  подтверждения  отдельных  утверждений  аудитор должен    получать    разноплановые   доказательства  из   различных источников. Аудиторское    доказательство    более  убедительно,   если разноплановые доказательства, полученные от различных источников, не противоречат друг другу.

       В.5.  Приёмы получения аудиторских доказательств. 

Для формирования обоснованных выводов, на которых базируется аудиторское мнение, аудиторская организация должна собрать достаточные и надлежащие аудиторские доказательства посредством выполнения следующих аудиторских процедур:
процедур оценки рисков для получения понимания деятельности аудируемого лица и его среды, включая систему внутреннего контроля, с целью оценки рисков существенного искажения информации на уровне бухгалтерской (финансовой) отчетности в целом и на уровне предпосылок ее подготовки;

тестов средств контроля для установления эффективности функционирования средств контроля (если это необходимо или является частью выбранного аудиторской организацией подхода к проведению аудита) по предотвращению или выявлению и устранению существенных искажений информации на уровне предпосылок подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности;

процедур проверки по существу для выявления существенных искажений информации на уровне предпосылок подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности. Процедуры проверки по существу включают детальное тестирование групп однотипных операций, остатков по счетам бухгалтерского учета и раскрытия информации, а также аналитические процедуры, выполняемые в качестве процедур проверки по существу.

 Аудиторская организация получает аудиторские доказательства, выполняя следующие аудиторские процедуры:

1. инспектирование учетных записей и документов – проверку записей или документов, созданных внутри или вне аудируемого лица на бумажных, электронных или других носителях информации. Инспектирование учетных записей и документов обеспечивает получение аудиторских доказательств различной степени надежности в зависимости от характера и источника проверяемых учетных записей или документов, а также от эффективности функционирования средств внутреннего контроля за процессом их подготовки.

Инспектированием, проводимым в качестве теста средств контроля, может являться инспектирование учетных записей и документов на предмет их санкционирования (одобрения, визирования вышестоящим руководством).

Такие документы, как акции и облигации, могут представлять собой прямые аудиторские доказательства существования актива, при этом их инспектирование может не дать аудиторских доказательств относительно прав на эти активы или их стоимостной оценки;

2. инспектирование материальных активов  – й проверку физического наличия материальных активов. Инспектирование может обеспечить надежные аудиторские доказательства относительно существования материальных активов, но не обязательно относительно права собственности аудируемого лица на них или их стоимостной оценки. Инспектирование отдельных инвентарных объектов, как правило, проводится в ходе наблюдения за их инвентаризацией;

3. наблюдение – изучение процессов или процедур, выполняемых другими лицами (проведение работниками аудируемого лица инвентаризации материальных запасов или выполнение ими контрольных действий). Наблюдение обеспечивает получение аудиторских доказательств в отношении конкретных процесса или процедуры, однако оно ограничено определенным периодом времени, в течение которого проводится, а также тем, что сам факт наблюдения может оказать влияние на происходящий процесс или выполняемую процедуру;

4. запрос –  поиск финансовой и нефинансовой информации у осведомленных лиц в пределах или за пределами аудируемого лица. Процедура запроса используется на протяжении всего аудита и часто дополняет другие аудиторские процедуры. Запросы могут быть как официальными письменными запросами, адресованными третьим лицам, так и неофициальными устными, адресованными работникам аудируемого лица. Оценка информации, полученной в результате запросов, является неотъемлемой частью процедуры запроса.

Ответы на запросы могут предоставить аудиторской организации сведения, которыми она ранее не располагала или которые подтверждают уже полученные аудиторские доказательства. И наоборот, ответы на запросы могут предоставить сведения, которые значительно отличаются от информации, полученной ранее, в частности сведения о возможности недопустимого вмешательства руководства аудируемого лица в работу средств контроля. Таким образом, в некоторых случаях ответы на запросы дают аудиторской организации основания для изменения проводимых или выполнения дополнительных аудиторских процедур.

Запросы сами по себе не представляют достаточных и надлежащих аудиторских доказательств наличия существенных искажений на уровне предпосылок подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности и недостаточны для тестирования эффективности функционирования средств контроля. Поэтому для получения достаточных и надлежащих аудиторских доказательств аудиторская организация в дополнение к запросам должна выполнять и другие аудиторские процедуры;

5. подтверждение – одна из разновидностей процедуры запроса, представляет собой процесс получения информации или сведений о существующих обстоятельствах напрямую от третьих лиц. Так, аудиторская организация может запросить подтверждение о дебиторской задолженности непосредственно у дебиторов.

Внешние подтверждения используются, как правило, для проверки остатков на синтетических и аналитических счетах. Однако использование внешних подтверждений не всегда должно ограничиваться только этой областью. В частности, аудиторская организация может сделать запрос о внешнем подтверждении относительно условий соглашений или хозяйственных операций, осуществляемых аудируемым лицом с третьими лицами. В этом случае запрос должен быть составлен таким образом, чтобы выяснить, не вносились ли какие-либо изменения в соглашение или хозяйственные операции, и если да, то в чем они заключались. Подтверждения также используются для получения аудиторских доказательств отсутствия определенных обстоятельств (относительно отсутствия дополнительных условий поставки), не отраженных в договоре, которые могли бы оказать влияние на признание выручки;

6. пересчет – проверку точности арифметических расчетов в первичных документах и учетных записях либо выполнение самостоятельных расчетов;

7. повторное выполнение –независимое выполнение аудиторской организацией (вручную либо с использованием компьютеризированных методов аудита) процедур или контрольных действий, которые первоначально были осуществлены руководством или работниками аудируемого лица в рамках системы внутреннего контроля (повторное выполнение аудиторской организацией процедуры распределения дебиторской задолженности по срокам погашения);

8. аналитические процедуры – оценку финансовой информации, полученную путем изучения вероятных взаимосвязей как между финансовыми, так и нефинансовыми данными. Аналитические процедуры также охватывают исследование выявленных отклонений и взаимосвязей, которые не согласуются с другой уместной информацией или значительно отклоняются от прогнозных значений.

Аудиторская организация при проведении аудита может использовать один или несколько видов перечисленных ранее аудиторских процедур. Эти аудиторские процедуры, по отдельности или в различных сочетаниях, могут применяться в качестве процедур оценки рисков, тестов средств контроля или процедур проверки по существу в зависимости от цели их применения. 

Аналитические процедуры и их характеристика.
	Критерий 
	Характеристика 

	Цели аналитических процедур
	· Ознакомление  с финансовым и имущественным состоянием предприятия

· Оценка способности предприятия функционировать в будущем

· Выявление вероятных ошибок в финансовой отчётности

· Сокращение детальной аудиторской проверки

· Анализ разделов и объектов учёта

	Источники информации
	· Финансовая (бухгалтерская)  отчётность прошлых лет и отчётного периода

· Прогнозы финансовых показателей организации

· Отраслевые статистические данные

· Данные текущего бухгалтерского учёта

· Нефинансовая информация

	Виды аналитических процедур
	· Сопоставление данных проверяемого предприятия со среднеотраслевыми показателями

· Сопоставление финансовой и нефинансовой информации

· Сопоставление бухгалтерской отчётности со сметными (плановыми) данными

· Оценка соотношений между различными статьями баланса

· Сопоставление остатков по счетам бухгалтерского учёта 

· Сравнение фактических данных с прогнозными

	Свидетельства, получаемые в результате аналитических процедур
	· Аналитические обзоры

· Финансовые коэффициенты

· Модели риска банкротства

· Показатели финансового состояния

· Информация об отдельных объектах и участках учёта 


В.6. Документирование аудита. Рабочие документы аудитора 

Рабочая   документация  -  это  документы,  получаемые   или составляемые аудитором самостоятельно в связи с аудитом.

     К рабочей документации аудитора относятся:

1. информация,   касающаяся  организационной  структуры   субъекта 

2. выписки    или  копии  документов,  соглашений  и   протоколов, касающиеся вопросов аудита;

3. информация об особенностях финансово-хозяйственной деятельности и учета аудируемого субъекта предпринимательской деятельности;

4. программа и планы проведения аудита;

5. копии    писем  или  записок,  характеризующих  методы   работы аудитора;

6. копии  писем или записок, характеризующих существенные ошибки в работе внутреннего контроля, оценка риска внутреннего контроля;

7. анализ   произведенных  хозяйственных  операций  и  сальдо   по счетам;

8. анализ основных показателей и тенденций развития организации;

9. записи  о  характере, сроках и масштабе выполненных аудиторских процедур и их результатах;

10. список  специалистов  иного  профиля, привлекаемых для проверки

11. отдельных вопросов по программе аудита, и время ее проведения;

12. перечень  процедур,  выполненных  другими аудиторами при аудите филиалов субъекта предпринимательской деятельности;

13. копии  переписки  с  другими аудиторами, экспертами по вопросам аудита;

14. объяснения,  пояснения,  заявления,  полученные  от руководства проверяемого субъекта предпринимательской деятельности;

15. письменно  оформленные  выводы, сделанные аудитором по основным вопросам проверки;

16. копии письменных сообщений собственникам имущества о нарушениях законодательства    Республики    Беларусь,  в  результате   которых физическому  или юридическому лицу или государству причинен либо мог быть причинен вред;

17. другие документы.

     Рабочая  документация  может  быть  создана  аудитором  либо получена  от  субъекта предпринимательской деятельности, в отношении которого  проводится  аудит,  или  от  других  лиц.    

Принципы составления рабочей документации:

1-Объем   рабочих документов  определяется  аудитором самостоятельно. Однако он должен обеспечивать  возможность  составить  представление  о   выполненной аудитором работе, принятии им принципиальных решений.

2-Рабочая  документация  должна содержать документальное подтверждение фактов,  которые  явились  основанием  для  формирования аудиторских выводов.

  Требования к содержанию рабочей документации аудитора:

· Рабочая  документация  аудитора  должна быть легко читаемой, полной,  понятной,  отражать условия конкретной аудиторской проверки или вопроса, исследуемого в рамках аудита.

· В рабочей документации должен содержаться ответ аудитора на все существенные вопросы, по которым необходимо выразить свое суждение и сформировать аудиторские выводы.

 После  завершения  аудита  рабочая  документация хранится в архиве    аудиторской    организации  (аудитора  -   индивидуального предпринимателя) в течение пяти лет.

Изъятие  рабочей  документации у аудиторской  организации (аудитора  -  индивидуального  предпринимателя) может производиться только  уполномоченными  на  то  органами в случаях и порядке, прямо установленных законодательством.

В. 7. Завершение аудиторской проверки. Аудиторское заключение, его виды и содержание.

Завершающий этап аудиторской проверки – это составление заключения.

Аудиторское заключение – это мнение аудитора о достоверности бухгалтерской отчётности субъекта хозяйствования.

Это юридический документ, который отражает информацию о достоверности финансовой отчётности субъекта хозяйствования.

Структура аудиторского заключения :

     1-название документа;

     2-дату и место выдачи аудиторского заключения;

     3-указание на лицо, которому адресуется аудиторское заключение;

     4-реквизиты аудируемого лица;

     5-реквизиты аудиторской организации;

     6-вводную часть;

     7-часть, описывающую объем аудита;

     8-итоговую часть с выражением аудиторского мнения;

     9-подписи.

     Аудиторское  заключение  адресуется  заказчику  аудита  либо лицу, предусмотренному договором оказания аудиторских услуг.

     Вводная часть должна содержать:

     1-перечень  проверенной  бухгалтерской  (финансовой)   отчетности аудируемого лица с указанием отчетного периода;

     2- заявление  о том, что ответственность за ведение бухгалтерского учета,    подготовку  и  представление  бухгалтерской   (финансовой) отчетности    несет  аудируемое  лицо,  а  обязанность   аудиторской организации    заключается    в  выражении  аудиторского  мнения   о достоверности этой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

     Часть, описывающая объем аудита:

     1-дается  ссылка  на  нормативные правовые акты, в соответствии с которыми проводился аудит;

     2- заявляется  о том, что аудит был спланирован и проведен с целью обеспечения   достаточной  уверенности  в  том,  что   бухгалтерская (финансовая)  отчетность  аудируемого  лица не содержит существенных искажений;

     3- указывается  на  способ проведения аудита (на выборочной основе либо  сплошным  порядком)

     4- содержание (изучение доказательств, подтверждающих  значение  и  раскрытие  в бухгалтерской (финансовой) отчетности    информации   о  финансово-хозяйственной   деятельности аудируемого  лица,  а  также  исследование  существенных   оценочных значений,  применяемых  руководством аудируемого лица при подготовке бухгалтерской (финансовой) отчетности);

    5- дается  оценка  принципов  и  методов  бухгалтерского  учета  и порядка подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица;

     6- содержится  заявление  о  том,  что  аудиторской организацией в результате  аудита  получены  достаточные  основания  для  выражения аудиторского мнения.

 Итоговая  часть - содержит  аудиторское мнение, в ней должно быть  указано:

1- на соответствие порядка ведения бухгалтерского учета и подготовки  бухгалтерской  (финансовой)  отчетности аудируемого лица основным  принципам  и  методам,  установленным законодательством, 

2- на  достоверность  отражения  в  бухгалтерской   (финансовой) отчетности финансового       положения    и       результатов финансово-хозяйственной деятельности аудируемого лица за проверяемый период,  если  аудиторской  организацией  не  получены достаточные и убедительные доказательства обратного.

Аудиторское  заключение должно быть подписано руководителем аудиторской    организации  и  лицом,  возглавлявшим  проверку   или проводившим  аудит,  если  проверку проводил один аудитор. 

     Подписи  должны  быть скреплены печатью аудиторской организации (при ее наличии).

 К    аудиторскому  заключению  прилагается  подписанная   и скрепленная  печатью  аудируемого  лица  бухгалтерская  (финансовая) отчетность, в отношении которой выражается аудиторское мнение.

     Пакет    указанных    документов    должен  быть   прошнурован, пронумерован полистно, скреплен печатью аудиторской организации (при ее наличии) и (или) подписью руководителя аудиторской организации.

Аудиторское    заключение    составляется    в   количестве экземпляров,  согласованном  аудиторской  организацией  и аудируемым лицом,  но при этом аудиторская организация и аудируемое лицо должны получить не менее чем по одному экземпляру аудиторского заключения и прилагаемой к нему бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Виды аудиторских заключений и их характеристика

	ВИДЫ АУДИТОРСКИХ ЗАКЛЮЧЕНИЙ

	Безусловно положительное
	Модифицированное

	
	Положительное с поясняющим пунктом

	
	Условно положительное

	
	Отрицательное 

	
	Отказ от заключения


1. безусловно  положительное аудиторское заключение (бухгалтерская  (финансовая) отчетность аудируемого лица подготовлена в  соответствии  с  установленными  принципами  и  методами  ведения бухгалтерского    учета  и  подготовки  бухгалтерской   (финансовой)отчетности  в Республике Беларусь и дает достоверное представление о финансовом    положении    и   результатах   финансово-хозяйственной деятельности аудируемого лица).

2.модифицированное         

если установлены аудитом следующие факторы:

    а- не  влияющие на безусловно положительное аудиторское мнение, но описываемые  в  аудиторском  заключении с целью привлечения внимания пользователей  к какой-либо ситуации, сложившейся у аудируемого лица и раскрытой в бухгалтерской (финансовой) отчетности;

   б-  влияющие  на  аудиторское  мнение  и  способствующие  выражению условно  положительного  или  отрицательного  аудиторского мнения, а также отказу от его выражения.

     Выделяют модифицированные заключения:
1- с выражением безусловно положительного аудиторского мнения (с поясняющим пунктом),

2- условно положительное аудиторское мнение из-за ограничения объема аудита

3- условно положительное аудиторское мнение из-за разногласий относительно раскрытия информации

4- отрицательное мнение из-за разногласий относительно  допустимости принятой учетной политики или адекватности раскрытия информации в бухгалтерской (финансовой)отчетности 

5- отказ от выражения аудиторского мнения из-за ограничения  объема аудита

Аудиторская  организация  не  должна  выражать   безусловно положительное  аудиторское  мнение,  если  существует  хотя  бы одно обстоятельство,  которое  оказывает  или  может  оказать  существенное влияние на достоверность бухгалтерской (финансовой) отчетности, например:

     имеется  существенное  ограничение объема аудита, которое может привести  к выражению условно положительного аудиторского мнения или к отказу от его выражения;

     имеются    разногласия    с    руководством  аудируемого   лица относительно  допустимости  принятой им учетной политики, порядка ее применения,  адекватности  сведений,  раскрываемых  в  бухгалтерской (финансовой)  отчетности, которые могут привести к выражению условно положительного или отрицательного аудиторского мнения.

    Условно  положительное  аудиторское мнение выражается в том случае,   если  выражение  безусловно положительного аудиторского мнения невозможно, но    влияние  разногласий  с  руководством  аудируемого  лица   или ограничение  объема  аудита не настолько существенны, чтобы выразить  отрицательное аудиторское мнение или отказаться от его выражения.

Отрицательное аудиторское мнение следует выражать в случае,

когда  влияние разногласий с руководством аудируемого лица настолько существенно  для бухгалтерской (финансовой) отчетности, что бухгалтерская (финансовая) отчетность вводит пользователя   в  заблуждение  или имеет неполный  характер.

   Отказ от выражения аудиторского мнения должен иметь место, когда ограничение объема аудита настолько существенно,что    аудиторская    организация  не  может  получить   достаточные аудиторские  доказательства  и следовательно не в состоянии выразить мнение    о  достоверности  бухгалтерской  (финансовой)   отчетности аудируемого лица.

     Ограничение  объема  аудита может быть следствием обстоятельств (например,  время  проведения  аудита  не  совпадает  с  проведением инвентаризации    имущества)   или  когда,  по  мнению   аудиторской организации,  учетная документация аудируемого лица не соответствует требованиям  законодательства  либо отсутствует.  

     Аудиторская    организация    может  иметь  разногласия   с  руководством  аудируемого  лица  по таким вопросам, как допустимость принятой  учетной  политики  или адекватность раскрытия информации в бухгалтерской   (финансовой)  отчетности.  

В.8. Аудиторский отчёт, его характеристика и содержание

К аудиторскому заключению оформляется  письменная информация  Её составление обязательно  в следующих случаях:

     1- при  проведении  аудита,  по  итогам которого предусматривается подготовка аудиторского заключения;

     2- если подготовка письменной информации предусмотрена договором оказания аудиторских услуг.

     В  письменной  информации  аудиторская  организация  обязана указать все установленные в ходе аудита искажения и (или) нарушения, связанные  с финансово-хозяйственной деятельностью аудируемого лица,  которые   оказывают  или  могут  оказать  существенное  влияние   на достоверность бухгалтерской  (финансовой)  отчетности. 

 
При этом аудиторская  организация  вправе  привести  в  письменной информации любые сведения, касающиеся   аудиторской  проверки  и   фактов финансово-хозяйственной   деятельности  аудируемого  лица,   которые сочтет целесообразным.

     Данные,  содержащиеся  в письменной информации, приводятся с целью  доведения  до  руководства  аудируемого  лица  или иных лиц в соответствии с законодательством (далее - заказчик):

     сведений    о    нарушениях    порядка  совершения   финансовых (хозяйственных)  операций  и  подготовки   б бухгалтерской (финансовой) отчетности,  недостатках в бухгалтерском учете и системе внутреннего контроля  аудируемого  лица,  которые  привели  или могут привести к существенным искажениям бухгалтерской (финансовой) отчетности;

     рекомендаций по устранению выявленных нарушений и недостатков;

     предложений  по совершенствованию систем бухгалтерского учета и внутреннего контроля.

     Письменная информация содержит отчет аудиторской организации о результатах  проведения  аудита,  прилагается  к   аудиторскому заключению    и   не  может  рассматриваться  как  отчет  обо   всех существующих  недостатках  в  финансово-хозяйственной   деятельности аудируемого  лица.  

Письменная  информация  указывает на недостатки, обнаруженные в процессе конкретной аудиторской проверки.

Первый  экземпляр  письменной   информации передается  под  роспись  получателю,  второй  экземпляр  с росписью получателя  остается  в  аудиторской  организации  и  приобщается  к рабочей  документации  как  обязательное  приложение  к аудиторскому заключению.

Письменная информация является конфиденциальным документом.

Сведения,  содержащиеся  в  ней,  не  подлежат  передаче аудиторской организацией третьим лицам либо разглашению ее работниками и лицами, привлекаемыми    к   проведению  аудита  без  письменного   согласия заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.

Заказчик  может  распоряжаться  сведениями, содержащимися в письменной информации, по своему усмотрению. 

II. МЕТОДИКА ПРОВЕРКИ 

ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ОРГАНИЗАЦИЙ АПК

Тема 5. Проверка  состояния бухгалтерского учета и  достоверности отчетности

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники проверки организации и состояния бухгалтерского учета и отчетности. 
2. Методика проверки.
3. Типичные ошибки и нарушения.
	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18],


	[2-4, 10, 13-15]


В.1. Задачи  и источники  проверки  организации и состояния бухгалтерского учета и отчетности. 

Задачи проверки:

1.Проверка организации работы бухгалтерии:  наличия положения о бухгалтерии, должностных инструкций работников бухгалтерии, 
2. Проверка наличия утвержденного руководителем положения по учетной политике, ее соблюдения в течение года. 
3. Проверка наличия необходимых приложений к учетной политике: графика документооборота, графика проведения инвентаризаций, рабочих альбомов первичных документов и бухгалтерских регистров, рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
4. Проверка организации первичного учета: правильности оформления первичных документов, применение типовых форм первичного учета, соблюдения графика документооборота.
5. Проверка ведения аналитического и синтетического учета в соответствии с выбранной организационной формой и методами бухгалтерского учета, уровнем автоматизации учетных работ. Проверка полноты отражения всех хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета и правильности отнесения доходов и расходов к отчетным периодам. Проверка правильности отражения операций на забалансовых счетах.

6.  Оценка системы внутрихозяйственного контроля: наличия положения о внутрихозяйственном контроле, графика проведения инвентаризаций и его соблюдения. Проверка качества отражения результатов внутренних проверок. Проверка организации инвентаризационной работы, оформления её результатов и  их отражения на счетах бухгалтерского учета.
7. Проверка соответствия данных вступительного баланса данным утвержденного заключительного баланса за предыдущий период. 
8. Проверка состава и правильности заполнения форм бухгалтерской и статистической отчетности, взаимоувязки их показателей и своевременности ее представления. Проверка обеспечения сопоставимости показателей за отчетный период с показателями за соответствующий период предыдущего года при изменении учетной политики, законодательных и иных актов.

9. Проверка своевременности и правильности исправления ошибок в отчетности и наличия пояснений в объяснительной записке о корректировке отчетности.

Источники информации для проверки: 
1.Проверке подлежат все формы, составляющие отчетность организации:
- бухгалтерский баланс (форма № 1);
- отчет о прибылях и убытках (форма № 2);
- отчет об изменении капитала (форма № 3);
- отчет о движении денежных средств (форма № 4);
- приложение к бухгалтерскому балансу (форма № 5);
- пояснительная записка.

2.  организационно-распорядительная документация: положение о бухгалтерии, положение о внутрихозяйственном контроле, должностные инструкции бухгалтеров, учетная политика организации, график документооборота, рабочий альбом документов, рабочий план счетов, график инвентаризаций, договоры о полной индивидуальной материальной ответственности работников организации; приказы и распоряжения администрации; протоколы заседания правлений хозяйственного общества; учредительные документы (устав, учредительный договор).

3. Для подтверждения сальдо по счетам проверяющий принимает во внимание материалы инвентаризации (инвентаризационные описи, акты инвентаризаций). 
4.В необходимых случаях истребуются  документы первичного учета, а также аналитические и синтетические регистры.
Процедуры, используемые при проведении проверки, будут включать:

а) получение исполнителем представления о деятельности предприятия  и особенностях АПК;

б) запросы в отношении учетной политики хозяйства;

в) запросы в отношении порядка отражения в учете, классификации и обобщения операций, группировки информации для отражения в финансовой (бухгалтерской) отчетности хозяйства и ее раскрытия;

г) запросы в отношении всех существенных предпосылок подготовки финансовой (бухгалтерской) отчетности хозяйства;

д) аналитические процедуры, разработанные с целью выявления соотношений и отдельных статей, которые представляются необычными.   Данные процедуры включают сравнение финансовой (бухгалтерской) отчетности текущего и предыдущих периодов, сравнение финансовой (бухгалтерской) отчетности с предполагаемыми результатами и финансовым состоянием, изучение соотношений различных показателей финансовой (бухгалтерской) отчетности, которые должны соответствовать прогнозируемым показателям, характерным для хозяйства и (или) для отрасли в целом;

е) запросы в отношении решений, принятых на заседаниях правления хозяйства, и прочих решений, которые могли оказать влияние на финансовую (бухгалтерскую) отчетность;

ж) изучение финансовой (бухгалтерской) отчетности с учетом ставшей известной исполнителю информации о соответствии финансовой (бухгалтерской) отчетности правилам ведения бухгалтерского учета и составления финансовой (бухгалтерской) отчетности;

з) запросы сотрудникам хозяйства, которые отвечают за составление финансовой (бухгалтерской) отчетности, в отношении, например, того, все ли операции были отражены в учете, составлена ли финансовая (бухгалтерская) отчетность в соответствии с правилами ведения бухгалтерского учета и составления финансовой (бухгалтерской) отчетности, имели ли место изменения в деятельности хозяйства или в его учетной политике, в чем они заключались, а также запросы по вопросам, возникшим в ходе обзорной проверки, и получение в случае необходимости от руководства хозяйства заявлений и разъяснений в письменной форме.

В.2. Методика проверки.
При проверке следует изучить:

1. Организацию бухгалтерского учёта на предприятии, в том числе следующие вопросы:

1. правильность организации бухгалтерского учёта и отчётности в соответствии с Типовым планом счетов и Инструкцией по его применению,

2. укомплектованность штата бухгалтеров и уровень квалификации бухгалтеров, наличие должностных инструкций, 
3. исполнение предложений и указаний по результатам предыдущих поверок состояния бух.учёта и отчётности,
4. обеспечение главным бухгалтером и работниками бухгалтерии предварительного и текущего контроля за законностью совершаемых хозяйственных операций, правильным м рациональным расходованием материальных и финансовых ресурсов, сохранностью собственности,
5. своевременность составления и качество оформления первичных документов, наличие необходимых реквизитов, подписей,
6. правильность применения журналов-ордеров, типовых программ автоматизации бухгалтерского учёта (документальная обоснованность записей, наличие исправленных записей  и итоговых данных в журналах-ордерах, накопительно-группировочных ведомостях, Главной книге и др. учётных регистрах)
7. наличие подписей гл.бухгалтера и исполнителями в учётных регистрах, 
8. достоверность бухгалтерских записей в регистрах аналитического и синтетического учёта (сверка  записей с оправдательными документами и расчётами, контрольный подсчёт учётных данных, сопоставление записей в ж-о с Гл.книгой)
9. соблюдение типовых бухгалтерских записей
10. согласованность оборотов и сальдо по счетам бухгалтерского учёта с Гл.книгой, баланса
11. подтверждение учётных и отчётных данных результатами проведенных инвентаризаций
12. состояние хранения бухгалтерских документов, наличие архива, наличие описи сданных на хранение документов.
2. Формирование и соблюдение учётной политики предприятия,  в том числе следующие вопросы:

1. наличие приказа об учётной политике на предприятии, утверждён ли он в установленном порядке

2. применение  выбранной учётной политики всеми структурными подразделениями предприятия, 

3. соблюдение учётной политики в течение всего отчётного года, 

4. соответствие учётной политики действующему законодательству

5. охватывает ли учётная политика все аспекты учётного процесса:

1. организационно-технические: систему построения бухгалтерской службы, организации внутрихозяйственного учёта, отчётности и контроля, технологию обработки учётной информации (документооборот, инвентаризация, система учётных регистров и проч.)

2. методические: конкретные способы и приёмы ведения бухучёта 

6. содержит ли учётная политика предприятия следующие вопросы:

1. установление стоимостных границ,
2. способ отражения стоимости активов предприятия
3. способы оценки производственных запасов, затрат, готовой продукции, товаров в текущем учёте и отчётности
4. методика учёта реализации продукции, товаров, работ, услуг.
5. порядок учёта и начисления амортизации
6. варианты учёта затрат на производство продукции, калькулирования себестоимости и формирования финансового результата.
Кроме того, в сельскохозяйственных организации   необходимо проверить:

1. состояние и достоверность бухгалтерского учета и отчетности по объемам готовой продукции, работам, их реализации, расчетам с поставщиками, покупателями (потребителями), дебиторами, рабочими и служащими, кассовых и банковских операций, основных фондов, труда и заработной платы, фондов, резервов, затрат на производство, издержек обращения, валовых доходов и финансовых результатов, а также правильность ввода информации в компьютер по всем счетам бухгалтерского учета;

2. выполнены ли мероприятия по механизации и централизации бухгалтерского учета, внедрению передовых форм учета и научной механизации, организации труда в бухгалтериях, а также указания и предложения по результатам предыдущих проверок состояния бухгалтерского учета и отчетности;

3. выполнение главным бухгалтером организации обязанностей и использования прав, предусмотренных Законом Республики Беларусь «О бухгалтерском учете и отчетности», в части организации бухгалтерского учета и контроля за сохранностью государственных средств;

4. обеспечивается ли главным бухгалтером и учетным аппаратом предварительный и текущий контроль за законностью совершаемых хозяйственных операций, правильным и рациональным расходованием материальных и финансовых ресурсов, сохранностью социалистической собственности;

5. выполнение органом управления, организацией исполнения приказов и решений коллегии Минсельхозпрода;

6. правильность организации документооборота и первичного учета. Внедрение и соблюдение утвержденных типовых, специализированных и унифицированных форм первичной учетной документации в проверяемой организации;

7. своевременность составления и качество оформления первичных документов, наличие в них необходимых реквизитов, шифров и подписей лиц, ответственных за совершение операции. При обнаружении в документах подчисток, помарок, неоговоренных исправлений, арифметических ошибок в расчетах и подсчетах проверяющий должен выяснить причины и последствия допущенных нарушений, а также провести встречную проверку по этим документам;

8. правильность применения журнально-ордерной или таблично-перфокарточной формы учета, типовых проектов механизации бухгалтерского учета товаров и материалов;

9. подписаны ли главным бухгалтером и исполнителем журналы-ордера, ведомости, табуляграммы и другие учетные регистры, а также внесенные в них исправления. Достоверность бухгалтерских записей в регистрах аналитического и синтетического учета необходимо проверить путем их сверки с оправдательными документами и расчетами, а правильность итоговых сумм – путем контрольного подсчета учетных данных по вертикали и горизонтали и сопоставления этих сумм с записями в журналах-ордерах, главной книге;

10. нет ли в учетных регистрах необоснованных исправлений и записей, не подтвержденных документами, бухгалтерскими расчетами и составленных с целью сокрытия недостач, хищений, других нарушений и злоупотреблений, а также кредитовых (красных) сальдо по активным счетам и дебетовых по пассивным, необоснованного свертывания сальдо по активно-пассивным счетам (дебиторам и кредиторам);

11. соблюдаются ли типовые корреспонденции бухгалтерских счетов, предусмотренные счетным планом и инструкцией по их применению. При выявлении в журналах-ордерах, ведомостях, табуляграммах и других учетных регистрах отступлений от установленных корреспонденций счетов или нарушений порядка исправительных (сторнировочных) записей надо внимательно изучить эти неправильные записи и корреспонденции счетов, а также выяснить их последствия и установить виновных лиц;

12. взаимную согласованность оборотов и сальдо по счетам аналитического учета с данными главной книги, баланса и других отчетных форм. Подтверждается ли реальность учетных и отчетных данных по счетам инвентаризационными описями, сличительными ведомостями и протоколами центральных инвентаризационных комиссий, утвержденными в установленном порядке;

13. обеспечивается ли своевременное и качественное составление оборотных ведомостей-табуляграмм по движению товаров и материалов, готовой продукции, начислению заработной платы. Имеются ли соответствующие подтверждения (акты, справки) о производственной сверке за подписями бухгалтеров и материально ответственных лиц. При наличии расхождений между данными складского и бухгалтерского учета следует выяснить их причины и виновных работников, а также проверить, не повлияли ли эти расхождения на правильность выведенных результатов инвентаризаций, не способствовали ли сокрытию недостач, хищений и излишков материальных ценностей;

14. правильность применения типовых проектов комплексной механизации бухгалтерского учета с применением вычислительной техники. Обеспечивает ли применяемая технология механизированной обработки учетных документов соблюдение методологии бухгалтерского учета, особенно типовых корреспонденций счетов, а также эффективный контроль выявления и исправления ошибок на всех стадиях технологического процесса обработки информации, достоверности учетных и отчетных данных в табуляграммах, учетных регистрах и отчетности. При этом следует провести проверку достоверности учетных записей, шифров, итоговых данных в табуляграммах по учету товаров, расчетов с поставщиками, рабочими и служащими, кассовых, банковских и других финансово-хозяйственных операций;

15. достоверность бухгалтерской отчетности; не допускались ли приписки и искажения отчетных данных, особенно по выполнению плана выпуска продукции, финансовым результатам и рентабельности, отчислениям в фонды экономического стимулирования, по строительству, вводу в действие основных фондов, перевозкам грузов и другое. В случае выявления приписок и искажений в отчетности следует выяснить причины и виновных лиц, определить размер необоснованно выплаченных премий. Правильность и достоверность сводных бухгалтерских отчетов, своевременность их представления. Докладывает ли главный бухгалтер о результатах анализа квартальной и годовой отчетности руководителю организации для принятия мер к улучшению работы;

16. состояние хранения бухгалтерских документов. Имеется ли специальное помещение для хранения архива, составлены ли описи документов и определены ли работники, ответственные за их сохранность.

В.3. Типичные ошибки и нарушения

1. Отсутствие утвержденного руководителем положения по учетной политике, введение его в действие задним числом.
2. Несоблюдение положения по учетной политике структурными подразделениями организации.

3. Отсутствие либо несоблюдение графиков инвентаризаций, документооборота.
4. Отсутствие утвержденных рабочих альбомов учетной документации при использовании нетиповых либо приспособленных форм бухгалтерских документов.

5. Отсутствие должного контроля за оформлением и движением  бухгалтерских документов. Отсутствие учета бланков строгой отчетности.
6. Неудовлетворительная организация внутрихозяйственного контроля в связи с несистематическим проведением сверки учетных регистров, отсутствием контроля за отражением отдельных операций по участкам бухгалтерского учета, отсутствием  должного контроля за работой материально ответственных лиц.
7. Неудовлетворительное состояние инвентаризационной работы  в связи  с несоблюдением либо отсутствием графика инвентаризаций, несоблюдением порядка организации инвентаризаций, подготовительных работ перед проведением инвентаризаций, сроков проведения инвентаризаций, техники проведения инвентаризаций и документированием её результатов.
Тема 6. Проверка учредительных документов и формирования 

уставного фонда

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники проверки  учредительных документов и уставного фонда. 
2. Методика проверки.

3. Типичные ошибки и нарушения.

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18],


	[2-4, 10, 13-15]


В.1. Задачи  и источники проверки  учредительных документов и уставного фонда. 

Основные задачи проверки – установить полноту формирования уставного фонда и законность деятельности организации;  правильность  расчетов с учредителями; достоверность данных бухгалтерской отчетности.
Направления проверки:

1. Наличие и соответствие требованиям законодательства правоустанавливающих документов:

- наличие оригиналов учредительных документов, изменений и дополнений в учредительные документы организации;

- наличие специальных разрешений (лицензий) на право осуществления лицензируемых видов деятельности;

- наличие оригиналов свидетельств о государственной регистрации и постановке на учет в налоговых органах и внебюджетных фондах;

- соблюдение законодательства об обращениях граждан и юридических лиц;

- соблюдение требований законодательства об архивном деле и делопроизводстве

2. Полнота и своевременность формирования уставного фонда, достоверность сведений о его размере в отчетности предприятия.

3. Правильность  и  достоверность расчетов с учредителями по вкладам в уставный капитал, по выплате дивидендов и других доходов, а также их налогообложению

4. Обеспечение тождественности данных первичного, аналитического и синтетического учета расчетов с учредителями, формирования и изменения уставного капитала и их соответствия данным бухгалтерской отчетности.  
Источники информации для проверки : 

· учредительные документы, протоколы собрания учредителей, платёжные инструкции на поступление вкладов от учредителей в уставный фонд, на перечисление дивидендов, акты на передачу неденежного вклада, экспертное заключение по оценке неденежного вклада;
· первичные документы на внесенные в счет вклада в уставный фонд товарно-материальные ценности, ценные бумаги, нематериальные активы,  денежные средства
· регистры бухгалтерского учёта: Главная книга, ведомости и журналы – ордера по счетам 75,80 (ведомость ф. 38-АПК, 69-АПК, журнал-ордер ф.9-АПК, 12-АПК)
· формы бухгалтерской отчетности: Ф № 1, 3, 4,5
Вопрос 2. Методика проверки 
Аудит учредительных документов.
 Цель аудита учредительных документов — установление соответствия действующему законодательству правоустанавливающих документов, являющихся основой функционирования организации. 

Учитывая особенности организационно-правовой формы проверяемой организации, целесообразно:

проверить реальность государственной регистрации организации,

соблюдение порядка регистрации и перерегистрации организации, своевременность и правильность государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы;

изучить основные положения учредительных документов;

проанализировать основные виды деятельности, предусмотренные учредительными документами;

проверить наличие необходимых лицензий при осуществлении лицензируемых видов деятельности;
проанализировать состав учредителей и структуру уставного капитала; 

проверить своевременность и полноту погашения задолженности учредителей (участников) по вкладам в уставный капитал;

проверить соответствие реально существующей структуры управления организацией структуре, предусмотренной учредительными документами;

изучить организационную структуру — наличие представительств, филиалов, обособленных подразделений;

оценить предусмотренный учредительными документами порядок использования чистой прибыли, остающейся в распоряжении организации, порядок образования резервных и иных фондов;

 изучить установленный учредительными документами порядок   утверждения годовой бухгалтерской отчетности.
Проверка формирования уставного фонда

Статья 471 Гражданского кодекса РБ (далее - ГК) предусматривает, что при создании любой коммерческой организации формируется ее уставный фонд.

Проверка соблюдения размера уставного фонда
В самом общем и буквальном смысле уставный фонд представляет собой совокупность вкладов учредителей коммерческой организации. 
Для некоторых организационно-правовых форм коммерческих организаций законодательные акты прямо предусматривают, что уставный фонд определяет минимальный размер имущества общества, гарантирующего интересы его кредиторов (например, часть вторая п.1 ст.89 ГК - для обществ с ограниченной ответственностью и обществ с дополнительной ответственностью, п.1 ст.99 ГК - для акционерных обществ, часть вторая ст.28 Закона РБ от 09.12.1992 № 2020-XII «О хозяйственных обществах» (далее - Закон № 2020-XII) - для всех хозяйственных обществ). Уставный фонд является определенной гарантией исполнения обязательств перед кредиторами.

Уменьшение уставного фонда возможно только после уведомления кредиторов организации, которые в этом случае вправе потребовать досрочного прекращения или исполнения соответствующих обязательств организации и возмещения им убытков. 

 Уставный фонд может расходоваться на приобретение товаров (работ, услуг), оплату труда и прочим образом. 
Еще одно назначение уставного фонда коммерческой организации - аккумулирование имущества для начала деятельности и развития организации. Сразу же после государственной регистрации организации возникает необходимость несения расходов (как минимум, арендная плата, оплата труда работников, приобретение мебели и оргтехники; как максимум, приобретение производственного оборудования, сырья, товаров и пр.). Указанные платежи могут осуществляться за счет средств уставного фонда либо за счет привлеченных средств (займы учредителей либо третьих лиц, кредиты банков).

 Вклад в уставный фонд вносится  на безвозвратной основе (хотя существует возможность последующего уменьшения уставного фонда с выплатой денежных средств участникам (собственнику имущества)), безвозмездно (за это не предусмотрена какая-либо плата со стороны организации, которой передан вклад); при этом с учетом содержания учредительного документа внесенный вклад дает право на получение части прибыли организации. 
Заем (кредит) необходимо будет вернуть; он, как правило (займы от учредителей иногда представляют собой исключение из этого правила), предоставляется на возмездной основе (за пользование денежными средствами предусмотрена уплата процентов); займы и кредиты не дают права на участие в получении прибыли организации.

 С 1 февраля 2009 г. в Республике Беларусь минимальные размеры уставных фондов установлены только для акционерных обществ: 
100 базовых величин для закрытых акционерных обществ 
400 базовых величин для открытых акционерных обществ (п.8 Положения о государственной регистрации субъектов хозяйствования, утвержденного Декретом Президента РБ от 16.01.2009 № 1 (далее - Положение)). С 1 мая 2013 г. следует применять вышеназванное Положение в редакции Декрета Президента РБ от 24.01.2013 № 2. Требования к минимальным размерам уставных фондов установлены п.8 нового Положения.
Утвержденные законодательством минимальные размеры уставного фонда по состоянию на 1 января 2014 года
	Организационно-правовая форма, статус коммерческой организации
	Минимальный размер уставного фонда
	Особенности определения установленного показателя
	Нормативный правовой акт, которым утвержден минимальный размер уставного фонда

	Хозяйственное общество
	открытое акционерное общество 
	400 базовых величин (БВ)

	Минимальные размеры уставных фондов определяются в белорусских рублях исходя из размера БВ, установленного на день, в который устав (изменения и (или) дополнения, связанные с изменением размера уставного фонда) представляется в регистрирующий орган
	Части первая и вторая п.8 Положения № 1

	
	закрытое акционерное общество 
	100 БВ
	
	

	Организация с иностранными инвестициями
	Размер иностранных инвестиций в уставном фонде должен быть не менее 20 тыс.долл. 

США
	Для пересчета уставного фонда и вкладов в него используется официальный курс белорусского рубля по отношению к соответствующей иностранной валюте на день утверждения устава коммерческой организации с иностранными инвестициями (заключения учредительного договора - для коммерческой организации, действующей только на основании учредительного договора). 
	Часть третья ст.77 и части третья и четвертая ст.88 Инвестиционного кодекса РБ 


	Справочно
Действовавший ранее Декрет Президента РБ от 16.03.1999 № 11 «Об упорядочении государственной регистрации и ликвидации (прекращения деятельности) субъектов хозяйствования» (в первоначальной редакции) предусматривал минимальные размеры уставных фондов для всех коммерческих организаций: крестьянских (фермерских) хозяйств (150 евро); обществ с дополнительной ответственностью, хозяйственных товариществ, производственных кооперативов, в т.ч. сельскохозяйственных производственных кооперативов, и казенных предприятий (400 евро); унитарных предприятий, основанных на праве хозяйственного ведения (800 евро); обществ с ограниченной ответственностью (1 600 евро); закрытых акционерных обществ (3 000 евро); открытых акционерных обществ (12 500 евро).


 Для иных организационно-правовых форм хозяйственного общества (общества с ограниченной ответственностью и общества с дополнительной ответственностью - согласно п.3 ст.63 ГК) минимальный размер уставного фонда не установлен. 
Установлено требование, чтобы уставный фонд коммерческой организации был сформирован в полном объеме до ее государственной регистрации. Это же касается случаев внесения изменений и (или) дополнений в учредительный документ.

 

Справочно
Для юридических лиц, имеющих статус коммерческих организаций с иностранными инвестициями, установлены специальные правила, касающиеся сроков формирования уставного фонда. Объявленный в учредительном документе уставный фонд коммерческой организации с иностранными инвестициями (за исключением создаваемой в форме открытого акционерного общества) должен быть сформирован не менее чем на 50 % в течение 1-го года с даты государственной регистрации этой организации за счет внесения в него каждым из учредителей (участников) не менее 50 % своей доли и в полном объеме - до истечения 2 лет с даты государственной регистрации. Открытые же акционерные общества должны, как и «обычные» организации, сформировать свои уставные фонды в полном объеме до государственной регистрации.

Проверка полноты и своевременности  внесения  вкладов в уставный фонд
Вкладом в уставный фонд коммерческой организации могут быть вещи, включая деньги и ценные бумаги, иное имущество, в т.ч. имущественные права, либо иные отчуждаемые права, имеющие оценку их стоимости (п.2 ст.471 ГК). Для хозяйственных обществ предусмотрены специальные нормы. Статья 29 Закона № 2020-XII устанавливает, что уставный фонд не может быть сформирован полностью за счет неденежного вклада в виде имущественных прав. 
При этом объем имущественных прав, вносимых в качестве вклада в уставный фонд хозяйственного общества, не может быть более 50 % уставного фонда. 
Вносимое в уставный фонд имущество должно принадлежать учредителям (участникам) на праве собственности, праве хозяйственного ведения или оперативного управления. 
Вкладом в уставный фонд не может быть имущество, если право на его отчуждение ограничено собственником, законодательством или договором.

В случае, когда в уставный фонд вносится неденежный вклад, его стоимость подлежит оценке, а если оценка не является независимой, она должна быть подтверждена экспертом. Как правило (такая обязанность не установлена), в учредительном документе делается ссылка на документы, содержащие результаты оценки и экспертизы. 

Подтверждение достоверности сведений о внесенных  вкладах в уставный фонд
Формирование уставного фонда является частью процесса создания юридического лица или внесения соответствующих изменений в учредительный документ. Соответственно, подписывая заявление о государственной регистрации, заявители подтверждают, что уставный фонд сформирован в установленном порядке.

Документами, подтверждающими внесение вклада в уставный фонд и его размер, могут быть (в зависимости от вида вносимого вклада):  квитанции, выписки банка, акты о приеме-передаче основных средств и пр. 
Коммерческие организации с иностранными инвестициями также получают свидетельства о формировании уставного фонда.  Документальным подтверждением факта формирования уставного фонда для них является аудиторское заключение.

Учредителю (участнику, собственнику имущества) следует хранить документы, которые подтверждают факт внесения вклада, его размер и дату внесения. 

Если требования законодательства о формировании уставного фонда в процессе создания юридического лица либо об увеличении уставного фонда действующего юридического лица не соблюдены,  государственная регистрация может быть признана недействительной. 

Деятельность субъектов хозяйствования, государственная регистрация которых осуществлена на основании заведомо ложных сведений, представленных в регистрирующие органы, является незаконной и запрещается, а их государственная регистрация признается недействительной по решению хозяйственного суда. 
К ложным сведениям относятся, в т.ч. несоответствующие действительности сведения (информация), имеющие существенное значение для принятия решения о государственной регистрации (часть вторая п.25 Положения).

Негативные последствия такого исхода заключаются в следующем. В случае признания недействительной государственной регистрации созданного юридического лица, в т.ч. созданного в результате реорганизации в форме выделения, разделения либо слияния, осуществляется взыскание доходов, полученных от деятельности данных субъектов хозяйствования, в местные бюджеты. При этом взыскание доходов осуществляется независимо от срока, прошедшего со дня такой регистрации, и за весь период осуществления деятельности.

Проверка операций по изменению уставного фонда
Уже созданная организация может увеличить свой уставный фонд. Такое увеличение производится с учетом особенностей, характерных для организационно-правовой формы юридического лица. 
Состав источников, которые можно направлять на увеличение уставных фондов (капиталов) коммерческим организациям:

средства фонда переоценки статей баланса (основных фондов, неустановленного оборудования, незавершенного строительства);

нераспределенная прибыль отчетного года и прошлых лет;

остатки резервных фондов, образованных в соответствии с учредительными документами;

денежные и неденежные вклады учредителей (собственников);

денежные и неденежные вклады других юридических и физических лиц.

Решение о возможности направления средств добавочного фонда (в части переоценки имущества) на пополнение уставного фонда должно быть закреплено в протоколе собрания учредителей (участников, акционеров). 
В дальнейшем такое решение требует внесения изменений в устав организации, которые должны быть представлены в регистрирующий орган .
Для акционерных обществ  (ст.74 Закона № 2020-XII) 
Способы увеличения уставного фонда: 

путем выпуска дополнительных акций 
увеличения номинальной стоимости акций
Источники увеличения уставного фонда: 

собственные средства этого общества и (или) акционеров, 
иные инвестиции
Для обществ с ограниченной ответственностью и обществ с дополнительной ответственностью (ст.105 Закона № 2020-XII) : уставный фонд может увеличиваться за счет:

имущества общества;

внесения дополнительных вкладов всеми участниками общества;

внесения дополнительных вкладов одним или несколькими участниками общества;

внесения вкладов третьими лицами, принимаемыми в число участников, если это не запрещено уставом.

При проверке  процедуры увеличения уставного фонда необходимо проверить:  

коммерческие организации обязаны в 2-месячный срок внести в свои учредительные документы изменения и (или) дополнения и представить их для государственной регистрации в случае изменения их наименования, смены собственника имущества или изменения состава учредителей (участников) организации. 
Увеличение уставного фонда акционерного общества допускается после полной его оплаты (часть первая ст.74 Закона № 2020-XII).

 В бухгалтерском учете размер уставного фонда отражается в сумме вкладов собственника имущества (учредителей, участников), предусмотренных учредительными документами. 
Это означает, что если не внести изменения в учредительный документ, увеличение уставного фонда нельзя отражать в бухгалтерском учете.  
Размещение дополнительно выпускаемых акций. Размещение акционерным обществом дополнительно выпускаемых акций может быть открытым либо закрытым. 
При открытом размещении акционерным обществом дополнительно выпускаемых акций они размещаются среди неограниченного круга лиц, при закрытом размещении - среди ограниченного круга лиц. 

Правила размещения дополнительно выпускаемых акционерным обществом акций

Правило 1. Размещение дополнительно выпускаемых акционерным обществом акций может осуществляться:

- по цене, превышающей их номинальную стоимость, указанную в решении о выпуске акций (часть девятая ст.76 Закона № 2020-XII). Номинальная стоимость дополнительно выпускаемых акций не может быть отличной от номинальной стоимости акции акционерного общества, зарегистрированной в Государственном реестре ценных бумаг (п.5 Инструкции № 146);

- независимо от суммы их номинальных стоимостей либо заинтересованности аффилированных лиц в размещении таких акций не является крупной сделкой или сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность аффилированных лиц (часть десятая ст.76 Закона № 2020-XII).

Правило 2. Размещение акционерным обществом дополнительно выпускаемых акций осуществляется путем (часть шестая ст.76 Закона № 2020-XII):

- распределения среди акционеров в случае увеличения уставного фонда акционерного общества за счет его акционеров;

- заключения договоров купли-продажи акций;

- проведения подписки на акции;

- иными способами, определенными законодательством.

Закрытое размещение дополнительно выпускаемых акций вправе осуществлять открытое и закрытое акционерное общества путем:

1) распределения среди акционеров в случае увеличения уставного фонда акционерного общества за счет источников собственных средств этого общества и (или) его акционеров;

2) проведения закрытой подписки. 

Допускается в качестве формы размещения выпуска дополнительных акций закрытая подписка, т.е. размещение дополнительных акций среди акционеров, а в закрытом акционерном обществе - также и среди ограниченного круга лиц, определенного уставом закрытого акционерного общества, либо круга лиц, порядок определения которых осуществляется в соответствии с уставом данного общества путем проведения подписки на внебиржевом рынке (п.2 Инструкции № 146);

3) иными способами, определенными законодательством (п.61 Инструкции № 146).

Таким образом, в случае если выпуск дополнительных акций осуществляется его акционерами, то речь следует вести о распределении среди акционеров в случае увеличения уставного фонда акционерного общества за счет его акционеров или о закрытой подписке.

Справочно

В случае размещения акционерным обществом дополнительно выпускаемых акций уставом акционерного общества может быть предусмотрено преимущественное право акционеров, владеющих простыми (обыкновенными) или иными голосующими акциями, на покупку дополнительно выпускаемых акционерным обществом акций. Порядок реализации акционерами преимущественного права приобретения дополнительно выпускаемых акционерным обществом акций в части, не урегулированной уставом этого общества, может быть определен локальным нормативным актом, утвержденным общим собранием акционеров.

 

Правило 3. Документы для государственной регистрации акций представляются в регистрирующий орган при выпуске дополнительных акций - в 2-месячный срок с даты государственной регистрации изменений и (или) дополнений в устав, связанных с увеличением уставного фонда акционерного общества на сумму номинальных стоимостей размещенных акций (п.26 Инструкции № 146).

При этом для государственной регистрации акций в регистрирующий орган предоставляются:

- заявление (оформляется по форме согласно приложению 3 к Инструкции № 146);

- решение о выпуске акций (по форме согласно приложению 4 к Инструкции № 146).

В случаях одновременного выпуска дополнительных акций различных категорий, нескольких типов привилегированных акций решение о выпуске акций оформляется отдельно в отношении каждой категории, каждого типа привилегированных акций.

Проверка соответствия  размера уставного фонда стоимости чистых активов 
Стоимость  чистых активов соответствует стоимости активов, не обремененных обязательствами, т.е. указывает на реальную стоимость организации.

Стоимость  чистых активов организации указывает также на ее финансово-экономическое состояние на определенную отчетную дату. 
Нужно стремиться к тому, чтобы величина этого показателя не опускалась ниже величины уставного фонда (стартового капитала бизнеса). Тогда можно говорить, что организация осуществляет в целом безубыточную предпринимательскую деятельность. При этом, чем выше стоимость чистых активов, тем более устойчивым и финансово независимым считается положение организации.

Основным документом, которым следует руководствоваться при расчете стоимости чистых активов, является Инструкция о порядке расчета стоимости чистых активов, утвержденная постановлением Минфина РБ от 11.06.2012 № 35 (далее - Инструкция № 35).
	Периодичность определения стоимости чистых активов коммерческими организациями

	Вид коммерческой организации
	Периодичность (срок) определения стоимости чистых активов

	Юридические лица, осуществляющие профессиональную и биржевую деятельность по ценным бумагам (кроме банков, небанковских кредитно-финансовых организаций)
	Ежемесячно (на 1-е число каждого месяца)

	Страховые организации
	Ежеквартально (на 1-е число
1-го месяца каждого квартала)

	Иные коммерческие организации (кроме банков, небанковских кредитно-финансовых организаций)
	Ежегодно (на 1 января, если иная периодичность не установлена законодательством)


Особое внимание на величину своих чистых активов должны обращать организации, для которых законодательством установлен минимальный размер уставного фонда, т.к. п.3 ст.471 Гражданского кодекса РБ (далее - ГК) определено следующее:

• если по окончании второго и каждого последующего финансового года стоимость чистых активов коммерческой организации окажется менее уставного фонда, такая организация обязана в установленном порядке уменьшить свой уставный фонд до размера, не превышающего стоимости ее чистых активов;

• в случае уменьшения стоимости чистых активов коммерческой организации, для которой законодательством установлен минимальный размер уставного фонда, по результатам второго и каждого последующего финансового года ниже минимального размера уставного фонда такая организация подлежит ликвидации в установленном порядке (Положение о ликвидации (прекращении деятельности) субъектов хозяйствования, утвержденного Декретом Президента РБ от 16.01.2009 № 1).

Проверка  расчетов с учредителями по вкладам в уставный капитал, по выплате дивидендов и других доходов, а также их налогообложению
	 

	Вопросы проверки распределения  прибыли между участниками общества :

	 
	 
	 

	
	Закон РБ от 09.12.1992 № 2020-XII «О хозяйственных обществах»
(далее - Закон) 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Определено наличие законодательных ограничений на распределение прибыли участникам 
	 
	Принято решение
о распределении
прибыли 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. Порядок распределения прибыли и начисления доходов 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Документальное оформление 
	 
	Бухгалтерский учет 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	- протокол заседания годового общего собрания участников общества;
- выписка из протокола 
	 
	- по начисленным дивидендам;
- по полученным дивидендам
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. Налогообложение дивидендов 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	- налоги при начислении дивидендов;
- налоги при получении дивидендов 


Дивидендом признается любой доход, начисленный унитарным предприятием собственнику его имущества, иной организацией (кроме простого товарищества) участнику (акционеру) по принадлежащим данному участнику (акционеру) долям (паям, акциям) в порядке распределения прибыли, остающейся после налогообложения.

Проверка распределения прибыли коммерческой организации

Порядок распределения прибыли коммерческой организации, в т.ч. компетенция органов управления по данному вопросу, зависит от организационно-правовой формы этой организации:

в унитарном предприятии распределение прибыли находится в компетенции собственника этого предприятия;

в хозяйственных обществах вопросы распределения прибыли должны быть определены уставом хозяйственного общества (ст.14 Закона РБ от 09.12.1992 № 2020-XII «О хозяйственных обществах» (далее - Закон № 2020-XII)).

 Распределение прибыли в акционерного общества осуществляется после утверждения годовых отчетов, бухгалтерских балансов, отчетов о прибылях и убытках общества (данных книги учета доходов и расходов организации и индивидуального предпринимателя, применяющих упрощенную систему налогообложения). 
Утверждение годовых отчетов, бухгалтерских балансов, отчетов о прибылях и убытках общества и распределение его прибыли и убытков находится в исключительной компетенции общего собрания его акционеров (ст.34 Закона № 2020-XII).
 Для организаций иных организационно-правовых форм таких ограничений законодательно не предусмотрено. Поэтому иные организации могут предусмотреть своими уставами выплату дивидендов по итогам квартала, полугодия и других периодов.

Датой начисления дивидендов признается дата принятия решения о распределении прибыли путем объявления и выплаты дивидендов. 

По дивидендам, начисленным унитарными предприятиями, и доходам, приравненным к дивидендам, датой начисления дивидендов будет дата отражения в бухгалтерском учете обязательств по выплате (передаче) соответственно дивидендов и доходов, приравненных к дивидендам.

	
	


В.3. Типичные ошибки и нарушения

· несоответствие данных учёта и отчётности о размере уставного фонда заявленной сумме уставного капитала  в учредительных документах,

· осуществление деятельности без специального разрешения (лицензии),

· необоснованное завышение суммы уставного капитала за счёт неверной оценки стоимости материальных ценностей, нематериальных активов, вносимых в счёт вкладов в уставный капитал,

· невнесение, неполное внесение учредителями долей в уставный капитал предприятия,

· несвоевременное оформление выбытия и приёма новых учредителей,

· неправильное оформление выплаты доходов учредителям и удержаний налога на доходы у источника их выплаты,

· неправильное отражение в учёте возврата учредителям их долей в уставном капитале

Тема 7. Аудит и ревизия кассы и кассовых операций

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники контроля  кассовых операций и операций с денежными документами. 
2. Методика проверки.

3. Типичные ошибки и нарушения.

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18],


	[2-4, 8, 10, 13-15, 21]


В.1. Задачи  и источники контроля  кассовых операций и операций с денежными документами
Проверка  кассы может осуществляться в рамках мероприятий финансового контроля (например, комплексной проверки) либо как отдельная проверка. 
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Цель контроля операций с денежными средствами – проверка законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе хозяйствующего субъекта, их документального оформления и принятия к учёту. 

Кассовые операции проверяют сплошным методом, так как именно в этом участке учета возможны нарушения и злоупотребления.
Основными направлениями проверки  кассовых операций проводится:

· формальная проверка кассовой книги (опечатана ли, соответствует ли фактическое количество листов указанному при опечатывании, есть ли неоговорённые исправления и т. д.);

· арифметическая проверка итогов кассовых отчётов;

· проверка совпадения входящих остатков по кассе на утро каждого дня с конечным остатком за предыдущий день;

· проверка наличия на кассовых ордерах необходимых подписей должностных лиц, расписок получателей денег (если выявлен расходный кассовый ордер без расписки получателя — организуется устный опрос получателя);

· проверка соответствия кассовой книги:журналу регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, первичным учётным документам;

· проверка чековой книжки на полноту и сравнение приходных кассовых ордеров на получение денег с расчётного счёта с выписками из банковского счёта;

· проверка расчётов с подотчётными лицами по средствам, полученным на командировки, хозяйственные расходы;

· проверка полноты приложений к расходным кассовым ордерам, правильности и своевременности погашения их штампом «ОПЛАЧЕНО» (во избежание повторного использования);

· проверка доброкачественности оправдательных документов, приложенных к расходным кассовым ордерам;

· проверка обоснованности включения лиц в платёжные ведомости, сверка данных синтетического и аналитического учёта по расчётам с персоналом (во избежание двойных выплат);

· проверка соответствия платёжных ведомостей реестрам депонированных сумм;

· проверка своевременности и полноты сдачи в банк депонированных сумм и полноты их оприходования по выписке из банковского счёта;

· проверка соответствия выданных депонированных сумм книге учёта депонентов;

· проверка непревышения предельной суммы осуществления расчётов наличными с юридическими лицами (как по поступлению, так и по расходованию средств), соблюдения лимита остатка кассы, установленного банком;

· проверка отражения кассовых операций в регистрах учёта (соответствия контировки первичных документов счетам учёта).

Для проверки  используются следующие источники информации:

1) Первичные документы: кассовая книга) отчеты кассира с приложенными к ним приходными) и расходными кассовыми ордерами и платежными ведомостями на выплату заработной платы  

2) Регистры бухгалтерского учета: Журнал ордер №1, Главная книга по счету 50 «Касса» 

3) Бухгалтерская отчетность – бухгалтерский баланс, отчет о движении денежных средств;

 4)Организационные документы: учетная политика организации, материалы инвентаризации, график инвентаризаций денежных средств и денежных документов
Схема  проверки  бухгалтерской информации по счету 50 "Касса" 
                          ┌─────────────────────┐
                          │ Первичные документы │
                          └───────────┬─────────┘
         ┌────────────────┬───────────┴────┬───────────────────┐
        \│/              \│/              \│/                 \│/
┌────────┴───────┐┌───────┴───────┐┌───────┴──────┐┌───────────┴──────────┐
│    Приходный   ││   Расходный   ││   Платежная  ││  Акт инвентаризации  │
│ кассовый ордер ││ кассовый ордер││   ведомость  ││   наличных денежных  │
│   (ф. N КО-1)  ││  (ф. N КО-2)  ││  (ф. N Т-53) ││ средств (ф. N ИНВ-15)│
└┬───────┬───────┘└───────┬──────┬┘└───────┬──────┘└───────────┬──────────┘
 │      \│/              \│/     │         │                   │
 │┌──────┴────────────────┴────┐ │         │                   │
 ││Журнал регистрации приходных│ │         │                   │
 ││    и расходных кассовых    │ │         │                   │
 ││   документов (ф. N КО-3)   │ │         │                   │
 │└────────────────────────────┘ │         │                   │
 └──────────────┬────────────────┴─────────┴────────────┬──────┘
               \│/                                     \│/
┌───────────────┴──────────────┐      ┌─────────────────┴─────────────────┐
│ Регистр аналитического учета:│      │   Регистры синтетического учета:  │
│  кассовая книга (ф. N КО-4)  ├ ─ ─ ─┤- журнал-ордер N 1 "Касса"         │
└──────────────────────────────┘      │(кредитовые обороты);              │
                                      │- ведомость N 1 (дебетовые обороты)│
                                      └─────────────────┬─────────────────┘
                                                       \│/
                                      ┌─────────────────┴─────────────────┐
                                      │     Главная книга (ф. N Ж-18)     │
                                      └─────────────────┬─────────────────┘
                                                       \│/
                                      ┌─────────────────┴─────────────────┐
                                      │     Бухгалтерская отчетность:     │
                                      │- бухгалтерский баланс;            │
                                      │- отчет о движении денежных средств│
                                      └───────────────────────────────────┘
В.2. Методика проверки.
Проверка кассовых операций организуется в следующей последовательности:

 1. инвентаризация кассовой наличности и исследование условий хранения денежных средств;

  2. проверка правильности документального оформления операций;

  3. проверка полноты и своевременности оприходования денежных средств;

  4. проверка правильности списания денег в расход;

  5. проверка соблюдения кассовой дисциплины;

  6. проверка правильности отражения операций на счетах бухгалтерскогоучета;

  7. оформление результатов проверки.
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Проверку  кассы следует начать с инвентаризации наличных денег, ценных бумаг и бланков строгой отчетности, находящихся в кассе, обеспечивая при этом ее внезапность.

Инвентаризация проводится в присутствии кассира и главного бухгалтера проверяемой организации.

До начала проверок денежной наличности ревизор должен потребовать, чтобы кассир в его присутствии составил кассовый отчет за текущий день и вывел по кассовой книге остаток денежных средств на начало ревизии, при этом кассиром предоставляется проверяющему расписка в том, что все документы по приходу и расходу денежных средств включены в отчет. Обнаруженные в кассе частичные расписки и другие аналогичные документы на позаимствование денег в сумму денежной наличности не засчитываются. На указанные документы составляется подробный перечень с указанием даты выдачи денег, по чьему распоряжению, кому и на какие цели были выданы деньги.

Находящиеся в кассе почтовые и гербовые марки, оплаченные путевки в дома отдыха и санатории принимаются к зачету как денежные документы, а не наличные деньги.

Если в проверяемой организации имеется несколько касс или в одной кассе хранятся денежные средства нескольких организаций, то ревизию кассовых операций необходимо проводить одновременно во всех кассах в целях исключения возможности сокрытия недостачи.

Результаты инвентаризации кассы оформляются промежуточным актом по установленной форме, один экземпляр которого вручается руководителю или главному бухгалтеру проверяемой организации.

 Выявленные при ревизии кассы недостачи наличных денег должны быть отнесены в начет виновным лицам и по возможности взысканы в период проведения проверки. Обнаруженные в кассе излишки денежных средств должны быть немедленно оприходованы, а копия приходного кассового ордера приложена к промежуточному акту.

Обеспечение   охраны касс, сохранности денег по перевозке из кредитных учреждений и доставке их производственным единицам;

оборудование помещений кассы, условия хранения денег в сейфе, имеется ли охранная сигнализация, опечатываются ли сейфы и помещения кассы, проводились ли бухгалтерией проверяемой организации ежемесячные внезапные инвентаризации наличных денег и ценностей, бланков строгой отчетности, их оформление, результаты и принятые решения.

Правильность  и достоверность бухгалтерского учета кассовых операций

Оформления  кассовых документов: все ли приходные и расходные кассовые ордера и платежные ведомости заполнены чернилами или пастой шариковых ручек, четко, ясно, без помарок (никакие подчистки и исправления, хотя бы и оговоренные, в этих документах не допускаются), погашены ли они штампом «получено» или «оплачено» с указанием даты (числа, месяца, года), заполнены ли все реквизиты, имеются ли подписи распорядителей кредитов, получателя денег и кассира, зарегистрированы ли приходные и расходные кассовые документы в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров в белорусских рублях в соответствии с  Правилам ведения кассовых операций и расчетов наличными денежными средствами в Республике Беларусь;

Полное и своевременное оприходование в кассу полученных денег в банке устанавливается на основании приходных кассовых ордеров, по которым сумма полученных наличных денег сверяется с выписками банка и корешками чековых книжек. Если в процессе проверки один из указанных документов вызывает сомнение, то необходимо проверить сумму полученных наличных денег по подлинным документам, находящимся в банке. Сумма каждого приходного кассового ордера обязательно сверяется с суммой, записанной в отчете кассира, и при обнаружении расхождения производится тщательная проверка этого случая. 

Документальное  оформление выдачи денег из кассы. Необходимо убедиться, что расходные кассовые ордера и платежные ведомости составлены по установленной форме: наличие на них подписей в получении денег, сумма полученных денег прописью, дата получения, имеются ли в платежных ведомостях разрешительные подписи на выплату денег с указанием сроков выплаты. Необходимо удостовериться в подлинности подписей в получении денег. Для этого выборочным путем отдельные подписи сверяются по нескольким расходным документам, заявлениям о приеме на работу и другим документам, имеющимся в проверяемой организации. Выданные суммы по платежной ведомости просчитываются ревизором, и итог сверяется с расходным кассовым ордером, выписанным на списание в расход этих сумм из кассы, сумма выданных денег из кассы по расходным кассовым ордерам сверяется с суммой, записанной в отчете кассира. При проверке следует иметь в виду, что выдача наличных денег сторонним лицам должна производиться по расходным кассовым ордерам с обязательной отметкой документа, удостоверяющего личность получателя денег. Следует установить, подтверждаются ли выписками банка суммы, сданные в банк;

  Соответствие  первичных документов между собой. Проводится сверка документов. После тщательной проверки приходных и расходных кассовых документов и сверки их сумм с суммами по отчету кассира ревизор обязан просчитать по отчету кассира суммы, записанные по приходу и расходу, сверить итоги и установить правильность определения остатка наличных денег в кассе, наличие обязательств о полной материальной ответственности кассира и других лиц;

  Отражение  кассовых операций на счетах бухгалтерского учета. Такой контроль осуществляется на протяжении всей ревизии. На первичных кассовых документах и в отчете кассира должна быть указана корреспонденция счетов со счетом 50 «Касса». Убедившись в правильности произведенного отнесения на счета бухгалтерского учета, проверяются прямым счетом итоги и сверяются с их разноской в ведомостях, журналах-ордерах, главной книге.

Порядок ведения кассовых операций.  
При проверке кассовых операций наиболее проверяемыми вопросами являются:

1) порядок выдачи (из кассы или получения с корпоративной карточки) наличных денег под отчет на командировочные или другие предстоящие расходы;

2) соблюдение срока возврата неиспользованных наличных денежных средств, выданных под отчет.

3) правильность оформления первичных учетных документов (приходных и расходных кассовых ордеров), а также иных документов (кассовой книги, платежных ведомостей и т.д.);

Так, организации, подразделения должны выдавать наличные деньги, в т.ч. с использованием корпоративных карточек, под отчет на предстоящие расходы на сроки, определяемые руководителем организации, подразделения или лицом, им уполномоченным, включая день выдачи (получения с корпоративной карточки) наличных денег под отчет:

• не более 3 рабочих дней - на расходы, производимые в месте нахождения организации, подразделения;

• не более 10 рабочих дней - на расходы, производимые вне места нахождения организации, подразделения;

• до 30 рабочих дней - в сумме, не превышающей размера 1 базовой величины, в целом по организации, подразделению.

Лица, получившие наличные деньги, в т.ч. с использованием корпоративных карточек, под отчет на предстоящие расходы, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, представить в бухгалтерскую службу отчет об израсходованных суммах и возвратить в кассу неиспользованные наличные деньги. Исключение составляют случаи, указанные в п.1 части второй ст.107 Трудового кодекса РБ.

	 Справочно
Юридические лица, подразделения, осуществляющие через уполномоченных лиц, находящихся вне места нахождения юридического лица, подразделения, расчеты с физическими лицами и выдающие работникам денежные средства под отчет с использованием корпоративной карточки для проведения указанных расчетов, могут дополнительно перечислять на карт-счета денежные средства без представления полного отчета по ранее перечисленным на карт-счет суммам денежных средств (часть третья п.33 Инструкции № 107).

В период нахождения работника в одной служебной командировке юридическое лицо, подразделение, направившие работника в служебную командировку, могут дополнительно перечислять на карт-счет юридического лица либо на карт-счет работника при использовании им личной карточки денежные средства для оплаты расходов, связанных со служебной командировкой, без представления полного отчета данного работника по ранее перечисленным на карт-счет суммам денежных средств, предназначенных для расходования в данной служебной командировке (часть вторая п.39 Инструкции № 107).


 Если в ходе проверки будет установлен факт несоблюдения срока возврата неиспользованных наличных денежных средств в белорусских рублях, выданных под отчет на командировочные или другие предстоящие расходы, то организация будет привлечена к ответственности в виде штрафа в размере от 10 до 30 БВ. 

Кроме того, организация может быть привлечена к административной ответственности за нарушение порядка ведения кассовых операций, выразившееся в несоблюдении установленных обслуживающими банками сроков сдачи наличных денежных средств в белорусских рублях, иностранной валюте, либо в использовании наличных денежных средств в белорусских рублях из выручки сверх установленных обслуживающим банком размеров использования выручки, либо в использовании наличных денежных средств в белорусских рублях из выручки без разрешения обслуживающего банка, в виде штрафа в размере от 15 до 50 БВ.

Административная ответственность за нарушения порядка ведения кассовых операций также предусмотрена и для должностного лица либо кассира организации - в виде штрафа в размере до 20 БВ (часть третья ст.11.7 КоАП). При этом данный штраф не применяется к нарушениям, указанным в частях первой и второй ст.11.7 КоАП.

Проверка целевого использования наличных денег

Наличные деньги, полученные юридическими лицами, подразделениями, индивидуальными предпринимателями в кассах банков, расходуются на цели, указанные обслуживающему банку при получении.

Юридические лица, подразделения, индивидуальные предприниматели, открывшие текущие (расчетные) банковские счета, вправе использовать наличные деньги, поступившие в кассу, при условии отсутствия:
наложения ареста и обращения взыскания на денежные средства юридического лица, индивидуального предпринимателя, находящиеся на текущих (расчетных) банковских счетах;

приостановления операций по текущим (расчетным) банковским счетам юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

картотеки к внебалансовому счету «Расчетные документы, не оплаченные в срок» (далее - картотека).

Возврат наличности от подотчетных лиц.

До  1 сентября 2014 г. наличные деньги, поступившие в кассы юридических лиц, подразделений, индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов в качестве возврата наличных денег, ранее полученных по чеку в обслуживающих банках и выданных на командировочные расходы, расчеты, осуществляемые между юридическими лицами, их обособленными подразделениями, индивидуальными предпринимателями, и оплату труда, расходуются юридическими лицами, подразделениями, индивидуальными предпринимателями, частными нотариусами на те цели, на которые были получены первоначально по чеку в обслуживающих банках, 

С 1 сентября 2014 г наличные деньги, поступившие в кассы юридических лиц, подразделений, индивидуальных предпринимателей в качестве возврата наличных денег, ранее полученных в обслуживающих банках и выданных из касс юридических лиц, подразделений, индивидуальных предпринимателей, могут расходоваться для проведения любых текущих операций.

Проверка соблюдения порядка получения в банке и сдачи наличных денег в банк

Юридическим лицом, открывшим текущий (расчетный) банковский счет, самостоятельно в письменной форме устанавливаются:

размер потребности в разменных наличных деньгах (при необходимости) на каждое рабочее место кассира, уполномоченное лицо;

время начала подготовки и формирования инкассаторской сумки с учетом выписки соответствующих сопроводительных документов и последующей передачи службе инкассации (в случае сдачи наличных денег работникам службы инкассации в соответствии с законодательством);

время сдачи наличных денег кассирами главному (старшему по должности) кассиру;

время начала подготовки наличных денег для последующей сдачи в обслуживающий банк, организацию, подчиненную Министерству связи и информатизации (при отсутствии должности главного (старшего по должности) кассира).

Размер потребности в разменных наличных деньгах определяется на конкретное время и  устанавливается для обеспечения бесперебойной работы кассиров с учетом необходимости сохранности и специфики работы юридического лица. Установленный размер потребности в разменных наличных деньгах доводится каждому кассиру, уполномоченному лицу в письменной форме.

Для получения наличных денег с текущих (расчетных) банковских счетов юридическим лицом, подразделением, индивидуальным предпринимателем в обслуживающий банк представляется чек либо заявление на получение наличных денег с текущих (расчетных) банковских счетов (далее - заявление на получение наличных денег).

Юридические лица, получающие наличные деньги в обслуживающем банке и имеющие иные непостоянные поступления наличных денег (не более 5 дней в предыдущем календарном месяце), порядок и сроки сдачи наличных денег не устанавливают, а устанавливают (самостоятельно в письменной форме) сроки выдачи наличных денег из своих касс для проведения текущих операций, за исключением сроков выдачи на оплату труда и другие социально значимые цели. 

При необходимости они могут самостоятельно в письменной форме определять остаток наличных денег, который может находиться в кассе на конец рабочего дня, который может находиться в кассе на конец рабочего дня (далее - остаток наличных денег).

При определении остатка наличных денег учитывается потребность в наличных деньгах для обеспечения расходных операций. Остаток наличных денег устанавливается на конец рабочего дня с учетом порядка и сроков выдачи наличных денег, обеспечения их сохранности, а также режима рабочего времени.

Юридические лица, подразделения  могут хранить наличные деньги в кассе в пределах установленного остатка наличных денег. Превышение установленного остатка наличных денег допускается только в течение сроков выдачи наличных денег на оплату труда, выплату стипендий, пенсий, пособий, дивидендов, алиментов, включая день получения наличных денег в обслуживающем банке либо день наступления указанных выплат.

При превышении остатка наличных денег, установленного на конец рабочего дня, наличные деньги должны быть сданы в обслуживающий банк, иной банк, работникам службы инкассации или в организацию, подчиненную Министерству связи и информатизации, на следующий рабочий день.

Юридические лица, подразделения выдают наличные деньги на оплату труда, выплату стипендий, пенсий своим работникам (ранее состоявшим в штате работникам), пособий, дивидендов, алиментов в течение 3 рабочих дней (для сельскохозяйственных организаций, поселковых и сельских Советов депутатов, поселковых и сельских исполнительных комитетов - в течение 5 рабочих дней), включая день получения наличных денег в обслуживающем банке либо день наступления указанных выплат.

По истечении указанных сроков (на 4-й и 6-й рабочий день соответственно) не использованные на оплату труда, выплату стипендий, пенсий своим работникам (ранее состоявшим в штате работникам), пособий, дивидендов, алиментов наличные деньги депонируются и сдаются в обслуживающий банк.

Для юридических лиц, подразделений, индивидуальных предпринимателей, имеющих ежедневные либо постоянные поступления наличных денег в свои кассы, сроки выдачи наличных денег установлены: в течение 3 рабочих дней (5 рабочих дней) для проведения всех текущих операций. При этом они самостоятельно в письменной форме определяют порядок и сроки сдачи наличных денег в банк.
Сдача  выручки. Допускается сдача наличных денег, поступивших в кассы юридических лиц (подразделений), за исключением полученных в банке, и сдающихся непосредственно с зачислением на текущий (расчетный) банковский счет юридического лица, в кассу любого подразделения (юридического лица) в порядке, определяемом юридическим лицом самостоятельно в письменной форме.  
Проверка ведения кассовой книги,   журнала регистрации приходных и расходных кассовых ордеров 

Основанием для учинения записей в кассовую книгу являются оформленные в соответствии с законодательством приходные и расходные кассовые ордера Руководителем юридического лица необходимость ведения кассовой книги для подразделений  определяется самостоятельно в письменной форме.

Кассовая книга должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью юридического лица. Количество листов в кассовой книге заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера.

Каждый лист кассовой книги состоит из неотрывной и отрывной частей. Неотрывная часть листа (с горизонтальной разлиновкой) как первый экземпляр остается в кассовой книге. Отрывная часть листа (без горизонтальной разлиновки) является вторым экземпляром и заполняется с лицевой и оборотной сторон через копировальную бумагу. Вторые экземпляры листов служат отчетом кассира.

Первые и вторые экземпляры листов нумеруются одинаковыми номерами.

Подчистки и незаверенные исправления в кассовой книге не допускаются. Исправления заверяются подписями кассира, главного бухгалтера или лица, уполномоченного руководителем юридического лица, с указанием инициалов и фамилии.

На каждом листе кассовой книги проставляются дата и остаток наличных денег в кассе за предыдущий день (период).

Внесение записей в кассовую книгу осуществляется кассиром сразу после приема или выдачи наличных денег по каждому документу в отдельности.

Ежедневно в конце рабочего дня кассир подсчитывает итоги операций за день, выводит остаток наличных денег по кассе на конец дня и передает в бухгалтерскую службу в качестве отчета кассира второй отрывной экземпляр листа кассовой книги с приложенными приходными и расходными кассовыми документами под расписку в кассовой книге.

Отрывная часть листа кассовой книги, являющаяся отчетом кассира, до конца операций за день не отрывается.

Организации вправе также вести книгу кассира в электронном виде. Главное условие - она должна содержать все реквизиты, предусмотренные утвержденной формой книги кассира, которые должны ежедневно заполняться;

Согласно изменениям  необходимость ведения журнала регистрации приходных и расходных кассовых ордеров и его форма также определяется руководителем либо главным бухгалтером юридического лица, подразделения или лицами, ими уполномоченными, индивидуальным предпринимателем самостоятельно в письменной форме.

Проверка расчетов наличными денежными средствами

Расчеты наличными деньгами между юридическими лицами, их обособленными подразделениями и индивидуальными предпринимателями осуществляются при соблюдении очередности платежей, установленной пунктом 2 порядка расчетов между юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в Республике Беларусь, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 29 июня 2000 г. № 359 (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2000 г., № 64, 1/1403).

Расчеты наличными деньгами между юридическими лицами, их обособленными подразделениями проводятся за счет следующих источников:

наличные деньги, полученные с текущих (расчетных) банковских счетов, счетов клиентов, к которым выданы корпоративные (личные) дебетовые карточки;

наличные деньги, поступившие в кассу юридического лица;

личные денежные средства физических лиц, используемые в интересах юридических лиц, их обособленных подразделений, индивидуальных предпринимателей, с которыми указанные физические лица состоят в трудовых отношениях.

Суммы использованных личных денежных средств физических лиц включаются в фактический размер расчетов по дате фактического расходования денежных средств физическими лицами (фактической дате осуществления физическим лицом операции оплаты в интересах юридического лица, его обособленного подразделения, индивидуального предпринимателя, с которыми данное физическое лицо состоит в трудовых отношениях).

В  фактический размер расчетов не включаются:

суммы личных денежных средств, израсходованные индивидуальным предпринимателем или физическими лицами, привлеченными индивидуальным предпринимателем для осуществления предпринимательской деятельности по трудовым договорам, с использованием личных дебетовых карточек для проведения безналичных расчетов с юридическими лицами,  в интересах данного индивидуального предпринимателя и в последующем возмещенные им путем выдачи наличных денег или в безналичной форме в соответствии с законодательством;

суммы личных денежных средств физических лиц, использованные в интересах юридических лиц, с которыми указанные физические лица состоят в трудовых отношениях, для проведения расчетов в случаях, установленных законодательством (командировочные расходы, расходы, проводимые за счет средств, полученных по договорам дарения, заключенным в соответствии с законодательством, и т.п.);

суммы, израсходованные юридическими лицами,  на уплату банкам вознаграждений за открытие (закрытие) банковского счета, свидетельствование подлинности подписей и оттиска печати в карточке с образцами подписей и оттиска печати юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, на погашение (возврат) кредита, уплату процентов и плату за пользование кредитом, уплату неустойки (штрафа, пени) за несоблюдение юридическими лицами, обособленными подразделениями, индивидуальными предпринимателями условий кредитного договора;

суммы, зачисленные на текущие (расчетные) банковские счета получателей за товары (работы, услуги), а также по иным обязательственным правоотношениям путем внесения юридическими лицами, их обособленными подразделениями, индивидуальными предпринимателями (плательщиками) наличных денег непосредственно в кассы банков с последующим зачислением их на текущие (расчетные) банковские счета получателей.

Проверка соблюдения предельного размера расчетов наличными деньгами между юридическими лицами

С 1 сентября 2014 г. уменьшается предельный размер расчетов с 300 до 100 базовых величин в день, разрешенный для проведения расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами, их обособленными подразделениями, индивидуальными предпринимателями. Это ограничение не распространяется на расчеты с участием физических лиц.

Также с указанной даты смогут проводить прием наличных денег от юридических лиц, их обособленных подразделений, индивидуальных предпринимателей в сумме не более 100 базовых величин по каждому платежу:

• юридические лица, их обособленные подразделения, индивидуальные предприниматели, осуществляющие выставочную деятельность, - не только за оказываемые ими услуги, но и за аренду площадей;

• администрации рынков - не только за оказываемые ими услуги в соответствии с п.28 Правил создания и функционирования рынков, утвержденных постановлением Совета Министров РБ от 16.07.2014 № 686, но и за аренду торгового места, аренду помещений.

Таким образом, уплата банкам вознаграждения (платы) за прием и перечисление наличных денег от юридических лиц, их обособленных подразделений, индивидуальных предпринимателей, открывших текущий (расчетный) счет в данном банке, за инкассацию наличных денег, независимо от места открытия счета, должна осуществляться в безналичном порядке путем перечисления с текущих (расчетных) банковских счетов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Банки выдают наличные деньги (перечисляют денежные средства на счета клиентов - физических лиц и иные банковские счета физических лиц) для возмещения расходов физических лиц, проведенных в интересах юридических лиц, их обособленных подразделений, индивидуальных предпринимателей, с которыми указанные физические лица состоят в трудовых отношениях, в сумме не более предельно допустимого размера расчетов за каждый день расходования.

Проверка использования кассового оборудования
Организации при продаже товаров, выполнении работ, оказании услуг, осуществлении деятельности в сфере игорного бизнеса, проведении электронных интерактивных игр должны принимать наличные денежные средства (в т.ч. авансовые платежи, задаток и денежные средства, принимаемые в качестве залога) и (или) банковские пластиковые карточки в качестве средства осуществления расчетов на территории республики с применением:

• кассового оборудования, модели (модификации) которого включены в Государственный реестр моделей (модификаций) кассовых суммирующих аппаратов и специальных компьютерных систем, используемых на территории Республики Беларусь;

• платежных терминалов, автоматических электронных аппаратов, торговых автоматов.

Порядок использования кассового оборудования, платежных терминалов, автоматических электронных аппаратов, торговых автоматов и приема наличных денежных средств, банковских платежных карточек в качестве средства осуществления расчетов на территории Республики Беларусь при продаже товаров, выполнении работ, оказании услуг, осуществлении деятельности в сфере игорного бизнеса, лотерейной деятельности, проведении электронных интерактивных игр определяет соответствующее Положение, утвержденное постановлением Совета Министров РБ и Нацбанка РБ от 06.07.2011 № 924/16 (далее - Положение № 924/16).

Организациям, использующим в своей деятельности кассовое оборудование, запрещено:

• использовать кассовое оборудование:
не зарегистрированное в налоговом органе по месту постановки юридического лица на учет;

модели (модификации) которого используются не в соответствии со сферой применения, указанной в Государственном реестре;

без заполнения книги кассира (за исключением кассового оборудования, используемого в своей деятельности банками, индивидуальными предпринимателями - плательщиками единого налога с индивидуальных предпринимателей и иных физических лиц, кассового оборудования, встроенного в автоматические электронные аппараты, торговые автоматы, и специальных компьютерных систем);
без средств контроля либо с поврежденными средствами контроля;

без заключения договора на его техническое обслуживание и ремонт (за исключением специальных компьютерных систем);

не соответствующее технической документации и эталонному образцу модели (модификации) кассового оборудования, включенной в Государственный реестр, по акту (заключению) юридического лица, определенного Государственным комитетом по стандартизации РБ, о результатах технического освидетельствования кассового оборудования;

не в фискальном режиме либо не обеспечивающее наличие на платежном документе информации, предусмотренной государственными стандартами Республики Беларусь;

• хранить в ящике для денег кассового оборудования или ином месте аналогичного назначения наличные денежные средства, не учтенные через кассовое оборудование, кроме полученных перед началом работы для расходных операций и указанных в книге кассира.
Все вышеперечисленные случаи являются объектом проверки  и соответственно объектом административной ответственности в виде штрафа:

• от 20 до 50 базовых величин (далее - БВ) - за нарушение установленного порядка приема денежных средств при реализации товаров (работ, услуг) за наличный расчет работником организации (абзац 2 ст.12.18 КоАП, в редакции Закона РБ от 12.07.2013 № 64-З);

• от 10 до 200 БВ - за нарушение порядка использования юридическими лицами КСА (СКС), билетопечатающих машин, таксометров и (или) платежных терминалов для приема наличных денежных средств и (или) банковских пластиковых карточек в качестве средства осуществления расчетов на территории Республики Беларусь при продаже товаров, выполнении работ и оказании услуг, а равно отсутствие указанного оборудования для приема наличных денежных средств при продаже товаров, выполнении работ и оказании услуг (часть первая ст.12.20 КоАП).

• от 10 до 100 БВ - за нарушение порядка использования и учета средств контроля, предназначенных для установки на КСА (СКС), билетопечатающие машины и (или) таксометры, юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, осуществляющими производство или ввоз на территорию Республики Беларусь указанных аппаратов, систем, машин, таксометров либо их техническое обслуживание и ремонт (часть вторая ст.12.20 КоАП РБ).

В.3. Типичные ошибки и нарушения.

Наиболее распространенными нарушениями, которые допускают организации, являются:

1) нарушения порядка заполнения книги кассира: 
• применяется  книга кассира, которая не соответствует  утвержденной форме;

• при ее заполнении не соблюдены правила.

•   операции, зафиксированные в книге, не соответствуют данным суточного (сменного) отчета (Z-отчета).

Суточный (сменный) отчет (Z-отчет) - это режим отчета с обнулением (погашением) соответствующих накопительных регистров КСА, в процессе которого печатается отдельный документ о зарегистрированных за сутки (смену) кассовых операциях, суммарный итог которых заносится в фискальную память. Данная норма определена подп.2.9.2 п.2 государственного стандарта Республики Беларусь СТБ 1364.1-2002 «Аппараты кассовые суммирующие и специальные компьютерные системы. Термины и определения»;

2) нарушения порядка хранения контрольных лент, суточных (сменных) отчетов (Z-отчетов).
Хранить контрольные ленты, суточные (сменные) отчеты (Z-отчеты) необходимо в течение 12 месяцев со дня их формирования;

3) использование кассового оборудования без средств контроля либо с поврежденными средствами контроля.
Организации в случае обнаружения неисправности кассового оборудования или повреждения средства контроля, установленного на нем, обязаны прекратить прием наличных денежных средств и (или) банковских платежных карточек с его использованием.

Также допускаются нарушения:

· отсутствие приказа о полной материальной ответственности кассира;
· использование для. отражения прихода наличных денег в кассу не приходных кассовых ордеров, а других документов;

· допущение неоговоренных исправлений при составлении кассовых документов;
· отсутствие в приходных и расходных кассовых ордерах подписи главного бухгалтера или лица, на это уполномоченного письменным распоряжением руководителя;

· превышение предельного размера расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами;
· отсутствие документов, подтверждающих факт инвентаризации кассы;
· отсутствие  в приходных (расходных) кассовых ордерах основания получения наличных средств;
· наличие не прошитой кассовой книги, непронумерованных листов кассовой книги; допущение подчистки и неоговоренных исправлений в кассовой книге, наличие записей в кассовой книге карандашом; отражение движения наличных денег в кассовой книге за несколько дней на одном листе;

· выдача наличных денег из кассы под отчет при отсутствии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу;
· не указание документа, удостоверяющего личность получателя при выдаче наличных денег из кассы;

· отсутствие подписи лиц, получивших наличные деньги из кассы;
· отсутствие доверенности на получение денег из кассы за другое лицо;
· осуществление расчетов с населением без применения контрольно-кассовых аппаратов
Тема 8. Аудит и ревизия операций по счетам в банке, финансовых вложений
ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники контроля  учета операций на расчетном, валютном и другим счетам в банке.
2. Методика проверки.

3. Типичные ошибки и нарушения.

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18],


	[2-4, 8, 10, 13-15]


В.1. Задачи  и источники контроля  учета операций на расчетном, валютном и другим счетам в банке.
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Задачи и основные направления контроля:
1.Проверка обоснованности, правильности и полноты отражения в учете операций, связанных с движением денежных средств на счетах в банке: законности и экономической целесообразности расходования средств со счетов в банке; обоснованности и документальной подтверждённости операций по поступлению и расходованию средств; соответствия сумм в выписках банка первичным документам; достоверности записей в учётных регистрах по движению денежных средств.
3. Проверка правильности применения форм расчетов между субъектами хозяйствования. Проверка соблюдения платёжной дисциплины и правильности оформления расчётно-платёжных документов (платёжных инструкций).

4. Проверка операций по покупке и продаже валюты, определения и отражения в учете курсовых разниц, операций по распределению валютной выручки. Проверка целевого использования валютных денежных средств.
5. Проверка законности, правильности документального оформления и обоснованности операций по прочим счетам в банке (при аккредитивной форме расчетов, по чекам из чековых книжек, расчетным чекам, банковским пластиковым карточкам). Проверка наличия и учета депозитных сертификатов, приобретенных у банков.
6. Проверка полноты и правильности отражения в учете финансовых вложений по их видам, обоснованности списания разницы между полученной и номинальной стоимостью облигаций, акций и других видов ценных бумаг, а также правильности отражения в учете их выкупа и продажи. Проверка полноты, своевременности и правильности определения дохода по финансовым вложениям, отражения их в учёте и соблюдения порядка их налогообложения.

7. Проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета; правильности бухгалтерских записей на счетах и их соответствия в учетных регистрах, тождественности показателей отчетности итоговым данным синтетического (аналитического) учета операций по расчетному, валютному и другим счетам в банке.
Источники информации для проверки: 

первичные документы: выписки банка по счетам с приложенными к ним документами (платёжные инструкции, объявления на взнос наличными, чеки на получение наличных денежных средств в кассу); перечень лиц, которым предоставлено право подписи денежных и расчетных документов по операциям на счетах в банке, договоры на банковское обслуживание, журнал регистрации платежных инструкций, чековые книжки; реестры чеков и др.;
регистры синтетического и аналитического учета: учетные регистры (машинограммы) по счетам 50 «Касса», 51 «Расчетный счет», 52 «Валютный счет», 55 «Специальные счета в банках», 57 «Переводы в пути» (Ж-О № 2-АПК, № 3-АПК); Главная книга;
финансовая (бухгалтерская) отчетность: баланс (ф. № 1); отчет о движении денежных средств (ф. № 4); сведения о рублевых счетах и счетах в иностранной валюте; пояснительная записка к отчету.
В.2. Методика проверки.
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Общие вопросы проверки:

 Достоверность, законность и целесообразность операций с денежными средствами, находящимися на расчетных, текущих, особых и валютных счетах и в аккредитивах, проверяются на основании данных первичных документов бухгалтерского учета и выписок банка по каждому отдельному счету, открытому в банке, а также по аккредитивам и чекам из лимитированных чековых книжек. 
При проверке этих операций необходимо установить:

соблюдение установленного порядка хранения и использования чековых книжек в организации;

наличие всех аннулированных и неиспользованных банковских чеков;

нет ли случаев получения денег в банке главным бухгалтером или другими работниками бухгалтерии, осуществляющими учет кассовых и банковских операций;

правильность оформления приложенных к выпискам банка оправдательных документов по денежным операциям: имеются ли в них штамп учреждения банка об исполнении операции, дата и подпись работника банка. По содержанию первичных документов устанавливается законность и целесообразность проведенных операций. Для этого ревизор должен знать код расшифровки банковских операций;

тождественность остатков денежных средств, числящихся по выпискам к расчетному и другим счетам в банке, с аналогичными данными главной книги и баланса на конец и начало отчетного периода;

не было ли случаев составления фиктивных платежных поручений, платежных требований и других финансово-расчетных документов и не исправлялись ли записи в банковских выписках с целью хищения государственных средств. Каждое расхождение данных банковской выписки с данными бухгалтерского учета, а также наличие в выписках банка подчисток или неоговоренных исправлений должно быть тщательно проверено ревизором в соответствующем отделении банка. Одновременно следует проверить правильность отражения в бухгалтерском учете банковских операций (например, отнесение полученных наличных денег на другие балансовые счета вместо отражения по счету «Касса» перечисленных сумм по платежным поручениям и требованиям на счета по учету «Расчеты с поставщиками, покупателями и заказчиками»). На затраты производства и издержки обращения, как правило, перечисленные суммы со счетов в банке не относятся. При наличии таких операций они должны быть тщательно проверены;

не имели ли место факты использования средств не по прямому (целевому) назначению, незаконных перечислений или переводов, неправильного выставления аккредитивов;

не допускался ли акцепт бестоварных счетов и не скрывались ли на счете денежные средства в пути недостачи денежных средств или сумм, местонахождение которых неизвестно.

 При проверке денежных операций по перечислению сумм в покрытие кредиторской задолженности ревизор обязан установить наличие оснований для этих перечислений и обратить внимание на соблюдение сроков погашения кредиторской задолженности.

Проверкой валютных счетов  следует установить:

какие счета и в каких банках открыты, законность открытия специальных валютных счетов;

правильность распределения валютной выручки организации. Следует установить по банковским выпискам дату поступления валютной выручки, по реестру распределения валютной выручки и платёжным поручениям проверить соблюдение сроков её распределения, а в случае аккумулирования части валютной выручки - законность данных операций.

 Так, обязательную продажу валюты (30% от валютной выручки) осуществляет обслуживающий юридическое лицо банк на основании реестра распределения валютной выручки и соответствующих платёжных инструкций. Реестр  и соответствующие платёжные инструкции в течение 7 дней  со дня поступления валютной выручки должны быть представлены юридическим лицом в банк. 

Специальный счет для аккумулирования средств в иностранной валюте открывается для погашения задолженности юридического лица  в иностранной валюте по: кредитам и займам ( в т.ч. по процентам за пользование ими),  предоставленным по решению Президента РБ, правительства РБ, а также на приобретение объектов лизинга, основных средств, используемых в предпринимательской деятельности, используемым для собственного производства, а также по лизингу. Поэтому  следует установить, целевое расходование нераспределённых валютных средств.

по приобретённой валюте следует установить порядок её использования. Так, приобретаемая валюта подлежит зачислению на специальный валютный счет  в банке, где открыт текущий валютный счёт. Следует проконтролировать расходование приобретённой валюты  строго по целевому назначению. В случае её не использования по целевому назначению в течение 7 рабочих дней, данная валюта должна быть продана.

проверяется правильность отражения в учёте операций по валютным счетам: 

- отражение валютной выручки, зачисляемой на транзитный валютный счет 
- отражение операций по распределению валютной выручки

- целевое использование валюты 
- отражение курсовых разниц
Специальные вопросы проверки:

Проверка операций на расчетном счете 

Порядок открытия банковских счетов регулируется только главой 22 БК и Декретом Президента РБ от 16.01.2009 № 1 «О государственной регистрации и ликвидации (прекращении деятельности) субъектов хозяйствования» (далее - Декрет № 1), а также локальными нормативными актами банка. 

Проверка открытия текущего счета
После государственной регистрации юридическому лицу необходимо открыть текущий (расчетный) банковский счет (далее - текущий счет). В настоящее время нет ограничений по количеству текущих счетов, которые могут открывать субъекты хозяйствования. Поэтому у юридического лица может быть несколько текущих счетов в разных банках. Порядок открытия текущего счета урегулирован в ст.199 БК и подп.2.3 п.2 Декрета № 1.

Банк и небанковская кредитно-финансовая организация обязаны заключить договор текущего счета с любым физическим или юридическим лицом, обратившимся с предложением открыть ему текущий счет, на условиях, определенных ими для открытия таких счетов (часть первая ст.199 БК). 
В  определенных случаях банк может (обязан) отказать в открытии счета. К таким случаям можно отнести:

1) наличие в банке решения о приостановлении операций по счетам этих лиц или информации о приостановлении операций по счетам этих лиц в других банках (часть третья п.1 ст.53 Налогового кодекса РБ (далее - НК)). Ответственность за нарушения данного запрета закреплена в ст.13.9 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях (далее - КоАП);

2) непредставление юридическим лицом документов, необходимых для его идентификации в соответствии с законодательством о предотвращении легализации доходов, полученных преступным путем, и финансирования террористической деятельности (часть третья ст.199 БК). 
 Идентификационными данными для юридических лиц согласно части шестой ст.7 Закона РБ от 19.07.2000 № 426-З «О мерах по предотвращению легализации доходов, полученных преступным путем, и финансирования террористической деятельности» являются наименование, регистрационный номер и дата государственной регистрации организации, наименование регистрирующего органа (при их наличии), место нахождения (юридический адрес), учетный номер плательщика (при наличии), фамилию, собственное имя, отчество (при наличии) руководителя, главного бухгалтера организации и (или) иных уполномоченных должностных лиц, которым законодательством или руководителем предоставлено право действовать от имени организации;

3) наличие в банке определения хозяйственного (общего) суда о запрете на открытие счетов юридическому лицу. 
Необходимо проверить соблюдение порядка открытия текущего счета в банке:
1. Представление в банк:

1) заявления на открытие текущего (расчетного) счета;
2) копии устава (учредительного договора - для коммерческой организации, действующей только на основании учредительного договора) (без нотариального засвидетельствования), имеющего штамп, свидетельствующий о проведении государственной регистрации 
2. Свидетельствование подлинности подписей должностных лиц и оттиска печати

Свидетельствование подлинности подписей лиц, имеющих право подписи документов для проведения расчетов, и оттисков печати субъектов хозяйствования на карточках с их образцами для открытия счетов в банках, небанковских кредитно-финансовых организациях (далее - карточка с образцами подписей) осуществляется уполномоченными сотрудниками банков, небанковских кредитно-финансовых организаций (подп.2.3 п.2 Декрета № 1) 
Для оформления карточки с образцами подписей в банк представляются документы, подтверждающие полномочия должностных лиц :

1) копия приказа и (или) выписка из решения общего собрания участников о назначении на должность директора, главного бухгалтера (при наличии), иных должностных лиц, имеющих право подписи на расчетных документах (при наличии), или решение учредителя (примечание 4);
2) копии трудовых договоров с указанными должностными лицами или гражданско-правовых договоров (в случае передачи полномочий исполнительного органа и главного бухгалтера лицам по гражданско-правовому договору, например по договору на оказание услуг);
3) документ, удостоверяющий личность уполномоченных должностных лиц (паспорт, вид на жительство, удостоверение беженца)

 При изменении сведений, подлежащих включению в карточку с образцами подписей (например, смена руководителя), владелец счета обязан незамедлительно уведомить банк и в месячный срок со дня изменения указанных сведений оформить новую карточку с образцами подписей и оттиска печати в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь (часть четвертая ст.200 БК). В случае если требующая замены карточка с образцами подписей и оттиска печати в указанный срок не оформлена, банк отказывает в исполнении документов владельца счета по проведению расчетов до оформления новой карточки с образцами подписей и оттиска печати.

Новая карточка должна быть оформлена в течение 1 месяца со дня изменений указанных сведений. В случае неоформления новой карточки в указанный срок банк отказывает в исполнении платежных инструкций владельцу счета в соответствии с частью четвертой ст.200 БК. Для оформления новой карточки с образцами подписей в банк представляется тот же перечень документов, что и для оформления карточки с образцами при открытии счета. Может быть представлена и карточка с образцами подписей, засвидетельствованная нотариусом.

При временном предоставлении права подписи документов для проведения расчетов, а также при временной замене одного из лиц, имеющих право подписи документов для проведения расчетов, на срок не более 2 месяцев новая карточка с образцами подписей и оттиска печати может не оформляться. В таком случае владельцем счета представляется в банк носящая временный характер карточка с образцами подписей лиц, временно имеющих право подписи документов для проведения расчетов, подлинность которых свидетельствована владельцем счета (часть пятая ст.200 БК).

3. Заключение договора текущего счета

По договору текущего (расчетного) банковского счета одна сторона (банк или небанковская кредитно-финансовая организация) обязуется открыть другой стороне (владельцу счета) текущий счет для хранения денежных средств владельца счета и (или) зачисления на этот счет денежных средств, поступающих в пользу владельца счета, а также выполнять поручения владельца счета о перечислении и выдаче соответствующих денежных средств со счета, а владелец счета предоставляет банку или небанковской кредитно-финансовой организации право использовать временно свободные денежные средства, находящиеся на счете, с уплатой процентов, определенных законодательством Республики Беларусь или договором, и уплачивает банку или небанковской кредитно-финансовой организации вознаграждение (плату) за оказываемые ему услуги (ст.197 БК)

 4. Открытие текущего счета

После заключения договора текущего (расчетного) банковского счета банк или небанковская кредитно-финансовая организация не позднее следующего рабочего дня открывают владельцу счета текущий (расчетный) банковский счет с присвоением ему номера, позволяющего установить принадлежность такого счета (часть вторая ст.199 БК)

5. Информирование об открытии счета

Банки в течение 1 рабочего дня с даты открытия текущего (расчетного) и других счетов созданными (реорганизованными) коммерческими и некоммерческими организациями обязаны направить сообщение об их открытии соответствующему налоговому органу, а также соответствующему органу Фонда социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты РБ (далее - ФСЗН) (подп.2.4 п.2 Декрета № 1).

Проверка процедуры закрытия текущего счета
Обязательства по договору текущего счета подлежат прекращению по требованию владельца счета в течение срока, установленного соглашением сторон (часть первая ст.206 БК). То есть право клиента прекратить обслуживание и закрыть счет в конкретном банке ничем не ограничено. Однако для реализации данного права необходимо выполнение одновременно 2 условий, а именно:

• на денежные средства, находящиеся на счете, не должен быть наложен арест;

• должны отсутствовать предписания уполномоченных органов о приостановлении операций по счету.

Необходимость выполнения этих условий для закрытия текущего счета прямо не предусмотрена действующим законодательством, однако следует из части третьей ст.127 БК и п.1 ст.53 НК, в которых закреплено, что банк прекращает расходные операции по счету при наложении ареста на денежные средства, находящиеся на счете, и в случае приостановления операций по счету.

Ранее для закрытия текущего счета в банк необходимо было представить документы из налогового органа, органов ФСЗН и Белорусского республиканского унитарного страхового предприятия «Белгосстрах» об отсутствии задолженностей по платежам в бюджет. В настоящее время эти документы в банк представлять не нужно.

При проверке  закрытия счета в банке по инициативе клиента устанавливают:
1.представлены ли в банк:

1) заявления на закрытие текущего счета, подписанного руководителем организации либо уполномоченным лицом;
2) доверенности на осуществление действий по закрытию счета (в случае подписания заявления уполномоченным лицом);
3) платежного поручения о перечислении остатков денежных средств на текущем счете (при наличии остатков и желании клиента) (примечание 5);
4) чековой книжки с неиспользованными чеками и корешками, прилагая их к заявлению с указанием номеров неиспользованных чеков (подп.6.12 п.6 Инструкции по использованию чековой книжки для получения наличных денег, утвержденной постановлением Правления Нацбанка РБ от 08.04.2003 № 72)
2. как проводилось информирование о закрытии текущего счета

Банк в течение 1 рабочего дня после закрытия счета должен сообщить об этом налоговому органу по месту постановки на учет клиента (п.2 ст.68 НК), а также в соответствующий орган ФСЗН (п.3 Положения № 40)

Банк имеет право в соответствии с частью второй ст.206 БК прекратить обязательства по договору текущего счета, предупредив владельца счета за месяц, если иное не определено договором текущего (расчетного) банковского счета:

• при отсутствии денежных средств на текущем (расчетном) банковском счете в течение 3 месяцев со дня последнего перечисления с него денежных средств;

• при отсутствии в течение 1 года операций по текущему (расчетному) банковскому счету и денежных средств на нем либо в случае, если при отсутствии в течение 1 года операций остаток денежных средств на банковском счете меньше минимального размера, установленного договором текущего (расчетного) банковского счета;

• при невыполнении владельцем счета условий договора текущего (расчетного) банковского счета;

• при непредставлении владельцем счета документов (сведений), необходимых для идентификации участников финансовой операции в соответствии с законодательством о предотвращении легализации доходов, полученных преступным путем, и финансирования террористической деятельности;

• в иных случаях, предусмотренных законодательством Республики Беларусь и (или) договором.
Проверка проведения расчетов с текущих (расчетных) банковских счетов в белорусских рублях
Нормативное регулирование - Постановление Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2001 № 63. Об утверждении Инструкции о порядке проведения расчетов с текущих (расчетных) банковских счетов в белорусских рублях в очередности, установленной законодательством.

Проверке подлежат расчеты:

• за закупаемые у физических лиц молоко и скот;

• по платежам в счет неотложных нужд в размере до 20 % средств, поступивших на текущие (расчетные) банковские счета за предыдущий месяц;

• по платежам на выдачу (перечисление) денежных средств на оплату труда, в т.ч. в счет погашения задолженности по выплате заработной платы в суммах, соответствующих 1,5 размера бюджета прожиточного минимума для трудоспособного населения, скорректированного в период между утверждениями его размеров на индекс потребительских цен на каждого работника с учетом коэффициентов повышения тарифных ставок рабочих в установленном порядке исходя из списочной численности работников, и размеру оплаты отпусков, выплаты страховых взносов на эти суммы по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний и в государственный внебюджетный фонд социальной защиты населения Республики Беларусь (далее - внебюджетный фонд), выходных пособий, алиментов, пособий по государственному социальному страхованию, а также подоходного налога, исчисленного из данных сумм доходов, подлежащих налогообложению;

• по платежам в счет погашения банковских кредитов, выданных на выплату задолженности по заработной плате, в пределах 1,5 размера утвержденного бюджета прожиточного минимума на одного работающего, сумм обязательных страховых взносов во внебюджетный фонд, страховых взносов по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний и подоходного налога, исчисляемых из размера данной заработной платы;

• по исполнению платежных требований без акцепта плательщика по внеочередным платежам, предъявленных на основании исполнительных документов судов, решений (распоряжений, постановлений) налоговых органов, органов Фонда социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты РБ;

• по платежам по исполнению обеспеченных залогом обязательств по банковским кредитам за счет денежных средств, полученных от реализации заложенного имущества;

• по платежам за счет средств банковского кредита, полученных на цели в соответствии с кредитным договором;

• по платежам, осуществляемым в соответствии с законодательством в первую и во вторую очередь;

• по платежам, осуществляемым при приостановлении операций по счетам и (или) наложении ареста на денежные средства, находящиеся на счетах (далее - наложение ареста).

Платежи по расчетным документам и чекам, оформленным для расчетов за закупаемые у физических лиц молоко и скот

установлено, что расчетные документы, оформленные для расчетов за закупаемые у физических лиц молоко и скот, при отсутствии или недостаточности денежных средств на текущем счете в неоплаченной сумме приходуют в картотеку к внебалансовому счету   «Расчетные документы, не оплаченные в срок» (далее - картотека);

 определена возможность исполнения банками расчетных документов и чеков, оформленных для расчетов за закупаемые у физических лиц молоко и скот, за счет денежных средств, забронированных на текущем счете субъекта предпринимательской деятельности для осуществления внеочередных платежей (платежи в счет неотложных нужд, выплата заработной платы в пределах установленного минимума).

Бронирование денежных средств для платежей в счет неотложных нужд осуществляется банком на основании распоряжения (ранее - на основании заявления) субъекта предпринимательской деятельности, начиная с указанной в распоряжении даты, но не ранее первого банковского дня месяца, в котором будут осуществляться платежи в счет неотложных нужд.

Денежные средства для платежей в счет неотложных нужд предоставляются банком субъекту предпринимательской деятельности в течение месяца, в котором согласно распоряжению будут осуществляться платежи в счет неотложных нужд.

Поскольку законодательно не ограничено использование денежных средств для неотложных нужд, исключена обязанность указания субъектом предпринимательской деятельности в распоряжении периодичности использования денежных средств для платежей в счет неотложных нужд.

Сумма денежных средств для платежей в счет неотложных нужд определяется банком исходя из поступлений на текущий счет субъекта предпринимательской деятельности за предыдущий месяц и размера денежных средств для платежей в счет неотложных нужд, указанного в распоряжении, за исключением сумм, зачисленных в результате технических ошибок, допущенных банками, а также сумм банковских кредитов, зачисленных на текущий счет в предыдущем месяце и указанных в распоряжении.

Банк не проверяет правильность указания субъектом предпринимательской деятельности в распоряжении на бронирование денежных средств для платежей в счет неотложных нужд информации о суммах банковских кредитов.

Расчетные документы, подлежащие оплате в счет неотложных нужд, в картотеку не помещаются.

	 Накопленные и не использованные в текущем месяце денежные средства для платежей в счет неотложных нужд при наличии картотеки не могут быть направлены на бронирование таких средств в следующем месяце, а направляются на осуществление платежей в очередности, установленной законодательством. В то же время сейчас предусмотрена возможность направления накопленных и не использованных в предыдущем месяце денежных средств для платежей в счет неотложных нужд на бронирование таких средств в текущем месяце при условии отсутствия в первый банковский день текущего месяца картотеки.


Выдача либо перечисление банками с текущих счетов субъектов предпринимательской деятельности денежных средств на оплату труда в расчете за месяц осуществляется при одновременном представлении платежных инструкций на перечисление подоходного налога, обязательных страховых взносов и (или) взносов на профессиональное пенсионное страхование во внебюджетный фонд либо справки о том, что обязательства по указанным платежам отсутствуют, исполнены или срок их исполнения не наступил. Названные платежи производятся банками одновременно.

Также при получении (перечислении) заработной платы субъект предпринимательской деятельности может одновременно перечислить денежные средства, удерживаемые из заработной платы работников на основании их письменных заявлений.

	 Платежные поручения на перечисление обязательных страховых взносов и (или) взносов на профессиональное пенсионное страхование во внебюджетный фонд либо справка об отсутствии или исполнении обязательств представляются субъектом предпринимательской деятельности в банк при каждой выдаче или каждом перечислении с его текущего счета денежных средств на заработную плату.


 Для бронирования денежных средств на заработную плату в пределах установленного минимума субъект предпринимательской деятельности представляет в банк распоряжение (ранее - заявление) на бронирование денежных средств на заработную плату в пределах установленного минимума независимо от срока выплаты заработной платы.

Срок действия данного распоряжения ограничен 1 месяцем с даты его представления в банк.
Бронирование денежных средств начинается с даты представления распоряжения субъектом предпринимательской деятельности в банк.

Субъектам предпринимательской деятельности в случае возникновения необходимости предоставлена возможность получения во внеочередном порядке денежных средств на оплату отпусков, выходных пособий и пособий по государственному социальному страхованию в сроки до либо после получения (бронирования) денежных средств на выплату заработной платы в пределах установленного минимума. Для этого в банк представляется распоряжение на бронирование денежных средств с указанием целей использования данных денежных средств. Ранее дополнительное заявление могло представляться только для бронирования денежных средств на оплату отпусков и выходных пособий.

Поскольку выдача (перечисление) заработной платы в пределах установленного минимума осуществляется только за счет забронированных на текущем счете субъекта предпринимательской деятельности денежных средств, предусмотрено, что платежные поручения на перечисление заработной платы в пределах установленного минимума в картотеку не помещаются .

Субъект предпринимательской деятельности должен использовать забронированные денежные средства на выплату заработной платы в пределах установленного минимума не позднее 2 банковских дней, следующих за днем поступления на текущий счет всей забронированной суммы. После истечения данного срока денежные средства направляются банком на исполнение платежей в очередности, установленной законодательством.

 Субъект  предпринимательской деятельности, имеющий несколько текущих счетов, в соответствии с законодательством вправе производить погашение банковского кредита, выданного на выплату задолженности по заработной плате в пределах установленного минимума, со всех текущих счетов. При этом сумма данных платежей в совокупности не должна превышать установленного размера.

Банк в соответствии с законодательством осуществляет во внеочередном порядке оплату предъявленных к текущему счету субъекта предпринимательской деятельности платежных требований без акцепта плательщика, оформленных на основании:

исполнительных документов судов, предмет иска по которым относится к внеочередным платежам;

решений (распоряжений, постановлений) налоговых органов, органов Фонда о взыскании денежных средств по платежам.

При наличии на текущем счете субъекта предпринимательской деятельности денежных средств, забронированных для платежей в счет неотложных нужд и на выплату заработной платы в пределах установленного минимума, поступившие платежные требования без акцепта плательщика, оформленные на основании исполнительных документов судов, предмет иска по которым относится к внеочередным платежам, подлежат оплате за счет забронированных денежных средств. После исполнения данных платежных требований банк возобновляет бронирование недостающей суммы денежных средств.

Особенности осуществления отдельных платежей при приостановлении операций по счетам и (или) наложении ареста
Бронирование  и выплата денежных средств на заработную плату в пределах установленного минимума, при одновременном действии имеющихся в банке постановления о наложении ареста и решения о приостановлении операций по счетам, а также при наличии в банке только решения о приостановлении операций по счетам, осуществляется банком на основании распоряжения субъекта предпринимательской деятельности и разрешения соответствующего уполномоченного органа (должностного лица).

Кроме того, определено, что для возврата денежных средств, зачисленных на текущий счет в результате технической ошибки, банк осуществляет бронирование указанных денежных средств до получения разрешения уполномоченных органов (должностных лиц) в порядке, предусмотренном Инструкцией о банковском переводе, утвержденной постановлением Правления Нацбанка РБ от 29.03.2001 № 66.

Одновременно урегулирован порядок осуществления платежей с текущего счета субъекта предпринимательской деятельности при поступлении в банк только постановления о наложении ареста на денежные средства, находящиеся на его текущем счете (п.39 Инструкции).

В соответствии с данным порядком при поступлении постановления о наложении ареста банк прекращает все расходные операции по текущему счету субъекта предпринимательской деятельности в пределах суммы денежных средств, на которую наложен арест, за исключением операций, указанных в постановлении о наложении ареста, и исполнения платежных инструкций на перечисление (взыскание) страховых взносов и (или) взносов на профессиональное пенсионное страхование в фонд по обязательствам плательщика, которые в соответствии с законодательством исполняются банками до осуществления платежей, указанных в постановлении о наложении ареста.

Также определено, что денежные средства сверх суммы, на которую наложен арест, направляются на осуществление платежей в очередности, установленной законодательством.

Обозначение очередности платежа указывается субъектом предпринимательской деятельности посредством заполнения поля «Очередь» в расчетных документах, проставления на свободном поле лицевой стороны чека надписи «Очередь _____» в соответствии с перечнем условных обозначений очереди платежей согласно таблице:

	Наименование платежа
	Условное обозначение очередности платежа

	Платежи за закупаемые у физических лиц молоко и скот 
	01 

	Внеочередные платежи: 
	 

	платежи по исполнительным документам судов, предмет иска по которым относится к внеочередным платежам 
	02 

	платежи в счет неотложных нужд 
	03 

	заработная плата в пределах установленного минимума, платежи на основании решений (распоряжений, постановлений) налоговых органов, органов Фонда о взыскании денежных средств по платежам, предусмотренным в пункте 19 настоящей Инструкции 
	04 

	платежи по возврату банковского кредита, выданного на выплату задолженности по заработной плате в пределах установленного минимума 
	05 

	Платежи первой очереди: 
	 

	платежи по исполнению обеспеченных залогом обязательств по банковским кредитам за счет денежных средств, полученных от реализации заложенного имущества 
	11 

	платежи по исполнительным документам судов, предмет иска по которым относится к платежам первой очереди 
	12 

	иные платежи первой очереди 
	13 

	Платежи второй очереди: 
	 

	платежи по исполнительным документам судов, предмет иска по которым относится к платежам второй очереди 
	21 

	иные платежи второй очереди 
	22 

	Платежи за счет целевых кредитных средств 
	50 


Проверка подозрительных финансовых операций

Подозрительные операции клиентов банков могут пресекаться органом финансового мониторинга и правоохранительными органами. Однако при отсутствии у банка действенных механизмов прекращения отношений с неблагонадежными клиентами он подвергает себя риску вовлечения в процесс отмывания денег, что может негативно сказаться на имидже банковской системы республики в целом.

Республика Беларусь является учредителем и членом Евразийской группы по противодействию легализации преступных доходов и финансированию терроризма (ЕАГ), которая с июня 2010 г. имеет статус ассоциированного члена ФАТФ, с 2011 г. - межправительственной организации. Таким образом, Беларусь также опосредованно входит в ФАТФ.

Общепризнанным кодексом международных стандартов в указанной сфере являются Рекомендации ФАТФ, о важности соблюдения которых каждой страной свидетельствуют следующие факты.

Справочно
Financial Action Task Force on Money Laundering (FATF) - группа разработки финансовых мер борьбы с отмыванием денег - межправительственная организация, устанавливающая стандарты и разрабатывающая политику в области борьбы с отмыванием денег и финансированием терроризма, созданная в 1989 г. по решению глав государств и правительств «Большой семерки». В настоящее время в глобальную сеть ФАТФ вовлечено более 180 стран, которые взяли на себя обязательство бороться с отмыванием денег, финансированием терроризма и распространением оружия массового уничтожения.
Нормативное регулирование :

1.Закон Республики Беларусь «О мерах по предотвращению легализации доходов, полученных преступным путем, и финансирования террористической деятельности»
2.Инструкция об осуществлении банками и небанковскими кредитно-финансовыми организациями мер по предотвращению и выявлению финансовых операций, связанных с легализацией доходов, полученных преступным путем, и финансированием террористической деятельности, утвержденной постановлением Правления Нацбанка РБ от 28.02.2008 № 34
Отказ в проведении подозрительной финансовой операции 
Предусмотрено  право банков отказывать участникам финансовой операции в ее осуществлении (за исключением зачисления на счет получателя поступивших денежных средств), если данная операция соответствует критериям выявления и признакам подозрительных финансовых операций. Эти критерии и признаки разрабатываются банками самостоятельно с учетом специфики своей деятельности и требований, установленных Нацбанком, и закрепляются в правилах внутреннего контроля.

Приостановление подозрительной финансовой операции 
Банк вправе также приостановить финансовую операцию (за исключением зачисления на счет получателя поступивших денежных средств), но не более чем на 2 рабочих дня, включая день, когда распоряжение участника финансовой операции о ее осуществлении должно быть выполнено, для принятия решения об осуществлении данной операции либо об отказе в ее осуществлении.

Критерии выявления и признаки подозрительных финансовых операций 
Банки дополнительно устанавливают в своих правилах внутреннего контроля критерии выявления и признаки подозрительных финансовых операций, которые могут являться основанием для отказа в осуществлении этой операции (за исключением зачисления на счет получателя поступивших денежных средств), из числа тех, которые определены Нацбанком.

Критерии выявления и признаки подозрительных финансовых операций установлены п.32 Инструкции об осуществлении банками и небанковскими кредитно-финансовыми организациями мер по предотвращению и выявлению финансовых операций, связанных с легализацией доходов, полученных преступным путем, и финансированием террористической деятельности, утвержденной постановлением Правления Нацбанка РБ от 28.02.2008 № 34 . 

Ряд из них можно отнести к критериям и признакам, которые могут являться основанием для отказа в осуществлении финансовой операции: 

• необычность в поведении клиента при открытии счета или осуществлении финансовой операции от своего имени и в своих интересах, дающая основания полагать, что он действует в интересах третьего лица (например, нервозность, неуверенность, агрессия, присутствие лиц, руководящих действиями клиента, либо обращение клиента по телефону к другим лицам за советом по незначительному поводу) (подп.32.55 п.32 Инструкции № 34); 

• осуществление организацией в течение 3 месяцев со дня открытия текущего (расчетного) счета финансовых операций на сумму более 5 000 базовых величин (БВ) за 1 банковский день или более 20 000 БВ за 1 месяц. Этот признак используется для организаций с зафиксированным в уставе (учредительном договоре) уставным фондом в размере менее 100 БВ, с момента регистрации которых до даты открытия текущего (расчетного) счета в банке прошло менее 6 месяцев (подп.32.48 п.32 Инструкции № 34);

• систематическое осуществление клиентом финансовых операций без явного экономического смысла, связанных с поступлением денежных средств от нескольких контрагентов и сопровождающихся последующим перечислением, в т.ч. с покупкой или конверсией иностранной валюты, этих денежных средств в полном или подавляющем (более 80 %) объеме (подп.32.49 п.32 Инструкции № 34);

• несоответствие финансовой операции характеру деятельности клиента (подп.32.10 п.32 Инструкции № 34);

• отсутствие явного экономического смысла финансовой операции (подп.32.23 п.32 Инструкции № 34).

 • отсутствие дополнительных платежей, обеспечивающих хозяйственную деятельность клиента, либо несоответствие сумм таких платежей масштабам осуществляемых финансовых операций;

• относительно низкая налоговая нагрузка клиента (налоговые платежи, уплачиваемые из выручки (валовой выручки) составляют менее 1 % от суммы, зачисленной на счета организаций и индивидуальных предпринимателей в течение отчетного периода);

• осуществление клиентом финансовой операции по переводу денежных средств, если у банка имеется информация о причастности банка, в т.ч. нерезидента, в котором открыт счет получателя денежных средств, либо получателя денежных средств к незаконным финансовым операциям или применении к ним санкций.

Банки с учетом особенностей своей деятельности вправе определять дополнительные критерии выявления и признаки подозрительных финансовых операций, которые могут являться основанием для отказа в осуществлении финансовой операции (за исключением зачисления на счет получателя поступивших денежных средств). 
Информирование клиентов о принимаемых банком мерах
Установлена обязанность банка информировать участника финансовой операции о принимаемых мерах. 
Предотвращение лжепредпринимательства
Отдельные элементы реализации права банков не обслуживать сомнительных клиентов и не давать себя вовлекать в проведение подозрительных операций уже прошли проверку временем.

В ходе выработки комплекса мер по противодействию лжепредпринимательству Нацбанком совместно с Департаментом финансовых расследований Комитета государственного контроля РБ, а также с учетом международного опыта разработаны и в ноябре 2012 г. направлены банкам рекомендации о новых подходах к проведению надлежащей проверки клиентов, открывающих и (или) имеющих банковские счета (письмо Нацбанка РБ от 28.11.2012 № 21-17/147 «О надлежащей проверке клиентов банков, открывающих и (или) имеющих банковские счета»). Рекомендации содержат примерный перечень признаков организаций, функционирующих по принципу лжепредпринимательских структур, методику отказа банков от дистанционного обслуживания таких клиентов, форму предупреждения руководителей (представителей) клиентов об уголовной ответственности за легализацию преступных доходов, уклонение от уплаты налогов, осуществление незаконных финансовых операций.

Проверка операций на валютном счете

Следует получить информацию обо всех открытых валютных счетах проверяемой организации.

Для контроля за целевым использованием иностранной валюты владельцу текущего валютного счета в обслуживающем его уполномоченном банке открываются специальные счета:

1) специальный счет для хранения валюты, приобретенной на внутреннем валютном рынке РБ;

2) специальный транзитный счет;

3) специальный счет для аккумулирования средств в иностранной валюте для погашения задолженности в иностранной валюте.

Транзитный счет открывается уполномоченным банком самостоятельно при наличии в банке текущего валютного счета клиента без представления владельцем каких-либо документов при первом поступлении средств в иностранной валюте. В настоящее время для открытия специальных счетов (как и прочих) не требуются справки органов ФСЗН.
 Специальный лицевой счет для аккумулирования средств в иностранной валюте для погашения задолженности в иностранной валюте предназначен для контроля за целевым использованием поступившей иностранной валюты, освобождаемой от обязательной продажи, если в дальнейшем она направляется на цели погашения задолженности получателя валюты перед (а) нерезидентами либо (б) банками-резидентами по:

1) кредитам, займам (включая проценты за пользование ими), ссудам, предоставленным по решению Президента РБ, Правительства РБ или под гарантию Правительства РБ;

2) кредитам, займам (включая проценты за пользование ими), предоставленным нерезидентами или банками Республики Беларусь и использованным на приобретение объектов лизинга либо имущества, относимого к основным средствам, участвующим в предпринимательской деятельности, используемым для собственного производства;

3) лизингу.

 Проверка  обязательной  продажи иностранной валюты
Обязательная продажа иностранной валюты на внутреннем валютном рынке Республики Беларусь осуществляется юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями - резидентами (ст.13 Закона РБ от 22.07.2003 № 226-З «О валютном регулировании и валютном контроле» (далее - Закон)). Случаи и размер обязательной продажи иностранной валюты, а также случаи полного или частичного освобождения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей от обязательной продажи иностранной валюты устанавливаются Президентом РБ. Порядок обязательной продажи иностранной валюты устанавливается Президентом РБ, а в определенных им случаях - также и другими государственными органами. 

В настоящее время норма обязательной продажи, установленная Указом № 452, составляет 30 %. Указ Президента РБ от 12.05.2009 № 240 «О некоторых вопросах в области валютного регулирования» предоставляет право Нацбанку РБ изменять эту норму. 

После поступления иностранной валюты на транзитный счет банк не позднее следующего рабочего дня представляет юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю в порядке, установленном в заключенном между ними договоре, выписку по транзитному счету .
Далее юридическое лицо - владелец счета - в течение 7 рабочих дней обязано представить в уполномоченный банк следующие документы:

• реестр распределения иностранной валюты (далее - Реестр). Документ нужен прежде всего для валютного контроля, функции агентов которого исполняют уполномоченные банки. Реестр составляется юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями в 2 экземплярах только на иностранную валюту, поступившую в качестве выручки, и представляется в банк в разрезе отдельных поступлений выручки в иностранной валюте. Не допускается представление юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями реестра на часть отдельного поступления выручки в иностранной валюте.

 • платежную инструкцию в форме платежного поручения (далее - платежное поручение) на сумму иностранной валюты, подлежащей продаже на бирже в счет обязательной продажи;

• платежное поручение на сумму иностранной валюты менее лота, установленного на торгах биржи, для продажи банку в счет обязательной продажи;

• платежное поручение на перечисление иностранной валюты с транзитного счета на счет юридического лица или индивидуального предпринимателя, к которому открыт транзитный счет, на сумму, остающуюся после обязательной продажи.

В некоторых случаях валютная выручка субъекта хозяйствования может поступать не на его текущий (транзитный) валютный счет, а на:

1) текущий валютный счет, ранее открытый его обособленному структурному подразделению;

2) счет субъекта хозяйствования в зарубежном банке.

Следует особо отметить, что обязательная продажа должна проводиться и в тех случаях, когда резидент получает иностранную валюту в наличной форме. Полученная субъектом хозяйствования наличная валюта подлежит внесению в его кассу либо в кассу уполномоченного банка по месту открытия текущего валютного счета, или в кассу иного банка. 
 

Продажа банком иностранной рвалюты на бирже должна быть произведена не позднее 2-го рабочего дня после дня представления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем Реестра и соответствующего платежного поручения.

В случае если на биржевых торгах иностранная валюта не была продана, банк по договоренности с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем может осуществить ее конверсию в другую иностранную валюту, котируемую на бирже. Конверсия производится с использованием кросс-курсов, рассчитанных на основе официальных курсов белорусского рубля по отношению к соответствующим иностранным валютам на дату осуществления конверсии иностранной валюты. Продажа банком иностранной валюты на бирже в данном случае должна быть произведена не позднее 4-го рабочего дня после дня представления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем Реестра и соответствующего платежного поручения.

В настоящее время белорусские рубли, полученные от осуществления обязательной продажи, зачисляются на текущий (расчетный) счет юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществивших обязательную продажу, не позднее следующего рабочего дня после проведения торгов.

 Справочно
Размер комиссионного вознаграждения, взимаемого банком за осуществление обязательной продажи юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями не должен превышать 0,2 % от суммы сделки, включая биржевой сбор. Комиссионное вознаграждение банка за осуществление обязательной продажи в белорусских рублях может взиматься путем уменьшения суммы белорусских рублей, зачисляемой на текущий (расчетный) счет юридического лица или индивидуального предпринимателя. Комиссионное вознаграждение банка за осуществление обязательной продажи также может взиматься в белорусских рублях (или в иностранной валюте с согласия юридического лица или индивидуального предпринимателя) путем списания со счетов юридического лица или индивидуального предпринимателя.
Ответственность за административные нарушения, связанные с обязательной продажей, в настоящее время регулируют общие нормативные правовые акты по этим вопросам (Кодекс Республики Беларусь об административных правонарушениях (далее - КоАП) и Процессуально-исполнительный кодекс Республики Беларусь об административных правонарушениях (далее - ПИКоАП)).

Cогласно ст.11.3 КоАП несвоевременная обязательная продажа иностранной валюты влечет наложение штрафа в размере от 10 до 40 базовых величин (далее - БВ), а на индивидуального предпринимателя или юридическое лицо - в размере до 1 % от непроданной валюты за каждый день просрочки, но не свыше суммы непроданных валютных средств.

Необоснованное занижение суммы валютных средств, подлежащих обязательной продаже, влечет наложение штрафа в размере от 10 до 40 БВ, а на индивидуального предпринимателя или юридическое лицо - в размере необоснованно заниженных валютных средств.

Производство по административным делам, предусмотренным ст.11.3 КоАП, осуществляют органы Комитета государственного контроля РБ, налоговые органы, Нацбанк РБ (ст.3.7, 3.13, 3.16 ПИКоАП).

Проверка расчетов пластиковыми карточками .

Банковская платежная карточка (далее - карточка) представляет собой платежный инструмент, обеспечивающий доступ к банковскому счету, счетам по учету банковских вкладов (депозитов), кредитов физического или юридического лица для получения наличных денежных средств и осуществления расчетов в безналичной форме, а также обеспечивающий проведение иных операций в соответствии с законодательством РБ (часть первая ст.273 Банковского кодекса РБ).

Порядок выпуска в обращение (эмиссии) банками и небанковскими кредитно-финансовыми организациями РБ (далее - банки) карточек, проведения эквайринга, осуществления расчетов по операциям при использовании карточек юридическими лицами, их обособленными подразделениями (далее - юридические лица), индивидуальными предпринимателями и физическими лицами определяет Инструкция о порядке совершения операций с банковскими платежными карточками, утвержденная постановлением Правления Нацбанка РБ от 18.01.2013 № 34 (далее - Инструкция № 34).

Эмиссия карточек включает в себя (п.9 Инструкции № 34):

• заключение банком-эмитентом и клиентом договора об использовании карточки или кредитного договора (информация, которую должен содержать договор, определена п.10 Инструкции № 34);

• персонализацию карточки;

• выдачу карточки.

Документом на бумажном носителе и (или) в электронном виде, служащим подтверждением совершения операции при использовании карточки и являющимся основанием для оформления платежных инструкций для осуществления безналичных расчетов, составленным в соответствии с требованиями Инструкции № 34, банка-эмитента, банка-эквайера и (или) правил платежной системы, является карт-чек (абзац 16 п.2 Инструкции № 34).

Карт-чеки, подтверждающие факт совершения операций при использовании карточки с применением ее реквизитов, оформляются в порядке, установленном банком-эмитентом, и (или) банком-эквайером, и (или) правилами платежной системы, и включают (п.34 Инструкции № 34):

• дату и время совершения операции;

• сумму операции;

• код или наименование валюты операции;

• код, подтверждающий авторизацию операции;

• реквизиты карточки и (или) счета клиента;

• иную информацию.

Документом, подтверждающим проведение по счету клиента операций при использовании карточки, является выписка по соответствующему счету клиента, порядок представления которой определяется в договоре об использовании карточки. В выписку по счету клиента должна быть включена информация обо всех проведенных клиентом и отраженных по счету клиента (счету по учету кредитов) операциях при использовании карточки за определенный период (часть пятая п.38 Инструкции № 34).

Использование корпоративной   дебетовой карточки
Денежные средства при использовании карточек могут зачисляться на счет клиента и списываться со счета клиента в порядке, определенном законодательством, регулирующим проведение операций по соответствующему счету клиента, и договором об использовании карточки (п.23 Инструкции № 34).

Держатели:

• личных дебетовых карточек, выданных к счетам клиентов в белорусских рублях или иностранной валюте, могут использовать их для получения наличных денежных средств или проведения безналичных расчетов на территории РБ и за ее пределами в порядке, определенном законодательством и договором об использовании карточки (п.24 Инструкции № 34);

• корпоративных дебетовых карточек, выданных к счетам клиентов в белорусских рублях или иностранной валюте, могут использовать их в соответствии с режимом счета клиента, установленным законодательством, для получения наличных денежных средств или проведения безналичных расчетов на территории РБ и за ее пределами в порядке, определенном законодательством и договором об использовании карточки (п.25 Инструкции № 34).

Держатели корпоративных дебетовых карточек, выданных к текущим (расчетным) счетам клиентов-резидентов или счетам по учету вкладов (депозитов) клиентов-резидентов, могут использовать их:

• на территории РБ для оплаты:
- расходов, связанных с хозяйственной деятельностью юридического лица, индивидуального предпринимателя, в т.ч. расходов, связанных с уплатой налогов, сборов (пошлин) и таможенных платежей, при проведении расчетов в рамках гражданско-правовых отношений;

- расходов, связанных со служебными командировками работников юридического лица (индивидуального предпринимателя), разъездами индивидуальных предпринимателей;

- иных расходов в случаях, предусмотренных законодательством;

• за пределами РБ для оплаты:
- расходов, связанных со служебными командировками работников юридического лица (индивидуального предпринимателя), разъездами индивидуальных предпринимателей;

- товаров (работ, услуг) индивидуальными предпринимателями;

- иных расходов в случаях, предусмотренных законодательством (п.26 Инструкции № 34).

Юридические лица (индивидуальные предприниматели) могут с учетом норм, установленных законодательством, перечислять на счета клиентов - своих работников (при их согласии) суммы денежных средств, подлежащие возмещению данным работникам в связи с произведенными ими за свой счет расходами, в т.ч. при использовании личных дебетовых (личных кредитных) карточек (п.27 Инструкции № 34).

Валютно-обменные операции при использовании карточки совершаются в рамках заключенного договора об использовании карточки (п.28 Инструкции № 34).

Операции при использовании карточки могут осуществляться в валюте, отличной от валюты счета клиента или счета по учету кредитов, в соответствии с законодательством в случаях, когда договором об использовании карточки или кредитным договором предусмотрена возможность совершения валютно-обменных операций по соответствующим счетам (п.29 Инструкции № 34).

В соответствии с договором об использовании карточки, заключаемым банком-эмитентом с юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), банк-эмитент выдает корпоративные дебетовые карточки руководителю юридического лица (индивидуальному предпринимателю) или уполномоченным работникам данного юридического лица (индивидуального предпринимателя) (часть первая п.18 Инструкции № 34).

Ответственность за получение, распределение, учет и использование корпоративных дебетовых карточек возлагается на руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя (п.19 Инструкции № 34).

Выдача денежных средств под отчет на предстоящие расходы на цели, установленные законодательством, работникам юридического лица, индивидуального предпринимателя, частного нотариуса производится как наличными деньгами, так и с использованием корпоративных карточек.

Порядок выдачи денежных средств под отчет на предстоящие расходы заключается, как правило, в предварительном обеспечении работников авансом на предстоящие расходы.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели, частные нотариусы выдают наличные деньги, в т.ч. с использованием корпоративных карточек, под отчет на предстоящие расходы на сроки, определяемые руководителем юридического лица или лицом, им уполномоченным, индивидуальным предпринимателем, частным нотариусом, включая день выдачи (получения с корпоративной карточки) наличных денег под отчет:

• не более 3 рабочих дней - на расходы, производимые в месте нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, частного нотариуса;

• не более 10 рабочих дней - на расходы, производимые вне места нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, частного нотариуса;

• до 30 рабочих дней - в сумме, не превышающей размера 1 базовой величины, в целом по юридическому лицу, у индивидуального предпринимателя, частного нотариуса.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели выдают наличные деньги, в т.ч. с использованием корпоративных карточек, под отчет на предстоящие расходы для осуществления расчетов с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в размерах, определяемых руководителем юридического лица, подразделения или лицом, им уполномоченным, индивидуальным предпринимателем, но не более размера расчетов наличными деньгами между юридическими лицами, их обособленными подразделениями, индивидуальными предпринимателями, установленного Инструкцией о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Нацбанка РБ от 29.03.2011 № 107 (далее - Инструкция № 107) (п.31 Инструкции № 107).

 

Лица, получившие наличные деньги, в т.ч. с использованием корпоративных карточек, под отчет на предстоящие расходы, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, представить в бухгалтерскую службу отчет об израсходованных суммах и возвратить в кассу неиспользованные наличные деньги, за исключением случаев, установленных в п.1 части второй ст.107 Трудового кодекса РБ.

Лица, получившие денежные средства с использованием корпоративных карточек под отчет на предстоящие расходы, обязаны не позднее 15 рабочих дней с даты проведения оплаты в безналичной форме, исключая день оплаты, либо при проведении оплаты частично в безналичной форме, частично в наличной форме, исключая день оплаты, представить в бухгалтерскую службу отчет об израсходованных суммах.

Отчет об израсходованных суммах представляется в бухгалтерскую службу работником лично, с использованием автоматизированной подсистемы документационного обеспечения или по почте (при этом датой представления отчета считается дата отправления заказного письма) (п.32 Инструкции № 107).

Лица, получившие денежные средства под отчет, осуществляют их расходование на цели, определенные руководителем юридического лица или лицом, им уполномоченным, индивидуальным предпринимателем, частным нотариусом в соответствии с законодательством. Передача другим лицам наличных денег, полученных под отчет, в т.ч. с использованием корпоративных карточек, а также использование корпоративных карточек другими лицами не допускается.

Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета по ранее выданным суммам, за исключением случаев, предусмотренных частью третьей п.33 и частью второй п.39 Инструкции № 107 (части первая и вторая п.33 Инструкции № 107).

При использовании корпоративной (личной) карточки частично для проведения безналичных расчетов, частично для получения наличных денег работник представляет отчет об израсходованных суммах с приложением к нему карт-чеков (их копий, заверенных руководителем юридического лица или лицом, им уполномоченным, индивидуальным предпринимателем, частным нотариусом) или выписки по карт-счету и иных документов не позднее 15 рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки, исключая день прибытия.

При использовании корпоративной (личной) карточки для осуществления безналичных расчетов работник представляет отчет об израсходованных суммах с приложением к нему карт-чеков (их копий, заверенных руководителем юридического лица или лицом, им уполномоченным, индивидуальным предпринимателем, частным нотариусом) или выписки по карт-счету и иных документов не позднее 15 рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки, исключая день прибытия (части четвертая и пятая п.37 Инструкции № 107).

Проверка расчетов чеками
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Проверка переводов в пути
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Проверка финансовых вложений 
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В.3. Типичные ошибки и нарушения.

· отсутствие приложений (оправдательных документов) к выпискам банка;
· подчистки и исправления в выписках банка;
· неверная обработка выписок банка на предприятии;
· отсутствие на платежных документах штампа банка о принятии документов для обработки;
· незаконное применение аккредитивной формы расчётов;
· списание затрат, производимых в безналичном порядке, непосредственно на счета затрат, минуя счета учета расчетов;
· нарушение порядка покупки и обратной продажи иностранной валюты на МВБ РБ;
· неправильный расчет и учёт курсовых разниц;
· неверное оформление выписки чеков из лимитированной чековой книжки (наличие подписанных чеков без указания сумм);

· нецелевое использование средств со счетов в банке;
· неверная корреспонденция счетов;
· несоответствие данных в выписках банков, регистрах бухгалтерского учета, Главной книге и отчетности.
Тема 9. Аудит и ревизия расчетных и кредитных  операций

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники контроля  расчетных и кредитных операций

2. Методика проверки

3. Типичные ошибки и нарушения

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18],


	[2-4, 8,10, 13-15]


В.1. Задачи  и источники контроля  расчетных и кредитных операций.
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Задачи и направления проверки:
1. Проверка обоснованности выдачи подотчетных сумм, правильности и своевременности расчетов с подотчетными лицами, полноты оприходования товарно-материальных ценностей, приобретенных ими. Проверка правильности определения суммы командировочных расходов, соблюдения порядка их возмещения  и отнесения на расходы предприятия.

2.Проверка обоснованности и целесообразности используемых субъектом хозяйствования форм безналичных расчетов. Проверка сроков образования, реальности и правильности отражения в учете задолженности по расчетным операциям: с поставщиками и подрядчиками, по авансам выданным и полученным, с покупателями и заказчиками, с персоналом по прочим операциям, совместной деятельности, по социальному, имущественному и личному страхованию, с бюджетом и внебюджетным платежам, с прочими дебиторами и кредиторами.

3.Проверка организации и состояния претензионной работы, правильности и своевременности отражения в учете и взыскания сумм по претензиям.

4.Проверка своевременности определения, обоснованности отнесения и правильности отражения в учете, а также полноты взыскания сумм по возмещению материального ущерба персоналом предприятия.

5.Проверка правильности исчисления сроков исковой давности и порядка списания задолженности с истекшими сроками.

6.Проверка обоснованности получения и целевого использования кредитов, ссуд к займов. Проверка  полноты и своевременности их погашения, правильности уплаты процентов за кредиты,  их отнесения на расходы предприятия (на увеличение стоимости активов) и отражения в учёте. Оценка экономической целесообразности получения кредитных средств и займов и эффективности их использования.

7.Проверка расчётов с бюджетом по налогам и сборам и по внебюджетным платежам. Проверка правильности исчисления налогов, обоснованности применения налоговых ставок, использования льгот по налогообложению; своевременности составления и  представления налоговых деклараций в налоговые инспекции по месту регистрации организации в качестве налогоплательщика, своевременности и полноты  уплаты налогов и платежей в бюджет и внебюджетные фонды. Проверка правильности организации и ведения налогового учёта. Проверка правильности корректировок  показателей бухгалтерского учёта в целях налогового учёта, правильности ведения регистров налогового учёта и обеспечения сопоставимости информации.  Проверка правильности, полноты  и своевременности уплаты финансовых санкций по актам налоговых проверок  и отнесения их на расходы предприятия.

8.Проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета; правильности бухгалтерских записей на счетах и их соответствия в учетных регистрах, тождественности показателей отчетности итоговым данным синтетического (аналитического) учета расчетных операций.
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Источники информации   для  проверки расчетов с подотчетными лицами:

Первичные документы: приказы и распоряжения по предприятию, авансовые отчеты (приложенные документы: проездные, счета гостиниц, товарные документы и т.п), командировочные удостоверения, отчёты о выполнении задания на командировку. 

Регистры синтетического и аналитического учета: Главная книга по счёту  71 «Расчёты с подотчётными лицами»; учетные регистры (журнал – ордер № 7–АПК, машинограммы) по счетам 71 «Расчёты с подотчётными лицами», 50 «Касса» и др.;
Источники информации   для  проверки расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками:

Первичные документы: договоры с юридическими лицами; выписки банка по расчетному и ссудному счетам; приложения к выпискам банка (платёжные инструкции); журнал регистрации доверенностей на получение товарно-материальных ценностей; векселя; книга покупок; товарно-сопроводительные документы; расчётно-платёжные ведомости; квитанции; акты инвентаризации расчетов; приказ «Об учетной политике организации», утвержденный руководителем график документооборота и др.;
Регистры синтетического и аналитического учета: Главная книга; учетные регистры (машинограммы) по счетам 60 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками» (журнал-ордер № 6-АПК, ведомость № 29-АПК – расчёты с поставщиками в порядке плановых платежей, ведомость № 30-АПК  - расчёты снабженческих и сбытовых организаций с поставщиками и подрядчиками, ведомость № 33- АПК – расчёты со сдатчиками сельскохозяйственной продукции);  62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» (журнал-ордер № 11-АПК, ведомость аналитического учёта расходов по реализации № 51-АПК, ведомость учёта реализации № 62-АПК, реестр документов по реализации готовой продукции № 63-АПК), 63 «Резервы по сомнительным долгам», 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» (журнал-ордер  № 9-АПК,  ведомость № 38-АПК – расчёты по имущественному и личному страхованию, расчёты по претензиям, расчёты по дивидендам, расчёты с гражданами за продукцию, скот и  птицу, принятые для реализации, расчёты по арендным обязательствам и лизингу, расчёты за товары, проданные в кредит, ведомость № 39-АПК – расчёты по исполнительным документам, ведомость № 40 – расчёты с квартиросъёмщиками,  ведомость № 41-АПК – расчёты с родителями за содержание детей в ДДУ, ведомость № 53-АПК – учёт депонированной оплаты труда) и др.
Источники информации   для  проверки расчетов с бюджетом:
первичные документы, приказ «Об учетной политике организации»; декларации по налогам и сборам; расчетные ведомости по начислению заработной платы; книга покупок; книга продаж; акты сверки расчетов с налоговыми органами по всем видам налогов и сборов и др.;
регистры синтетического и аналитического учета: Главная книга, учетные регистры (машинограммы) по счетам 01 «Основные средства», 02 «Амортизация основных средств», 18 «Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям», 68 «Расчеты по налогам и сборам», 69 «Расчеты по социальному страхованию», 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда», 90 «Реализация», 91 «Операционные доходы и расходы», 99 «Прибыли и убытки», 84 «Использование прибыли» и др.;
Источники информации   для  проверки кредитных операций: 
Кредитные договора, сведения и справки, предоставляемые в учреждения банка для полу​чения ссуд; выписки банков и приложения к ним по счетам 66 "Расче​ты по краткосрочным кредитам и займам", 67 "Расчеты по долгосроч​ным кредитам и займам"; журналы-ордера по учету кредитных опера​ций; первичные документы и учетные регистры.
финансовая (бухгалтерская) отчетность: бухгалтерский баланс (ф. № 1); отчет о прибылях и убытках (ф. № 2); приложение к бухгалтерскому балансу (ф. № 5), пояснительная записка к отчету.
В.2. Методика проверки
Общие вопросы проверки
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Проверка расчетов с подотчетными лицами
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Схема проверки расчетов с подотчетными лицами по хозяйственным расходам
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Схема проверки расчетов с подотчетными лицами по командировочным  расходам
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Схема проверки расчетов с подотчетными лицами по представительским   расходам
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По расчетам с подотчетными лицами необходимо  проверить следующие вопросы:

1. соблюдение действующего порядка выдачи в подотчет наличных денежных средств:

- имеются ли разрешительные документы на выдачу подотчётных сумм. На операционные и административно-хозяйственные расходы деньги должны выдаваться должностным лицам, определенным (утвержденным) приказом или распоряжением руководителя проверяемой организации, а на служебные командировки – в соответствии с приказом по организации;

- не выдавались ли подотчетные суммы лицам, не состоящим в списочном составе ревизуемой организации;

- не было ли повторной выдачи авансов без представления отчета по ранее выданным суммам;

- не превышает ли размер выданного аванса запрашиваемой сумме по расчету;

 нет ли скрытого авансирования подотчетных лиц на личные нужды;

- имели ли место случаи передачи подотчётны сумм от одного лица другому;

2. Обоснованность расходования средств на операционно-хозяйственные нужды. 

- при оплате через подотчетных лиц погрузочно-разгрузочных, ремонтно-строительных и других работ, а также расходов по приобретению материальных ценностей проверяются все документы (железнодорожные и автотранспортные документы, приемные акты, счета, накладные, трудовые соглашения, ведомости, расписки и другие документы), подтверждающие объем выполненных работ, поступление на склад материальных ценностей. 

Для этого проводится сопоставление по связанным операциям (расходы подотчётных лиц сопоставляются с операциями по поступлению ценностей). 

Проверке должны подвергаться соответствующие учётные записи:

на стоимость поступивших ценностей: Дт 07, 10, 43, 41 Кт 71;

на стоимость оплаченных работ: Дт 20, 25, 26, 23, 08 Кт 71  ит.п.

- проверяется правильность выплаченных сумм и наличие в документах всех необходимых реквизитов (адрес получателя, номер и дата паспорта, кем выдан). 

В случае возникновения сомнений следует путем опроса получателей денег, а также путем встречной проверки документов убедиться в правильности выплаченных сумм;

3. Обоснованность расходов на служебные командировки 

- проверяется правильность расчёта суточных (на основании приказа о направлении работника в командировку, отметок в командировочном удостоверении, проездных билетов устанавливается количество дней пребывания работника в командировке; проводится перерасчёт суточных с учётом действующих норм на дату отчёта);

- проверяется обоснованность списанных с подотчётного лица расходов (сверяются сведения о расходах по авансовому отчёту на их соответствие законодательству; включение в авансовый отчёт  расходов, не предусмотренных законодательством, может допускаться при их погашения за счёт собственных источников организации с удержанием подоходного налога с подотчётного лица  с суммы превышения)

- учётные записи, которые должны быть проверены: 

Дт 25, 26 , 84, 92 Кт 71

4. Правильность возврата неиспользованных подотчётных сумм и окончательного расчёта с подотчётным лицом.

· Устанавливается полнота расчётов на основании отчета о выполнении задания по командировке и авансовых отчётов, а также путём сверки с кассовыми документами;

В этой связи выясняются следующие вопросы:

- целесообразность направления работника в командировку, 

- выполнение заданий по командировке, 

- соблюдение сроков пребывания в командировке, 

- своевременность и полнота представления авансовых отчётов, 

- наличие документов, подтверждающих произведенные расходы к авансовому отчёту, 

- своевременно ли утверждаются авансовые отчёты руководителем организации, своевременное погашение оправдательных документов с целью предотвращения их повторного использования, 

 - расходование подотчётных сумм по целевому назначению, 

 - своевременность возврата остатков неиспользованных подотчётных сумм.

· Проверяется соблюдение сроков представления авансового отчета (должен сдаваться должностным лицом в бухгалтерию в течение трех дней после возвращения из командировки либо после получения средств на операционно-хозяйственные расходы)

· Выявляются случаи возврата больших подотчетных сумм без их использования и не являлась ли в этих случаях выданная сумма скрытым авансированием подотчетного лица; 

· Выявляется дебиторская задолженность подотчётных лиц, числящаяся за уволенными работниками;

· Правильность отражения расчетов с подотчетными лицами в аналитическом учете и в балансах организации. Сальдо по этим расчетам должно показываться развернуто по дебету и кредиту счета расчетов с подотчетными лицами.

Все выявленные по авансовым отчетам переплаты, незаконные выплаты и другие необоснованные расходы должны быть подробно перечислены в отдельной описи, которая прилагается к акту проверки.

Проверка расчетов с контрагентами – поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками
На ознакомительном этапе проведения ревизии ревизор изучает:

• качество оформления договоров, их соответствие нормам гражданского законодательства;

• возможные риски, связанные с выполнением заключенных договоров;

• наличие лицензий у контрагентов на ведение лицензируемых видов деятельности.

В рамках основного этапа проведения ревизии ревизор проверяет состав дебиторской и кредиторской задолженности:
поставщиков и подрядчиков — по выданным им авансам (дебет счета 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчикам», субсчет «Расчеты по авансам выданным»);
покупателей и заказчиков — по отгруженным им товарам (работам, услугам) (дебет счета 62  Расчеты с покупателями и заказчиками»);
При проверке операций по выданным авансам необходимо выяснить, открыт ли специальный отдельный субсчет «Расчеты по авансам выданным» к счету 60. Если в проверяемом периоде были получены материальные ценности (выполнены работы, оказаны услуги), то ревизор должен выяснить, был ли зачет выданного аванса.
Если в договоре указано, что товар (работы, услуги) оплачивается в рублях по курсу иностранной валюты на день перечисления денег покупателем, то ревизор в данной ситуации должен установить:
• отражена ли задолженность контрагента на момент перехода к нему права собственности на отгруженные ценности (по курсу иностранной валюты, действующему на этот момент);

• была ли увеличена или уменьшена дебиторская задолженность в соответствии с суммой денежных средств, фактически перечисленной покупателем.

При проверке правильности формирования кредиторской задолженности перед поставщиками ревизор должен внимательно изучить комплект документов, на основании которых задолженность была сформирована:

• договоры поставки (оказания услуг, выполнения работ);

• накладные;

• счета-фактуры;

• акты выполненных работ.

Отсутствие любого из указанных документов не может служить основанием для формирования кредиторской задолженности в регистрах бухгалтерского учета.

В случае списания кредиторской задолженности по истечении срока исковой давности ревизор должен проверить наличие приказа о списании задолженности и комплект документов, на основании которых было принято такое решение. При этом необходимо подтвердить полноту включения списанных сумм в состав прочих доходов.
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Проверка расчётов с поставщиками и подрядчиками включает:
Направления проверки:

проверка сроков образования, реальности и правильности отражения в учете задолженности по расчетным операциям с поставщиками и подрядчиками: 
проверка полноты и своевременности оприходования товарно-материальных ценностей от поставщиков, принятия к учету работ, услуг; 
проверка соответствия учета НДС по приобретенным товарно-материальным ценностям, принятым работам и услугам действующему законодательству;
оценка правильности ведения аналитического учета по счету 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»;

проверка  правильность отражения расчетных операций на счетах бухгалтерского учета.  

Особое  внимание следует уделить неотфактурованным поставкам. Следует установить, не значатся ли в составе неотфактурованных поставок суммы, оплата которых отражена на счете 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами». Были ли после проверки по неотфактурованным поставкам бухгалтерией запрошены от поставщиков документы или объяснения причин не предъявления документов.
В процессе проверки целесообразно проводить сопоставления по связанным операциям. В частности следует сопоставлять данные аналитического учёта расчётов с данными складского учёта о поступлении ТМЦ либо данными учёта затрат. Выявляется дебиторская задолженность за материалы и товары, фактически оплаченные и полученные.
Дополнительно следует сопоставлять сведения по расчётному счёту об оплате за ТМЦ, услуги и работы с данными об остатках задолженности по Ж-о № 6-АПК. Это позволит проверить реальность числящихся сумм кредиторской задолженности перед поставщиками. В ходе данной проверки выявляются факты переплат поставщикам и выясняются причины этого.

Наиболее эффективным приёмом в данном случае является встречная проверка (подтверждение), в процессе которой целесообразно ознакомиться с соответствующими записями в учёте поставщиков (подрядчиков) проверяемого предприятия. Кроме того, необходимо сличить первичные документы, являющиеся основанием для возникновения задолженности перед поставщиками (товарно-сопроводительные документы), имеющиеся в делах проверяемого предприятия и поставщиков.
Проверка расчетов с покупателями и заказчиками.
При проверке расчетов с покупателями устанавливают, заключены ли договоры поставки продукции, правильно ли исчисляются суммы (с учетом сроков реализации, качества продукции и других факторов), причитающиеся предприятию за принятую покупателем продукцию, а также проверяют реальность задолженности покупателей, числящейся по счету 62 "Расчеты с покупателями и заказчиками".
Важным вопросом является проверка полноты и своевременнос​ти расчетов покупателей за принятую ими продукцию. С этой целью проводится инвентаризация расчетов.

Инвентаризация расчетов с иногородними покупателями про​изводится высылкой копии карточки аналитического учета расчетов (контокоррентной выписки). Здесь должно соблюдаться правило: вы​писки высылают организации-кредиторы организациям-дебиторам. Данную выписку после проверки и внесения необходимых исправле​ний, подписи и заверения печатью предприятие-дебитор возвращает предприятию-кредитору в течение 10 дней со дня получения. Если покупатели не являются иногородними, при проведении инвентари​зации расчетов составляется акт взаимовыверки расчетов.
В тех случаях, когда по отдельным покупателям проверка выяви​ла устойчивую задолженность, то ее обоснованность устанавливает​ся по данным первичных документов (счетов, счетов-фактур, товар​но-транспортных накладных), отражающих ее возникновение, и ак​том взаимной сверки расчетов выясняются причины, препятствую​щие своевременному проведению расчетов покупателя с ревизуемым предприятием, устанавливаются виновные лица.

По акту инвентаризации расчетов с покупателями и заказчиками необходимо исследовать задолженность, числящуюся на балансе в целом и по отдельным должникам, в том числе подтвержденную и не подтвержденную ими, а также выявленную инвентаризационной ко​миссией в качестве просроченной. По справке к акту инвентаризации расчетов с покупателями и заказчиками, составленной бухгалтерией проверяемого предприятия, устанавливают: за что и когда образова​лась эта задолженность, а также является ли она реальной.

При расчетах с покупателями и заказчиками  нужно про​верить правильность формирования отпускной цены.

В заключение контроля расчетов с покупателями и заказчиками проверяется соблюдение действующей корреспонденции счетов бух​галтерского учета, что позволяет не только выявить ошибки в учет​ном отражении расчетных операций, но и вскрыть факты умышлен​ного искажения учетных данных с целью сокрытия допущенных зло​употреблений.

Проверка  расчетов по претензиям.
Одной из важнейших задач контроля является проверка расчетов по претензиям за невыполнение договорных обязательств. Существует несколько групп претензий:

· к поставщикам и подрядчикам за выявленные при проверке их расчетов (после акцепта) завышения объемов выполненных работ, недопоставку товарно-материальных ценностей, завышение цен и тарифов, завышение сумм в результате арифметических ошибок, за несоответствие качества поставленных товаров стандартам или тех​ническим условиям, а также за простои по вине поставщиков;
· к транспортным организациям за недостачу груза сверх норм ес​тественной убыли, образовавшуюся в пути, и за излишне уплаченные суммы при перевозке грузов;

· по санкциям (штрафы, пени, неустойки) за несоблюдение дого​ворных условий, признанных плательщиками или присужденных хозяйственным судом;

· к банкам по суммам, ошибочно списанным по расчетному, ва​лютному и другим счетам.

Претензия предъявляется после того, как предприятие узнало о нарушении своих имущественных прав и законных интересов дру​гим предприятием. Претензии о возмещении стоимости недостаю​щей продукции (товаров), ненадлежащего ее качества или неком​плектной, в том числе об уплате штрафа за поставку такой продукции (товаров), предъявляются в течение месяца, а претензии, возникаю​щие по другим основаниям, в течение двух месяцев.

В каждой претензии необходимо проверить ее обоснованность, своевременность и правильность оформления документации. Несоб​людение сроков предъявления претензий часто используется для сокрытия фактов хищения материальных ценностей, так как при от​казе в удовлетворении претензии, числящиеся суммы списываются на издержки производства или другие счета. Поэтому очень важно изучить причины отказа поставщиков или транспортных организа​ций в удовлетворении претензий, протоколы рассмотрения претен​зионных дел в хозяйственном суде. Если за претензией скрывалось присвоение ценностей отдельными должностными лицами, необхо​димо принять меры по возмещению причиненного ущерба. В случае предъявления претензий транспортным организациям за недостачу груза в пути, следует проверить наличие коммерческих актов и пра​вильность их оформления. В процессе контроля выясняют обосно​ванность претензий, предъявленных ревизуемому предприятию пос​тавщиками, подрядчиками, покупателями и заказчиками, а также ус​танавливают виновных лиц и сумму ущерба, причиненного предпри​ятию путем погашения необоснованных претензий.

Проверка  расчетов по возмещению материального ущерба.
Материальным ущербом считается недостача материальных ре​сурсов, выявленная инвентаризацией, порча, приведшая к невозмож​ности дальнейшего хозяйственного использования, потеря потреби​тельских качеств, утрата, хищение, уничтожение, ухудшение или по​нижение ценности имущества и возникновение необходимости для предприятия произвести затраты на восстановление и приобретение имущества или иных ценностей.

При проверке расчетов по возмещению материального ущерба в первую очередь используются счет 73 "Расчеты с персоналом по про​чим операциям", субсчет 2 "Расчеты по возмещению материального ущерба", по данным которых можно проанализировать изменение расчетов по возмещению материального ущерба на протяжении все​го ревизионного периода. Такая проверка осуществляется, как пра​вило, сплошным методом.

Особенно тщательно нужно проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям, выяснить причины их возникновения, пол​ностью ли отнесены на виновных лиц суммы недостач, соблюдались ли сроки и порядок рассмотрения случаев недостач, потерь, растрат.

В дальнейшем следует проверить реальность задолженности по недостачам, растратам и хищениям. Для этого нужно установить пра​вильность документального оформления инвентаризации (инвента​ризационных описей, сличительных ведомостей, расписок матери​ально ответственных лиц, протоколов заседаний инвентаризационных комиссий о регулировании отклонений); правильность расчета сумм, относимых на материально ответственных лиц; наличие обяза​тельства материально ответственного лица о погашении недостачи (потерь) или решения суда.

Важно проверить правильность бухгалтерского учета расчетов по недостачам, растратам и хищениям.

Следует также проверить правильность оформления материалов по недостачам, потерям и хищениям, переданным в судебно-следственные органы, и установить, не имели ли место случаи возврата судебно-следственными органами материалов из-за некачественного их оформления и какие меры в таком случае были приняты к винов​ным лицам.

В обязательном порядке проверяются полнота и своевремен​ность взыскания сумм, числящихся по субсчету 73-2 "Расчеты по воз​мещению материального ущерба".

Важная роль в обеспечении сохранности собственности предприя​тия принадлежит предварительному письменному оформлению материальной ответственности работников. Поэтому необходимо прове​рить, заключены ли письменные договоры с материально ответствен​ными лицами о полной материальной ответственности за недостачу материальных ценностей, принятых под ответственность работника.
Проверка  расчетов с разными дебиторами и кредиторами.

К расчетам с разными дебиторами и кредиторами относятся расчеты: с транспортными организациями за услуги, оплачиваемые чеками; по депонированным суммам заработной платы; по суммам, удержанным из заработной платы работников в пользу разных организаций и отдельных лиц на основании исполнительных документов или постановлений судебных органов, по имущественному и личному страхованию, по претензиям и др. 
· Проверка обоснованности использования счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» для выполнения расчетов;
· установление наличия оснований и правильности, удержаний по исполнительным листам в пользу других организаций и лиц, а также своевременность перечисления удержанных сумм получателю;
· изучение правильности расчетов с квартиросъемщиками и лицами, проживающими в общежитиях, ведомственных гостиницах, за пользование общежитиями, квартирами, гостиницами и коммунальными услугами;
· проверка правильности расчетов за товары, проданные в кредит, наличие договоров, сроки представления поручений-обязательств покупателей, порядок погашений кредита и т. д.;

· оценка полноты и своевременности расчетов по выданным членам трудового коллектива беспроцентным ссудам;
· установление полноты и правильности расчетов по ссудам, выданным на индивидуальное жилищное строительство;

· проверка правильности отражения в учете депонирования заработной платы;
· установление соответствия данных аналитического и синтетического учета по счету 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» данным Главной книги и баланса.
Проверка  расчетов по налогам с бюджетом и неналоговым платежам

Общей задачей контроля является установление по всем видам платежей в бюджет и во внебюджетные фонды правильности исчис​ления суммы платежей, своевременности взносов (перечислений) причитающихся сумм, выяснение причин просрочки платежей и за чей счет отнесена уплаченная пеня, какие меры приняты к лицам, ви​новным в несвоевременном перечислении средств, и мероприятия по предотвращению допущенных нарушений. 
В процессе проверки следует уточнить правильность выведения оборотов и сальдо по каждому виду платежей на конец отчетного пе​риода. Для этого данные аналитического учета по каждому виду пла​тежей сопоставляют с записями в журнале-ордере (соответствующей машинограмме) и Главной книге. Своевременность и полноту расче​тов с бюджетом можно установить проверкой выписок банка и при​ложенных к ним .первичных платежных документов. При расхожде​ниях в записях и выявлении случаев допущения неточности расчетов с бюджетом нужно установить их характер и принять меры к их ус​транению; выяснить, уплатило ли предприятие штрафы, пени нало​говым инспекциям за неправильное определение размера платежей или их просрочку. Особо следует выделить случаи, когда взыскание средств в бюджет было связано с необоснованным включением в се​бестоимость затрат или с перерасходом материальных ресурсов сверх потребности, определенной проектно-сметной документацией, или с использованием таких ресурсов не по назначению. Как прави​ло, штрафы и пени подлежат взысканию с должностного лица, винов​ного в пропуске срока или неправильно исчислившего соответствую​щие платежи в бюджет.

К внебюджетному фонду относятся отчисления в фонд социаль​ной защиты населения, учитываемые на счете 69. Важным участком проверки является изучение ревизором правильности составления корреспон​денции счетов по счетам 68 и 69.

При проверке правильности и своевременности расчетов с дан​ным фондом ревизору следует руководствоваться действующим за​конодательством и инструкциями. Отчисления в фонд социальной защиты населения производятся от фонда оплаты труда, однако су​ществует перечень выплат, на которые не начисляются взносы по го​сударственному социальному страхованию.

Проверка  кредитных операций.
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В начале проверки ревизору необходимо установить, в каких бан​ках и какие ссуды получает проверяемое предприятие.
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Целесообразно выяснить в учреждениях банков, не было ли нару​шений со стороны проверяемого предприятия правил кредитования, не применялись ли санкции банка за нарушение условий кредитова​ния и другие. Следует ознакомиться с актами проверок по вопросам кредитных операций, заключениями банков по квартальным и годо​вым отчетам.

Необходимо проверить обеспеченность кредитов  по доку​ментам, представленным в банк на их получение.
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При проверке залога в качестве обеспечения кредитной сделки ревизор выполняет следующие проверочные мероприятия:
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Проверяется целевое использование кредитов по следующей схеме:
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Нужно установить, не допускаются ли за счет кредита предварительные платежи за товарно-материальные ценности и ус​луги, покрытие бесхозяйственности и убытков, покупка ценных бу​маг и иностранной валюты, уплата страховых взносов и платежей, погашение заемщиком ранее полученных кредитов или процентов па ним. В случае необходимости расчетов с поставщиками в порядке предварительной оплаты за счет кредитных ресурсов следует выстав​лять за счет кредита аккредитив сроком до 30 дней.
Следует  проверить правильность определения и своевре​менность уплаты процентов, правильность начисления процентов за пользование кредитами.
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Целесообразно проверить и установить, своевременно ли пред​приятие погашало задолженность по ссудам.
Проверка может проводиться по следующей схеме:

[image: image80.png]Tiponepka sosspaTa KperTon W iMon

Cywnest Bosspaentibx

Kpeaon n saiion
eairanenba ipo-
po- K Coepra )t

LEHTOB 110 M 10 Bbi-

nvexaw Gatka

Tlawsiie nepuwsnuix 10- Sarmicw B perncrpax
KywenTos Gywrarepekoro yiera





Изучается правильность составления кор​респонденции счетов.

Проверка кредитных операций в банке
В ходе подготовки к проверке членами группы проверяющих изучаются ЛНПА банка, анализируется их содержание на предмет полноты и соответствия требованиям законодательства Республики Беларусь; подготавливаются для заполнения в ходе проверки отдельные формы анализа активов с учетом требований ЛНПА банка, касающихся полномочий по принятию решений о проведении активных операций, регламента рассмотрения заявок и сопровождения активных операций, признаков ухудшения финансового состояния должника и других индивидуальных особенностей осуществления активных операций.

При проверке анализируется информация по каждому проверенному должнику с заполнением табличных форм (описание должника, достаточность документации по кредиту, порядок выдачи и погашения кредита, обеспечение, анализ финансового состояния должника, правильность классификации активов. Таблицы заполняются с учетом особенностей процедур, отраженных в ЛНПА банка, с указанием наиболее важных аспектов, которые могут оказать влияние на формирование мотивированного суждения о степени кредитного риска клиента (должника).

Заполненный комплект таблиц подписывается членом группы проверяющих и руководителем проверяемого подразделения банка, после чего членом группы проверяющих формируется мотивированное суждение о степени кредитного риска клиента (должника):
 1. Описание клиента (должника) -  Изучаются кредитное досье должника и иные документы, его деловая среда.

 2. Достаточность документации по кредиту (активу) - проверяется наличие документации и информации для анализа возможности (целесообразности) осуществления кредитной операции, принятия решения об ее осуществлении, принятия мер в связи с изменением текущей информации о должнике (в соответствии с законодательством Республики Беларусь и ЛНПА банка).
3. Порядок выдачи и погашения кредита  - анализируется информация о сопровождении банком кредитной операции и оценивается его достаточность. 

4. Обеспечение - анализируется информация по обеспечению обязательств должника по погашению задолженности, а также о страховании банком риска невозврата долга. Дополнительная информация может включать данные о предыдущих договорах, например залога, поручительства, гарантии и даты их прекращения.  Особое внимание  - на информацию, ухудшающую качество обеспечения, например: уникальное оборудование, проблемы с реализацией. 

5. Анализ финансового состояния должника - анализируется информация о финансовом состоянии должника в течение проверяемого периода, который выбирается по усмотрению проверяющего. 

6. Правильность классификации активов и оценка кредитных рисков - Анализируется классификация задолженности перед банком (при необходимости - в динамике) по фактическим данным.

  

 
В.3. Типичные ошибки и нарушения.
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Все нарушения, которые могут встречаться среди операций с по​дотчетными суммами, делятся на две группы: допускаемые админис​трацией предприятия; возникающие по вине подотчетных лиц при недосмотре или попустительстве администрации.

К первой группе нарушений относятся:
· отсутствие утвержденного списка строго ограниченного круга лиц, которым могут выдаваться подотчетные суммы на операцион​ные и хозяйственные расходы;

· выдача денег под отчет на операционные и хозяйственные нуж​ды работникам, не предусмотренным в списке;

· выдача подотчетных сумм лицам, не имеющим трудовых отно​шений с контролируемым предприятием;

· выдача подотчетных сумм на расходы, которые могут быть опла​чены из кассы или через банк;

· скрытое кредитование работников путем выдачи им авансов ра​нее наступления потребности в деньгах или вообще без всякой пот​ребности;

· выдача подотчетных сумм лицу, имеющему задолженность по ранее полученному авансу;

· превышение предельных размеров авансов;
· несвоевременное принятие мер к принудительному взысканию задолженности подотчетного лица, не отчитавшегося о своих расходах и не вернувшего остаток средств в кассу, путем удержания его долга из оплаты труда.

Ко второй группе нарушений относятся:
· несвоевременное предоставление авансового отчета и возвраще​ния остатка денег в кассу;

· передача денег другому подотчетному лицу;
· расходование аванса не по назначению;
· неправильное оформление документов, подтверждающих ис​пользование аванса;

· предоставление оправдательных документов, искажающих раз​меры или направления действительного расходования средств.
Типичные ошибки и недостатки учёта расчетов с поставщиками и подрядчиками:
· отсутствие договоров с поставщиками или неправильное их оформление;
· замена подлинных документов их копиями, не заверенными в установленном порядке;
· ненадлежащее ведение учета (недостоверность аналитического учета, формальное проведение инвентаризации расчетов и т. д.);
· ненадлежащее оформление и необоснованное предъявление претензий по договорам;
· несвоевременное предъявление претензий поставщикам;
· отражение на счетах бухгалтерского учета нереальной дебиторской и кредиторской задолженности;
· несоответствие данных в счетах поставщиков данным учета организации;
· неправильное или неправомерное отражение на счетах учета сумм НДС, выделенных в счетах поставщиков;
· некорректная корреспонденция счетов бухгалтерского учета;
· несвоевременное оприходование товарно-материальных ценностей, полученных от поставщиков;
· подделка документов и составление фиктивных обязательств для обеспечения неправомерных кассовых выплат;
· счетные ошибки при отражении расчетов с поставщиками и подрядчикам (при измерении количества, массы, размеров и т. п.);
· регистрация хозяйственных операций в документах неунифицированной формы;
· наличие незаполненных обязательных реквизитов в документах;
· ошибки при регистрации документа, несвоевременная регистрация документа в учетном регистре;
· несоблюдение сроков хранения документации в архиве;
· уничтожение первичных документов без акта о списании  документов к уничтожению;
· несвоевременное списание задолженности с истекшим сроком исковой давности;
· необоснованное отражение налогового вычета по НДС (например, по неотфактурованным поставкам и т. д.);
· отсутствие корректировки по списанным на затраты товарно-материальных ценностей (работам, услугам), ранее отраженным как неотфактурованные поставки, документы по которым  поступили и имеют несоответствия с ранее отраженными в учете.
Типичные ошибки и недостатки учёта расчетов с покупателями и заказчиками:
· отсутствие договоров на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг;
· замена подлинных документов их копиями, не заверенными в установленном порядке;
· отсутствие доверенностей покупателей;
· ненадлежащее ведение учета (недостоверность аналитического учета, формальное проведение инвентаризации расчетов и т. д.);
· ненадлежащее оформление и необоснованное предъявление покупателями и заказчиками претензий по договорам;
· ошибочные расчеты сумм НДС, налога с продаж и т.д.;
· отражение на счетах бухгалтерского учета нереальной дебиторской и кредиторской задолженности;
· некорректная корреспонденция счетов бухгалтерского учета;
· счетные ошибки при отражении расчетов с покупателями и заказчиками (при измерении количества, массы, размеров и т. п);

· регистрация хозяйственных операций в документах нетиповой формы;
· наличие незаполненных обязательных реквизитов в документах;
· отсутствие графика документооборота;
· несвоевременное списание задолженности с истекшим сроком исковой давности;
· списание безнадежного долга на счет прочих доходов и расходов при наличии ранее образованного резерва под эту задолженность.
Типичные ошибки и недостатки учета расчетов с прочими дебиторами и кредиторами:
· несоблюдение кассовой и финансовой дисциплины по расчетам;
· несоответствие данных аналитического и синтетического учета;
· использование счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» вместо счетов 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками»;

· неправильная корреспонденция счетов.

Типичные ошибки и недостатки учета расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами:
· неверное исчисление налогооблагаемой базы по отдельным налогам и неналоговым платежам;
· неправомерное отражение налоговых вычетов по НДС;
· умышленное занижение налогооблагаемой базы;
· неправомерное использование налоговых льгот;
· несоответствие данных аналитического учета по отдельным налогам и неналоговым платежам данным синтетического учета и показателям отчетности;
· нарушение сроков платежей по налогам;
· использование неверной ставки налогов и неналоговых платежей;
· проведение фиктивных операций для получения льгот по налогообложению.

Тема 10.  Проверка  операций по учёту  основных средств 

и нематериальных активов, вложений в долгосрочные  активы
ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники информации контроля  операций  с основными средствами и нематериальными активами.
2. Методика проверки

3. Типичные ошибки и нарушения

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18],


	[2-4, 8,10, 13-15, 21]


В.1. Задачи  и источники информации контроля  операций  с основными средствами и нематериальными активами.
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Задачи и направления проверки:
1. Проверка сохранности основных средств и их технического состояния, своевременности и качества проведения инвентаризации и переоценки объектов основных средств. 

2.Проверка правильности учета капитальных затрат, осуществляемых при подрядном и хозяйственном способах строительства. Проверка правильности учета затрат, не увеличивающих стоимость основных средств.

3.Проверка операций по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию основных средств: документальной обоснованности, своевременности, полноты и правильности отражения в учете; законности и целесообразности передачи и списания основных средств; полноты оприходования драгоценных металлов, запасных частей, узлов и лома при их ликвидации; установление причин списания досрочно выбывших (недоамортизированных) объектов. Проверка правильности отражения в учёте безвозмездно полученных (переданных) объектов. Проверка соблюдения порядка налогообложения операций по реализации (безвозмездной передаче) объектов основных средств и определения финансового результата от их выбытия.

4.Проверка операций по формированию и движению основного стада, рабочего скота, многолетних насаждений.

5.Проверка операций по аренде основных средств у арендатора  (арендодателя): законности и целесообразности аренды, правильности расчета арендной платы и разграничения затрат по их текущему и капитальному ремонтам; соблюдения порядка отражения в учёте операций по аренде основных средств и их налогообложения (у арендодателя).

6.Проверка лизинга основных средств у лизингодателя (лизингополучателя): документальной обоснованности и правильности расчетов но передаче объектов лизинга, по начислению износа, лизинговым платежам, отражению их в учете  и налогообложению. Проверка соблюдения порядка выкупа объектов финансового лизинга (долгосрочной аренды) и отражения в учёте этих операций.

7.Проверка правильности применения методов и норм амортизации, порядка начисления износа, а также обоснованности включения его в себестоимость (издержки обращения) продукции. Проверка обоснованности и соблюдения учетной политики, связанной с начислением амортизации и отнесением затрат по ремонту основных средств.

8.Проверка правильности отнесения средств к нематериальным активам, а также операций по их поступлению, начислению износа и выбытию: законности, целесообразности и полноты их оприходования или списания, определению инвентарной стоимости и срока использования, порядка начисления износа и их отражения в учете.

9.Проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета; правильности бухгалтерских записей на счетах и их соответствия в учетных регистрах, тождественности показателей отчетности итоговым данным синтетического (аналитического) учета операций с основными средствами и нематериальными активами.
Схема документальной проверки   бухгалтерской информации по счету 01 "Основные средства" по журнально-ордерной
                           ┌─────────────────────┐
                           │ Первичные документы │
                           └───────────┬─────────┘
       ┌───────┬───────┬──────┬────────┼──────┬───────┬────────┬──────────┐
      \│/      │      \│/     │       \│/     │      \│/       │         \│/
┌──────┴──────┐│┌──────┴─────┐│┌───────┴─────┐│┌──────┴───────┐│┌─────────┴─────────┐
│Акт о приеме-│││Накладная на│││     Акт     │││              │││ Акт о приеме-сдаче│
│   передаче  │││ внутреннее │││  о списании │││  Акт приемки │││ отремонтированных,│
│   объектов  │││ перемещение│││   объектов  │││ законченного │││реконструированных,│
│   основных  │││  объектов  │││   основных  │││строительством│││ модернизированных │
│   средств   │││  основных  │││   средств   │││    объекта   │││ объектов основных │
│(ф. N N ОС-1,│││   средств  │││(ф. N N ОС-4,│││ (ф. N КС-11) │││средств (ф. N ОС-3)│
│ОС-1а, ОС-1б)│││ (ф. N ОС-2)│││ОС-4а, ОС-4б)│││              │││                   │
└──────┬──────┘│└──────┬─────┘│└───────┬─────┘│└──────┬───────┘│└────────────────┬──┘
       │      \│/      │     \│/       │     \│/      │       \│/                │
       │┌──────┴──────┐│┌─────┴───────┐│┌─────┴──────┐│┌───────┴──────────────┐  │
       ││ Акт о приеме│││Акт о приеме-│││     Акт    │││      Акт приемки     │  │
       ││(поступлении)│││   передаче  │││о выявленных│││     законченного     │  │
       ││ оборудования│││ оборудования│││  дефектах  │││строительством объекта│  │
       ││ (ф. N ОС-14)│││   в монтаж  │││оборудования│││ приемочной комиссией │  │
       ││             │││ (ф. N ОС-15)│││(ф. N ОС-16)│││     (ф. N КС-14)     │  │
       │└──────┬──────┘│└─────┬───────┘│└─────┬──────┘│└───────┬──────────────┘  │
       └───────┴──┬────┴──────┴────────┴──────┴───────┴────────┴──┬──────────────┘
                 \│/                                             \│/
┌─────────────────┴─────────────────┐           ┌─────────────────┴─────────────────┐
│   Регистр аналитического учета:   │           │   Регистр синтетического учета:   │
│инвентарная карточка учета объектов├ ─ ─ ─ ─ ─ ┤         журнал-ордер N 13         │
│          основных средств         │           │"Учет собственных основных средств,│
│    (ф. N N ОС-6, ОС-6а, ОС-6б)    │           │ долгосрочно арендованных основных │
└───────────────────────────────────┘           │ средств и нематериальных активов" │
                                                └─────────────────┬─────────────────┘
                                                                 \│/
                                                ┌─────────────────┴─────────────────┐
                                                │     Главная книга (ф. N Ж-18)     │
                                                └─────────────────┬─────────────────┘
                                                                 \│/
                                                ┌─────────────────┴─────────────────┐
                                                │     Бухгалтерская отчетность:     │
                                                │- бухгалтерский баланс;            │
                                                │- приложение к бухгалтерскому      │
                                                │балансу                            │
                                                └───────────────────────────────────┘
Источники информации для проверки:
Первичные документы: договора купли-продажи основных средств; договоры на передачу, аренду основных средств, акт о приёмке в эксплуатацию объекта, товарно-транспортная накладная, акт о приеме-передаче объекта основных средств, накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструиро​ванных, модернизированных объектов основных средств, акт о приеме (поступлении) оборудования, акт о приеме-передаче оборудования в монтаж, акт о выявленных дефектах оборудования, акт приема-передачи многолетних насаждений и ввода их в эксплуатацию,  акт на перевод животных, акта о списании основных средств (кроме ав​тотранспортных средств), акт на выбраковку продуктивных животных из основного стада, акт на выбраковку рабочих лошадей из основного стада, акт на списание многолетних насаждений; ведомости переоценки основных средств; документы по  инвентаризации основных средств и нематериальных активов; акты экспертов и оценщиков объектов; акты выполненных работ; сметы.

Инвентарный учёт: инвентарная  карточка  учета  объекта  основных  средств, инвентарная карточка группового учета объек​тов основных средств, инвентарная книга учета объектов основных средств, инвентарные описи, книга учета движения животных и птицы, карточка учета многолетних насаждений 

Регистры бухгалтерского учёта: Ж-о № 13-АПК, № 14-АПК, № 10-АПК, № 16-АПК;  ведомость расчета амортизационных отчислений по основным средствам и резерва на ремонт основных средств (ф. № 48-АПК) и ведомость начисления амортизационных отчислений по основным средствам и резерва на ремонт основных средств (ф. № 49-АПК)

финансовая (бухгалтерская) отчетность: бухгалтерский баланс (ф. № 1); приложение к бухгалтерскому балансу (ф. № 5), пояснительная записка к отчету.
В.2. Методика проверки

Проверка операций с основными средствами начинается с анализа  соответствия положений  учетной политики в отношении долгосрочных активов.
	Аспекты учетной политики, подлежащие раскрытию в соответствии с Законом
	Примечание 

	1
	3

	1. Следует определить виды инвентаря, хозяйственных принадлежностей, инструмента, оснастки и приспособлений, которые относятся к основным средствам и которые относятся к запасам. 
	Постановление Министерства экономики Республики Беларусь от 30.09.2011 № 161 «Об установлении нормативных сроков службы основных средств и признании утратившими силу некоторых постановлений Министерства экономики Республики Беларусь»

	2. Регламентировать порядок определения амортизируемой стоимости основных средств: за вычетом амортизационной ликвидационной стоимости или без такого вычета 


	п.71 Инструкции о порядке начисления амортизации основных средств и нематериальных активов, утвержденной постановлением Министерства экономики Республики Беларусь, Министерства финансов Республики Беларусь и Министерства архитектуры и строительства Республики Беларусь от 27.02.2009 № 37/18/6

	3. Установить способ начисления амортизации.


	п.37 Инструкции по амортизации

	4. Предусмотреть возможность пересмотра способов начисления амортизации, а также сроков полезного использования на начало года 


	пп.24, 37 Инструкции по амортизации

	5. Установить порядок расчета амортизации: исходя из месячной нормы или месячной суммы (п.31 Инструкции по амортизации).

6. Определить количество знаков после запятой границ диапазонов сроков полезного использования основных средств при установлении сроков полезного использования (до двух знаков после запятой) 


	п.21 Инструкции по амортизации


	1
	3

	7. Определить учет затрат на техническое диагностирование и освидетельствование объектов основных средств.


	п.9 Инструкции по амортизации

	8. Установить, включаются ли проценты по кредитам и займам, полученным на приобретение основных средств, после их ввода в эксплуатацию в стоимость этих основных средств или отражаются в составе прочих расходов по финансовой деятельности 
	п.1 постановления Министерства финансов Республики Беларусь от 11.03.2013 № 16 «О некоторых вопросах бухгалтерского учета»

	10. Определить сроки эксплуатации нематериальных активов для целей начисления амортизации (по тем активам, по которым в договорах, лицензиях и так далее не указаны сроки эксплуатации), а также способ начисления амортизации по ним 


	пп.15, 20, 37 Инструкции по амортизации


Методика проверки основных средств 
При проверке использования и сохранности основных фондов следует установить:

использование действующих производственных мощностей; уровень фондоотдачи за ряд лет; разработан и осуществлен ли в организации комплекс мер, направленных на повышение фондоотдачи: увеличение коэффициента сменности, сокращение простоев и др.;

соблюдение нормативных сроков освоения вновь вводимых мощностей, потери продукции и прибыли вследствие нарушения нормативных сроков;

выполнение плана внедрения новой техники, механизации трудоемких процессов;

наличие неустановленного и неиспользуемого отечественного и импортного оборудования, его качественное состояние, условия хранения;

соответствие фактического наличия основных средств данным бухгалтерского учета. 
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Следует проверить реальность числящихся на балансе основных средств путем сопоставления учетных данных с данными последней инвентаризации, проведенной в организации. При необходимости провести контрольную инвентаризацию основных средств на отдельных производственных участках. 

При инвентаризации техники в сельскохозяйственных организациях необходимо проверить техническое состояние каждого инвентарного объекта, условия хранения, готовность к сельскохозяйственным работам, сохранность при каждой машине положенного по техническому паспорту комплекта инструментов: выявить факты разукомплектования техники и причиненный этим материальный ущерб, наличие излишних машин и оборудования, а также неучтенные основные средства, источники их получения и причины, по которым они не взяты своевременно на учет;

Проверка поступления основных средств
[image: image86.png]] VicToumn guuancuposans npuoGpeTeHRR OCHOBRLIX CpeACT

Cobicrnentinie cpeacrea

Tipuaneueribie cpeactaa

Kpeyrit Ganka

CpoAcTDa, BIACICHINE W3 [OCYAZPCTACHAOTO GOTACT

CPeACTIa, BHACICHHIE BHIECTORNICH OPTaHH3IACH





[image: image87.png]Mowentsa, ua Koropue obpammanr suuwaHe
IpH pemSHH NIOCTYTICHKR OCHOBHHX cpeicTs (OC)

) ¥ ) [ ]
Kasecrso |[ Honiory | [ Tipasne- | [ Tipasin- || Lenecoos-
odopwie || onpnxo- || oers Tiocr || paocrs.
s axrow || nonawwn | | onpezere- || onperene- || nepewe-
npiewin || obtexron o it et

o¢ OC (pw || nepsowa- || rexsse- [| ¢ yerons
wanein || wanson || ckoro | pacronon
sanacinx || cromwo: || cocrommua | ia mepe-
wacre) || ‘ernOC || wionoca || masky OC,
0C™ [ ox ok
Sanoaenne peKaHITOn |
Tlocroneprioc noanwceit Tlomnory Coeape-
onpronona- cihocrs
Teanmeckne xapaxrepncrinan | | s kowmtek- | | npexsamiet-
OC v coornercram ¢ nanmi- | | 108 sanacwuex | | neix nperer-
M acropra i ApYTOi Texi- wacret, it ipw
4eCKO JOKYMeHTAHI Habopon oGapykc-
wicrpymieiron | | st Hokown-
Croepevernioots n sakorr- T RexTiX
HocT dakpenenia OC 3 KoR 20Ky~ edon-
AOTKUOCTHMI TN e b i





не передаются ли отдельные предметы основных средств в личное пользование (оборудование, инвентарь культурно-бытового назначения и другое);

Проверяется, соблюдается ли порядок перемещения  основных средств:
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Далее изучается, в полном ли объеме и правильно ли произведена переоценка основных средств:
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Важным вопросом является проверка ремонтов основных средств, своевременность и правильность оформления документации по ремонтам  основных фондов:
Порядок организации ревизии операций по ремонту ОС зависит от того:

• каким способом выполняются ремонтные работы;

• насколько велик их объем;

• от равномерности возникновения расходов на ремонт в течение года.

Данные первичных документов необходимо обобщить по отдельным объектам и сопоставить с плановыми и фактически выполненными объемами текущего ремонта ОС. При этом выясняют:

• выполнялись ли под видом ремонта работы и услуги для сторонних организаций и частных лиц;

• было ли завышение расценок и приписка объемов выполненных работ;

• происходило ли завышение норм расхода материалов и запасных частей.

Ревизию по данному направлению обычно начинают с проверки правильности составления:

• плана капитального ремонта;

• сметно-технической документации по капитальному ремонту отдельных объектов.

Каждая фактическая единица ремонта сверяется:

• с годовым и квартальным планом ремонта;

• планом-графиком ремонтных работ.
По каждому объекту капитального ремонта ревизор:

• проверяет наличие плановых калькуляций или смет;

• сопоставляет фактические затраты по данным бухгалтерского учета и сметно-плановой документации;

• определяет перерасход или экономию на затратах.
При ремонтах, выполненных хозяйственным способом проверяют:
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При ремонтах, выполненных подрядным способом проверяют:
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При установлении фактов нарушения договорных условий подрядчиком ревизор выясняет:

• причины;

• последствия;

• виновников;

• были ли привлечены к ответственности должностные лица, не обеспечившие своевременное выполнение договора подряда.

Расчеты за капитальный ремонт зданий, сооружений с подрядчиком сверяются с данными акта о приемке выполненных работ по форме № КС-2 и справкой о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3.

При подрядном способе проведения ремонтных работ проверяется (на основании журнала-ордера № 6 по счету 60 и договоров),
своевременность расчета с подрядчиками и предъявления

НДС бюджету.
Проверка выбытия основных средств

Проверяется обоснованность и правильность оформления ликвидации основных фондов, приходуются ли материалы, полученные в результате разборки зданий и сооружений, узлы и детали от списания машин, оборудования, пригодные для дальнейшего использования, а также ценности, полученные от ликвидации хозяйственного инвентаря и прочего имущества;

Устанавливается наличие бездействующих и находящихся в запасе основных средств, их физическое и моральное состояние, какая проводится работа по передаче, реализации и ликвидации ненужных и износившихся основных средств, переданных в аренду другим организациям, состояние и порядок расчетов за аренду, ремонт и возврат основных средств; порядок выкупа и права списания их; соблюдение сдачи в аренду основных средств и расчет за аренду;
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Проверяется соблюдение действующего порядка реализации основных средств:
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По итогам ревизии проводится анализ выбытия ОС и оформляются выводы ревизора:

• об экономической целесообразности выбытия ОС;

• правильности отражения операций по выбытию ОС.
Методика проверки нематериальных активов
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В.3.Типичные нарушения.
· несвоевременное оприходование основных средств

· неправильное определение первоначальной стоимости объектов (например, включение в состав первоначальной стоимости всей суммы процентов за пользование кредитом, в т.ч. по просроченным и пролонгированным ссудам)

· отсутствие забалансового учета арендованного имущества

· оприходование в состав объектов основных средств имущества, по которому нет подтверждения права собственности, отсутствует свидетельство о его регистрации

· неверное  отражение в учёте безвозмездного поступления основных средств 

· отсутствие документов, характеризующих техническое состояние основных средств

· формальное проведение инвентаризации основных средств 

· необоснованное списание недостачи основных средств на расходы организации

· отсутствие аналитического учёта основных средств

· наличие незаполненных реквизитов в инвентарных карточках учёта основных средств

· несоответствие данных аналитического и синтетического учёта основных средств

· неточное определение сроков начисления амортизации

· начисление амортизации по объектам с истёкшим сроком полезного использования

· неверное применение методики начисления амортизации

· незаконное применение способа ускоренной амортизации

· отсутствие документов, являющихся основанием для проведения капитальных ремонтов объектов

· несоблюдение смет ремонтов объектов основных средств, отсутствие документов

· расходы на реконструкцию и модернизацию отражаются в составе затрат на ремонт основных средств

· неприсоединение остатков неиспользованных резервов на ремонт основных средств к прибыли текущего года

· неоприходование материальных ресурсов, остающихся при ликвидации основных средств

· неверное исчисление налогов по операциям, связанных с реализацией основных средств, безвозмездной их передачей

Тема 11. Проверка операций по учёту производственных запасов

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники информации контроля  операций с материально-производственными запасами. 
2. Методика проверки

3. Типичные ошибки и нарушения

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18,19],


	[2-4, 8, 10, 13-15, 21 - 23]


В.1. Задачи  и источники информации контроля  операций с материально-производственными запасами. 

[image: image99.png]Leas pesusuu
moaapro-
amepuasvusix
ennocmei

(™I

"MPOBEPKa HOCTOBEPHOCTH AZHHbIX 110 HaTH-
siio n Ak TMIL, yerauomenne npa-
BITBHOCTH Beneni yueTa TMLL B cootser-
CTBUM ¢ ACACTBYIOIINM SaXOHOLATE TLCTAOM





Задачи и направления проверки:

Проверка правильности классификации производственных запасов. 

Проверка соблюдения учётной политики при  оценке  производственных запасов в случае  их поступления и списания на затраты производства. 

Проверка операций по  приобретению производственных запасов,  отражения их поступления, движения и выбытия в учёте. 

Проверка правильности учета поступления, наличия и выбытия запасов собственного производства (семян, кормов).

Проверка правильности учета поступления, наличия и выбытия (списания) предметов, относящихся к оборотным активам, включение их стоимости в затраты производства и отражения в учете.

Особенности проверки учета тары, драгоценных металлов и драгоценных камней.

Проверка организации материальной ответственности и обеспечения условий сохранности товарно-материальных ценностей на предприятии. Проверка соблюдения порядка их инвентаризации, правильности отражения в учете результатов инвентаризации. Проверка правильности определения и списания естественной убыли по отдельным видам производственных запасов.

Проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета; правильности бухгалтерских записей на счетах и их соответствия в учетных регистрах, тождественности показателей отчетности итоговым данным синтетического (аналитического) учета материальных запасов.

Источники информации для проверки:
Первичные документы: приказ «Об учетной политике организации»; приказы о назначении материально ответственных лиц; письменные договоры о материальной ответственности; приказы на увольнение и перемещение материально ответственных лиц; список и образцы подписей лиц, имеющих право подписи первичных документов на движение материалов; акты инвентаризаций; сличительные ведомости по инвентаризации производственных запасов; первичные документы по учету производственных запасов и  материалов (лимитно-заборная карта, ведомость учёта расхода кормов, требование-накладная, акт приёма-передачи грубых и сочных кормов, акт на оприходование пастбищных кормов, акт об использовании минеральных, органических и бактериальных удобрений и гербицидов, акт об использовании химических средств защиты растений, акт на списание семян и посадочного материала, акт на списание инвентаря, спецодежды и спецобуви, личная карточка учёт спецодежды, спецобуви и предохранительных приспособлений, накопительная ведомость учёта расхода кормов)
Регистры синтетического и аналитического учета: Главная книга; учетные регистры (журнал-ордер ф.10-АПК, ведомости ф. 46-АПК, 31-АПК, 54-АПК, машинограммы) по счетам 10 «Материалы», 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей», 16 «Отклонение в стоимости материальных ценностей», 18 «Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям»; карточки (книги) складского учета; реестр карточек складского учета; отчёт о движении топлива и смазочных материалов, отчёты о движении продукции и материалов на складе и др.
Финансовая (бухгалтерская) отчетность: баланс (ф. № 1); отчет о прибылях и убытках (ф. № 2); приложение к бухгалтерскому балансу (ф. № 5).
Схема проверки  движения бухгалтерской информации по счету 10 "Материалы" 
                          ┌─────────────────────┐
                          │ Первичные документы │
                          └──────┬──────────────┘
       ┌──────┬─────────┬────────┼──────────┬────────┬──────────┬────────┐
      \│/     │        \│/       │         \│/       │         \│/       │
┌──────┴─────┐│ ┌───────┴───────┐│ ┌────────┴───────┐│ ┌────────┴───────┐│
│Доверенность││ │Приходный ордер││ │ Акт о приемке  ││ │Лимитно-заборная││
├────────────┘│ ├───────────────┘│ ├────────────────┘│ ├────────────────┘│
│            \│/│               \│/│                \│/│                \│/
│┌────────────┴┐│┌───────────────┴┐│┌────────────────┴┐│┌────────────────┴┐
││             │││                │││       Акт       │││                 │
││             │││                │││ об оприходовании│││                 │
││             │││    Накладная   │││   материальных  │││       Акт       │
││ Требование- │││    на отпуск   │││    ценностей,   │││  приемки-сдачи  │
││  накладная  │││   материалов   │││    полученных   │││   выполненных   │
││ (ф. N М-11) │││   на сторону   │││ при разработке и│││      работ      │
││             │││   (ф. N М-15)  │││ демонтаже зданий│││                 │
││             │││                │││   и сооружений  │││                 │
│└──────┬──────┘│└───────┬────────┘│└────────┬────────┘│└────────┬────────┘
└───────┴─────┬─┴────────┴─────────┴─────────┴─────────┴┬────────┘
             \│/                                       \│/
┌─────────────┴────────────────┐      ┌─────────────────┴─────────────────┐
│Регистры аналитического учета:│      │   Регистр синтетического учета:   │
│- карточка учета (ф. N М-17); ├ ─ ─ ─┤    журналы-ордера N N 10 и 10/1   │
│- ведомость учета товарно-    │      │   "Учет затрат на производство"   │
│материальных ценностей в      │      └─────────────────┬─────────────────┘
│местах хранения (ф. N МХ-19); │                       \│/
│- отчет о движении товарно-   │      ┌─────────────────┴─────────────────┐
│материальных ценностей в      │      │     Главная книга (ф. N Ж-18)     │
│местах хранения (ф. N МХ-20); │      └─────────────────┬─────────────────┘
│- оборотно-сальдовая ведомость│                       \│/
└──────────────────────────────┘      ┌─────────────────┴─────────────────┐
                                      │     Бухгалтерская отчетность:     │
                                      │        бухгалтерский баланс       │
                                      └───────────────────────────────────┘
В.2. Методика проверки.

Проверка сохранности  ПЗ
Важнейшим приемом контроля за сохранностью производственных запасов является их инвентаризация. При проверке инвентаризационных работ следует обратить внимание на следующие вопросы:

своевременность  и правильность проведения инвентаризации товарно-материальных ценностей, 

правильность определения результатов инвентаризаций и отражения их в бухгалтерском учете, 

обоснованность списания недостач и потерь товарно-материальных ценностей при их хранении и транспортировке согласно нормам на естественную убыль;

причины  образования и порядок оформления потерь товарно-материальных ценностей от брака и порчи, 

соблюдается ли установленный порядок утверждения документов на списание указанных потерь (установить суммы, причину этих потерь и виновных в этом лиц);

В процессе проверки организации проведения инвентаризации следует установить: соблюдение сроков проведения инвентаризации, соблюдение порядка проведения инвентаризации, обеспечения качества данных, полученных при инвентаризации, соблюдение порядка оформления результатов инвентаризации, соблюдение порядка отражения в учёте результатов инвентаризации.

При проверке результатов инвентаризации материалов необходимо учитывать, что проведение инвентаризации обязательно в следующих случаях:
· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также при преобразовании организации;
· перед составлением годовой бухгалтерской отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года).;
· при смене материально ответственных лиц;
· при выявлении фактов хищения, злоупотреблении или порчи имущества;
· в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
· при реорганизации или ликвидации организации;
· в других случаях, предусмотренных законодательством 
В сельскохозяйственных организациях должны соблюдаться следующие сроки проведения инвентаризации:

Сроки проведения инвентаризации материально-производственных запасов:

	Наименование ценностей
	Срок проведения инвентаризации

	семена, корма, готовая продукция
	не менее двух раз в год (1.07 и 1.12)

	топливо и нефтепродукты
	не реже 1 раза в месяц

	ветеринарные медикаменты, сырьё
	один раз в год, но не ранее 1.10

	драгоценные металлы
	не менее двух раз в год  (1.07 и 1.12)


Проверяется соблюдение методики проведения инвентаризационных работ. Для этого аудитор (ревизор)  может наблюдать за процессом проведения инвентаризации (если период проведения аудита совпал с фактическими сроками проведения инвентаризации). Кроме этого, можно провести контрольную инвентаризацию либо  выборочный контрольный осмотр материалов. С целью получения сведений  о сохранности материалов выбирается определенное количество материалов и затем проверить, отражены ли они в бухгалтерском учете организации. Необходима также обратная процедура: выбрать по данным бухгалтерского учета определенное количество материалов и удостовериться в том, что они имеются в наличии. 
Проверяется организация складского хозяйства:

состояние складского хозяйства и обеспечение мест хранения весовыми и измерительными приборами, мерной тарой; условия хранения кормов, семян, сырья и материалов, не допускается ли при этом снижение их качества и порча; правильность приемки кормов, материалов, семян и сырья по количественным и качественным показателям;

соблюдение правил хранения и складирования материальных ценностей, организации складского хозяйства, охраны складов, противопожарной защиты и пропускной системы. При проверке организации охраны и противопожарной защиты необходимо выяснить, установлены ли надлежащие запоры, исправность сигнализации, освещения подступов к складским помещениям; опечатываются и сдаются ли охране на ночь склады; имеются ли в наличии и в исправном состоянии противопожарные средства, соблюдены ли сроки зарядки огнетушителей. Следует также проверить соблюдение порядка оформления пропусков на вывоз материальных ценностей и продукции с территории проверяемой организации и установить, не допускается ли вывоз материальных ценностей по пропускам, подписанным лицами, не имеющими на это право, или по устным разрешениям и запискам, осуществляется ли контроль за вывозом материальных ценностей по наименованию, количеству и качеству.
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Проверка поступления ПЗ:
Следует установить своевременность заключения договоров на поставку материальных ресурсов, продукции и осуществления контроля за выполнением договорных обязательств;

состояние учета выполнения заданий и обязательств по поставкам продукции по количеству, срокам и ассортименту, предусмотренным в договорах, достоверность отчетных данных об объеме реализации продукции с учетом выполнения обязательств по поставкам;

Проверяется соблюдение порядка приемки и учета материальных ценностей, предметов в составе оборотных активов:
 Производится ли взвешивание грузов и определение фактического количества при приемке их на железной дороге или водном транспорте, а также на складах проверяемой организации. 
Проведение проверки поступивших на склад товарно-материальных ценностей проводится  в отношении соответствия их ассортименту, количеству и качеству, указанным в сопроводительных документах (счета-фактуры, железнодорожные и товарно-транспортные накладные, спецификации и другие сопроводительные документы). 
Устанавливают правильность и своевременность оформления приемки материальных ценностей на складах, обоснованно ли составляются акты на недостачи и своевременно ли предъявляются к поставщикам, а также коммерческие акты на все случаи несоответствия грузов транспортным и другим документам и своевременно ли предъявляются претензии к транспортным организациям за недостачу и порчу грузов, взыскиваются ли штрафы за просрочку сроков доставки грузов;
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При проверке использования товарно-материальных ценностей устанавливается:
реальность числящихся на балансе организации остатков материальных ценностей в пути. Подтверждены ли они транспортными документами и счетами поставщиков, не числятся ли в их составе ценности, находящиеся в пути сверх нормального срока пробега, какие принимаются меры к их розыску, организован ли оперативный контроль за выданными доверенностями на получение ценностей;

правильность списания сырья и материалов на производство, соответствие действующих норм современному уровню технологии и организации производства. При этом следует установить, нет ли случаев, когда в результате завышения норм расхода сырья и материалов образуются неучтенные излишки материальных ценностей, а также случаев списания их в завышенных размерах против фактического расходования. Правильность оформления отпуска товарно-материальных ценностей со складов на производство и на сторону другим потребителям соответствующими расходными документами (требованиями, ведомостями и другими документами). Установлен ли определенный контингент лиц, которым предоставлено право затребования материалов со складов. Осуществляется ли контроль за соблюдением установленного лимита получения со склада материалов для производственных нужд;
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Целесообразно провести проверку по видам производственных запасов.
Проверяют обеспечение сохранности горюче-смазочных материалов; соблюдаются ли нормы расхода топлива и смазочных материалов. 
В ходе ревизии следует  провести инвентаризацию горюче-смазочных материалов.
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Следует выяснить, соблюдаются ли установленные нормы выдачи спецодежды, спецобуви и спецпитания, организация учета спецодежды, малоценного инвентаря и инструментов, находящихся в эксплуатации; приходуется ли полученный утиль от списания этого имущества;.
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Также выясняют,  обеспечены ли сохранность и правильный учет драгоценных металлов, алмазов, изделий из них на складах и в производстве в соответствии с действующим положением;

Проверяют использование спирта по прямому назначению, правильность определения температуры, крепости и безводного содержания спирта при его поступлении или отпуске со склада, обеспеченность его надлежащего хранения и сохранности, не имеет ли места недостача спирта и не отнесена ли она на затраты производства;

Проверяется  использование запасных частей.
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Важно проверить состояние работы по нормированию потребности, запасов хранения и расхода сырья, материалов, топлива, электроэнергии, принимаемые меры по внедрению прогрессивных норм расхода сырья и материалов.

Проверяют факты реализации основных средств, соблюдение порядка определения стоимости материалов при их реализации.
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Необходимо также проверить работу с материально ответственными лицами:
состояние работы по подбору и расстановке кадров на материально ответственные должности. Установить, не привлекались ли ранее материально ответственные лица к уголовной ответственности за расхищение собственности, заключены ли с ними письменные договоры о материальной ответственности (полной), согласован ли с главным бухгалтером организации их прием, перемещение, увольнение, производится ли при аттестации работников оценка их моральных качеств.
Проверка учета ПЗ
производится сверка бухгалтерских записей о движении товарно-материальных ценностей с данными карточек складского учета, правильно ли регулируются выявленные расхождения;

проверяется своевременность представления в бухгалтерию заведующими складами и другими материально ответственными лицами отчетов о движении материалов с приходными и расходными документами, не допускается ли задержка в обработке этих документов бухгалтерией, организация учета перемещения материалов, сырья, полуфабрикатов и готовой продукции внутри проверяемой организации;

своевременность и правильность проведения инвентаризации товарно-материальных ценностей, правильность определения результатов инвентаризаций и отражения их в бухгалтерском учете, а также обоснованность списания недостач и потерь товарно-материальных ценностей при их хранении и транспортировке согласно нормам на естественную убыль;

устанавливают причины образования и порядок оформления потерь товарно-материальных ценностей от брака и порчи, соблюдается ли установленный порядок утверждения документов на списание указанных потерь (установить суммы, причину этих потерь и виновных в этом лиц);

В.3. Типичные нарушения.
· отсутствие договоров о материальной ответственности с материально ответственными лицами;

· отсутствие или неправильное оформление документов по движению производственных запасов;
· неправильное исчисление фактической себестоимости заготовленных и использованных в производстве материалов;
· отсутствие  аналитического учета производственных запасов в бухгалтерии;
· списание в расход неоприходованных материальных ценностей;
· отсутствие норм расхода материалов;
· несоблюдение закрепленного в учетной политике варианта учета материальных ценностей;
· несоблюдение сроков проведения  инвентаризации производственных запасов;
· неправильное списание товарно-материальных ценностей по направлениям затрат.
Тема 12. Проверка животных на выращивании и откорме

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники информации контроля  учета животных на выращивании и откорме.
2. Методика проверки.

3. Типичные нарушения и недостатки.
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В.1. Задачи  и источники информации контроля  учета животных на выращивании и откорме.

Задачи и основные направления проверки:

1.Проверка условий содержания и обеспечения сохранности животных. Проверка соблюдения порядка проведения инвентаризации животных на выращивании и откорме и правильности отражения её результатов в учёте.

2.Проверка достоверности и законности хозяйственных операций по поступлению и выбытию животных на выращивании и откорме, правильности и своевременности их документального отражения.

3.Проверка полноты и своевременности оприходования приплода. Проверка достоверности операций по приобретению скота, в т.ч.  у населения за наличный расчёт. Проверка полноты оприходования прироста живой массы скота.

4.Проверка движения скота, своевременности и правильности оформления документов на перевод животных из одной учётной группы в другую, отражения данных операций в  учётных регистрах. 

5.Проверка операций по выбытию скота: реализации, забоя в хозяйстве, обмена, безвозмездной передачи. Проверка законности, соблюдения порядка документального оформления операций по реализации скота. Проверка вынужденного убоя скота, падежа животных и фактов их гибели. Подсчёт потерь и проверка правильности отражения данных операций в учёте.

6.Проверка выполнения плана выходного поголовья животных и оборота стада, выявление резервов улучшения воспроизводства стада и повышения его продуктивности.

7.Проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета; правильности бухгалтерских записей на счетах и их соответствия в учетных регистрах, тождественности показателей отчетности итоговым данным синтетического (аналитического) учета животных на выращивании и откорме.

Источники информации для проверки:
Первичные документы: приказ «Об учетной политике организации»; акт на выбытие животных и птицы, акт на перевод животных, акт на оприходование приплода животных, акт на оприходование приплода зверей, ведомость взвешивания животных, ведомость определения прироста живой массы, приёмо-расчётная ведомость на закупку животных у граждан, акт на вывод и сортировку суточного молодняка птицы, 

Регистры бухгалтерского учёта: Книга учёта движения скота и птицы, Отчёт о движении скота и птицы на ферме, отчёт о процессах инкубации,  Ж-О № 14-АПК, машинограммы,  Главная книга по счёту 11 «Животные на выращивании и откорме»

Финансовая (бухгалтерская) отчетность: баланс (ф. № 1); отчет о прибылях и убытках (ф. № 2).
Схема проверки движения бухгалтерской информации по счету 11 "Животные на выращивании и откорме"  
                          ┌─────────────────────┐
                          │ Первичные документы │
                          └───────────┬─────────┘
       ┌───────┬───────┬──────┬───────┼──────┬───────┬──────┬───────┐
      \│/      │      \│/     │      \│/     │      \│/     │      \│/
┌──────┴──────┐│┌──────┴─────┐│┌──────┴─────┐│┌──────┴─────┐│┌──────┴─────┐
│             │││            │││   Приемо-  │││            │││            │
│    Акт на   │││  Ведомость │││  расчетная │││   Расчет   │││     Акт    │
│оприходование│││ взвешивания│││  ведомость │││ определения│││ на перевод │
│   приплода  │││  животных  │││на животных,│││  прироста  │││  животных  │
│   животных  │││(ф. N СП-43)│││  принятых  │││ живой массы│││(ф. N СП-47)│
│ (ф. N СП-39)│││            │││от населения│││(ф. N СП-44)│││            │
└──────┬──────┘│└──────┬─────┘│└──────┬─────┘│└──────┬─────┘│└──────┬─────┘
       │      \│/      │     \│/      │     \│/      │     \│/      │
       │ ┌─────┴──────┐│┌─────┴──────┐│┌─────┴──────┐│┌─────┴──────┐│
       │ │Учетный лист│││ Акт снятия │││     Акт    │││Учетный лист││
       │ │  движения  │││    скота   │││ на выбытие │││    убоя    ││
       │ │  животных  │││ (с откорма,│││  животных  │││  и падежа  ││
       │ │ и расходов │││   нагула,  │││   и птицы  │││  животных  ││
       │ │   кормов   │││доращивания)│││(ф. N СП-54)│││(ф. N СП-55)││
       │ └─────┬──────┘│└─────┬──────┘│└─────┬──────┘│└─────┬──────┘│
       └───────┴───────┴──────┴───────┼──────┴───────┴──────┴───────┘
                                     \│/
                          ┌───────────┴───────────┐
                          │Накопительный документ:│
                          │ отчет о движении скота│
                          │    и птицы на ферме   │
                          │      (ф. N СП-51)     │
                          └───────────┬───────────┘
                                     \│/
               ┌──────────────────────┴─────────────────┐
              \│/                                      \│/
┌──────────────┴──────────────┐       ┌─────────────────┴─────────────────┐
│Регистр аналитического учета:│       │   Регистр синтетического учета:   │
│   ведомость аналитического  ├ ─ ─ ─ ┤       журнал-ордер N 14-АПК       │
│ учета животных (ф. N 73-АПК)│       │   "Учет животных на выращивании   │
│                             │       │             и откорме"            │
└─────────────────────────────┘       └─────────────────┬─────────────────┘
                                                       \│/
                                      ┌─────────────────┴─────────────────┐
                                      │     Главная книга (ф. N Ж-18)     │
                                      └─────────────────┬─────────────────┘
                                                       \│/
                                      ┌─────────────────┴─────────────────┐
                                      │     Бухгалтерская отчетность:     │
                                      │        бухгалтерский баланс       │
                                      └───────────────────────────────────┘
В.2. Методика проверки.

Проверка полноты оприходования приплода. 

О фактах неполного оприходования приплода могут свидетельствовать результаты инвентаризации, если фактическое наличие молодняка рождения текущего года будет больше, чем числится по учету.

 Неполное оприходование приплода телят иногда может быть установлено путем сопоставления количества дойных коров и нетелей с оприходованным приплодом.

При выявлении фактов неполного оприходования приплода следует установить, не скрывались ли таким путем случаи неоформленного падежа, гибели молодняка, недостач, хищений скота, не создавались ли неучтенные излишки для последующего оформления бестоварных актов на закупку скота от населения и присвоения денежных средств.

  Проверка операций по закупке скота у населения и организаций. 

Данные об указанной в акте закупки  живой массе следует сопоставить с данными о живой массе, оказавшейся при очередном взвешивании. 

Целесообразно также провести встречные проверки у граждан, продавших скот.

Проверку полноты оприходования скота, поступившего от других хозяйств и организаций, следует произвести по документам поставщика.
  Проверка операций по реализации скота (продажа государству и населению). Следует проверить: 

· соблюдение установленного порядка оформления сопроводительных и расходных документов при продаже скота заготовительным и другим организациям, 

· правильность оформления товарно-сопроводительных документов (ттн)

· состояние контроля за соответствием накладных данным приемных квитанций заготовительных и других организаций по количеству и живой массе отправленного и принятого скота (такое сличение рекомендуется произвести и в ходе ревизии), 

· наличие фактов потерь, подмены скота в пути, неправильной приемки (занижения живой массы, упитанности) заготовительной организацией. 

· правильность расчетов и своевременность поступления денег от продажи скота населению за наличный расчет;

При необходимости производятся встречные проверки с участием специалиста государственной инспекции по закупкам и качеству сельскохозяйственных продуктов.

 По всем выявленным случаям расхождений следует получить объяснения от должностных лиц, определить виновных и принять в установленном порядке меры ко взысканию ущерба.

 При проверке операций по прочему выбытию животных (по выбраковке, забою, прирезке и падежу) устанавливается:

· правильность и своевременность оформления актов на выбытие животных и птицы при заполнении в них данных о живой массе, упитанности и стоимости поголовья;

· соответствие выхода мяса и субпродуктов утвержденным нормам. (Заниженный выход продукции против норм свидетельствует о неполном оприходовании продукции, полученной от забоя скота);

· производилось ли взвешивание животных перед забоем;

· причины и условия, вызвавшие падеж животных, а также виновные лица. (При этом вина работников хозяйства в гибели животных состоит не только в халатности и недосмотре, приведших к удушению на привязи, получению травмы, отравлению ядохимикатами и т.д., но и в неудовлетворительной организации ухода, содержания, кормления, ветеринарной помощи, ставших причиной падежа животных от различных заболеваний и истощения);

· принятые меры к возмещению ущерба виновными лицами, не списывались ли потери от падежа на убытки хозяйства при наличии виновных; 

· нет ли случаев сокрытия падежа путем оформления актов на забой с направлением мяса на корм свиньям и птице.(При этом следует иметь в виду, что забитые животные, мясо которых не пошло в пищу населению, должны показываться в отчете о движении животных как павшие и погибшие.)

 По всем фактам необоснованного списания потерь от падежа за счет хозяйства принять меры к предъявлению исков по возмещению материального ущерба к виновным лицам.

Проверка операций по переводу животных из одной возрастной группы в другую. Следует установить:

· правильность и своевременность оформления актов на перевод (достоверность данных по объему прироста живой массы скота и факты незаконного получения заработной платы и премий определяются по ведомости взвешивания животных)

· не занижалась ли живая масса переводимого молодняка и животных на откорме с целью создания резерва для получения прироста живой массы.

· обратить внимание на перевод животных в основное стадо, т.к. несвоевременный перевод приводит к искусственному увеличению средней продуктивности животных основного стада и незаконным выплатам заработной платы.

· удостовериться в правильности проведении фактического взвешивания животных. 

Для этого в первую очередь проверяются отчетные периоды с высокими показателями привеса при переводе молодняка в основное стадо. 

Приписки в ведомостях взвешивания животных можно установить при сопоставлении живой массы животных по последнему взвешиванию с живой массой, указанной при переводе в основное стадо. 

Также можно провести контрольные взвешивания животных.

В.3. Типичные нарушения.
· факты неполного оприходования приплода, несвоевременного учета животных, переведенных из одной группы в другую;

· неполное оприходование продукции, полученной от забоя скота;
· факты забоя  животных без предварительного взвешивания;
· списание потерь от падежа на убытки хозяйства при наличии виновных;
· факты сокрытия падежа животных;
· занижение живой массы переводимого молодняка и животных на откорме;
· занижение живой массы  животных при реализации.
Тема 13. Проверка расчетов с персоналом по оплате труда
ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники информации контроля  учета личного состава, учёта рабочего времени и расчетов с персоналом.
2. Методика проверки.

3. Типичные нарушения и недостатки.

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18,19],


	[2-4, 8,10, 13-15]


В.1. Задачи  и источники информации контроля  учета личного состава, учёта рабочего времени и расчетов с персоналом.

Задачи и основные направления проверки:

1.Проверка законности, целесообразности и документальной обоснованности операций по начислению основной заработной платы: наличия утвержденного штатного расписания, трудовых соглашений (контрактов) и приказов по зачислению, перемещению и увольнению работников, правильности ведения табеля учета рабочего времени, оформления нарядов за выполненные работы, применения тарифных ставок, окладов, норм, сдельных расценок, коллективного договора, положения о премировании.

2.Проверка правильности исчисления среднего заработка и обоснованности начисления дополнительной заработной платы и выплат социального характера (очередных, дополнительных и учебных отпусков, пособий по временной нетрудоспособности, беременности и родам, по безработице и в других случаях, предусмотренных законодательством) .

3.Проверка обоснованности и правильности расчета удержаний из заработной платы и своевременности ее выплат персоналу.

4.Проверка правильности включения расходов на оплату труда в себестоимость продукции. Контроль достоверности формирования фонда заработной платы и расчетов налогов и отчислений от фонда оплаты труда. 

5.Проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета; правильности бухгалтерских записей на счетах и их соответствия в учетных регистрах, тождественности показателей отчетности итоговым данным синтетического (аналитического) учета расчетов с персоналом по оплате труда.
Источники информации для проверки:
первичные документы: штатное расписание, распорядительная документация, контракты, договоры гражданско-правового характера, расчеты по налогам и неналоговым платежам, книга учета депонированной заработной платы; коллективный трудовой договор, табель учёта рабочего времени,  табель учета рабочего времени и начисления заработка работникам животноводства, наряд на сдельную работу, учётный лист тракториста – машиниста, путевой лист трактора, книжка бригадира по учёту труда и выполненных работ, расходные кассовые ордера и др.;
регистры синтетического и аналитического учета: Главная книга по счетам 68 «Расчеты по налогам и сборам», 69 «Расчеты по социальному страхованию», 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда», 71 «Расчеты с подотчетными лицами», 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям», 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»; учетные регистры (ведомости ф.58-АПК, 59-АПК, 78-АПК)  расчетные и платежные ведомости, личные карточки, лицевые счета, кассовая книга.;
финансовая (бухгалтерская) отчетность: бухгалтерский баланс (ф. № 1); приложение к бухгалтерскому балансу (ф. № 5), пояснительная записка к отчету.
Схема проверки  движения бухгалтерской информации по счету 70 "Расчеты с персоналом по оплате труда"
                   ┌─────────────────────────────────────┐
                   │         Первичные документы         │
                   └─────────────────┬───────────────────┘
       ┌──────┬────────┬─────────┬───┴─────┬─────────┬──────────┐
      \│/     │       \│/        │        \│/        │         \│/
┌──────┴─────┐│┌───────┴────────┐│┌────────┴────────┐│┌─────────┴─────────┐
│Табель учета│││                │││                 │││    Путевой лист   │
│  рабочего  │││  Табель учета  │││  Записка-расчет │││     легкового     │
│   времени  │││рабочего времени│││ о предоставлении│││автомобиля (ф. N 3)│
│  и расчета │││   (ф. N Т-13)  │││отпуска работнику│││    и грузового    │
│оплаты труда│││                │││   (ф. N Т-60)   │││     автомобиля    │
└─┬──────────┘│└─────────┬──────┘│└──────────┬──────┘│└─────────────┬─────┘
  │          \│/         │      \│/          │      \│/             │
  │ ┌─────────┴─────────┐│┌──────┴──────────┐│┌──────┴───────────┐  │
  │ │    Акт о приеме   │││                 │││  Записка-расчет  │  │
  │ │ работ, выполненных│││                 │││  при прекращении │  │
  │ │    по срочному    │││                 │││   (расторжении)  │  │
  │ │трудовому договору,│││Наряд на сдельную│││трудового договора│  │
  │ │    заключенному   │││      работу     │││   с работником   │  │
  │ │на время проведения│││                 │││   (увольнении)   │  │
  │ │    определенной   │││                 │││    (ф. N Т-61)   │  │
  │ │работы (ф. N Т-73) │││                 │││                  │  │
  │ └────────┬──────────┘│└────────┬────────┘│└─────────┬────────┘  │
  └──────────┴──┬────────┴─────────┴─────────┴──────────┴─┬─────────┘
               \│/                                       \│/
┌───────────────┴───────────────┐          ┌──────────────┴───────────────┐
│                               │          │ Регистр синтетического учета:│
│                               ├ ─ ─ ─ ─ ─┤ журналы-ордера N N 10 и 10/1 │
│ Регистры аналитического учета:│          │ "Учет затрат на производство"│
│- лицевые счета (ф. N Т-54);   │          └──────────────┬───────────────┘
│- расчетно-платежная ведомость │                        \│/
│- расчетная ведомость          │          │   Главная книга (ф. N Ж-18)  │
│- платежная ведомость          │                        \│/
│(ф. N Т-53)                    │          ┌──────────────┴───────────────┐
│                               │          │   Бухгалтерская отчетность:  │
│                               │          │     бухгалтерский баланс     │
└───────────────────────────────┘          └──────────────────────────────┘
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                        Документы-основания <1

HYPERLINK \l "Par6385" \h>:                         │
│- приказ (распоряжение) о приеме работника на работу (ф. N Т-1а);        │
│- личная карточка работника (ф. N Т-2);                                  │
│- штатное расписание (ф. N Т-3);                                         │
│- приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу            │
│- приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику (ф. N N Т-6,  │
│- график отпусков (ф. N Т-7);                                            │
│- приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора   │
│с работником (увольнении) (ф. N N Т-8, Т-8а);                            │
│- приказ (распоряжение) о поощрении работника (ф. N Т-11)                │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
В.2. Методика проверки
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Необходимо изучить следующие вопросы:

Структура персонала организации по категориям работников. Достоверность данных о численности работников организации.

соблюдение нормативов численности руководящих работников, специалистов и служащих, действующих тарифных разрядов, коэффициентов рабочих, руководящих работников, специалистов и служащих;

соответствие наименований должностей руководящих работников, специалистов и служащих и профессий рабочих действующим квалифицированным справочникам.

правильно ли исчисляется среднесписочная численность работников, нет ли искусственного уменьшения или сокрытия в отчетности фактической численности; 

факты завышения производительности труда за счет искажения данных по численности рабочих основного производства;

Соблюдение трудовой дисциплины.

 Для этого необходимо установить, как осуществляется контроль в цехах, бригадах, на участках и в других производственных подразделениях за своевременным началом и окончанием работы и учетом рабочего времени. 

Наличие непроизводительных потерь рабочего времени (простои, прогулы, неявки на работу с разрешения администрации), удельный вес этих потерь в общем балансе рабочего времени, их влияние на снижение объема выпуска продукции;

Формы и системы оплаты труда.

соблюдение условий оплаты труда и показателей премирования, предусмотренных в коллективных договорах;

систему оплаты труда руководителей структурных подразделений и специалистов за конечную продукцию;

применение Положения об условиях оплаты труда руководителей государственных организаций;

состояние нормирования труда, планирование и организация этой работы в ревизуемой организации;

Состав и структуру ФЗП, классификацию выплат персоналу (на заработную плату, в т.ч. основную и дополнительную, выплаты социального характера, расходы, не относящиеся к ФЗП)

При этом особое внимание следует обратить на те выплаты, которые в соответствии с законодательством РБ не включаются в состав себестоимости продукции и подлежат выплате за счёт средств специального назначения ( материальная помощь, оплата дополнительных отпусков, надбавки к пенсиям, доходы по акциям и вкладам в простое товарищество, ценовые разницы по реализации продукции работникам, оплата путёвок, возмещение командировочных расходов сверх норм и др.)

Состояние первичной учетной документации и отчетности по учету личного состава.

правильность и своевременность ведения табелей учета и использования рабочего времени и соответствия данных расчетно-платежных ведомостей данным табелей, приказам и другим документам по учету личного состава (о приеме на работу, увольнении, перемещении, переводах); 

правильность оформления нарядов, путевых, учетных листков и другой документации. Провести сверку записей в этих документах по оприходованию продукции, выполненным работам и так далее. Нет ли фактов приписок объема выполненных работ, завышения расценок и занижения норм выработки.

правильность составления расчетно-платежных ведомостей и ведение аналитического учета по счету 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда», соответствие оборотов и сальдо указанного счета по балансу предприятия оборотам и сальдо его по аналитическому счету (т. е. данным расчетно-платежных ведомостей). При выяснении расхождений устанавливаются их причины, из каких сумм слагаются, выясняют, не вызвано ли это злоупотреблением должностных лиц;

Правильность начисления заработной платы и прочих выплат.
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Проверке подлежат следующие вопросы:

начисление оплаты за сверхурочные работы, за работы в праздничные и выходные дни;

начисление оплаты труда при совмещении должностей (профессий);

начисление надбавок за стаж, профессиональное мастерство в соответствии  с Положением об оплате труда работников;

законность начисления премий по результатам работы;

исчисление среднего заработка для начисления сумм за время очередного отпуска, выполнение государственных обязанностей;

исчисление пособий по временной нетрудоспособности, беременности и родам;

Правильность расчёта удержаний из заработной платы.
Проверяют следующие виды удержаний:

подоходного налога;

алиментов и прочих удержаний по исполнительным листам;

отчислений в пенсионный фонд;

сумм материального ущерба, причитающихся с работника;

квартплаты и оплаты за содержание детей в ДДУ

прочих удержаний в соответствии с действующим законодательством РБ.

[image: image114.png]TipH BPOBEPKE NPABILHOCTH W SAKORHOCTH YICPAAHHA
W3 OILIATHL TPY1A PeBiH3Op ODpAUACT BHAMANME:

= Ha TONHOCTD BIHICKAHIS 1 TIOTHOTO NIEPESHCAEHHS HATOTOD
B LUETOM H ¢ KOHKPETHEIX PabOTHIKOB

* 12 CBOCBPEMEHIOCTS W TIOTHOTY YIepAIHii CYNM 10 053~
TETLCTRAM (THNCHTH, 38 TORAPH, TIDOTAHHHIE B KPEIHT, H 1p.)

* Ha TOAHOTY YICPaHMi BHIAHHSX BHCOB

* 1A CIYUAM YMMULIEHHOTO YMEHbUIEHWS TEGHTOPCKOI
SALOIKEHHOCTH OTIENbHAIX PABOTHHKOB 110 OLIATE TRYI.
HpH TIEPCHOCE OCTATKOB W3 OAHOF BCIOMOCTH B ADYTYIO
N 33 CHET KPCITOPCKO JAIOTXEHHOCTH IpYTHX HLL





Правильность расчётов по оплате труда. 

своевременность выплаты заработной платы рабочим и служащим, выдерживаются ли сроки выплаты, предусмотренные в коллективных договорах;

правильность отражения в учете сумм депонированной заработной платы;

достоверность расчета с органами социального страхования, правильность исчисления и взимания налогов и других обязательных удержаний из заработной платы рабочих и служащих;
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В.3. Типичные ошибки и нарушения.
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Выявляют следующие ошибки:
· отсутствие документов, подтверждающих законность выплат работникам денежных средств; отсутствие подтверждающих документов о фактически отработанном времени или актов о выполненных работах;

· использование неунифицированных форм первичных документов по учету кадров, рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате труда;

· неправильное определение объёмов выполненных работ;

· повторное включение работ в документы по учёту труда и выработки;

· неправильное применение норм выработки, тарифных ставок и должностных окладов и расценок;

· неверная таксировка документов по учёту труда и начисления заработка, неверный подсчёт итоговых сумм;

· необоснованное применение надбавок и доплат к утверждённому окладу;

· включение в документы по начислению заработной платы лиц, не принимавших участие в выполнении работ;

· неверное определение совокупного дохода работников для исчисления подоходного налога;

· ошибки при исчислении среднего заработка для  расчета отпускных, начисления пособий  по временной нетрудоспособности и т. п.);

· неправильная корреспонденция счетов при отражении начисленных работникам выплат и удержаний;
· незаконное включение в себестоимость продукции выплат работникам, производимых за счёт иных источников;
· несоответствие данных аналитического учета по отдельным налогам и неналоговым платежам данным синтетического учета и показателям отчетности.
Тема 14. Проверка   учета затрат на производство и себестоимости сельскохозяйственной продукции

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1.Задачи  и источники информации контроля  формирования затрат на производство и исчисления себестоимости продукции.
2. Методика проверки.

3. Типичные ошибки и нарушения
	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18],


	[2-4, 8,10, 13-15]


В.1. Задачи  и источники информации контроля  формирования затрат на производство и исчисления себестоимости продукции.
Задачи и основные направления проверки:
1.Проверка правильности классификации затрат на производство продукции, соблюдения Основных положений по составу элементов затрат, включаемых в себестоимость продукции (работ, услуг).

2.Проверка правильности учета затрат (издержек) по статьям и объектам калькулирования, проверка соблюдения учёной политики в отношении метода распределения прямых затрат и косвенных расходов по объектам калькуляции, учета и распределения расходов будущих периодов, резервов предстоящих расходов и платежей.

3.Проверка правильности учета затрат вспомогательных производств, обоснованности их распределения по видам продукции (товаров, работ и услуг).

4.Проверка правильности учета и распределения расходов: по управлению и обслуживанию производства; на освоение нового производства; связанных с содержанием и эксплуатацией машинно-тракторного парка и оборудования, их распределения и списания.

5.Проверка правильности определения и отражения в учете недостач и потерь от порчи материальных ценностей; брака в производстве и затрат по его исправлению.

6.Проверка расчета фактической себестоимости продукции и оценки незавершенного производства. Проверка правильности определения калькуляционных разниц между плановой и фактической себестоимостью сельскохозяйственной продукции. Проверка правильности их распределения. 

7.Проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета; правильности бухгалтерских записей на счетах и их соответствия в учетных регистрах, тождественности показателей отчетности итоговым данным синтетического (аналитического) учета затрат (издержек) на производство.
Схема проверки формирования затрат и исчисления себестоимости продукции представлена ниже.
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Программа проверки учета затрат на производство и исчисления себестоимости сельскохозяйственной продукции 

	Срок проверки
	

	Период проверки
	

	Вопросы проверки
	Полученные утверждения
	Примечания

	
	Да
	Нет
	

	1. Соблюдается ли в течении отчетного периода учетная политика в отношении учета затрат
	
	
	

	2. Ведутся ли первичные документы по учету затрат и выходу продукции  по утвержденной форме 

(приказ МСХ и П РБ № 267, 268)
	
	
	

	3. Ведется ли учет в регистрах установленной формы ((пост .МСХ и П РБ № 41)
	
	
	

	4. Соответствует ли применяемая номенклатура статей затрат утвержденной (пост .МСХ и П РБ № 65)
	
	
	

	5. Имеются ли записи по счетам 20, 23, 25, 26, 28, 29,  не соответствующие Типовому плану счетов 

(пос.т МФ № 50, пост. МСХиП №28)
	
	
	

	6. Обеспечивается ли сопоставимость записей на счетах 20, 23, 25, 26, 28, 29 в аналитическом учете по производственным подразделениям синтетическому учету (Закон о бухгалтерском учете и отчетности)
	
	
	

	7. Обеспечивается ли документальное подтверждение всех учетных записей по счетам 20, 23, 25, 26, 28, 29 (Закон о бухгалтерском учете и отчетности)
	
	
	

	8. Соблюдается ли методика выполнения калькуляционных расчетов в соответствии с методическими рекомендациями, 

утвержденными МСХ и П РБ № 65 
	
	
	


Общая схема проверки бухгалтерской информации по счету 20 "Основное производство"  
                             ┌─────────────────────────────────┐
                             │       Первичные документы       │
                             └────────────────┬────────────────┘
  ┌──────────┬───────┬────────┬───────┬───────┴┬───────┬──────┬──────┬─────────┬─────────┐
  │         \│/      │       \│/      │       \│/      │     \│/     │        \│/        │
  │  ┌───────┴──────┐│┌───────┴──────┐│┌───────┴──────┐│┌─────┴─────┐│┌────────┴────────┐│
  │  │  Инвентарная │││              │││              │││           │││   Путевой лист  ││
  │  │карточка учета│││Карточка учета│││              │││           │││    легкового    ││
  │  │   объектов   │││нематериальных│││   Лимитно-   │││Требование-│││    автомобиля   ││
  │  │   основных   │││    активов   │││заборная карта│││ накладная │││     (ф. N 3)    ││
  │  │    средств   │││ (ф. N НМА-1) │││  (ф. N М-8)  │││(ф. N М-11)│││   и грузового   ││
  │  │ (ф. N N ОС-6,│││              │││              │││           │││    автомобиля   ││
  │  └─────────────┬┘│└───────────┬──┘│└──────────┬───┘│└───────┬───┘│└──────┬──────────┘│
 \│/               │\│/           │  \│/          │   \│/       │   \│/      │          \│/
┌─┴───────────────┐│┌┴───────────┐│┌──┴──────────┐│┌───┴───────┐│┌───┴──────┐│┌──────────┴─┐
│  Индивидуальная │││Табель учета│││             │││           │││          │││  Накладная │
│  карточка учета │││  рабочего  │││     Акт     │││           │││          │││ на передачу│
│ сумм начисленных│││   времени  │││приемки-сдачи│││   Наряд   │││    Акт   │││   готовой  │
│  выплат и иных  │││  и расчета │││ выполненных │││на сдельную│││о списании│││  продукции │
│ вознаграждений, │││ заработной │││    работ    │││   работу  │││   брака  │││   в места  │
│ сумм начисленных│││    платы   │││             │││           │││          │││  хранения  │
│страховых взносов│││ (ф. N Т-12)│││             │││           │││          │││(ф. N МХ-18)│
└────────┬────────┘│└──────┬─────┘│└──────┬──────┘│└─────┬─────┘│└─────┬────┘│└──────┬─────┘
         └─────────┼───────┴──────┴───────┴───┬───┴──────┴──────┼──────┴─────┴───────┘
                   │                         \│/                │
                   │         ┌────────────────┴────────────────┐│
                   │         │      Разработочные таблицы      ││
                   │         └────────────────┬────────────────┘│
                  \│/                         │                \│/
                ┌──┴──────────────────────────┴─────────────────┴───────────┐
               \│/                                                         \│/
┌───────────────┴──────────────┐                            ┌───────────────┴──────────────┐
│ Регистр аналитического учета:│                            │Регистры синтетического учета:│
│        ведомость N 12        ├─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┤ журналы-ордера N N 10 и 10/1 │
│ "Учет затрат цехов основного │                            │ "Учет затрат на производство"│
│и вспомогательных производств"│                            └───────────────┬──────────────┘
└──────────────────────────────┘                                           \│/
                                                            ┌───────────────┴──────────────┐
                                                            │   Главная книга (ф. N Ж-18)  │
                                                            └───────────────┬──────────────┘
                                                                           \│/
                                                            ┌───────────────┴──────────────┐
                                                            │   Бухгалтерская отчетность:  │
                                                            │     бухгалтерский баланс     │
                                                            └──────────────────────────────┘
Схема проверки бухгалтерской информации по счету 20 для сельскохозяйственных предприятий 
20-1 "Растениеводство"
                 ┌──────────────────────────────────┐
                 │       Первичные документы:       │
                 │- акт об использовании            │
                 │минеральных, органических         │
                 │и бактериальных удобрений         │
                 │- учетный лист тракториста-       │
                 │машиниста (ф. N 133-АПК);         │
                 │- реестр отправки зерна с поля    │
                 │- ведомость движения зерна        │
                 │- дневник поступления продукции   │
                 │- акт приема грубых и сочных      │
                 │кормов 

                 │- акт расхода семян и посадочного │
                 │материала 
                 │- лимитно-заборная ведомость      │
                    или накладная                   │
                 │внутрихозяйственного назначения   │
                 │- карточка учета инвентаря        │
                 │и хозяйственных принадлежностей;  │
                 │- акт на запашку культур          │
                 │на зеленые удобрения под другие   │
                 │культуры;                         │
                 │- наряды на сдельную работу       │
                 │- учетные листы труда             │
                 │и выполненных работ               │
                 │- путевой лист трактора           │
                 │- книжка бригадираользования      │
                 │- акт о приемке выполненных работ;│
                 │- акты о приемке оказанных услуг  │
                 │и др.                             │
                 └─────────────────┬────────────────┘
                                  \│/
                 ┌─────────────────┴────────────────┐
                 │- накопительные ведомости         │
                 │- отчеты о движении материальных  │
                 │ценностей                         │
                 └─────────────────┬────────────────┘
                                  \│/
                 ┌─────────────────┴────────────────┐
                 │  производственный   │       отчет) (ф. N 83-АПК)       │
                 └─────────────────┬────────────────┘
                ┌──────────────────┴───────────────────────┐
               \│/                                        \│/
┌───────────────┴──────────────┐           ┌───────────────┴──────────────┐
│Регистры аналитического учета:├ ─ ─ ─ ─ ─ ┤ Регистр синтетического учета:│
│ведомости аналитического учета│           │     журнал-ордер N 10-АПК    │
└──────────────────────────────┘           └───────────────┬──────────────┘
                                                          \│/
                                           ┌───────────────┴──────────────┐
                                           │   Главная книга (ф. N Ж-18)  │
                                           └───────────────┬──────────────┘
                                                          \│/
                                           ┌───────────────┴──────────────┐
                                           │   Бухгалтерская отчетность   │
                                           │(основная и специализированная│
                                           │          формы АПК)          │
                                           └──────────────────────────────┘
20-2 "Животноводство"
                 ┌──────────────────────────────────┐
                 │       Первичные документы:       │
                 │- акт приема грубых и сочных      │
                 │кормов (ф. N СП-17);              │
                 │- дневник поступления яиц;        │
                 │- акт сортировки яиц в цехе       │
                 │- лимитно-заборная ведомость      │
                 │- карточка учета инвентаря        │
                 │и хозяйственных принадлежностей;  │
                 │- журнал учета надоев молока      │
                 │- ведомость учета движения молока │
                 │- акт настрига и приема шерсти    │
                 │- ведомость взвешивания животных  │
                 │- ведомость определения прироста  │
                 │живой массы (ф. N СП-44);         │
                 │- акт на оприходование приплода   │
                 │животных (ф. N СП-39);            │
                 │- наряды на сдельную работу       │
                 │- акт на выбытие животных и птицы │
                 │(забой, прирезка, падеж)          │
                 │- акт на выбраковку животных из   │
                 │основного стада (ф. N 107-АПК);   │
                 │- путевой лист трактора           │
                 │- табель учета использования      │
                 │рабочего времени и начисления 

                  заработка работкам животноводства 
                 └─────────────────┬────────────────┘
                                  \│/
                 ┌─────────────────┴────────────────┐
                 │- накопительные ведомости         │
                 │- отчеты о движении материальных  │
                 │ценностей                         │
                 └─────────────────┬────────────────┘
                                  \│/
                 ┌─────────────────┴────────────────┐
                 │  производственный               │
                 │       отчет  ф. N 83-АПК)       │
                 └─────────────────┬────────────────┘
                ┌──────────────────┴───────────────────────┐
               \│/                                        \│/
┌───────────────┴──────────────┐           ┌───────────────┴──────────────┐
│Регистры аналитического учета:├─ ─ ─ ─ ─ ─┤ Регистр синтетического учета:│
│ведомости аналитического учета│           │     журнал-ордер N 10-АПК    │
└──────────────────────────────┘           └───────────────┬──────────────┘
                                                          \│/
                                           ┌───────────────┴──────────────┐
                                           │   Главная книга (ф. N Ж-18)  │
                                           └───────────────┬──────────────┘
                                                          \│/
                                           ┌───────────────┴──────────────┐
                                           │   Бухгалтерская отчетность   │
                                           │(основная и специализированная│
                                           │          формы АПК)          │
                                           └──────────────────────────────┘
Схема проверки бухгалтерской информации
по счету 29 "Обслуживающие производства и хозяйства"
                        ┌─────────────────────────┐
                        │   Первичные документы   │
                        └─────────────┬───────────┘
         ┌─────────┬─────────┬────────┼───────┬───────┬──────────┐
┌────────┴───────┐ │ ┌───────┴──────┐ │ ┌─────┴─────┐ │ ┌────────┴────────┐
│   Инвентарная  │ │ │              │ │ │           │ │ │    Накладная    │
│ карточка учета │ │ │Карточка учета│ │ │Требование-│ │ │   на передачу   │
│    объектов    │ │ │нематериальных│ │ │ накладная │ │ │готовой продукции│
│основных средств│ │ │    активов   │ │ │(ф. N М-11)│ │ │ в места хранения│
└─────┬──────────┘ │ └──────────┬───┘ │ └───────┬───┘ │ └──────────┬──────┘
      │┌───────────┴───────────┐│┌────┴────────┐│┌────┴───────────┐│
      ││Индивидуальная карточка│││             │││                ││
      ││ учета сумм начисленных│││     Акт     │││                ││
      ││     выплат и иных     │││приемки-сдачи│││Лимитно-заборная││
      ││  вознаграждений, сумм │││ выполненных │││карта (ф. N М-8)││
      ││ начисленных страховых │││    работ    │││                ││
      ││        взносов        │││             │││                ││
      │└───────────┬───────────┘│└──────┬──────┘│└────────┬───────┘│
      └─────────┬──┴────────────┴───────┴───────┴─────────┴┬───────┘
┌───────────────┴──────────────┐           ┌───────────────┴──────────────┐
│ Регистр аналитического учета:│           │Регистры синтетического учета:│
│        ведомость             ├─ ─ ─ ─ ─ ─┤ журналы-ордера N N 10 и 10/1 │
│  "Учет затрат обслуживающих  │           │ "Учет затрат на производство"│
│    производств и хозяйств"   │           └───────────────┬──────────────┘
└──────────────────────────────┘                          \│/
                                           ┌───────────────┴──────────────┐
                                           │   Главная книга (ф. N Ж-18)  │
                                           └───────────────┬──────────────┘
                                           ┌───────────────┴──────────────┐
                                           │   Бухгалтерская отчетность:  │
                                           │     бухгалтерский баланс     │
                                           └──────────────────────────────┘
Источники  информации для контроля:  

первичные учетные документы, связанные с оформлением затрат на производство (первичная документация по учёту производственных затрат и выходу готовой продукции: в растениеводстве: учетные листы трак​ториста-машиниста, книжка бригадира,  путевые листы трактора,  путевые листы грузового автомобиля,  акты списания се​мян и посадочного материала, акты об использовании мине​ральных, органических и бактериальных удобрений, ядохими​катов и гербицидов; акт на списание инвентаря, отчеты движения продуктов и материалов,  реестры отправки сельскохозяйственной продукции с поля; накопительные ведомости поступления от урожая сельскохозяйственной продукции; акты на сортировку и сушку продукции растениеводства; акты приема-переда​чи грубых и сочных кормов; акты на оприходование пас​тбищных кормов;  в животноводстве: та​бель учета рабочего времени и начисления заработка работни​кам животноводства, ве​домость расхода кормов, акт на оприходование приплода животных, ведомость взвешивания животных, расчет привеса животных, карточка учета надоя молока, акт настрига и приема шерсти и др.) ; хозяйственные договоры; акты приемки-сдачи работ; плановые, нормативные, отчетные или фактические калькуляции; приказ «Об учетной политике организации» акты инвентаризации незавершенного производства, справки-расчеты и др.;
регистры синтетического и аналитического учета: Главная книга; по счетам 20 «Основное производство»,23 «Вспомогательные производства», 24 «Затраты на содержание МТП»,  25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы», 28 «Брак в производстве», 29 «Обслуживающие производства и хозяйства», 96 «Резервы предстоящих расходов», 97 «Расходы будущих периодов»; Производственные отчёты; разработочные таблицы, ведомости распределения общепроизводственных и общехозяйственных расходов, ведомость списания калькуляционных; журнал-ордер ф.10-АПК;

финансовая (бухгалтерская) отчетность: баланс (ф. № 1); отчет о прибылях и убытках (ф. № 2); пояснительная записка к отчету.

В.2. Методика проверки.

При проверке затрат на производство и себестоимости продукции необходимо проверить:

своевременно и в соответствии ли с утвержденными нормами списывались на затраты производства отпущенные сырье, материалы, топливо, энергия, услуги вспомогательных производств и сторонних организаций, не допускались ли случаи переноса списания их на себестоимость продукции и услуг, полученной  (произведенных, выпущенных) в следующем отчетном периоде;

правильность определения сумм отклонений от плановых или учетных цен на отпущенные в производство сырье и материалы, не допускалось ли произвольного изменения суммы отклонений, подлежащих списанию на затраты в отчетном месяце;

своевременность отнесения на себестоимость продукции и услуг затрат по текущему ремонту основных средств, выполненных в отчетном месяце собственными силами, а также правильность списания стоимости текущего ремонта;

своевременно и правильно ли отражались в учете суммы амортизации основных средств и малоценного инвентаря, не допускались ли задержки в их начислении или искусственное уменьшение начисляемых в отчетном месяце сумм;

своевременность списания установленных в отчетном месяце потерь от падежа животных (брака продукции), а также естественной убыли сырья и материалов, выявленных проведенными в отчетном месяце инвентаризациями. Проверить на выдержку соответствие выявленного брака по данным отдела технического контроля учетным данным. Определить учитываемые потери от переработки возвращенной продукции;

не относились ли внепроизводственные расходы на работы (услуги) для собственного капитального строительства и жилищно-коммунального хозяйства; правильно ли списывались внепроизводственные расходы на себестоимость изделий ширпотреба из отходов;

правильность учета расходов по упаковке и транспортировке и включения их в себестоимость полученной (выпущенной)  продукции в случаях, когда не вся выпускаемая продукция реализуется в отчетном месяце;

правильность ведения учета расходов будущих периодов и резервов предстоящих платежей, списания и отражение в учете этих расходов на себестоимость продукции текущего периода.

Следует проверить правильность распределения общих затрат по видам продукции, работ и услуг, т.е. правильность определения себестоимости отдельных видов товарной продукции (работ, услуг).

При проверке организаций, применяющих нормативный метод учета производственных потерь (затрат) и калькулирования себестоимости продукции, обратить внимание, как осуществляется учет изменений действующих норм расхода материалов, заработной платы и других производственных затрат, вносятся ли эти изменения в нормативные калькуляции, используемые для определения фактической себестоимости продукции. При наличии значительных отклонений от норм следует получить объяснения о причинах таких отклонений. В необходимых случаях произвести проверку правильности применения норм.

При проверке общепроизводственных, общехозяйственных и других сметных расходов необходимо проверить:

законность и целесообразность произведенных расходов, своевременность доведения цехам и участкам лимитов с разбивкой по статьям и месяцам, принимаемые меры в случаях их перерасхода;

достоверность бухгалтерского учета общепроизводственных и общехозяйственных расходов по номенклатуре статей, указанных в отраслевых инструкциях по планированию, учету и калькулированию себестоимости продукции.

Следует также проверить:

своевременность и качество проведения инвентаризации незавершенного производства. При этом необходимо установить, не числятся ли в остатке незавершенного производства затраты по аннулированным заказам, потери от скрытого брака и некомплектных заделов;

правильность распределения расходов на содержание и эксплуатацию оборудования, общепроизводственных и общехозяйственных расходов между товарным выпуском и незавершенным производством;

между отдельными видами продукции, а также на производство изделий широкого потребления из отходов работы и услуги, выполняемые для нужд своего капитального строительства и капитального ремонта.

Особому контролю подлежат расходы по прямым статьям затрат.

	Статья расходов
	Требования  и особенности включения в затарты

	
	

	1
	2

	Материальные расходы
	

	оценка при списании в затраты
	- по стоимости каждой единицы;

- по средней стоимости;

- способ ФИФО;

	Начисленная амортизация по основным средствам
	

	способ начисления
	- линейный метод;

- нелинейный метод

	применение  специальных  коэффициентов
	- применяются в порядке, установленном законодательством;

- не применяются

	Начисленная амортизация 

по нематериальным активам
	

	способ начисления  амортизации
	- линейным методом;

- нелинейным методом

	срок полезного использования
	- Исходя из срока полезного использования объекта;

- По объектам, при невозможности определения срока полезного использования - нормы в расчете на 10 лет

	Расходы на оплату труда
	

	расходы по обязательному и добровольному страхованию работников
	- в отчетном (налоговом) периоде, в котором согласно графику платежей по договору перечислены страховые взносы;

- равномерно в течение срока действия договора, если по договору предусмотрен разовый платеж

	расходы на дополнительные отпуска, предоставляемые по индивидуальному трудовому договору сверх установленных законодательством норм
	- не признаются в качестве расходов 

	Расходы на ремонт основных средств
	резерв на ремонт не создается, расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором были произведены в размере фактических затрат;

	Расходы по обязательному и добровольному страхованию имущества
	Признаются по установленным видам добровольного страхования:

- в отчетном (налоговом) периоде, в котором согласно графику платежей по договору перечислены страховые взносы;

- равномерно в течение срока действия договора, если по договору предусмотрен разовый платеж

	Расходы на юридические, информационные, консультационные, аудиторские и прочие услуги; расходы на управление организацией или ее структурными подразделениями, расходы на приобретение услуг по управлению
	Признаются в полном объеме без ограничений. Моментом признания является:

- дата расчетов в соответствии с условиями договоров 

- дата предъявления документов, служащих основанием для произведения расчетов, 

- последний день отчетного (налогового) периода 

	Периодические (текущие) платежи за пользование правами на результаты интеллектуальной деятельности
	Признаются в полном объеме без ограничений. Моментом признания является:

- дата расчетов в соответствии с условиями договоров 

- дата предъявления документов, служащих основанием для произведения расчетов, 

- последний день отчетного (налогового) периода 

	Расходы, которые не могут быть непосредственно отнесены на затраты по конкретному виду деятельности
	Распределяются пропорционально доле дохода от конкретного вида деятельности в суммарном объеме: 

- всех видов, полученных в рамках видов деятельности; 

- доходов, полученных в рамках видов деятельности, а также операций, не признаваемых видами деятельности; 

- иной вариант распределения

	Расходы на оплату услуг банка
	Признаются в полном объеме в момент: 

- начисления денежных средств в оплату оказанных услуг; 

- момент списания денежных средств со счета (если по условиям договора списание средств со счета производится банком в безакцептном порядке); 

Учитываются в качестве : 

- прочих расходов по иным видам деятельности, 

- прочих расходов в зависимости от того, связаны эти услуги с производством и реализацией или нет

	Незавершенное производство
	

	прямые расходы по производственной деятельности (выполнению работ, оказанию услуг)
	1. Материальные затраты на приобретение:

- сырья и материалов, используемых в производстве товаров и (или) образующих их основу, либо являющихся необходимым компонентом при производстве товаров, работ, услуг; 

- комплектующих изделий, подвергающихся монтажу и (или) полуфабрикатов, подвергающихся дополнительной обработке

2. Расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства товаров (работ, услуг)

3. Суммы ФСЗН, начисленного на вышеуказанные суммы расходов на оплату труда

4. Суммы начисленной амортизации по ОС, используемым при производстве товаров, работ, услуг


В растениеводстве особому контролю подлежат следующие статьи:

Расходы по оплате труда зависят от уровня трудовых затрат на 1 га посевов или на 1 ц продукции. Следует особо обратить внимание на  произведенные начисления работникам по натуральной оплате и натуральному премированию.

 Затраты на семена и посадочный материал проверяются как по количеству, так и по их стоимости по данным аналитического учета. Обоснованность списания семян со склада на посев устанавливается путем сопоставления накладных на отправку семян в поле (по отчету склада) с данными актов о приемке посевов, в которых указываются площадь и количество израсходованных семян. По записям в шнуровой книге учета семян также можно проверить количество заготовленных и израсходованных семян, их качество, на каких полях и какие сорта посеяны, нормы высева и получаемая урожайность. При списании семян на посевы сверх нормы установить причины недостачи семян, виновных, а также выяснить, не являлось ли это результатом списания недостачи семян на складе или их порчи. Установить правильно ли применяются нормы естественной убыли семян при их хранении и перевозках;

Расход горюче-смазочных материалов на полевые работы устанавливается по путевым листам трактористов-машинистов и другим первичным документам, исходя из утвержденных норм и объемов выполненных работ. Выявляется, относится ли стоимость перерасходованных против норм горюче-смазочных материалов на виновных лиц.

Проверка правильности составления калькуляции себестоимости отдельных культур:

· выяснить, не было ли случаев искусственного занижения себестоимости товарной продукции за счет необоснованного отнесения части затрат на фураж, семена или незавершенное производство.

· правильность списания затрат по посевам на потери от стихийных бедствий, хранению и использованию удобрений; 

В животноводстве особому контролю подлежат следующие статьи:

Затраты на корма. Соблюдение плановых затрат по кормам (устанавливается путем проверки с участием зоотехника документов на их списание и сопоставления фактического расхода кормов с утвержденными нормами). Необходимо проверить полноту и правильность ведения первичной документации, сопоставления рационов кормления, порядок ведения ведомости расхода кормов. Следует также выявить случаи необеспечения сохранности собственных кормов и приобретения в связи с этим дорогостоящих кормов на стороне, включения в ведомости расхода кормов недостачу или их порчу. Проверить правильность списания на животноводство количества и стоимости зерновых отходов, а также отходов садоводства и овощеводства;

В.3. Типичные ошибки и нарушения.
· несоответствие применяемого метода учета затрат определенному в учетной политике;

· неправильное проведение оценки остатков незавершенного производства;
· неправильное разграничение расходов по отчетным периодам;
· бездокументальное включение в себестоимость отдельных видов затрат;
· включение в себестоимость расходов, которые в соответствии с законодательством должны быть отнесены на счет специальных источников включение в затраты расходов по индивидуальной подписке на газеты и журналы (например, отнесение на себестоимость расходов на содержание и сумм износа непроизводственных основных средств;  отнесение на счета затрат на производство расходов, связанных с приобретением для работников предприятия индивидуальных средств защиты и спецпитания;  списание на себестоимость продукции компенсационных выплат работникам по оплате проезда к месту работы транспортом общего пользования; включение в себестоимость оплаты обучения сотрудников по специальностям, не являющимся профильными для организации, а также по договорам с организациями, не имеющими соответствующей лицензии и др.);

· включение капитальных вложений в.себестоимость продукции;

· несоблюдение норм расхода сырья и материалов в производстве;
· несоблюдение методики исчисления себестоимости по видам сельскохозяйственной продукции;

· несоблюдение методики распределения  общехозяйственных и общепроизводственных расходов в себестоимость продукции;

· неверное определение калькуляционных разниц и ошибки при их отражении в учёте  и др.

Тема 15. Проверка  готовой продукции 
(товаров, работ и услуг),   её   отгрузки и реализации

ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1.Задачи  и источники информации контроля  операций по учету отгрузки и реализации готовой продукции (товаров, работ и услуг).
2. Методика контроля.

3. Типичные ошибки и нарушения.

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18],


	[2-4, 8,10, 13-15, 21 - 23]


В.1. Задачи  и источники информации контроля  операций по учету отгрузки и реализации готовой продукции (товаров, работ и услуг).
	Блоки
	Система аудиторского контроля

	
	I. Внешний аудит
	II. Внутренний аудит
	III. Управленческий аудит эффективности

	Цель аудита процесса выпуска и продажи готовой продукции
	Формирование обоснованного мнения о достоверности и полноте информации о выпуске и продаже готовой продукции, отраженной в бухгалтерской (финансовой) отчетности
	Контроль правильности, полноты и своевременности бухгалтерского учета выпуска и движения готовой продукции, ее оценки и исчисления выручки от продажи продукции, управленческих и коммерческих расходов и прибыли (убытка) от продажи
	Оценка и контроль сохранности собственности. Оценка и контроль эффективности использования ресурсов в процессе выпуска и продажи готовой продукции


Задачи и основные направления проверки:

1.Проверка поступления и использования сельскохозяйственной продукции. Проверка полноты и своевременности оприходования продукции, правильности оценки и отражения в учете готовой продукции (товаров, работ и услуг) на складе и в бухгалтерии предприятия. Проверка законности использования продукции на внутрихозяйственные нужды, проверка фактов хищения и порчи сельскохозяйственной продукции.

2.Проверка условий, обеспечивающих сохранность готовой продукции. Проверка организации складского хозяйства, проверка соблюдения методики проведения инвентаризации готовой продукции и отражения её результатов в учёте.

3.Проверка соответствия записей в учётных регистрах первичным документам по выходу готовой продукции и её использованию, их достоверности и обоснованности.

4.Проверка операций по отгрузке и реализации готовой продукции сельскохозяйственного производства. Проверка заключенных договоров на поставку готовой продукции (товаров, работ и услуг) и правильности их оформления. Проверка документов на отгрузку продукции (товаров, работ и услуг) по формальному признаку и по содержанию. Проверка правильности применения цен на отгруженную продукцию (товары, работы и услуги) и соответствия качества отгруженной продукции данным товарно-сопроводительных документов.

5. Проверка правильности отражения момента реализации продукции (товаров, работ и услуг) в соответствии с условиями договора купли-продажи и учётной политикой предприятия.

4.Проверка обоснованности отнесения затрат к коммерческим расходам, правильности их учета и распределения.

5.Проверка правильности определения и отражения в учете налогов и других обязательных платежей, уплачиваемых из выручки от реализации продукции (товаров, работ и услуг).

6.Проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета; правильности бухгалтерских записей на счетах и их соответствия в учетных регистрах, тождественности показателей отчетности итоговым данным синтетического (аналитического) учета готовой продукции, её отгрузки и реализации .

Схема проверки  бухгалтерской информации по счету 43 "Готовая продукция" 
                          ┌─────────────────────┐
                          │ Первичные документы │
                          └───────────┬─────────┘
           ┌──────────────────────────┼─────────────────────────┐
          \│/                        \│/                       \│/
┌──────────┴───────────┐   ┌──────────┴──────────┐   ┌──────────┴─────────┐
│ Накладная на передачу│   │ Накладная на отпуск │   │                    │
│   готовой продукции  │   │материалов на сторону│   │Требование-накладная│
│   в местах хранения  │   │     (ф. N М-15)     │   │     (ф. N М-11)    │
└──────────┬───────────┘   └──────────┬──────────┘   └──────────┬─────────┘
           └──────┬───────────────────┴─────────────────┬───────┘
                 \│/                                   \│/
┌─────────────────┴────────────┐      ┌─────────────────┴─────────────────┐
│Регистры аналитического учета:│      │   Регистр синтетического учета:   │
│- карточка складского учета;  ├ ─ ─ ─┤         журнал-ордер N 11         │
│- книга складского учета;     │      │    "Учет отгрузки и реализации"   │
│- ведомость учета остатков    │      └─────────────────┬─────────────────┘
│товарно-материальных ценностей│                       \│/
│в местах хранения             │      ┌─────────────────┴─────────────────┐
│(ф. N МХ-19);                 │      │     Главная книга (ф. N Ж-18)     │
│- отчет о движении            │      └─────────────────┬─────────────────┘
│товарно-материальных ценностей│                       \│/
│в местах хранения             │      ┌─────────────────┴─────────────────┐
│(ф. N МХ-20);                 │      │     Бухгалтерская отчетность:     │
│- оборотно-сальдовая ведомость│      │        бухгалтерский баланс       │
└──────────────────────────────┘      └───────────────────────────────────┘
Источники  информации для проверки:
первичные документы: приказ «Об учетной политике организации»; акты сдачи готовой продукции на склад; прейскуранты цен; договоры с покупателями; счета-фактуры; книга продаж; товарные и товарно-транспортные накладные;  доверенности покупателей; фактические калькуляции себестоимости продукции; первичные специализированные документы (реестр отправки зерна и другой продукции с поля, накопительная ведомость поступления от урожая сельскохозяйственной продукции, акт на сортировку и сушку зерна и другой продукции, дневник поступления сельскохозяйственной продукции, журнал учёта надоя молока, карточка учёта надоя молока, ведомость учёта движения молока, акт настрига и приёма шерсти, дневник учёта сбора яиц, акт на сортировку яиц, акт на передачу (продажу), закупку скота и птицы по договорам с гражданами, книжка учёта приёмки (закупки) молока  у граждан, журнал учёта приёмки (закупки) молока у граждан, приёмо-расчётная ведомость на закупку сельскохозяйственной продукции у граждан, помольная квитанция по индивидуальному помолу)  налоговые декларации и др.;
регистры синтетического и аналитического учета: Главная книга; учетные регистры (журналы-ордера, .ведомости, машинограммы) по счетам 20 «Основное производство», 40 «Выпуск продукции (работ, услуг); 43 «Готовая продукция»; 45 «Товары отгруженные»; 50 «Касса»; 51 «Расчетные счета»; 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками»; 90 «Реализация» и др.; ведомости учета остатков товарно-материальных ценностей в местах хранения; ведомость движения зерна и другой продукции, ведомости отгрузки и реализации готовой продукции; карточки складского учета готовой продукции; Отчёт о продаже сельскохозяйственной продукции, Журнал весовщика и др.;
финансовая (бухгалтерская) отчетность: баланс (ф. № 1); отчет о прибылях и убытках (ф. № 2); пояснительная записка к отчету.
В.2. Методика проверки.
Направления   проверки движения  готовой продукции  
	
	Объекты проверки

	
	Объем выпущенной продукции
	Себестоимость произведенной продукции
	Себестоимость отгруженной продукции
	Себестоимость проданной продукции
	Расходы на продажу
	Управленческие расходы
	Выручка от продажи продукции
	Финансовый результат от продаж

	Цель проверки
	Проверка достоверности объема выпущенной продукции и полноты ее оприходования на склад
	Проверка достоверности произведенных расходов, целесообразности их списания в соответствии с методом учета затрат на производство
	Проверка достоверности и реальности отгруженной продукции со склада
	Проверка достоверности, своевременности и полноты списания себестоимости проданной продукции
	Проверка достоверности и реальности произведенных расходов, своевременности и полноты их списания
	Проверка достоверности, реальности, законности и целесообразности произведенных расходов 
	Проверка достоверности и реальности поступления выручки от продаж
	Проверка правильности формирования финансового результата от продажи продукции

	Информационная база
	Хозяйственные операции, документы и учетные регистры по счетам 20, 40, 43
	Хозяйственные операции, документы и учетные регистры по счетам 20, 25, 26, приказ по учетной политике, расчет фактической себестоимости произведенной продукции
	Хозяйственные операции, документы и учетные регистры по счету 45, расчет фактической себестоимости отгруженной продукции
	Хозяйственные операции и регистры бухгалтерского учета по счету 90 (дебетовый оборот), расчет фактической себестоимости проданной продукции
	Хозяйственные операции по счетам 44, 90, учетные регистры по счетам 50, 51, 43, 44, 90
	Хозяйственные операции и учетные регистры по счетам 26, 90
	Хозяйственные операции, документы и регистры бухгалтерского учета по счету 90 (кредитовый оборот)
	Хозяйственные операции и регистры бухгалтерского учета по счетам 90, 99


В процессе проверки необходимо оценить надежность системы внутреннего  контроля за сохранностью готовой продукции, для чего следует установить:
· наличие должным образом оборудованных складов и кладовых или специально приспособленных площадок (для запасов открытого хранения);
· размещение запасов по секциям складов, а внутри них — по отдельным группам (в штабелях, стеллажах, на полках и т. п.) таким образом, чтобы была обеспечена возможность их быстрой приемки, отпуска и проверки наличия;
•
исправность весоизмерительного оборудования в местах хранения запасов, наличие необходимых измерительных приборов и мерной тары. Данное условие не является обязательным для организаций всех отраслей материального производства, а только для тех, где готовая продукция в натуральном выражении оценивается в весовых или метрических единицах (а не штуках или комплектах);
· наличие строгого определения круга лиц, ответственных за приемку и отпуск готовой продукции (заведующих складами, кладовщиков, экспедиторов и др.), за правильное и своевременное оформление этих операций, а также за сохранностью вверенных им запасов; заключение с этими лицами в установленном порядке письменных договоров о материальной ответственности; увольнение и перемещение материально ответственных лиц по согласованию с главным бухгалтером организации;

· определение перечня должностных лиц, которым предоставлено право подписывать документы на получение и отпуск со складов продукции, а также выдавать разрешения (пропуска) на вывоз продукции со складов и иных мест хранения;
· наличие списка лиц, имеющих право подписи первичных документов, утверждаемого руководителем организации по согласованию с главным бухгалтером (в списке указываются должность, фамилия, имя, отчество и уровень компетенции).
При проверке целесообразно применить следующие контрольные процедуры:

1- формальная проверка документов: исследуется порядок оформления и качество составления первичных документов по выпуску продукции, проверяют баланс товарной продукции, выявляют исправления в накладных, особенно по количеству и качеству, дате отпуска. (Возможны факты хищений за счёт необоснованного перевода продукции в пониженные сорта.) 

2- сопоставление по связанным операциям: 

· сопоставляются первичные и накопительные документы о выпуске гп  с документами  о расходе сырья и материалов, о выработке и начислении з/п рабочим. 

· для выявления фактов реализации неучтённой продукции целесообразно сопоставлять накладные, выписанные на гп, с данными о таре. 

· сопоставляются накладные с путевыми листами, записями в книге учёта доверенностей; 

· сопоставляются накладные, договора и др. документы, связанные с отгрузкой, доставкой и приёмкой изделий для определения фактического количества реализованной продукции.

3- анализ движения готовой продукции

· изучаются случаи неполного оприходования продукции на складах, наличие «красных остатков», 

· проверяются документы на отпуск брака и отходов производства (можно выявить отпуск полноценной продукции под видом некондиционной),

· выявляются случаи возврата продукции из магазинов и от других получателей с целью выявления бестоварных накладных для сокрытия излишков на складе

· проверяются и оцениваются потери от брака, правильность их отражения в учёте, устанавливаются причины брака и виновные лица

· проверяется качество продукции. Следует провести следующие контрольные действия:

1. провести контроль за соблюдением рецептуры производства

2. выявить факты замены сырья и материалов, имелись ли факты поступления рекламаций по качеству, случаи возврата изделий покупателями

3. выборочно проверить претензии и накладные на возврат продукции,

4. по актам переоценки выявить случаи уценки и списания гп на складах  в связи с утратой качества из-за длительного хранения,

5. сверить правильность указания цен с данными складских документов

6. провести контрольную проверку качества (экспертную) методом контрольного запуска сырья и материалов в производство, лабораторного анализа

В.3. Типичные нарушения.
· включение в состав готовой продукции части незавершенного производства;
· несвоевременное отражение в учете отгруженной и реализованной продукции;
· неправильный расчет и отражение в учете калькуляционных разниц (отклонений  фактической производственной себестоимости готовой продукции от ее стоимости по учетным ценам); 
· неправильное исчисление фактической себестоимости готовой продукции; 

· отсутствие налаженного аналитического учета готовой продукции по местам хранения и отдельным видам готовой продукции;
· несоответствие данных аналитического и синтетического учета готовой продукции и её реализации; 
· неправильное исчисление налогооблагаемой базы при налогообложении операций по реализации готовой продукции.
Тема 16. Аудит и ревизия финансовых результатов и их использования.
ВОПРОСЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ:

1. Задачи  и источники информации контроля  финансовых результатов и их использования, фондов, резервов и целевого финансирования.
2. Методика проверки.

3. Типичные ошибки и нарушения.

	Материальное обеспечение занятия 

(наглядные, методические пособия и др.)
	Литературные источники

	
	

	Методические  пособия [18],


	[2-4, 8,10, 13-15]


В.1. Задачи  и источники информации контроля  финансовых результатов и их использования.
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Задачи и основные направления контроля:

1.Проверка правильности определения и законности отражения на счетах бухгалтерского учета финансовых результатов, прибыли (убытков) от реализации продукции, товаров, работ и услуг, доходов от участия в других организациях, прочих операционных доходов (расходов), а также внереализационных доходов (расходов).

2.Проверка обоснованности списания и отражения в учете убытков прошлых лет, от безвозмездной передачи основных средств, от списания долгов, убытков от стихийных бедствий, а также от финансовых санкций. Проверка правильности учета доходов будущих периодов.

 3.Проверка обоснованности использования предприятием льгот и правильности применения ставок по налогу на прибыль. Проверка правильности распределения прибыли и ее использования, включая законность создания и целевого использования фондов и резервов.

4.Проверка законности, правильности формирования и использования добавочного фонда предприятия, обоснованности начисления и правильности учета резервного фонда, амортизационного фонда, резервов предстоящих расходов и платежей и других резервных фондов.

5.Проверка обоснованности получения и законности расходования средств целевого финансирования и поступлений.

6.Проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета финансовых результатов и использования прибыли, фондов и резервов предприятия, правильности бухгалтерских проводок и соответствия записям в учетных регистрах и показателям отчетности. 

Характеристика формирования  информации для контроля:
Схемы движения бухгалтерской информации по счету 90
                        ┌─────────────────────────┐
                        │   Первичные документы   │
                        └────────────┬────────────┘
         ┌────────┬─────────┬────────┼─────────┬────────┬─────────┐
        \│/       │        \│/       │        \│/       │        \│/
┌────────┴───────┐│┌────────┴───────┐│┌────────┴───────┐│┌────────┴───────┐
│    Накладная   │││    Товарно-    │││                │││  Акт приемки-  │
│    на отпуск   │││  транспортная  │││    Товарная    │││      сдачи     │
│   материалов   │││    накладная   │││    накладная   │││   выполненных  │
│   на сторону   │││   (ф. N 1-Т)   │││ (ф. N ТОРГ-12) │││      работ     │
└──────┬─────────┘│└────────┬───────┘│└────────┬───────┘│└─────────┬──────┘
       │         \│/        │       \│/        │       \│/         │
       │ ┌────────┴────────┐│┌───────┴────────┐│┌───────┴────────┐ │
       │ │                 │││    Приходный   │││  Бухгалтерская │ │
       │ │ Приемная квит-я │││ кассовый ордер │││ справка-расчет │ │
       │ └────────┬────────┘│└───────┬────────┘│└───────┬────────┘ │
       └─────────┬┴─────────┴────────┴─────────┴────────┴┬─────────┘
                \│/                                     \│/
┌────────────────┴────────────────┐     ┌────────────────┴────────────────┐
│Регистры аналитического учета:   │     │  Регистр синтетического учета: │
│- ведомость N 62 "Движение       ├ ─ ─ ┤ журнал-ордер N 11 "Учет отгрузки│
│и реализация";                   │     └────────────────┬────────────────┘
│- товарный отчет (ф. N ТОРГ-29)  │                     \│/
└─────────────────────────────────┘     ┌────────────────┴────────────────┐
                                        │    Главная книга (ф. N Ж-18)    │
                                        └────────────────┬────────────────┘
                                                        \│/
                                        ┌────────────────┴────────────────┐
                                        │    Бухгалтерская отчетность:    │
                                        │    отчет о прибылях и убытках   │
                                        └─────────────────────────────────┘
Схемы движения бухгалтерской информации по счету 91
                      ┌─────────────────────────┐
                      │   Первичные документы   │
                      └────────────┬────────────┘
        ┌──────┬──────┬─────┬──────┼────────┬───────┬───────┬──────┬──────┐
       \│/     │     \│/    │     \│/       │      \│/      │     \│/     │
┌───────┴─────┐│┌─────┴────┐│┌─────┴───────┐│┌──────┴──────┐│┌─────┴─────┐│
│     Акт     │││          │││             │││             │││           ││
│  о приеме-  │││          │││             │││             │││           ││
│   передаче  │││ Приходный│││   Товарно-  │││Акт о приемке│││ Приходный ││
│   объектов  │││   ордер  │││ транспортная│││   товаров   │││  кассовый ││
│   основных  │││(ф. N М-4)│││  накладная  │││(ф. N ТОРГ-1)│││   ордер   ││
│   средств   │││          │││  (ф. N 1-Т) │││             │││(ф. N КО-1)││
└┬────────────┘│└┬─────────┘│└┬────────────┘│└┬────────────┘│└┬──────────┘│
 │            \│/│         \│/│            \│/│            \│/│          \│/
 │┌────────────┴┐│┌─────────┴┐│┌────────────┴┐│┌────────────┴┐│┌──────────┴──┐
 ││    Акт об   │││          │││             │││             │││             │
 ││оприходовании│││          │││     Акт     │││             │││             │
 ││ материальных│││          │││  о списании │││             │││             │
 ││  ценностей, │││          │││   объектов  │││ Акт приемки-│││Бухгалтерская│
 ││  полученных │││   Счет-  │││   основных  │││    сдачи    │││   справка-  │
 ││ при разборке│││  фактура │││   средств   │││ выполненных │││    расчет   │
 ││ и демонтаже │││          │││(ф. N N ОС-4,│││    работ    │││             │
 ││    зданий   │││          │││ОС-4а, ОС-4б)│││             │││             │
 ││ и сооружений│││          │││             │││             │││             │
│└──────┬──────┘│└─────┬────┘│└──────┬──────┘│└──────┬──────┘│└──────┬──────┘
 └───────┴───────┴──────┴─────┴─────┬─┴───────┴───────┴───────┴───────┘
                                   \│/
                ┌───────────────────┴───────────────────┐
                │        Регистры аналитического        │
                │        и синтетического учета:        │
                │- журнал-ордер N 13 по счету 01

                │- журнал-ордер N 11 по счету 91
                └───────────────────┬───────────────────┘
                                   \│/
                ┌───────────────────┴───────────────────┐
                │       Главная книга (ф. N Ж-18)       │
                └───────────────────┬───────────────────┘
                                   \│/
                ┌───────────────────┴───────────────────┐
                │       Бухгалтерская отчетность:       │
                │       отчет о прибылях и убытках      │
                └───────────────────────────────────────┘
Схемы движения бухгалтерской информации по счету 99 "Прибыли и убытки" 
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                           Первичные документы                           │
└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
┌────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐
│                       Бухгалтерская справка-расчет                      │
└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
┌────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐
│              Регистр аналитического и синтетического учета:             │
│   журнал-ордер N 15 – по счету 99

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
┌────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐
│                        Главная книга (ф. N Ж-18)                        │
└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
┌────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐
│                        Бухгалтерская отчетность:                        │
│                        отчет о прибылях и убытках                       │
└────────────────────────────────────────────────────── ─────────────┘
Схемы движения бухгалтерской информации по счету 84
"Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)"
┌───────────────────────────────────────────────────────────┐
│                           Первичные документы                           │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
┌─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐
│                       Бухгалтерская справка-расчет                      │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
┌─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐
│              Регистр аналитического и синтетического учета:             │
│   журнал-ордер N 15 "Учет прибыли, ее использования и доходов будущих   │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
┌─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐
│                        Главная книга (ф. N Ж-18)                        │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
┌─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐
│                        Бухгалтерская отчетность:                        │
│- бухгалтерский баланс;                                                  │
│- отчет об изменениях капитала                                           │
└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
Источники информации для проверки:

первичные документы: приказ «Об учетной политике организации»; учредительные документы; протоколы собраний учредителей; выписки банков; приложения к выпискам банков; товарно-сопроводительные документы (тн, ттн, акты выполненных работ, акты приема-передачи ценностей, заказы-наряды, акты на списание ценностей, материалы инвентаризаций, бухгалтерские справки-расчеты, акты сверки расчетов с дебиторами и кредиторами), декларации по налогам ;
регистры синтетического и аналитического учета: Главная книга; учетные регистры (машинограммы) по счетам 90 «Доходы и расходы по текущей деятельности», 91 «Прочие доходы и расходы», 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей», 96 «Резервы предстоящих расходов», 97 «Расходы будущих периодов»; 98 «Доходы будущих периодов», 99 «Прибыли и убытки», 84 «Нераспределенная прибыль», 83 «Добавочный капитал»;
финансовая (бухгалтерская) отчетность: бухгалтерский баланс (ф. № 1); отчет о прибылях и убытках (ф. № 2); отчет об изменении капитала (ф.№ 3),  пояснительная записка к отчету.

В.2. Методика проверки.

При проверке следует учитывать, что формирование финансовых результатов включает результаты от реализации продукции и прочих видов деятельности.  Последовательность проверки финансовых результатов можно привязать к последовательности формирования финансовых результатов в Отчете о прибылях и убытках.
	Порядок формирования финансового результата (прибыли)

	Выручка от реализации продукции, товаров, работ, услуг без учета НДС и прочих налогов и сборов, исчисляемых из выручки

	 
	(минус)

	Себестоимость реализованной продукции, товаров, работ, услуг

	 
	(равно)

	Валовая прибыль

	 
	(минус)

	Расходы на реализацию и управленческие расходы

	 
	(равно)

	Прибыль (убыток) от реализации продукции, товаров, работ, услуг


	 
	(плюс)

	Прочие доходы по текущей деятельности

	 
	(минус)

	

	Прочие расходы по текущей деятельности

	 
	(равно)

	

	Прибыль (убыток) от текущей деятельности

	 
	(плюс)

	

	Прибыль (убыток) от инвестиционной деятельности

	 
	(плюс)

	

	Прибыль (убыток) от финансовой деятельности

	 
	(плюс)

	

	Прибыль (убыток) от иной деятельности

	 
	(равно)

	Прибыль (убыток) до налогообложения


Проверка финансовых результатов по текущей деятельности

Следует установить правильность, полноту, законность и документальную обоснованность операций по учету выручки от реализации, себестоимости реализованной продукции, расходов на реализацию сельхозпродукции, а также учета надбавок к закупочным ценам, расчета и отражения налога на добавленную стоимость и единого налога для сельскохозяйственных производителей. (т.е. обороты по счету 90 «Доходы и расходы по текущей деятельности»)
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В процессе проверки следует установить правильность отражения суммы выручки. При этом возможны случаи занижения оборотов по счету 90.

[image: image123.png]MeTonst BhiABIENHS IARINEHHS 0FbeMOB AEATETHOCTH

Memod
anonumnoi
saxyncu

Memod
Hatsvodenus

'DEBH30p TIPOBOHT SaKYIIKY, a SaTe.
FIPOBEPACT OTPAXCHMUE VILTAHEHHBIX HM
ZeHer B GYXTRTTEpCKHX TOKYMEHTAX
‘OpraKHIALMM-NpOtaBLA

'0CTaBasck aHOWMMHbIMN A1 IPOBEpAS-
MOt OpraHH3AUMH, PEBH3OD NONCHHUTH-
BACT KOMHYECTBO OTTPYAEHHBIX MaIKH,
€IHILL MPOIYKILK 1 T.1., & 3ATCM
CPABHMBACT TIOIYUCHHHIE M JaHHEIC

© AQHHBINH GYXTAITEPEKOTO YieTa

Memod
anasumuseckx.

npouedyp

'DEBI30D MOXET PACHETHEIM NYTeM Oripe-
ICTHTS OHEHTHPOBOHYIO CYMMY Bbl-
YK, TOTYICHHKE IAHHHIE CPABHHEA
10TCH ¢ JaAHHBIMI BYXFATTepCKOlt OTder-
HocTit

Memod

cpasnumeasuoz
anana

PEBH30P MOXET TIDOBECTH CPABHATET-
HbIi QHATH3 JaHIIBK, YKAIIBACEX

B PeKIAMHBX MaTEPHATaX 06 OGbeME
TIPOLAX, TOPIOBBIX TOUKaX 4 .1, C IaH-
HbMH GyXTaTTEpCKOTO yieTa





С другой стороны, могут допускаться случаи завышения выручки в целях искажения информации о финансовом результате организации, например, для выполнения прогнозных показателей роста.
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 Проверка прочих доходов и расходов  - по инвестиционной и финансовой деятельности. 

 Следует установить правильность формирования результатов от реализации основных средств и прочих ценностей, их налогообложения, отражения суммовых разниц, доходов от операций с денежными средствами, финансовыми активами. (т.е. обороты по счету 91 «Прочие доходы и расходы»)
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HBIX MOILHOCTE! 1 OGTEKTOR (KPOME JATPAT, BOSMENIACMEX 3
CHET ADYIIHX HCTOUHIKOB) AOKHAL GHITh HOXFHCPRICHHN COOT-
BETCTRYIOULAMH TCPMMHUIM SOKYNCHTAM A

HC KOMIICHCHDYEMIE BHOBKHKAMM TIOTEDH OF HIDOCTOCH
IO BHEUIHHM TIDHYHAAN AOMXHHL GBITE OTDAKEHH B YCTAHORICH:
How iHopike

TIoMeXaT MpOBEPKE CYICGHBIE W3IEPKKH 1 apOUTPAXHSLE pac-
ot

TIpoBepaioTcs TaKoKE MPHEYKIEHHLE Wi MPHSHAHIHE UITPadL,
HEHH, HeYCTOMKH H IPYTHE BHIbI CAHKIUAIE 53 HADYUICHKE YCIO-
Bl XOIAFCTHCHHIX JOTOROPOR, 3 TAKKE PACXOTH TIO BOIMEIIE:
HHIO TDUIUHCHRbIX YObITKOB, YCTAHOBICHHAC Ha OCHOBE eI~
Ui CY1a, JOFOBOOB KYILTH-TIPOIIXH, JOTOBOPOB HOCTABKH
HIDOAYKILHH, MHCHCHHLIX NOITBEPAIEHHIT T0GPOROTLHOTO NpH-
3HaMMS PCTCH3MH NOCTABUIKOB (HOKYATCICH), IUIATCKHMX
nopysesit

TIpoBepSIOTCA YGHTKH OT CIlUCAHWS AOIFOB, HEPEATHHbIX 115

‘BSHICKAHIS, KOTOPHIC AOIKILI ONPEACISTHCH TPEITIPHATHEN-

KDEIMTOPON CAMOCTORTEILHO € YHETOM X KOHKPETHAX 0BCTO

ATCNSCTS JE71 NPH HAKHI CIELYIOLIAX YCAOGM

* 01T ZOMKeH GWTH MPOCPOSCHHNM, T.c. HE OFALICHHEIM
B CPOK, YCTaHOBAEHHb 10TOBODOV:

* SAONKCHAOCTS HE AOMKHA BLTH OBECHCCH] COOTHETCTYIO-
LM TapaNTHAMH (MOPYMHTENLCTBO, FATOr M 1)





В некоторых случаях следует подтвердить обоснованность списания чрезвычайных расходов.
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Проверка формирования общего финансового результата (счет 99)
Следует установить правильность закрытия счетов 90 и 91 на счет 99 и установить, какие операции учитывались на счете 99, их законность и документальную подтвержденность. 

При этом могут быть выявлены случаи искажения общего финансового результата.
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При проверке  определения финансовых результатов нужно учитывать, что общий финансовый результат (счет 99) уменьшается на суммы: финансовых санкций по актам проверок государственных ревизионных органов, налоги, уплачиваемые из прибыли (уменьшение финансового результата происходит по дебету счета 99). Остаток прибыли (нераспределенной) списывается в порядке реформации баланса и определяется чистая прибыль (убыток) (Дт 99 Кт 84 – нераспределенная прибыль, или Дт 84 Кт 99 – непокрытый убыток).  Поэтому при проверке следует обратить внимание, не учтены ли по дебету счета 99 расходы, которые не соответствуют указанным выше.

На следующем этапе проверяется  правильность распределения чистой прибыли в соответствии с учредительными документами.
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Особое внимание нужно уделить записям по дебету счета 84 в корреспонденции со счетами денежных средств, материальных ценностей, расчетов, т.к. они могут скрывать нецелевое расходование средств организации.
В.3.Типичные ошибки и нарушения.
· неправильная классификация расходов для обеспечения выполнения или завышения запланированных показателей результатов деятельности; включение в состав расходов по  текущей  деятельности  инвестиционных и финансовых расходов;
· невключение продукции, отпущенной в собственные перерабатывающие цеха, а также в счёт оплаты труда работников, в объем реализации продукции (работ, услуг);
· неправильное отнесение расходов по текущей  деятельности,  инвестиционных и финансовых расходов к тому или иному периоду; намеренное завышение расходов путем искажения сумм или неправильного отнесения расходов к тому или иному периоду;

· ошибочное отнесение понесенных расходов на увеличение стоимости активов либо ошибочное списание расходов, подлежащих включению в стоимость активов, на счета учета расходов; неверное отражение на счетах учета затрат расходов по оплате процентов за полученные кредиты и услуг, оказываемых кредитными организациями;
· намеренное завышение расходов для сокрытия фактов ненадлежащего использования денежных средств;
· оплата фиктивных расходов;
· неправомерное использование прибыли текущего отчетного периода;
· неправильное распределение прибыли, оставшейся в распоряжении организации;
· ошибочное отнесение понесенных расходов на увеличение стоимости активов либо ошибочное списание расходов, подлежащих включению в стоимость активов, на счета учета расходов;
· отсутствие либо ненадлежащее оформление документов на списание потерь от стихийных бедствий, некомпенсируемых потерь в результате пожаров, аварий и других чрезвычайных ситуаций, а  также  убытков от хищений, виновники которых по решениям суда отсутствуют, штрафы за нарушения, не относящиеся к выполнению условий по хозяйственным договорам;
· некорректная корреспонденция счетов;
отсутствие корректировки налогооблагаемой прибыли на суммы доходов и расходов прошлых лет, выявленных в отчетном периоде.
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